Okresni soud v Teplicich
U Soudu 1450/11, 416 64 Teplice, tel. 417 599 111, fax. 417 539 101,
podatelna@osoud.tep.justice.cz

Spr 230/2021

Dodatek ¢. 4

od 1. kvétna 2021 - méni takto:

I. VEDENI A SPRAVA SOUDU

a) Cast tykajici se ustfedny a podatelny se vypousti.

b) Pracovnice doru¢ného oddéleni Olgy Michalickové nadale nezastupuje pracovnice ustfedny,

podatelny a informacniho stfediska pro styk s vefejnosti.

rozvrhu prace Okresniho soudu v Teplicich pro rok 2021
Rozvth price Okresniho soudu v Teplicich z 17. 12. 2020 (Spr 685/2020) se — s u¢innosti

c) Cast tykajici se informacniho stfediska pro styk s vefejnosti se nahrazuje touto casti:

Informacni
centrum soudu

vedouci informac¢niho centra:
Bc. Dana Schonova

organizacné zajist'uje fadny chod informacniho
centra (IC), fidi a metodicky vede pracovnice IC a
dohlizi nad jejich cinnosti

informuje vedeni soudu o ¢innosti IC, ¢ini
podnéty a navrhy k pfijeti potfebnych
organizacnich opatfeni tykajicich se ¢innosti IC
zapisuje a vyfizuje zadosti opravnénych osob

o lustrace véci vedenych u zdejstho soudu (rejstiik
Si)

vykonava dalsi ¢innosti pracovnice IC

Ing. Jitf Balaban

(v rozsahu ¢innosti
tykajicich se
zajisténi chodu a
vedeni pracovnic

IC)

pracovnice IC
(v rozsahu ¢innosti
pracovnic IC)

pracovnice informacniho centra:
Petra Jelinkova

Denisa Somrova

Jana Tesafova

zapisuji a vyfizuji zadosti opravnénych osob

o lustrace véci vedenych u zdejstho soudu (rejstiik
Si)

vytizuji telefonické a osobni dotazy vefejnosti
piijimaji, zaznamenavaji a distribuuji telefonické
¢i osobné podané informace vefejnosti (omluvy,
informace o zméné bydliste ¢i dorucovaci adresy
apod.)

vyznacuji dolozky pravni moci a vykonatelnosti
na stejnopisy rozhodnuti

zastupuji se
navzajem

+ Bc. Dana
Schonova



mailto:podatelna@osoud.tep.justice.cz

e zajist’uji soudni spisy k nahlizeni, organizuji a
realizujf nahlizeni a dohlizeji nad jeho fadnym
prubéhem, vydavaji vyzadané kopie soucasti spist
a v té souvislosti vybirajf a eviduji piislusné
soudni poplatky

e piijimaji, eviduji a zpracovavaji listinna podani
(pisemnosti, zasilky) doruc¢ena soudu drzitelem
postovni licence nebo osobné

e tfidi dosla podani dle jejich urceni (soudni agendy,
sprava soudu apod.) a organizuji jejich distribuci

e zpracovavaji odchozi pisemnosti a jiné zasilky
(evidence, tisk obalek, frankovani)

e dorucuji soudni pisemnosti (v ramci vyfizovani
osobnich dotazt a pii nahlizeni do spist)

e cviduji a vydavaji ulozené pisemnosti

e vyvésuji oznameni a vyzvy tykajici se
dorucovanych pisemnost{ na elektronickou tfedni
desku soudu

e eviduji soudni poplatky zaplacené vylepenim
kolka na doslych podanich (pisemnostech)

e plni dalsi dkoly v ramci ¢innosti IC podle pokynut
vedouci IC

d)

)

b)

V casti tykajici se spisovny se vypousti Denisa Somrova, kterou nahrazuje Sabina Mudrova.

II. PRACOVNI DOBA, STYK S VEREJNOST{
Vypousti se ¢asti ,,doba pro styk s vefejnosti — ufedni dny*, ,,nahlizeni do spisu® a ,,provozni
doba podatelny*.
Cast tykajici se provozni doby informaéniho centra se nahrazuje touto ¢ast:

Ufedni hodiny informac¢niho centra soudu (v€etné nahliZeni do spisu)

pondeli 7:00 — 11:30 hod. 12:30 — 16:30 hod.
utery 7:00 — 11:30 hod. 12:30 — 15:00 hod.
stfeda 7:00 — 11:30 hod. 12:30 — 16:00 hod.
ctvrtek 7:00 — 11:30 hod. 12:30 — 15:00 hod.
patek 7:00 — 11:30 hod. 12:30 — 14:00 hod.

Prijem podani informacni centrum zajist'uje i v case od 11:30 do 12:30 hod.

Posledni osoba (klient) bude informac¢nim centrem pfijata zpravidla 15 minut pfed koncem
ufednich hodin.

NahliZeni do spisu je nezbytné pfedem dohodnout na konkrétni termin.

III. TRESTNI USEK

Protokolujici dfednice Markéta Svobodova zastupuje vedouci kancelafe Martinu Smigelskou
namisto Bc. Dany Schénové ve vécech Nt, Ntm, PP, Td, Rt.



b) Z casti tykajici se protokolujicich ufednic se vypousti Sarka Becherova a Be. Dana Schénova.

c) Markéta Svobodova pusobi jako protokolujici ufednice pro soudni oddéleni 5 T.

IV. EXEKUCNI USEK

Z casti tykajici se zapisovatelek se vypousti Petra Jelinkova, kterou nahrazuje Jana Novakova.

V Teplicich dne 30. dubna 2021

Mgr. Jan Tichy
pfedseda Okresniho soudu v Teplicich



