35 Spr 94/2023 
 V Trutnově   
Změna rozvrhu práce Okresního soudu v Trutnově pro rok 2023
číslo 2
S účinností od 16. 2. 2023  měním rozvrh práce Okresního soudu v Trutnově vedený pod 35 Spr 1306/2022  takto:

1. Správa soudu (strana 5)
· pracovní pozice „Referent pro hospodářské věci“ se mění na pracovní pozici „Obchodní referent“
· zřizuje se pracovní pozice „Bezpečnostní referent“
· doplňuje se zástup pro inventarizace – Stanislav Feik
Tabulka na straně 5 bude v bodě dotčeném změnou v tomto znění:
	Obchodní referent
Bezpečnostní referent
	Lenka Jankovičová
	P. Hnyková
L. Hanušová
D. Pokorná
pro inventarizaci S. Feik



Důvodem změny je upřesnění pracovních pozic ve smyslu novely Nařízení vlády, kterým se mění nařízení vlády č. 222/2010 Sb., o katalogu prací ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů, a doplnění zástupu pro inventarizace, který dosud nebyl stanoven.

2. Občanskoprávní agenda
Obecné zásady pro přidělování a zápis občanskoprávní agendy (strana 19-20)
Elektronické platební rozkazy
· zrušuje se řešitelský tým č. 4.

Tabulka na straně 19-20 bude v bodě dotčené změnou v tomto znění:

	Řešitelský tým
	Vyšší soudní úřednice/soudní tajemník, vedoucí kanceláře zapisovatelka
	Nadřízený soudce

	1. 
	Mgr. Eliška Hanušová
	JUDr. Tomáš Suchánek

	2. 
	Bc. Radka Řezníčková
	JUDr. Tomáš Suchánek

	3.
	Bc. Monika Syrová
	JUDr. Tomáš Suchánek



Důvodem změny je přeřazení Jana Ildži na pozici soudního tajemníka v opatrovnické agendě.

3. Soudci občanskoprávní agendy (strana 20-23)
· v soudním oddělení 7 C se kromě 7 EVC zastavuje nápad
· v soudním oddělení 13 se ruší specializace EPOU (Evropský příkaz k obstavení účtu)
· do soudního oddělení 26 se doplňuje specializace EPOU (Evropský příkaz k obstavení účtu)



Tabulka na straně 20-23 bude v bodech dotčených změnou v tomto znění:

	7 C
	-
	věci C do celkově stanoveného rozsahu včetně specializací
	JUDr. Jiří Vošvrda
JUDr. Pavla Novotná
JUDr. Michaela Koblasová
Mgr. Naděžda Vaňurová
Mgr. Gabriela Řezníčková
JUDr. Tomáš Suchánek
Mgr. Pavla Ondráčková
JUDr. Irena Šolínová


	
	-
	specializace CIZINA
	

	
	
	
	

	107 C
	-
	specializace PR
	

	
	-
	specializace CIZINA
	

	7 EVC
	100
	ostatní věci EVC do celkově stanoveného rozsahu včetně specializací
	

	7 Nc
	-
	specializace NEJ C CIZ (nejasná podání s cizinou)
	

	
	-
	oddíl Soudní smíry
	

	
	-
	oddíl Předběžná opatření
	

	
	-
	oddíl Zajištění důkazů
	

	
	-
	oddíl Předběžná opatření DN
	

	
	-
	oddíl Předběžná opatření - DN prodloužení
	

	
	-
	oddíl EvET, specializace EvETC
	

	
	· 
	oddíl Všeobecný, specializace ZÁSTAVA
	

	7 Cd
	-
	specializace CIZINA
	




	13 Nc
	100


	oddíl Všeobecný, specializace ZÁSTAVA

	Mgr. Lenka Hamplová 
Mgr. Miloslava Mervartová
JUDr. Jiří Vošvrda

 


	13 C
	-
	žaloby pro zmatečnost, pokud bylo ve věci rozhodováno v soudním oddělení 26 včetně věcí podřízených VSÚ
	




	26 Nc
	100
	oddíl Všeobecný, specializace ZÁSTAVA
	Mgr. Miloslava Mervartová
Mgr. Lenka Hamplová
JUDr. Jiří Vošvrda

	
	100
	oddíl Všeobecný, specializace EPOU (Evropský příkaz k obstavení účtu)
	

	26 C
	-
	žaloby pro zmatečnost, pokud bylo ve věci rozhodováno v soudním oddělení 7 a 13 včetně věcí podřízených VSÚ 
	



Důvodem změny je zvýšení nápadu v soudním oddělení 7 v opatrovnické agendě pro zajištění stejného pracovního vytížení jednotlivých soudních oddělení. Důvodem přesunu specializace EPOU je zajištění rovnoměrného vytížení soudců zařazených na občanskoprávním úseku a zároveň na exekučním oddělení. 


4. Vyšší soudní úředníci a tajemníci občanskoprávní agendy (strana 23-25)
· soudní tajemník Jan Ildža se vypouští ze zastupování a z vykonávání agendy soudního tajemníka na občanskoprávní úseku 
· soudní tajemnici Romaně Kumstové se přiřazuje agenda rozhodování a provádění úkonů ve věcech 116 C, 119 C a 130 C  do doby podání včasného odporu oprávněnou osobou, zrušení platebního rozkazu či v případě, že nebude možné platební rozkaz vydat
· soudní tajemnici Romaně Kumstové se odebírá výkon agendy evidence insolvenčního řízení, zápisů rozhodčí agendy a provádění úkonů na pokyn soudce dle instrukce MSp č. 20/2002-Sm v platném znění v soudních odděleních 9 C, 109 C, 14 C, 114 C, 15 C, 115 C v celém rozsahu 
· soudnímu tajemníkovi Stanislavu Feikovi se přiřazuje výkon agendy evidence insolvenčního řízení, zápisů rozhodčí agendy a provádění úkonů na pokyn soudce dle vyhlášky č. 403/2022 Sb. v platném znění ve všech soudních odděleních C v celém rozsahu  
· soudní tajemnice Hana Hůlková se zařazuje jako zastupující Stanislava Feika pro provádění úkonů na pokyn soudce dle vyhlášky č. 403/2022 Sb. v platném znění ve všech soudních odděleních C v celém rozsahu  
· soudní tajemnici Haně Hůlkové se odebírá agenda provádění úkonů na pokyn soudce dle instrukce MSp č. 20/2002-Sm v platném znění v soudních odděleních 6 C, 106 C, 7 C, 107 C a přiřazuje se jí agenda 50 % výslechů civilního dožádání agendy 0 Cd (mimo dožádání v exekučních, opatrovnických a dědických věcech) s výjimkou věcí s cizím prvkem, pokud nejsou výslovně svěřeny jinému zaměstnanci
· nadřízeného řešitele soudní tajemnice Hany Hůlkové a Stanislava Feika bude v plném rozsahu vykonávat JUDr. Pavla Novotná

tabulka na straně 23-25 bude nadále v tomto znění:

	Funkce
	Jméno a příjmení
	Nadřízený řešitel
	Náplň práce

	vyšší soudní úřednice
	Mgr. Eliška Hanušová
zástup:	
pro CEPR
	Bc. Monika Syrová
	Bc. Radka Řezníčková
	
pro ostatní agendy
	Bc. Monika Syrová
	Bc. Radka Řezníčková
	pro  CEPR, oznámení výhrady a Nc-nejasná podání
JUDr. T. Suchánek
pro ostatní agendy
soudci, pro které jsou činěny úkony
	· provádí úkony v soudních odděleních 7 C, 107 C, 9 C, 109 C, 30 C a 130 C (u senátů se stovkovým označením mimo úkony, kterými jsou pověřeni soudní tajemníci) 
· 100 % úkony dle § 354 o. s. ř. – oznámení výhrady
· řeší agendu EPR 1. tým včetně statistiky
· 33 % nejasných podání Nc

	vyšší soudní úřednice
	Bc. Monika Syrová
zástup:	
pro CEPR 
	Mgr. Eliška Hanušová
      Bc. Radka Řezníčková
	
pro ostatní agendy
	Bc. Radka Řezníčková
	Mgr. Eliška Hanušová
	pro CEPR a Nc-nejasná podání
JUDr. T. Suchánek

pro ostatní agendy
soudci, pro které jsou činěny úkony
	· provádí úkony v soudních odděleních 6 C, 106 C, 14 C 114 C, 19 C, 119 C, 26 C (u senátů se stovkovým označením mimo úkony, kterými jsou pověřeni soudní tajemníci)
· řeší agendu EPR 3. tým včetně statistiky
· 33 % nejasných podání Nc


	vyšší soudní úřednice
	Bc. Radka Řezníčková
zástup: 
pro CEPR
	Mgr. Eliška Hanušová
     Bc. Monika Syrová
pro ostatní agendy
	Mgr. Eliška Hanušová
	Bc. Monika Syrová
	pro CEPR a Nc-nejasná podání
JUDr. T. Suchánek
pro ostatní agendy
soudci, pro které jsou činěny úkony 
	· provádí úkony v soudních odděleních 13 C, 15 C, 115 C, 16 C a 116 C (u senátů se stovkovým označením mimo úkony, kterými jsou pověřeni soudní tajemníci)
· řeší agendu EPR 2. tým včetně statistiky
· 33 % nejasných podání Nc

	soudní tajemnice
	Romana Kumstová
zástup: 
pro agendu Cd
	Hana Hůlková
pro ostatní agendy
	Mgr. Eliška Hanušová
	Bc. Radka Řezníčková
	Bc. Monika Syrová
	pro agendu Cd
JUDr. P. Novotná
pro ostatní agendy
soudci, pro které jsou činěny úkony
	·  řeší 50 % výslechů civilního dožádání agendy 0 Cd (mimo dožádání v exekučních, opatrovnických a dědických věcech) s výjimkou věcí s cizím prvkem, pokud nejsou výslovně svěřeny jinému zaměstnanci
· řeší 100 % výslechů občanskoprávního dožádání ve věznici Odolov, pokud nejsou výslovně svěřeny jinému zaměstnanci
· rozhoduje a provádí úkony ve věcech 106 C, 107 C, 109 C, 114 C, 115 C, 116 C, 119 C, 130 C do doby podání včasného odporu oprávněnou osobou, zrušení platebního rozkazu či v případě, že nebude možné platební rozkaz vydat
· provádí úkony dle § 6 odst. 2 písm. a-c), e), g-i) vyhlášky č. 37/1992 Sb., ve všech soudních odděleních agendy C


	soudní tajemník
	Stanislav Feik
zástup:
	Romana Kumstová

           Hana Hůlková pouze pro úkony dle vyhl. č. 403/2022 Sb., 


	JUDr. P. Novotná 
 
	-	provádí statistiku ve všech soudních odděleních agendy C
· eviduje insolvenční řízení
-	zapisuje rozhodčí agendu  
-	provádí na pokyn soudce úkony dle vyhlášky č. 403/2022 Sb. v platném znění ve všech soudních odděleních C v celém rozsahu  
  

	soudní tajemnice
	Hana Hůlková
zástup:
	Romana Kumstová
	Mgr. Eliška Hanušová
	Bc. Radka Řezníčková
	Bc. Monika Syrová
	JUDr. P. Novotná


	· řeší 50 % výslechů civilního dožádání agendy 0 Cd (mimo dožádání v exekučních, opatrovnických a dědických věcech) s výjimkou věcí s cizím prvkem, pokud nejsou výslovně svěřeny jinému zaměstnanci




Důvodem změny je jmenování Mgr. Bc. Vlčkové soudkyní a její zařazení na opatrovnickou agendu, v důsledku čehož je třeba posílit střední odborný personál na opatrovnické agendě. Byla proto zřízena pracovní pozice soudního tajemníka, na niž byl zařazen Jan Ildža. Vyhláškou 403/2022 Sb., ze dne 8. 12. 2022 o zveřejňování soudních rozhodnutí byl podstatně snížen počet soudních rozhodnutí, která je třeba pseudonymizovat, a bylo proto třeba upravit pracovní náplň soudního tajemníka Stanislava  Feika. Byly mu přiřazeny agendy, které původně vykonávala soudní tajemnice Romana Kumstová. Agendu CEPR budou nadále vykonávat vyšší soudní úředníci na úseku C a soudní tajemnice Romana Kumstová bude vykonávat úkony do doby podání včasného odporu oprávněnou osobou, zrušení platebního rozkazu či v případě, že nebude možné platební rozkaz vydat, pro všechna soudní oddělení na úseku C. Soudní tajemnici Haně Hůlkové byla odebrána agenda pseudonymizace v soudních odděleních 6 C, 7 C a 107 C, která byla přidělena soudnímu tajemníkovi Stanislavu Feikovi, a naopak jí byla přiřazena agenda 50 % výslechů civilního dožádání agendy 0 Cd (mimo dožádání v exekučních, opatrovnických a dědických věcech) s výjimkou věcí s cizím prvkem, pokud nejsou výslovně svěřeny jinému zaměstnanci.

5. [bookmark: _Toc54253802][bookmark: _Toc120282852]Soudci opatrovnické agendy (strana 27-29)
· zřizuje se soudní oddělení 8, do nějž se zařazuje Mgr. Bc. Veronika Vlčková
· zvyšuje se nápad do soudního oddělení 7 na 90%
· snižuje se nápad v soudním oddělení 10 na 90%

Tabulka na straně 27-29 bude nadále v bodech dotčených změnou v tomto znění, v ostatních bodech tabulka beze změny:


	7 Nc
	90
	ostatní věci Nc do celkově stanoveného rozsahu včetně specializací
	JUDr. Jiří Vošvrda
Mgr. Lenka Vošvrdová
Mgr. Adéla Hálová
Mgr. Bc. Veronika Vlčková
Mgr. Monika Petráčková
Mgr. Tereza Teršová 
Mgr. Veronika Tomanová

	
	90
	oddíl OSTATNÍ OPATRO, specializace PODNĚT
	

	
	90
	 oddíl EvET, specializace EvETP
	

	7 P a Nc
	90
	ostatní věci P a Nc do celkově stanoveného rozsahu včetně specializací
	

	
	90
	specializace CIZINA
	

	
	90
	specializace SVÉPRÁVNOST 
	

	0 P
	-
	nápad při převodu z agendy 7 Nc 
	

	7 Cd
	90
	specializace CIZINA P
	

	
	90
	specializace ZHLÉDNUTÍ
	



	8 Nc
	100 
	ostatní věci Nc do celkově stanoveného rozsahu včetně specializací
	Mgr. Bc. Veronika Vlčková
Mgr. Monika Petráčková 
JUDr. Jiří Vošvrda
Mgr. Adéla Hálová
Mgr. Lenka Vošvrdová
Mgr. Veronika Tomanová 
Mgr. Tereza Teršová

	
	100
	oddíl OSTATNÍ OPATRO, specializace PODNĚT
	

	
	100
	oddíl EvET, specializace EvETP
	

	8 P a Nc
	100 
	ostatní věci P a Nc do celkově stanoveného rozsahu včetně specializací
	

	
	100
	specializace CIZINA
	

	
	100
	specializace SVÉPRÁVNOST
	

	0 P
	-
	nápad při převodu z agendy 8 Nc
	

	8 Cd
	100
	specializace CIZINA P
	

	
	100 
	specializace ZHLÉDNUTÍ
	



	10 Nc
	90
	ostatní věci Nc do celkově stanoveného rozsahu včetně specializací
	Mgr. Adéla Hálová
Mgr. Bc. Veronika Vlčková
Mgr. Monika Petráčková 
JUDr. Jiří Vošvrda
Mgr. Lenka Vošvrdová
Mgr. Veronika Tomanová 
Mgr. Tereza Teršová

	
	90
	oddíl OSTATNÍ OPATRO, specializace PODNĚT
	

	
	90
	oddíl EvET, specializace EvETP
	

	
	90
	oddíl PROTESTY SMĚNEK (šeků)
	

	10 P a Nc
	90
	ostatní věci P a Nc do celkově stanoveného rozsahu včetně specializací
	

	
	90
	specializace CIZINA
	

	
	90
	specializace SVÉPRÁVNOST 
	

	0 P
	-
	nápad při převodu z agendy 10 Nc 
	

	10 Cd
	90
	specializace CIZINA P
	

	
	90
	specializace ZHLÉDNUTÍ
	



Důvodem změny je jmenování Mgr. Bc. Veroniky Vlčkové soudkyní a její zařazení do nově zřízeného soudního oddělení 8, snížení nápadu v soudním oddělení 10 v důsledku zrušení pracovní pozice asistenta v soudním oddělení 10,  a pro zajištění stejného pracovního vytížení jednotlivých soudních oddělení byl zvýšen  nápad o 15% v soudním oddělení 7.


6. Vyšší soudní úředníci opatrovnické agendy (strana 29-30)
· zřizuje se pracovní pozice soudní tajemník, do níž se zařazuje Jan Ildža
[bookmark: _Toc392248849][bookmark: _Toc394669749][bookmark: _Toc404155042][bookmark: _Toc466378023][bookmark: _Toc54253803][bookmark: _Toc120282854]tabulka na straně 29-30 bude nadále v tomto znění:
Vyšší soudní úředníci a soudní tajemník opatrovnické agendy 
	Funkce
	Jméno a příjmení
	Nadřízený řešitel
	Poznámka

	vyšší soudní úřednice
	Eva Jandová
zástup: 
K. Šrámková
G. Bulawová
	JUDr. Jiří Vošvrda 
	· úkony ve věcech podle obvodů dle přílohy č. l, pokud jimi nejsou pověřeni jiní zaměstnanci
· výslechy civilního dožádání agendy 0 Cd ve věcech péče o nezl. děti a ve věcech svéprávnosti, v výjimkou dožádání ve věznici Odolov, věcí s cizím prvkem a zhlédnutí soudce, pokud jimi nejsou pověřeni jiní zaměstnanci (kolovací způsob přidělování dle abecedního pořadí vyšších soudních úředníků bez omezení kalendářním rokem)

	vyšší soudní úřednice
	Kateřina Šrámková
zástup: 
E. Jandová
G. Bulawová
	Mgr. Adéla Hálová
	

	vyšší soudní úřednice
	Gabriela Bulawová
zástup: 
K. Šrámková
E. Jandová
	Mgr. Monika Petráčková
	

	soudní tajemník
	Jan Ildža
zástup: 
vyšší soudní úřednice opatrovnického oddělení podle obvodů dle přílohy č. 1
	JUDr. Jiří Vošvrda
	provádí úkony podle § 6 odst. 2 písm. a), b), c), d), g), h), i), l), p), odst. 5 vyhlášky č. 37/1992  Sb.




Důvodem změny je jmenování Mgr. Bc. Veroniky Vlčkové soudkyní a její zařazení na opatrovnický úsek a následně pak zařazení Jana Ildži na pozici soudního tajemníka z důvodu zajištění rovnoměrného počtu středního odborného personálu na jednotlivých odděleních.

7. [bookmark: _Toc120282853]Asistent v soudním oddělení 10 (strana 29)
· ruší se pracovní pozice asistenta Mgr. Bc. Veroniky Vlčkové v soudním oddělení 10
Důvodem změny je jmenování Mgr. Bc. Veroniky Vlčkové soudkyní.
8. Vedoucí kanceláře (strana 30)
Vedoucí kanceláře	Eva Kozáková
- vede rejstříky a pomocné evidence pro soudní oddělení 2, 7, 10, 11, 27 agendy Nc (opatrovnické oddíly) a P a Nc a přidělené věci v soudním oddělení 12 P, 0 P 
	zástup:	V. Večeřová
R. Paulů
	Vedoucí kanceláře	Veronika Večeřová
- vede rejstříky a pomocné evidence pro soudní oddělení 3, 4, 5, 8, 28 agendy Nc (opatrovnické oddíly) a P a Nc a přidělené věci v soudním oddělení 12 P, 0 P
	zástup:	E. Kozáková
		B. Volfová
Důvodem změny je jmenování Mgr. Bc. Veroniky Vlčkové soudkyní a zařazení soudního oddělení 8 pod vedoucí kanceláře s ohledem na zajištění  stejného pracovního vytížení jednotlivých vedoucích na opatrovnické agendě. 


9. Příloha č. 2 Rozdělení přísedících Okresního soudu v Trutnově
Trestní oddělení a soud pro mládež (strana 37)
Ze soudního oddělení 17 T se vypouští přísedící JUDr. Danuše Holubová.
Důvodem změny je vypuštění soudní přísedící JUDr. Danuše Holubové, které skončilo funkční období.

10. [bookmark: _Toc120282868][bookmark: _Toc54253816]Příloha č. 3 (strana 38)
[bookmark: _Toc120282869] Přístupy pracovníků do externích aplikací a informačních systémů 

Odebírá se přístup asistentce Mgr. Bc. Veronice Vlčkové.

Důvodem změny je jmenování Mgr. Bc. Veroniky Vlčkové soudkyní.

Mgr. Miroslava Purkertová
předsedkyně soudu

