35 Spr  919/2023
Trutnov  18. 7. 2023
Změna rozvrhu práce Okresního soudu v Trutnově pro rok 2023
číslo 6
S účinností od 1. 8. 2023 měním rozvrh práce Okresního soudu v Trutnově vedený pod 35 Spr 1306/2022 takto:
1. Správa soudu (strana 5)
	Funkce
	 
	Zastupuje

	Ředitel správy soudu
 
	Mgr. Kateřina Macková 
 
	pro oblast ekonomiky
- M. Hraničková
- L. Hájková
pro oblast chodu kanceláří 
- Ing. M. Bláhová
pro oblast správy budovy 
- L. Jankovičová

	Mzdová účetní
	Petra Dohnalová
	M. Hraničková
L. Hájková
pro oznamování nepřítomnosti a přípravy podkladů pro mzdy
- J. Štočková

	Referentka správy soudu personalistka
	Jitka Štočková
- v případě uzavření informačního centra sepisuje stížnosti podávané do protokolu
- vede správní deník (Spr), rejstřík stížností (St) a rejstřík poskytování informací (Si), druh věci Žádost o informace
	Ing. M. Bláhová
pro oblast personalistiky
- P. Dohnalová
- Mgr. K. Macková 

	Správkyně aplikací, dozorčí úřednice, garant primárních aktiv
	Ing. Martina Bláhová
	M. Pavčo
Mgr. K. Macková

	Referent pro hospodářské věci
	Dagmar Pokorná
	L. Jankovičová
pro pokladnu
I. Gregorová

	Obchodní referent
Bezpečnostní referent
Rozpočtář
	Lenka Jankovičová
	pro pozici obchodního referenta (mimo inventarizací)
D. Pokorná
pro inventarizace
S. Feik 
pro pozici bezpečnostního referenta
Mgr. K. Macková
pro pozici rozpočtáře
M. Hraničková

	Pracovnice vymáhání pohledávek státu
	Pavlína Hnyková 
	D. Pokorná
M. Poznarová

	Pověřená pracovnice správce daně
	Martina Poznarová

	P. Hnyková

	Pracovnice doručného oddělení, podatelny, pracovnice spisovny
	Veronika Lokvencová 
Michaela Suchánková 
	- vzájemné

pro příjem osobních podání
- L. Tobolková
- Š. Špicarová

	Pracovnice informačního centra
	Iveta Gregorová
Dagmar Pokorná
	- vzájemné
- vedoucí kanceláří
pro sepis stížností 
- J. Štočková

	Pracovnice vyšší podatelny (zápisového oddělení)
	Šárka Špicarová
Lenka Tobolková

	- vzájemné
- J. Štočková
- Ing. M. Bláhová

	Tiskové oddělení
	zapisovatelé exekučního oddělení
	pracovníci aktuálně určení ředitelem správy soudu



Důvodem změny rozvrhu práce je ukončení pracovního poměru Jany Borůvkové a stanovení nové správkyně aplikací a dozorčí úřednice Ing. Martiny Bláhové.

Mgr. Miroslava Purkertová
předsedkyně soudu


 


