
   Sprp 107/2026 

 
Zapisovatel/ka pro úsek Veřejných rejstříků 
Krajský soud v Brně, Rooseveltova 648/16, 601 95 Brno 
 

S předpokládaným termínem nástupu:  1. května 2026, případně podle domluvy dříve 
 
Co budete mít na starosti:  

• administrativní úkony v informačním systému veřejného rejstříku, datové schránky 

• evidenci spisů (papírových i digitálních) 

• manipulaci s návrhy na zápis/změnu  

• manipulace se spisy a předkládání návrhů soudním oddělením 

• přípravu podkladů k soudním rozhodnutím 

• komunikaci se soudními odděleními  

 
Co od Vás očekáváme 

• střední vzdělání s maturitní zkouškou  

• znalost práce na klávesnici hmatovou metodou 

• flexibilitu, spolehlivost, přesnost, schopnost týmové práce, ochotu učit se novým věcem  

• znalost práce na PC (WORD, OUTLOOK)  

• trestní a morální bezúhonnost 
 
Co Vám nabízíme 

• pracovní poměr s čtyřmesíční zkušební dobou na dobu jednoho roku s možností prodloužení na dobu 
neurčitou 

• pružnou pracovní dobu, 5 týdnů dovolené, 5 dní sick days (indispoziční volno)  

• příspěvek na stravování, příspěvek na produkty spoření na stáří 
 
Termín k přihlášení:     do 15. dubna 2026 včetně. 
 
Platové zařazení: 
Podle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě 
v platném znění – příl. č. 1, v 7. platové třídě (tj. 21 890 až 31 240 Kč podle započitatelné praxe) + zvláštní 
příplatek ve výši 500 Kč, s předpokladem přiznání motivační složky mzdy. Pokud je tarifní plat, stanovený 
podle předchozí praxe společně se všemi příplatky, nižší než nejnižší úroveň zaručené mzdy pro PT 7, doplácí 
se do výše 31 360 Kč. 
 
Přihlášky, spolu s níže uvedenými přílohami, doručte elektronicky na adresu kontaktní osoby: 

Hana Jedličková – personalistka Krajského soudu v Brně, Rooseveltova 648/16, 601 95  Brno,  
e-mail: personalni@ksoud.brn.justice.cz, telefon 546 510 412 
 
Požadované přílohy: 

• Motivační dopis 

• Strukturovaný profesní životopis 

• Doklad o vzdělání – fotokopie 
Poskytnutím svých osobních údajů zahrnutých do strukturovaného životopisu dáváte souhlas se zpracováním 
osobních údajů dle Nařízení Evropského parlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochraně fyzických 
osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů (GDPR) a zákona č. 
110/2019 Sb. o zpracování osobních údajů. Po skončení výběrového řízení budou materiály s osobními údaji 
skartovány. 
 

 

mailto:personalni@ksoud.brn.justice.cz


 

Další informace o průběhu výběrového řízení: 

• výběr proběhne formou krátkého testu znalostí práce ve Wordu a zkoušky psaní 
Tato nabídka nezakládá povinnost uzavření pracovního poměru. 
Krajský soud v Brně podporuje rovnost žen a mužů a diverzitu v rozhodovacích pozicích. Z tohoto důvodu 
vítáme zájem žadatelek a žadatelů. 
 
Brno 31. března 2026 
 Ing. Zdeněk To na r ,  LL . M .  

ředitel správy Krajského soudu v Brně 
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