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ÚSEK SPRÁVNÍHO SOUDNICTVÍ – pracoviště v Hradci Králové 

Soud. 
odd. 

Věci Obor působnosti 
Předseda senátu 

Samosoudce 
Členové 
senátu 

Zastupuje 

28 A 
Na 

 
 
 
 
 
 

Az 
Na 
A 
Na 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ad 
Na 

Rozhoduje ve věcech správního soudnictví 
uvedených v § 31 odst. 2 zákona č. 150/2002 Sb., 
a to: 
- ve věcech přestupků, za které zákon stanoví 

sazbu pokuty, jejíž horní hranice je nejvýše 
100 000 Kč, 

- v dalších věcech, v nichž tak stanoví zvláštní 
zákon. 

Rozhoduje ve věcech mezinárodní ochrany.  
 
Rozhoduje ve věcech neudělení krátkodobého 
víza, rozhodnutí o správním vyhoštění, 
rozhodnutí o povinnosti opustit území nebo 
území členských států Evropské unie, Islandské 
republiky, Lichtenštejnského knížectví, 
Norského království a Švýcarské konfederace, 
rozhodnutí o zajištění cizince, rozhodnutí o 
prodloužení doby trvání zajištění cizince, jakož i 
jiných rozhodnutí, jejichž důsledkem je omezení 
osobní svobody cizince, žádostí o vydání 
oprávnění k pobytu, prodloužení a zrušení doby 
jeho platnosti, ukončení přechodného pobytu 
rodinného příslušníka a přiznání postavení osoby 
bez státní příslušnosti. 
Rozhoduje ve věcech důchodového pojištění 
a ve věcech nemocenského pojištění, uchazečů o 
zaměstnání a jejich podpory v nezaměstnanosti a 
podpory při rekvalifikaci podle předpisů o 
zaměstnanosti, sociální péče, pomoci v hmotné 

Mgr. Helena Konečná -- v následujícím pořadí: 
JUDr. Jan Rutsch, 

Mgr. Tomáš Blažek. 
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nouzi a státní sociální podpory a dávek 
pěstounské péče. 

29 Ad 
Na 

Rozhoduje ve věcech důchodového pojištění 
a ve věcech nemocenského pojištění, uchazečů o 
zaměstnání, a jejich podpory v nezaměstnanosti 
a podpory při rekvalifikaci podle předpisů o 
zaměstnanosti, sociální péče, pomoci v hmotné 
nouzi a státní sociální podpory a dávek 
pěstounské péče. 

JUDr. Jan Fifka -- v následujícím pořadí: 
JUDr. Ivona Šubrtová, 

Mgr. Tomáš Blažek. 

30 A 
Na 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A 
Na 

 
 
 
 
 
 

Az 
Na 
A 
Na 

 

Rozhoduje ve věcech správního soudnictví 
uvedených v § 4 zákona č. 150/2002 Sb., v nichž 
podle § 31 odst. 1 tohoto zákona rozhoduje 
senát. 
Dále rozhoduje ve shora uvedených oborech 
působnosti v senátních věcech odňatých jinému 
krajskému soudu a přikázaných k projednání a 
rozhodnutí zdejšímu krajskému soudu. 
Provádí dožádání podle § 10 zákona č. 150/2002 
Sb. 
Další působnost je stanovena na občanskoprávním úseku.
Samosoudcovská agenda předsedy senátu 
Rozhoduje ve věcech správního soudnictví 
uvedených v § 31 odst. 2 zákona č. 150/2002 Sb., 
a to: 
- ve věcech přestupků, za které zákon stanoví 

sazbu pokuty, jejíž horní hranice je nejvýše 
100 000 Kč, 

- v dalších věcech, v nichž tak stanoví zvláštní 
zákon. 

Rozhoduje ve věcech mezinárodní ochrany. 
 
Rozhoduje ve věcech neudělení krátkodobého 
víza, rozhodnutí o správním vyhoštění, 
rozhodnutí o povinnosti opustit území nebo 

JUDr. Jan Rutsch Mgr. Helena Konečná 
Mgr. Tomáš Blažek 

Předsedu senátu zastupují 
předsedové senátu 

v následujícím pořadí: 
JUDr. Magdalena Ježková, 

JUDr. Jan Dvořák (předseda 
senátu zařazený k výkonu 
soudnictví na pracovišti 

v Pardubicích). 

V samosoudcovských věcech 
předsedu senátu zastupují 

soudci v následujícím pořadí: 
Mgr. Tomáš Blažek,  

Mgr. Helena Konečná. 

Soudce v senátu zastupují 
soudci v následujícím pořadí: 

JUDr. Ivona Šubrtová, 
Mgr. Ondřej Bartoš. 
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Ad 
Na 

území členských států Evropské unie, Islandské 
republiky, Lichtenštejnského knížectví, 
Norského království a Švýcarské konfederace, 
rozhodnutí o zajištění cizince, rozhodnutí o 
prodloužení doby trvání zajištění cizince, jakož i 
jiných rozhodnutí, jejichž důsledkem je omezení 
osobní svobody cizince, žádostí o vydání 
oprávnění k pobytu, prodloužení a zrušení doby 
jeho platnosti, ukončení přechodného pobytu 
rodinného příslušníka a přiznání postavení osoby 
bez státní příslušnosti. 
Rozhoduje ve věcech důchodového pojištění 
a ve věcech nemocenského pojištění, uchazečů o 
zaměstnání, a jejich podpory v nezaměstnanosti 
a podpory při rekvalifikaci podle předpisů o 
zaměstnanosti, sociální péče, pomoci v hmotné 
nouzi a státní sociální podpory a dávek 
pěstounské péče. 

31 Af 
Na 

 
 
 
 
 
 
 
 

A 
Na 

 
 

Ad 
Na 

Rozhoduje ve věcech správního soudnictví 
uvedených v § 4 zákona č. 150/2002 Sb., v nichž 
podle § 31 odst. 1 tohoto zákona rozhoduje 
senát, ve věcech daní, poplatků, cel, dotací, 
účetnictví, ochrany zahraničních investic, cen, 
cenných papírů, kolektivního investování, 
penzijních fondů a penzijního připojištění, 
pojišťovnictví a zajišťovnictví, ochrany 
hospodářské soutěže a veřejných zakázek, 
puncovnictví a loterií a jiných podobných her. 
Rozhoduje ve věcech správního soudnictví 
uvedených v § 4 zákona č. 150/2002 Sb., v nichž 
podle § 31 odst. 1 tohoto zákona rozhoduje 
senát. 
Rozhoduje ve věcech správního soudnictví 
uvedených v § 4 zákona č. 150/2002 Sb., v nichž 

JUDr. Magdalena 
Ježková 

JUDr. Ivona Šubrtová 
Mgr. Ondřej Bartoš 

Předsedu senátu zastupují 
předsedové senátu 

v následujícím pořadí:  
JUDr. Jan Rutsch, 

JUDr. Jan Dvořák (předseda 
senátu zařazený k výkonu 
soudnictví na pracovišti 

v Pardubicích). 

V samosoudcovských věcech 
předsedu senátu zastupují 

soudci v následujícím pořadí: 
JUDr. Ivona Šubrtová, 
Mgr. Ondřej Bartoš. 

Soudce v senátu zastupují 
soudci v následujícím pořadí: 
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A 
Na 

 
 
 
 
 
 

Az 
Na 
A 
Na 

podle § 31 odst. 1 tohoto zákona rozhoduje 
senát, v případech: 
- jde-li o žaloby ve věcech bezpečnosti práce, 

služebního poměru, zájmové a profesní 
samosprávy, zdravotnictví a hygieny, 

- jde-li o žaloby ve věcech zaměstnanosti 
a ochrany zaměstnanců při platební 
neschopnosti zaměstnavatele. 

Dále rozhoduje ve shora uvedených oborech 
působnosti ve věcech odňatých jinému 
krajskému soudu a přikázaných k projednání 
a rozhodnutí zdejšímu krajskému soudu. 
Provádí dožádání podle § 10 zákona č. 150/2002 
Sb. 
Samosoudcovská agenda předsedy senátu 
Rozhoduje ve věcech správního soudnictví 
uvedených v § 31 odst. 2 zákona č. 150/2002 Sb., 
a to: 
- ve věcech přestupků, za které zákon stanoví 

sazbu pokuty, jejíž horní hranice je nejvýše 
100 000 Kč, 

- v dalších věcech, v nichž tak stanoví zvláštní 
zákon. 

Rozhoduje ve věcech mezinárodní ochrany. 
 
Rozhoduje ve věcech neudělení krátkodobého 
víza, rozhodnutí o správním vyhoštění, 
rozhodnutí o povinnosti opustit území nebo 
území členských států Evropské unie, Islandské 
republiky, Lichtenštejnského knížectví, 
Norského království a Švýcarské konfederace, 
rozhodnutí o zajištění cizince, rozhodnutí o 
prodloužení doby trvání zajištění cizince, jakož i 
jiných rozhodnutí, jejichž důsledkem je omezení 

Mgr. Tomáš Blažek, 
Mgr. Helena Konečná. 
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osobní svobody cizince, žádostí o vydání 
oprávnění k pobytu, prodloužení a zrušení doby 
jeho platnosti, ukončení přechodného pobytu 
rodinného příslušníka a přiznání postavení osoby 
bez státní příslušnosti. 

32 A 
Na 

 
 
 
 
 
 

Az 
Na 
A 
Na 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ad 
Na  

Rozhoduje ve věcech správního soudnictví 
uvedených v § 31 odst. 2 zákona č. 150/2002 Sb., 
a to: 
- ve věcech přestupků, za které zákon stanoví 

sazbu pokuty, jejíž horní hranice je nejvýše 
100 000 Kč, 

- v dalších věcech, v nichž tak stanoví zvláštní 
zákon. 

Rozhoduje ve věcech mezinárodní ochrany. 
 
Rozhoduje ve věcech neudělení krátkodobého 
víza, rozhodnutí o správním vyhoštění, 
rozhodnutí o povinnosti opustit území nebo 
území členských států Evropské unie, Islandské 
republiky, Lichtenštejnského knížectví, 
Norského království a Švýcarské konfederace, 
rozhodnutí o zajištění cizince, rozhodnutí o 
prodloužení doby trvání zajištění cizince, jakož i 
jiných rozhodnutí, jejichž důsledkem je omezení 
osobní svobody cizince, žádostí o vydání 
oprávnění k pobytu, prodloužení a zrušení doby 
jeho platnosti, ukončení přechodného pobytu 
rodinného příslušníka a přiznání postavení osoby 
bez státní příslušnosti. 
Rozhoduje ve věcech důchodového pojištění a 
ve věcech nemocenského pojištění, uchazečů o 
zaměstnání a jejich podpory v nezaměstnanosti a 
podpory při rekvalifikaci podle předpisů o 
zaměstnanosti, sociální péče, pomoci v hmotné 

JUDr. Ivona Šubrtová -- v následujícím pořadí: 
Mgr. Ondřej Bartoš, 

JUDr. Magdalena Ježková. 
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nouzi a státní sociální podpory a dávek 
pěstounské péče. 

43 A 
Na 

 
 
 
 
 
 

Az 
Na 
A 
Na 

Rozhoduje ve věcech správního soudnictví 
uvedených v § 31 odst. 2 zákona č. 150/2002 Sb., 
a to: 
- ve věcech přestupků, za které zákon stanoví 

sazbu pokuty, jejíž horní hranice je nejvýše 
100 000 Kč, 

- v dalších věcech, v nichž tak stanoví zvláštní 
zákon. 

Rozhoduje ve věcech mezinárodní ochrany. 
 
Rozhoduje ve věcech neudělení krátkodobého 
víza, rozhodnutí o správním vyhoštění, 
rozhodnutí o povinnosti opustit území nebo 
území členských států Evropské unie, Islandské 
republiky, Lichtenštejnského knížectví, 
Norského království a Švýcarské konfederace, 
rozhodnutí o zajištění cizince, rozhodnutí o 
prodloužení doby trvání zajištění cizince, jakož i 
jiných rozhodnutí, jejichž důsledkem je omezení 
osobní svobody cizince, žádostí o vydání 
oprávnění k pobytu, prodloužení a zrušení doby 
jeho platnosti, ukončení přechodného pobytu 
rodinného příslušníka a přiznání postavení osoby 
bez státní příslušnosti. 

Mgr. Ondřej Bartoš -- v následujícím pořadí: 
JUDr. Magdalena Ježková, 

JUDr. Ivona Šubrtová. 

51 A 
Na 

 
 
 
 
 
 

Rozhoduje ve věcech správního soudnictví 
uvedených v § 31 odst. 2 zákona č. 150/2002 Sb., 
a to: 
- ve věcech přestupků, za které zákon stanoví 

sazbu pokuty, jejíž horní hranice je nejvýše 
100 000 Kč, 

- v dalších věcech, v nichž tak stanoví zvláštní 
zákon. 

Mgr. Tomáš Blažek -- v následujícím pořadí:  
Mgr. Helena Konečná,  

JUDr. Jan Rutsch. 
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Az 
Na 
A 
Na 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ad 
Na 

Rozhoduje ve věcech mezinárodní ochrany. 
 
Rozhoduje ve věcech neudělení krátkodobého 
víza, rozhodnutí o správním vyhoštění, 
rozhodnutí o povinnosti opustit území nebo 
území členských států Evropské unie, Islandské 
republiky, Lichtenštejnského knížectví, 
Norského království a Švýcarské konfederace, 
rozhodnutí o zajištění cizince, rozhodnutí o 
prodloužení doby trvání zajištění cizince, jakož i 
jiných rozhodnutí, jejichž důsledkem je omezení 
osobní svobody cizince, žádostí o vydání 
oprávnění k pobytu, prodloužení a zrušení doby 
jeho platnosti, ukončení přechodného pobytu 
rodinného příslušníka a přiznání postavení osoby 
bez státní příslušnosti. 
Rozhoduje ve věcech důchodového pojištění 
a ve věcech nemocenského pojištění, uchazečů o 
zaměstnání, a jejich podpory v nezaměstnanosti 
a podpory při rekvalifikaci podle předpisů o 
zaměstnanosti, sociální péče, pomoci v hmotné 
nouzi a státní sociální podpory a dávek 
pěstounské péče. 

Po dobu dočasného přidělení k Nejvyššímu správnímu soudu zastupuje soudkyni JUDr. Martinu Kűchlerovou, Ph.D., soudce Mgr. Tomáš Blažek. 

Územní vymezení: 

Do soudního oddělení jsou přidělovány věci v oboru jeho působnosti, pokud právními předpisy stanovené skutečnosti, které jsou rozhodné pro určení místní 
příslušnosti Krajského soudu v Hradci Králové (např. sídlo správního orgánu, bydliště, sídlo nebo místo pobytu navrhovatele apod.), nastaly v soudních 
okresech Hradec Králové, Jičín, Náchod, Trutnov, Semily, Rychnov nad Kněžnou a Havlíčkův Brod. 
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Pravidla pro přidělování žalob na obnovu řízení: 

Žalobu na obnovu řízení projedná soudce/senát, který zastupuje jako první v pořadí soudce/senát soudního oddělení, v němž bylo žalobou na obnovu řízení 
napadené rozhodnutí vydáno. Pokud je tento soudce/senát z rozhodování ve věci vyloučen, pak žalobu projedná soudce/senát, který zastupuje jako druhý 
v pořadí soudce/senát soudního oddělení, v němž bylo napadené rozhodnutí vydáno.  

Pravidla pro přidělování věcí k vyřízení: 

Pravidla pro přidělování samosoudcovské agendy Ad do soudních oddělení 28, 29, 30, 32 a 51. 
Vedoucí kanceláře abecedně seřadí denní nápad podle počátečního písmena příjmení žalobce (jsou-li písmena shodná, rozhoduje o pořadí písmeno následující) 
a věci přidělí v poměru 1 : 1 : 1 : 3 : 1 postupně do soudních oddělení 28, 29, 30, 32 a 51 (tj. do soudního oddělení 32 se přidělují tři věci v každém kole a do 
ostatních soudních oddělení jedna věc v každém kole) s tím, že první věc bude přidělena do soudního oddělení, které následuje po soudním oddělení, do něhož 
byla naposledy přidělena věc. 

Napadne-li několik věcí mezi stejnými účastníky řízení, budou všechny věci přiděleny do jednoho soudního oddělení a jejich počet bude zohledněn tak, že až 
do vyrovnání počtu přidělených věcí nebudou další věci dotčenému soudnímu oddělení přidělovány. 

Žaloba směřující proti novému rozhodnutí správního orgánu nebo jinému zásahu do práv toho, kdo se u soudu domáhá ochrany, vydanému nebo 
uskutečněnému po předchozím rozsudku krajského soudu ve věci týchž účastníků o témže předmětu se přidělí tomu soudnímu oddělení, kterému byla 
přidělena žaloba v předchozím řízení před krajským soudem. 

Pravidla pro přidělování samosoudcovské agendy A, Na (agenda „přestupková a ostatní“), A, Na (agenda „cizinecká“) a Az do soudních oddělení 
28, 30, 31, 32, 43 a 51. 
Vedoucí kanceláře abecedně seřadí denní nápad v jednotlivých agendách podle počátečního písmena příjmení žalobce (jsou-li písmena shodná, rozhoduje o 
pořadí písmeno následující) a věci přidělí v poměru 1 : 1 : 1 : 1 : 1 : 1 postupně do soudních oddělení 28, 30, 31, 32, 43 a 51 s tím, že první věc bude přidělena 
do soudního oddělení, které následuje po soudním oddělení, do něhož byla naposledy přidělena věc. 

Napadne-li několik věcí mezi stejnými účastníky řízení, budou všechny věci přiděleny do jednoho soudního oddělení a jejich počet bude zohledněn tak, že až 
do vyrovnání počtu přidělených věcí nebudou další věci dotčenému soudnímu oddělení přidělovány. Půjde-li v agendě Az o členy jedné rodiny, budou všechny 
jich se týkající věci přiděleny do jednoho soudního oddělení, a to i když nenapadly ve stejný den, a jejich počet bude zohledněn tak, že až do vyrovnání počtu 
přidělených věcí nebudou další věci dotčenému soudnímu oddělení přidělovány. 

Žaloba směřující proti novému rozhodnutí správního orgánu nebo jinému zásahu do práv toho, kdo se u soudu domáhá ochrany, vydanému nebo 
uskutečněnému po předchozím rozsudku krajského soudu ve věci týchž účastníků o témže předmětu se přidělí tomu soudnímu oddělení, kterému byla 
přidělena žaloba v předchozím řízení před krajským soudem. 
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Pravidla pro přidělování volební agendy podle § 90 s. ř. s. do soudních oddělení 30 a 31. 
Návrhy na neplatnost voleb, neplatnost hlasování anebo neplatnost volby kandidáta podle § 90 s. ř. s. týkající se voleb do obecních a krajských zastupitelstev 
budou napadat do soudních oddělení 30 a 31 v poměru 1 : 1. 

Vedoucí kanceláře abecedně seřadí denní nápad v této agendě podle počátečního písmena příjmení nebo názvu žalobce (jsou-li písmena shodná, rozhoduje o 
pořadí písmeno následující) a věci přidělí v poměru 1 : 1 postupně do soudních oddělení 30 a 31 s tím, že první nová věc bude přidělena do soudního oddělení, 
které následuje po soudním oddělení, do něhož byla naposledy přidělena věc. 

Pravidla pro přidělování senátní agendy A, Na do soudních oddělení 30 a 31. 
Do soudního oddělení 30 se přidělují z důvodu specializace všechny věci agendy A, Na, pokud jde o věci: 
- stavební, 
- životního prostředí, 
- dle zákona o pozemních komunikacích, 
- dle zákona o pozemkových úpravách, 
- dle zákona o vyvlastnění a  
- návrhy na zrušení opatření obecné povahy nebo jeho části mající povahu zásad územního rozvoje, územního nebo regulačního plánu. 

Denní nápad ostatních věcí senátní agendy A, Na vedoucí kanceláře abecedně seřadí podle počátečního písmena příjmení žalobce (jsou-li písmena shodná, 
rozhoduje o pořadí písmeno následující) a věci přidělí v poměru 1 : 3 postupně do soudních oddělení 30 a 31 s tím, že první věc bude přidělena do soudního 
oddělení, které následuje po soudním oddělení, do něhož byla naposledy přidělena věc. 

Napadne-li několik věcí mezi stejnými účastníky řízení, budou všechny věci přiděleny do jednoho soudního oddělení a jejich počet bude zohledněn tak, že až 
do vyrovnání počtu přidělených věcí nebudou další věci dotčenému soudnímu oddělení přidělovány. 

Žaloba směřující proti novému rozhodnutí správního orgánu nebo jinému zásahu do práv toho, kdo se u soudu domáhá ochrany, vydanému nebo 
uskutečněnému po předchozím rozsudku krajského soudu ve věci týchž účastníků o témže předmětu se přidělí tomu soudnímu oddělení, kterému byla 
přidělena žaloba v předchozím řízení před krajským soudem. 

Pravidla pro přidělování senátní agendy Ad, Na. 
Věci senátní agendy Ad, Na se přidělují do soudního oddělení 31. 

Pravidla pro přidělování senátní agendy uvnitř soudních oddělení 30 a 31. 
Nápad v rámci senátu rozděluje předseda senátu, který dbá o rovnoměrné zatížení všech členů senátu, pokud jde o počet věcí a jejich předpokládanou obtížnost. 
Přitom přihlédne k tomu, že členové senátu rozhodují zároveň jako samosoudci ve věcech správního soudnictví. 

Předseda senátu může již přidělené věci převzít k referování sám nebo jejich referováním pověřit jiného člena senátu. Odnětí věci, resp. okolnost, že předseda 
senátu pověřil referováním spisu jiného soudce, je předseda senátu povinen oznámit příslušné vedoucí kanceláře, která tuto změnu vyznačí v rejstříku 
s poznámkou, kdy ke změně v osobě referujícího soudce došlo. 
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Asistenti soudců: 

Mgr. Eva Hamplová, asistentka předsedy senátu JUDr. Jana Rutsche 
JUDr. Veronika Jechová, asistentka soudců Mgr. Heleny Konečné a Mgr. Tomáše Blažka 
Mgr. Petr Skořepa, asistent předsedkyně senátu JUDr. Magdaleny Ježkové 
Mgr. Marek Hofman, asistent soudců JUDr. Ivony Šubrtové a Mgr. Ondřeje Bartoše 
- samostatně rozhodují, resp. provádějí veškeré úkony soudu prvního stupně v rozsahu vyplývajícím z § 11 zákona č. 121/2008 Sb., o vyšších soudních 

úřednících a vyšších úřednících státního zastupitelství a o změně souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů, pokud si jejich provedení nevyhradí 
soudce,  

- podle pokynu soudce vykonávají další jednotlivé úkony v soudním řízení,  
- podle pokynu soudce v konkrétních věcech připravují odborné rešerše spisové dokumentace, zpracovávají právní rozbory a odborná stanoviska, připravují 

koncepty rozhodnutí a jejich odůvodnění. 

Dále asistenti zajišťují v oddělení, v němž jsou zařazeni, porozsudkovou agendu spočívající zejména 
- v plnění povinností dle § 8 Směrnice předsedy NSS ze dne 1. 3. 2013 č. 2/2013, o evidenci judikatury, 
- ve vyhotovování platebních poukazů a statistických listů podle ustanovení § 6 odst. 5 j. ř., 
- ve vracení správních spisů, předkládání soudních spisů NSS apod. 

Řešení omylů a administrativních pochybení v přidělování věcí: 

Zjistí-li referent, že vyřizovaná věc byla do soudního oddělení přidělena v rozporu s rozvrhem práce (v důsledku omylu či administrativního pochybení), 
s oznámením věc předloží bez zbytečného odkladu příslušné vedoucí kanceláře s písemným pokynem k novému přidělení věci podle pravidel stanovených 
rozvrhem práce. Pro účely nového přidělení věci se má za to, že věc napadla v den, kdy byla s pokynem k novému přidělení podle rozvrhu práce doručena do 
soudní kanceláře. 

Jednací dny a jednací síně: 

číslo dv. 6 - středa  
číslo dv. 17 - pondělí, úterý 
číslo dv. 18 - pátek  
číslo dv. 19 - středa a čtvrtek 
číslo dv. 105 - čtvrtek a pátek 
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Kancelář správního soudnictví: 

Vedoucí kanceláře: 
Libuše Karásková 
- vede rejstříky A, Ad, Af, Az a Na pro oddělení 28, 29, 30, 31, 32, 43 a 51 s příslušnými evidenčními pomůckami, 
- v ISVKS je pověřena tvorbou výkazů a sumářů za příslušný úsek včetně pobočky, 
- lustruje dle pokynu soudce účastníky řízení v databázi žadatelů o azyl, 
- vede knihu úschov pro oddělení správního soudnictví, 
- při doručování soudních písemností v budově krajského soudu má postavení soudního doručovatele, 
- vyhotovuje skartační návrh pro skartační řízení. 
Zastupuje: Renata Vašatová, Marcela Smetanová (vedení knihy úschov) 

Zapisovatelky: 
Renata Vašatová, Mgr. Bc. Johana Trnková 
- vykonávají administrativní práce podle pokynu vedoucí kanceláře, 
- doručují písemnosti při jednání anebo jiných úkonech soudu. 

Renata Vašatová 
- má oprávnění vstupovat do informačních systémů CEO a CEVO a získávat informace pro potřeby oddělení správního soudnictví, 
- lustruje dle pokynu soudce účastníky řízení v databázi žadatelů o azyl. 


