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Shodu s prvopisem potvrzuje Mgr. Lubomír Volter 

 

KRAJSKÝ SOUD V PLZNI 
Veleslavínova 40, 306 17 Plzeň  

tel.: 377 868 888, fax: 377 868 000, e-mail: podatelna@ksoud.plz.justice.cz, IDDS: yaraba4 

V Ý B Ě R O V É  Ř Í Z E N Í  
na obsazení 2 pracovních míst zapisovatelek/zapisovatelů 

Krajského soudu v Plzni 
 

Předsedkyně Krajského soudu v Plzni vyhlašuje výběrové řízení na obsazení 2 pracovních míst 
zapisovatelek/zapisovatelů. 
 
Požadavky: 

- střední vzdělání s maturitní zkouškou 

- velmi dobrá uživatelská znalost práce na PC (MS Office) 

- samostatnost, pečlivost, spolehlivost 

- psaní textů v požadované rychlosti a kvalitě (min. 220-250 čistých úhozů/min.) 
 
Pracovní náplň: 

- působení na oddělení insolvenčního soudnictví 

- psaní a přepisování textů 

- vyřizování korespondence, zpracovávání písemností dle pokynů v referátu 

- obsluhování kancelářské techniky 

- zápis soudního jednání v jednací síni 

- další činnosti dle pokynu vedoucí kanceláře a dozorčí úřednice 
 
Nabízíme: 

- zajímavou a pestrou práci na plný úvazek 

- zařazení v 7. platové třídě dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech 
zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů, a s ohledem na 
výši doplatku do nejnižšího zaručeného platu dle sdělení MPSV č. 356/2025 Sb. plat 
v rozmezí 31.360,- Kč až 31.740,- Kč (včetně zvláštního příplatku: 500,- Kč) 

- nárok 25 dnů dovolené ročně 

- 6 dnů indispozičního volna ročně 

- příspěvek na stravování 

- příspěvek z FKSP na penzijní připojištění, doplňkové penzijní spoření, soukromé životní 
pojištění, dlouhodobý investiční produkt nebo penzijní pojištění u instituce penzijního 
pojištění po odpracovaných 2 letech v justici 

 
Lhůta pro přihlášení do výběrového řízení je stanovena do 29. května 2026. 
  
V uvedené lhůtě je nutné doručit životopis Krajskému soudu v Plzni, personálnímu oddělení, 
Veleslavínova 40, 306 17  Plzeň, v listinné podobě či elektronicky na e-mail: 
personalnioddeleni@ksoud.plz.justice.cz 
  
Termín nástupu ihned nebo dohodou. 
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Shodu s prvopisem potvrzuje Mgr. Lubomír Volter 

Doplňující informace podá vedoucí personálního oddělení Mgr. Lubomír Volter, tel. čís. 
377 868 256, e-mail: lvolter@ksoud.plz.justice.cz 
 

Předsedkyně Krajského soudu v Plzni si vyhrazuje právo žádného z uchazečů na požadovanou 
pozici nevybrat či výběrové řízení zrušit. 
 
Informace pro účastníky výběrových řízení Krajského soudu v Plzni o zpracování osobních údajů 

jsou k dispozici na internetových stránkách KS v Plzni  https://www.justice.cz/web/krajsky-soud-

v-plzni/volna-mista 

 

Plzeň 7. 5. 2026 

S pozdravem 

JUDr. Věra Oravcová, Ph.D. v. r. 
předsedkyně Krajského soudu v Plzni 
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