Krajsky soud v Usti nad Labem
Nérodm:ho odboje 1274

400 92 Usti nad Labem 50

IC: 00215708

Krajsky soud v Usti nad Labem, pobo&ka v Liberci
U Soudu 540/3

460 72 Liberec

IC: 00215708

Na vyse uvedena pracovisté jsou pfijimana:

osobni a postovn{ listovni podani,
osobni podani na pfenosném technickém nosici dat,

elektronicka podani (datova schranka, e-mail, webova aplikace ePodatelna, formulafova
podani)

Podani:

pro urychleni zpracovani doruc¢enych podani uvadéjte &islo jednaci, pokud je Vam
znamo, z podani musi byt patrno, kdo je Cini, které véci se tyka a co se navrhuje.
Fyzicka osoba uvede v podani jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého
pobytu, popfipadé jinou adresu pro doruCovani. V podani souvisejicim s jeji
podnikatelskou ¢innosti uvede fyzicka osoba jméno a pfijmeni, popfipadé¢ dodatek
odlisujici osobu podnikatele nebo druh podnikani vztahujici se k této osobé nebo ji
provozovanému druhu podnikani, identifikac¢ni Cislo osob a adresu zapsanou v
obchodnim rejstfiku nebo jiné zakonem upravené evidenci jako misto podnikani,
popfipad¢ jinou adresu pro dorucovani. Pravnicka osoba uvede v podani sviij nazev
nebo obchodni firmu, identifikacni ¢islo osob nebo obdobny uidaj a adresu sidla,
popfipadé jinou adresu pro dorucovani. Podani musi obsahovat oznaceni spravniho
organu, jemuZje urceno, dalsi naleZitosti, které stanovi zakon, a podpis osoby, ktera
je Cini.

z divodu zajiSténi bezpecnosti a integrity obsahu dokumentu doporucujeme zasilat
veskera podani v elektronické podobé v dokumentech formatu PDF nebo PDF/A.
Podani v tomto formatu zajisti rovnéZ rychlejsi zpracovani Vaseho podani,

nékteré datové formaty dokumentt (napt. PDF, ZFO, DOCX, XLSX) umoznuji do sebe
vlozit dalsi dokumenty. Vkladani dokumenti do dokumenti je moZné pouze u
dokumentu ve formatu PDF nebo PDF/A. Je nutné si ovéfit, zda vlozené dokumenty
neobsahuji néktery z nepovolenych formatd. Zajistite tim bezproblémové zpracovani
Vaseho podani,

do pfedmétu podani a do nazvu dokumentu uvadéjte strucné jejich obsah
(napf. zaloba, odvolani, omluva z jednanf{ atd.), urychlite tim jejich zpracovani,

Podani odeslané elektronicky, stornovatnelze. V ptipadé odeslani "vadného" podani, které
je nutné nasledné "zrusit", je tfeba kontaktovat pfimo pracovnika soudu, pifpadné zaslat
pisemnou zadost o nepfihlizeni na podatelnu soudu.



Dovolené typy pfiloh:

Webova aplikace ePodatelna akceptuje jako pfilohu pouze dokumenty ve formatu:

e PDF,DOC, DOCX, XLS, XLSX, TXT a RTF
Pfipustné formaty datové zpravy dodavané do datové schranky a e-mailova podani:

e pdf (Portable Document Format),

e PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving),

e xml (Extensible Markup Language Document),

o fo/zfo (602XML Filler dokument),

e html/htm (Hypertext Markup Language Document),

e odt (Open Document Text),

e ods (Open Document Spreadsheet),

e odp (Open Document Presentation),

o txt/csv (prosty text),

e rtf (Rich Text Format),

e doc/docx (MS Word Document),

e xls/xlsx (MS Excel Spreadsheet),

e ppt/pptx (MS PowerPoint Presentation),

e ipg/jpeg/ifif (Joint Photographic Experts Group File Interchange Format),

e png (Portable Network Graphics),

o df/tff (Tagged Image File Format),

e gif (Graphics Interchange Format),

e mpg/mpeg/mpegl/mpeg2 MPEG Phase 1 - ISO-IEC 11172/Phase 2 - ISO/ /ISO/IEC
13818),

e wav (Waveform Audio Format),

e mp2/mp3 MPEG-1 Audio Layer 2/Layer 3),

e isdoc/isdocx (Information System Document) verze 5.2 a vyssi,

e cdi (mezinarodni standard EDIFACT, standardy ODETTE a EANCOM pro elektronickou
vymeénu obchodnich dokumenta - EDI),

e dwg (AutoCAD DraWinG File Format) verze 2007 a vyssi,

e shp/dbf/shx/ptj/qix/sbn/sbx (ESRI Shapefile),

e dgn (Bentley MicroStation Format) verze V7 a V8 a

e gml/gfs/xsd (Geography Markup Language Document).

e json (JavaScript Object Notation),

e mp4/m4a (MPEG-4 Audio ISO/IEC 14490),

e mp4/m4v/mip MPEG-4 Video ISO/IEC 14496) a

e heic/heif (High Efficiency Image File).

e zip (ZIP File Format, specifikovany v Info-ZIP Application Note 19970311) a

® asics/scs/asice/sce (Associated Signature Containers Simple / Extended).



Pfijem podani:

§ 4 § 4 odst. 1 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

(1) Vefejnopravni pavodce zjistl, zda je doruceny dokument v analogové podobé¢ tplny,
citelny a spliuje podminky pfijimani dokumentt zvefejnéné vefejnopravnim puvodcem na
jeho dfedni desce nebo internetovych strankach. Vefejnopravni puvodce zjist, zda je
doruceny dokument v digitdlni podobé véetné datové zpravy, v niz je obsazen, uplny, lze
jej zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zpusobem, neobsahuje skodlivy kéd, je v datovém
formatu, ve kterém vefejnopravni puvodce piijima dokumenty v digitalni podobé, je ulozen
na pfenosném technickém nosici dat, na kterém vefejnopravni ptivodce pfijima dokumenty
v digitalni podobé, je-li k doruc¢eni dokumentu uzito pfenosného technického nosice dat, a
spliuje podminky pfijimani dokumentd zvefejnéné vefejnopravnim puvodcem na jeho
ufedn{ desce nebo internetovych strankach.

(2) Pokud vefejnopravni puvodce zjistl, ze doruc¢eny dokument v analogové podobé¢ je
nedplny, necitelny nebo nespliuje podminky pfijimani dokumentd zvefejnéné
vefejnopravnim puivodcem na jeho ufedni desce nebo internetovych strankach, a je
schopen urcit odesilatele tohoto dokumentu a kontaktni tdaje odesilatele, vyrozumi
odesilatele o zjisténé vadé dokumentu a stanovi dalsi postup pro jeji odstranéni. Nepodarfi-
li se vefejnopravnimu puvodci vadu dorucéeného dokumentu ve spolupraci s jeho
odesilatelem odstranit, vefejnopravn{ puvodce dokument dale nezpracovava. Neni-li
vefejnopravni puvodce schopen urcit odesilatele doruceného dokumentu, ktery je netplny,
necitelny nebo nespliuje podminky pfijimani dokumenti zvefejnéné vefejnopravnim
puvodcem na jeho ufedni desce nebo internetovych strankach, a kontaktni udaje
odesilatele, dokument déle nezpracovava.

(3) Vetejnopravni puvodce postupuje podle odstavee 2 obdobné, pokud zjisti, ze doruceny
dokument v digitdlni podobé¢ véetné datové zpravy, v niz je obsazen, je nedplny, nelze jej
zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zpuisobem, obsahuje Skodlivy kéd, neni v datovém
formatu, ve kterém vefejnopravni puvodce piijima dokumenty v digitalni podob¢, neni
uloZzen na pfenosném technickém nosici dat, na kterém vefejnopravni puvodce pfijima
dokumenty v digitalni podobé, je-li k doruceni dokumentu uzito pfenosného technického
nosice dat, nebo nespliuje podminky pfijimani dokumenti zvefejnéné vefejnopravnim
puvodcem na jeho ufedni desce nebo internetovych strankach.



Podminky pro pfijem podani:

e pifpustnym pfenosnym technickym nosicem dat (dale jen ,,nosic”) je CD, DVD (krom¢
DVD RAM), technicky nosi¢ dat mus{ byt oznacen a doplnén pravodnim dopisem, ve

svv .

technického nosice dat, pfedany nosic se vraci pouze na vyslovnou zadost uplatnénou pfi
jeho podani podatelné,

e maximaln{ velikost jednoho podani doruceného:

- do datové schranky je 100 MB
- do elektronické posty (e-mailu) je 20 MB

e pokudije soucastl jednoho podani vice elektronickych soubort, musi byt z podani zftejmé,
ktery soubor je vlastnim podanim a které soubory jsou jeho piilohami,

e pokud podani obsahuje namisto pfiloh hypertextové odkazy na uloziSt¢ nachazejici se
mimo systémy soudu, jsou takové pfilohy chapany, jako neplatné, a proto nebudou
zpracovany,

e pro listiny zakladané do sbirky listin je nutné dodrzet dalsi podminky: Vefejny rejstifk a
Sbirka listin - Ministerstvo spravedlnosti Ceské republiky



https://or.justice.cz/ias/ui/specifikaceSL
https://or.justice.cz/ias/ui/specifikaceSL

Potvrzeni pfijeti elektronického podani a ovéfeni elektronického podpisu

o ptijetd Vaseho podani budete vsouladu s ust. §4 odst. 8 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonuspisové sluzby informovanipotvrzujici zpravou. Informaci o pfijeti
podani byste méli nejcastéji obdrzet béhem nékolika minut, nejpozdéji do 3 dnu od jejtho
dodani soudu,

v pfipadé datové zpravy zaslané prostfednictvim datovych schranek nahrazuje tuto zpravu
dorucenka, kterou generuje informacni systém datovych schranek,

dale budete u podani zaslané emailem, aplikaci ePodatelna ¢i pfimym vyplnénim
elektronického formulafe soudu v souladu s ust. § 4 odst. 8 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby informovani o vysledku ovéfovani elektronickych
podpisu, elektronickych znacek a casovych razitek. V pfipadé podani zaslaném
prostiednictvim datovych schranek informovani o vysledku ovéfovani nebudete.

v nékterych pifpadech budete rovnéz informovanii o pfidéleni podanike konkrétni spisové
znacce spisu. Tato povinnost vsak pravnim pfedpisem neni stanovena a nelze se jejtho
zaslani domahat,

na zaslané obchodni sdéleni dle zakona ¢. 480/2004 Sb., zakon o nékterych sluzbach
informacni spole¢nosti nebo jinou nevyzadanou postu (tzv. SPAM) nebude soudem
reagovano,

zprava potvrzujici doruceni Vaseho podani neni potvrzenim splnéni nalezitosti podani
podle jinych pravnich predpist. Pokud bude zjisténo, ze podani v tomto smyslu nema
pfedepsané nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, bude podavatel vyzvan k jejich
odstranéni, k cemuz mu bude poskytnuta pfiméfrena lhita,

Pokud jste potvrzeni o piijetf Vaseho podani neobdrzeli kontaktujte soud
prostiednictvim infocentra (emailem, telefonicky).



Ziakladni vycet pravnich pfedpisi, jimiZ se fidi ¢innost podatelny:

. nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne 23. cervence 2014 o
elektronické identifikaci a sluzbach vytvatejicich duavéru pro elektronické transakce na
vnittnim trhu a o zru$eni smérnice 1999/93/ES;

. nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne27. dubna2016 o ochrané
tyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich ddaji a o volném pohybu téchto
udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju);

. smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/55/EU ze dne 16. dubna 2014 o
elektronické fakturaci pfi zadavani vefejnych zakazek;

. zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nekterych zakond;
. zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad;
. zikon ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpe¢nosti a 0 zméné souvisejicich zakont (zakon

o kybernetické bezpecnosti);

v

. zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autotizované konverzi dokumentt;

. zikon ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvatejicich davéru pro elektronické transakee;

. zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik;

. zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim;

. vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby;

. vyhlaska ¢. 316/2014 Sb., o bezpe¢nostnich opatfenich, kybernetickych bezpe¢nostnich
incidentech, reaktivnich opatfenich a o stanoveni nalezitosti podani v oblasti kybernetické

bezpecnosti (vyhlaska o kybernetické bezpecnosti);

. vyhlaska ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnost provadéni autotrizované konverze
dokumentt;
. vyhlagka ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informacniho

systému datovych schranek;
. vyhlaska ¢. 317/2014 Sb., o vyznamnych informaénich systémech a jejich urcujicich
kritériich



