VYBEROVE RIZENI

Méstsky soud v Praze vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni pozici

ODBORNA ADMINISTRATIVNI ZAMESTNANKYNE/
ODBORNY ADMINISTRATIVNI ZAMESTNANEC
(trestni asek)

Pracovni naplii:
* komplexni zajist'ovani spisové sluzby, zajistovani dorucovani a provadéni vkonud
prostfednictvim datovych schranek
" prace v informacnich systémech
" provadéni administrativnich ukonu spojenych se zajistovanim piipravy a prubéhu
soudniho jednani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani porozsudkové agendy vcetné

vyhotovovani zapisa ze soudnich jednani

Kvalifika¢ni pfedpoklady:

= stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, pfipadné stfedni vzdélani s vyucnim listem

PozZadavky:
* odpovédny piistup ke svéfené agendé, samostatnost, spolehlivost, peclivost,
zodpoveédnost
* dobra znalost prace na PC (MS Office) véetné psani na klavesnici vSemi deseti prsty
= znalost ceského jazyka slovem i pismem

= trestni bezihonnost

Platové zafazeni:
= 7. platova tifda dle Natfizeni vlady ¢. 466/2024 Sb., o platovych pomérech zaméstnanch
ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisa
= zvlastni pfiplatek 2 500 K¢
* moznost pfiznani osobniho piiplatku a odmén dle dosazenych pracovnich vysledkt

® moznost placené pracovni pohotovosti

Misto vykonu prace:
= Spalena 6/2, Praha 2

Nabizime (benefity):
= ystifcny piistup a pomoc pii zauceni, moznost dalstho vzdélavani
® moznost profesniho rastu (napt. kurz pro protokolujici ufedniky)
= 200 hodin (25 dnu) dovolené
* 5 dnuindispozi¢niho volna
= pfispévek na stravovani
= piispévek na penzijni pfipojisténi

= piispévek na kartu MultiSport




= pifspévek ve vysi 5000 K¢ ro¢né (resp. alikvotni ¢ast v zavislosti na délce trvani
pracovniho poméru v daném kalendafnim roce), cerpani ze systému Cafeteria benefity

* moznost vyuziti rekreacnich zafizeni Méstského soudu v Praze (chata na Marianské
v Krusnych horach, chatky u Sazavy)

= 2 dals$f zaméstnanecké vyhody dle FKSP

Pracovni uivazek:

= pracovni pomér na plny uvazek, piipadné dle dohody

Pracovni pomér:
* na dobu urcitou (1 rok) s moznosti prodlouzeni pracovniho poméru ¢i jeho zmény na

dobu neurcitou

Nastup:
* mozny ihned, pfip. dle dohody

NaleZitosti pfihlasky:
= Piihlasku do vybérového fizeni a strukturovany zivotopis zasilejte k rukdm personalistky
pani Marty Fucikové, e-mail: mfucikova@msoud.pha.justice.cz
=  Meéstsky soud v Praze si vyhrazuje moznost zrusit vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv
v jeho prubé¢hu

Souhlas se zpracovanim osobnich udaja:

®  Poskytnutim osobnich tdaju Méstskému soudu v Praze prostfednictvim pozadovanych
podkladt pro vybérové fizeni na pracovni pozici udélujete souhlas Méstskému soudu
v Praze dle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) a ¢l. 7 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaju a volném pohybu téchto udaja a o zruseni Smérnice 95/46/ES, se
zpracovanim Vasich osobnich tudaji pro tcely a v rozsahu potfebném pro uskutecnéni
vybérového fizeni na pracovni pozici. Udéleny souhlas mate pravo kdykoliv odvolat,
v takovém pfipadé se vsak jiz nadale nemuzete ucastnit vybérového fizeni na pracovni
pozici.



