VYBEROVE RIZENI

Méstsky soud v Praze vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni pozici

referent/referentka informaéniho centra

Pracovni naplii:

Komplexn¢ zajist’uje informacni vztahy k acastnikim soudnich fizeni a vefejnosti

podava osobni a telefonické informaci o stavu a prab¢hu fizeni vech soudnich agend
provadi vyznacovani dolozky pravni moci a vykonatelnosti na stejnopisech rozhodnuti
piijima a sepisuje stiznosti, monitoruje nazory a pfipominky vefejnosti k ¢innosti soudu
podava informace z oblasti justice internetovych stranek pfistupnych vefejnosti
zprosttedkovava nahlizeni do soudnich spisi pro opravnéné osoby, piipravu spisu
k nahlizeni, zajist'uje dohled pfi jejich studiu, pofizuje fotokopie listin ze soudnich spisu a
kopie zvukovych zaznamu

zajist'uje dkony se zapisem elektronicky zaslanych podani a eviduje dokumenty
v pfislusném formulafi aplikace ISVR

plni dalsi ustn{ a pisemné piikazy nadtizeného pracovnika a vedouciho odboru

pii své ¢innosti se fidi obecné zavaznymi pravnimi piedpisy, vnitfnim kancelafskym fadem
a vnitfnimi pfedpisy soudu

Kvalifika¢ni pfedpoklady:

vysokoskolské vzdélani v bakalafském studijnim programu nebo vyssi odborné vzdélani
nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

PozZadavky:

Znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook — uzivatelska trovert)
Velmi dobré komunikacni a organizacni schopnosti, tymova spoluprace
Ptijemné a profesionalni vystupovani, loajalnost

Bezihonnost

Odolnost vici stresu

Zodpovédnost, peclivost, samostatnost

Platové zafazeni:

10. platova tiida dle Natizeni vlady ¢. 466/2024 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisa

Zaruceny plat 35 840,- K¢

zvlastni piiplatek ve vysi 1 300,- K¢

po zapracovani pfiznani osobniho pfiplatku a odmén dle dosazenych pracovnich vysledka

Misto vykonu prace:

Slezska 2000/9, 120 00 Praha 2

Nabizime:

200 hodin (25 dnt) dovolené
5 dnu indispozi¢niho volna




piispévek na stravovani

piispévek na penzijni pfipojisténi

piispévek na kartu MultiSport

moznost vyuziti rekreac¢nich zafizeni Méstského soudu v Praze (chata na Marianské
v Krusnych horach, chatky u Sazavy)

piispévek ve vysi 6 000 K¢ rocné (resp. alikvotni c¢ast v zavislosti na délce trvani PP v
daném kalendarnim roce) vyplacen formou karty Pluxee cerpani ze systému Cafeteria
benefity

a dal$i zaméstnanecké vyhody dle FKSP

Pracovni uvazek:

plny tj. 40 hodin tydné

Pracovni pomér:

na dobu urcitou 1 roku s moznosti zmény na dobu neurcitou
zkus$ebni doba 4 mésice

Nastup:

od 1. 7. 2026, ptip. dle dohody

NaleZitosti pfihlasky:

pfihlasku do vybérového fizeni ve formé strukturovaného Zivotopisu zasilejte pani D.
Sedivé, na e-mailovou adresu: dsediva@msoud.pha.justice.cz nebo p. Beranové, na e-
mailovou adresu: pberanova@msoud.pha.justice.cz

Méstsky soud v Praze si vyhrazuje moznost zrusit vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv
v jeho prabéhu

Souhlas se zpracovanim osobnich udaja:

Poskytnutim osobnich udaji Méstskému soudu v Praze prostfednictvim pozadovanych
podkladt pro vybérové fizeni na pracovni pozici udélujete souhlas Méstskému soudu
v Praze dle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) a ¢l. 7 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a volném pohybu téchto udaji a o zruseni Smérnice 95/46/ES, se
zpracovanim Vasich osobnich ddaji pro ucely a v rozsahu potfebném pro uskutec¢néni
vybérového fizeni na pracovni pozici. Udéleny souhlas mate pravo kdykoliv odvolat,
v takovém piipadé se vsak jiz nadale nemuzete ucastnit vybérového fizeni na pracovni
pozici.
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