Sprp 339/2025

VYBEROVE RIZENI

Méstsky soud v Praze vyhlasSuje vybérové fizeni na pracovni pozici

REFERENT /KA PERSONALNIHO ODDELENI

Pracovni naplii:

®  zajiSt'uje administrativni dkony souvisejici s ¢innosti a chodem personalntho oddéleni

® spolupracuje se mzdovou uctarnou

® zajiSt'uje agendu ohlasovaci povinnosti vici zdravotnim pojistovnam, nemocenskému
pojisténi a Ceské spravé socialntho zabezpecent, v¢. spojené administrativy

= zpracovava dokumenty prostiednictvim informacniho systému Méstského soudu
v Praze

®  zajiSt’uje agendu pfisedicich

® administrator dochazkového systému zaméstnancu a asistent soudct

® vede agendu skoleni a vzdélavacich kurzi pro zaméstnance ve spravé soudu

® administrace staz{ vysokoskolskych studentt a odbornych prax{ stfedoskolskych studentt

Kvalifika¢ni pfedpoklady:

®»  stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

PozZadavky:

* samostatnost, odpovédnost, peclivost, flexibilita, ochota dalstho vzdélavani
= vyborna znalost prace v Excelu

®  vyborné komunikac¢ni a organiza¢ni schopnosti

= schopnost tymové i samostatné prace

® trestni bezuhonnost

= uzivatelska znalost prace na PC (MS Office)

= odolnost vuci stresu

* pfedchozi praxe v administrativni ¢cinnosti

Platové zafazeni:

= 9. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 466/2024 Sb., kterym se méni nafizeni vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych o pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a sprave,
ve znén{ pozdéjsich predpist (Platové rozmezi 23 110 K¢ do 33 220 K¢ dle dosazené
praxe)

= zvlastni pfiplatek 1.300 K¢

" po zapracovani moznost pfiznani osobntho pfiplatku a odmén dle dosazenych pracovnich

vysledkt

Misto vykonu prace:

=  Praha
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Nabizime:

200 hodin (25 dnu) dovolené

5 dnu indispozi¢niho volna — po zkusebni dobé

Stravenkovy pausal ve vysi 120 K¢ za odpracovany den

ptispévek na penzijni pfipojisténi — po zkusebni dobe¢ 500 K¢/meésic

ptispévek na kartu MultiSport — zaméstnanec hradi 435 K¢/mésic

ptispévek az do vyse 5.000 Ké/rok (resp. alikvotni ¢ast v zavislosti na délce trvani
pracovniho poméru v daném kalendainim roce), cerpani se systému Cafeteria benefity
(Pluxee)

moznost vyuziti rekreac¢nich zafizeni Méstského soudu v Praze (chata Marianska
v Krusnych horach, chatky — Samopse na Sazav¢) a dalsi zaméstnanecké vyhody dle FKSP

pratelsky kolektiv s usmévem na tvafi.

Pracovni tvazek:

plny pracovni tvazek t. 40 hod./tyden

Pracovni pomér:

hlavni pracovni pomér, zkusebni doba 4 mésice
na dobu urcitou (1 rok) s moznosti prodlouzeni pracovniho poméru ¢i jeho zmény na dobu

neurcitou

Nastup:

ihned. nebo dle dohody

NaleZitosti pfihlasky:

piihlasku do vybérového fizeni ve formé strukturovaného Zivotopisu a motiva¢niho dopisu
zasilejte do 15. srpna na e-mail drytina@msoud.pha.justice.cz

Méstsky soud v Praze si vyhrazuje moznost zrusit vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv
v jeho prub¢hu

Souhlas se zpracovanim osobnich udaja:

Poskytnutim osobnich udaji Méstskému soudu v Praze prostfednictvim pozadovanych
podkladt pro vybérové fizeni na pracovni pozici udé€lujete souhlas Méstskému soudu
v Praze dle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) a ¢l. 7 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a volném pohybu téchto udaji a o zruseni Smérnice 95/46/ES, se
zpracovanim Vasich osobnich udaji pro ucely a v rozsahu potfebném pro uskutecnéni
vybérového fizeni na pracovni pozici. Udéleny souhlas mate pravo kdykoliv odvolat,
v takovém pfipadé¢ se vsak jiz nadale nemuzete ucastnit vybérového fizeni na pracovni
pozict.

Vas zivotopis a veskeré Vase osobni udaje ziskané v prabéhu tohoto vybérového fizeni
budou ihned po jeho ukonceni skartovany/smazany v ptipadé, ze s Vami nebude uzavien
pracovnépravni vztah.
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