VYBEROVE RIZENI

Méstsky soud v Praze vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni pozici

Referent/referentka zapisového oddéleni prvostupriovych agend

Pracovni naplii:

= rozhoduje o tfidéni a zapisu podani do konkrétni agendy soudu na zékladé jeho obsahu,
podle prislusnych pravnich predpisa, v. k. . a rozvrhu prace

= provadi lustraci navrha

= provadi zapis novych navrhi na zahajeni fizeni v informacnich systémech

= provadi zapis insolven¢nich navrhti a zapis pro vydani vyhlasek o zahajeni insolvencniho
fizeni

= zpracovava insolvenc¢ni a konkurzni podani v listinné a elektronické podobé

= provadi zapis osob a jejich aktualizaci v seznamu jmen

= provadi zapis udaju do tzv. evidenénich pomucek

= spravuje seznam jmen ISVKS (opravuje, ztotoziuje, lustrace ISZR) a odpovida za jeho
fadny stav

= skenuje doslé pisemnosti

Kvalifika¢ni pfedpoklady:

" stfedni vzdélani s maturitou

PozZadavky:

= znalost prace s PC (Word, Excel, Outlook — uzivatelska uroven) vyhodou ISVKS, ISIR
® odolnost vuci stresu

= zodpovédnost, peclivost, samostatnost a schopnost tymové spoluprace

® praxe na obdobné pozici vyhodou

Platové zafazeni:
= 8. platova tfida dle Nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve
vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist, platové rozmezi od 21 530 K¢
do 30 920 K¢ (dle praxe)
= Zvlastn piiplatek ve vysi 1 300 K¢

Misto vykonu prace:
= Slezska 2000/9, 120 00 Praha 2

Nabizime:
= 200 hodin (25 dnt) dovolené
® 5 dnu indispozi¢nfho volna




® sebevzdélavani prostfednictvim Justi¢ni akademie

= piispévek na stravovani

= piispévek na penzijni pfipojisténi

= piispévek na kartu MultiSport

= pifspevek ve vysi 5.000 K¢/ rok (resp. alikvotni ¢ast v zavislosti na délce trvani pracovntho
poméru v daném kalendafnim roce), ¢erpani se systému Cafeteria benefity

® moznost vyuziti rekreacnich zafizeni Méstského soudu v Praze (Chata Marianska
v Krusnych horach, Chatky — Samopse na Sazave)

= adalsi zaméstnanecké vyhody dle FKSP

Pracovni tivazek:
" ploy

Pracovni pomér:
® na dobu urcitou jednoho roku s moznosti zmény na dobu neurcitou

Nastup:
= dle dohody

NaleZitosti pfihlasky:
» piihlasku do vybérového fizeni ve formeé strukturovaného zivotopisu zasilejte k rukam
pana Vladimira Fryce viryc@msoud.pha.justice. cz
® DMestsky soud v Praze si vyhrazuje moznost zrusit vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv
v jeho prabéhu

Souhlas se zpracovanim osobnich udaja:

®  Poskytnutim osobnich udaji Méstskému soudu v Praze prostfednictvim pozadovanych
podkladt pro vybérové fizeni na pracovni pozici udélujete souhlas Méstskému soudu
v Praze dle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) a ¢l. 7 Natfizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovinim
osobnich udaji a volném pohybu téchto udaji a o zruseni Smérnice 95/46/ES, se
zpracovanim Vasich osobnich udaji pro ucely a v rozsahu potfebném pro uskutec¢néni
vybérového fizeni na pracovni pozici. Udéleny souhlas mate pravo kdykoliv odvolat,
v takovém piipade se vsak jiz nadidle nemuzete ucastnit vybérového fizeni na pracovni
pozict.



