Z.akladni postup — navod pro zadatele

Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni

Podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé¢jSich
predpist (dale také ,InfZ'"), mize kazdy pozadat o poskytnuti informaci, vztahujicich
se k ¢innosti Méstského soudu v Praze.

Z poveteni predsedkyné Méstského soudu v Praze zadosti kompletné vytizuje a rozhoduje
Oddéleni poskytovani informaci, a to v soucinnosti s odbornymi soudnimi utvary.

Ustné, tj. 1 telefonicky podané zadosti se vyfizuji neformalné a neni o nich vedena evidence.
Neni-li zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta, nebo nepovazuje-li
Ji za dostacujici, je nutno podat zadost pisemn¢.

Postup pri podavani pisemné zZadosti je upraven v § 14 InfZ. Ze zadosti musi byt ziejmé,
ze je urcena Méstskému soudu v Praze a Ze se zadatel domaha poskytnuti informaci podle
zakona €. 106/1999 Sb.

* Fyzicka osoba dale uvede své jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu trvalého pobytu
a pripadné adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy trvalého pobytu.

* Pravnicka osoba uvede svilj nazev, identifikacni ¢islo, adresu sidla a adresu pro dorucovéani,
1i8i-1i se od adresy sidla. Adresou pro doruovani se rozumi téZ elektronicka adresa.

Pisemnou Zadost je mozné podat:

listinnou formou

postou na adresu:

Méstsky soud v Praze, Slezskéa 9, 120 00 Praha 2

Meéstsky soud v Praze, Spalend 2, 112 16 Praha 2

osobn¢ v ufednich hodinach na podatelné soudu:

PO 7.30 - 16.30, UT, CT 7.30 - 16, ST 7.30 — 17, PA 7.30 — 14.30

elektronicky

na adresu: mailto:podatelna@msoud.pha.justice.cz
ID datové schranky: snkabbm
webovou aplikaci ePodatelna dostupnou z http://www justice.cz/

Lhtta pro vytizeni pisemné Zadosti o poskytnuti informace je 15 dnii ode dne doruceni Zadosti
nebo jejiho upfesnéni. Lhiitu Ize ze zévaznych divodi nejvyse o 10 dmi prodlouzit.
Pokud Zadost smétfuje k poskytnuti zvetejnéné informace, miize Méstsky soud v Praze
nejpozdéji do 7 dnu sdélit zadateli udaje, které mu umozni vyhledani a ziskani informace.
Trvé-li Zadatel na pfimém poskytnuti informace, bude mu sdélena ve vySe uvedené lhuté.

V piipadé, ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve Méstsky soud v Praze Zadatele ve 1huté¢ do 7 dni
od podani zadosti, aby zadost upfesnil. Neupiesni-li Zzadatel zddost do 30 dni,
Méstsky soud v Praze rozhodne o odmitnuti zadosti.


mailto:podatelna@msoud.pha.justice.cz
http://www.justice.cz/

Nevztahuji-li se pozadované informace k jeho plsobnosti, pak Méstsky soud v Praze
zadost odlozi a tuto odiivodnénou skute¢nost do 7 dnii sdéli zadateli.

Pokud Méstsky soud v Praze zadosti o poskytnuti informace nevyhovi, vyda o tom ve lhité
pro vytizeni zadosti rozhodnuti 0 odmitnuti Zadosti.

InfZ stanovi omezeni prava na poskytnuti informace. Méstsky soud v Praze zejména
neposkytne informace:

tykajici se osobnosti, projevli osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni udaje,
ledaze by Slo o zakonnou vyjimku stanovenou pravnimi predpisy, upravujicimi jejich ochranu
(§§ 8a a 8b)

o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem, ziskané na zaklad¢ zakont
o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socialnim zabezpeceni (§10)
stanoviska a pravni nézory, predevsim vyklad zékont a pravnich ptedpisti, budouci rozhodnuti
a informace, které by musel nove vytvaret (§ 2 odst. 4)

0 probihajicim trestnim fizeni (§ 11 odst. 4 pism. a)

o rozhodovaci ¢innosti soudu, s vyjimkou rozsudka (§ 11 odst. 4 pism. b)

v souladu s pravnimi piedpisy oznacené za utajované skutecnosti,

k nimz nema zadatel opravnény ptistup (§ 7)

které jsou predmétem pramyslového vlastnictvi (§ 2 odst. 3) a obchodniho tajemstvi (§ 9)
vztahujici se vyluéné k vnitfnim pokyntim a persondlnim piedpisim povinného subjektu
(§ 11 odst. 1 pism. a)

ucelené databaze v jakékoli, i elektronické podobé

Opravné prostredky

Odvolani (§ 16 InfZ)

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti se lze odvolat k Ministerstvu spravedlnosti CR
prostfednictvim Meéstského soudu v Praze, a to do 15 dnd ode dne doruceni
pisemného vyhotoveni tohoto rozhodnuti.

StiZnost na postup p¥i vyrizovani Zadosti o informace (§ 16a InfZ)
Zadatel muze podat stiznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace, pokud:

nesouhlasi s vyfizenim Zadosti odkazem na jiz zvetejnénou informace dle § 6

uplynula lhita 15 dnf, aniz by mu byly poskytnuty pozadované informace a nebylo
vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

byly poskytnuty pouze ¢aste¢né informace, aniz by o zbytku bylo vydano rozhodnuti odmitnuti
zadosti

nesouhlasi s vysi stanovené thrady

Stiznost se podavd u povinného subjektu ve lhaté 30 dni ode dne doruceni sdéleni,

vyzvy k thrad¢é nebo uplynuti lhity pro poskytnuti informace. Rozhoduje o ni Ministerstvo
spravedlnosti CR.

l'Ihrady za poskytovani informaci (§ 17 InfZ)
Méstsky soud v Praze miize pozadovat tthradu ndkladd spojenych s mimofadné rozsahlym

vyhledavanim informaci, pofizenim kopii a odeslanim informace zadateli, pficemz postupuje
podle Instrukce Ministerstva spravedlnosti CR ¢&j. 286/2011-OT-OSV ze dne 17. 7. 2011.



