VYBEROVE RIZENI

M¢éstsky soud v Praze vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni pozici

referent/referentka pfijmu a zpracovani e-podani

Pracovni naplii:

samostatn¢ provadi v rozsahu opravnéni v Centralni EPOdatelné (CEPO) pifjem
a zpracovan{ datovych zprav (dorucenych z ISDS, webového rozhrani, e-mailem)
v souladu s instrukei{ Ministerstva spravedlnosti CR ¢ 133/2012

osobni a elektronicka komunikace s podateli u nejasnych podani za uc¢elem moznosti jejich
zpracovani

v Centralni EVYpravné (CEVY) pravidelné odesilani datovych zpriv piedanych
z jednotlivych informacnich systému soudu

podili se na feSeni problému s podateli i uzivateli v ramci dorucenych podani
1 odesilanych pisemnosti

oznamuje neprodlen¢ nadfizenému zaméstnanci problémy s funkcnosti aplikace CEPO
1 CEVY a podili se na jejich feseni

plni dalsi ustni 1 pisemné piikazy nadfizeného pracovnika, udélené v souladu s druhem
a povahou prace ujednané v pracovni smlouve

pii své cinnosti se fidi obecné zavaznymi pravnimi predpisy, VKR a vnitfnimi predpisy
soudu

Kvalifika¢ni pfedpoklady:

sttedn{ vzdélani s maturitni zkouskou

PozZadavky:

pocitacové znalosti (Microsoft office), zdravotn{ zpusobilost, trestni bezidhonnost
odpovédny pfistup ke svéfené agendé, samostatnost, spolehlivost, peclivost a schopnost
tymové spoluprace

znalost prace s PC (Word, Excel, Outlook — uzivatelska droven)

praxe na obdobné pozici vyhodou

odolnost vuci stresu

Platové zafazeni:

8. platova tiida dle Natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanca ve
vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist, platové rozmezi od 21 530 K¢
do 30 920 K¢ (dle praxe)

zvlastni piiplatek ve vysi 1 000 K¢

po zapracovani osobni ohodnoceni a moznost odmén




Misto vykonu prace:

Justiéni aredl Na Micankach, 28. pluku 1533/29b, Praha 10 — Vrsovice

Nabizime:

200 hodin (25 dnu) dovolené

5 dnu indispozi¢niho volna

sebevzdélavani prostfednictvim Justiéni akademie

piispévek na stravovani

piispevek na penzijni piipojisteni

pfispévek na kartu MultiSport

piispévek ve vysi 5.000 K&/rok (tesp. alikvotni &ast v zavislosti na délce trvani
pracovniho poméru v daném kalendafnim roce), Cerpani se systému Cafeteria
benefity

moznost vyuziti rekreacnich zafizeni Méstského soudu v Praze (Chata Marianska
v Krus$nych horach, Chatky — Samopse na Sazave)

a dal$i zaméstnanecké vyhody dle FKSP

Pracovni tivazek:

plny

Pracovni pomér:

na dobu urcitou jednoho roku s moznosti zmény na dobu neurcitou

Nastup:

dle dohody

NaleZitosti pfihlasky:

pfihlasku do vybérového fizeni ve formé strukturovaného Zivotopisu zasilejte k rukam pani
Marcely Sedlickové, na e-mailovou adresu: msedlackova@msoud.pha.justice.cz

Méestsky soud v Praze si vyhrazuje moznost zrusit vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv
v jeho prabé¢hu

Souhlas se zpracovanim osobnich udajua:

Poskytnutim osobnich udaji Méstskému soudu v Praze prostfednictvim pozadovanych
podkladt pro vybérové fizeni na pracovni pozici udélujete souhlas Méstskému soudu
v Praze dle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) a ¢l. 7 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich ddaja a volném pohybu téchto udaji a o zruseni Smérnice 95/46/ES, se
zpracovanim Vasich osobnich ddaju pro ucely a v rozsahu potfebném pro uskutec¢néni
vybérového fizeni na pracovni pozici. Udéleny souhlas mate pravo kdykoliv odvolat,
v takovém pifpadé se vSak jiz nadile nemuzete ucastnit vybérového fizeni na pracovni
pozici.
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