MESTSKY SOUD V PRAZE
Spalena 6/2, 112 16 Praha 2

Spr 3000/2023

Praha, 31. kvétna 2024

Zména ¢. 13
rozvrhu prace Méstského soudu v Praze pro rok 2024

S ucinnosti od 1. ¢ervna 2024 se rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2024 méni a
dopliuje takto:

STATNI SPRAVA SOUDU

1) Od mistoptedsedkyné pro véci obéanskopravni — agenda obchodni, insolvenéni — JUDT.

Petry Vickové se vyrazuje soudkyné Mgr. Renata Palatova z diivodu preruseni staze.

2) K mistoptedsedkyni pro véci obfanskopravni — agenda obchodni, insolven¢ni — JUDTr.

Petie VIckové se zafazuje soudce Mgr. Jakub Antos (staz 1. 6. 2024 — 31. 5. 2025).

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA PRVOSTUPNOVA

1)

2)

3)

4)

5)

6)

V obecné 3. ¢asti rozvrhu prace pro obcanskopravni tisek-agenda prvostupiiova se v bodé
VIL odst. 1. pism. A), B), C) méni vySe podilu (poméru) na rozhodovaci ¢innosti v soudnim
odd¢leni 95 INS z 1 na 0. (napad novych véci doCasné zastaven JUDr. Lud’ce Horajsove,
LL.M. s ohledem na enormni zatiZeni spocivajici v probihajicich insolvenénich tizeni 95
INS 10879/2023, 95 INS 14167/2023, 95 INS 7893/2023).

V soudnim odd¢leni 95 INS, 195 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se v tabulkové ¢asti méni udaje
ve sloupci obor a vymezeni plsobnosti nésledovné: Véci se pfideluji dle pravidel
uvedenych v obecné ¢asti pod bodem (95 INS) VII. 1. — 0 %.

Do eviden¢niho a zevSeobechiovaciho senatu na tseku obcanskopravnim — agenda
obchodni se nové zatazuji €lenové senatu JUDr. Zdenck Doudéra a JUDr. Vojtéch
Trojanek.

V obecné 3. ¢asti rozvrhu prace pro obCanskopravni usek-agenda prvostupiiova se v bode
VIIL. odst. 1. pism. A), méni vySe podilu (poméru) na rozhodovaci ¢innosti v soudnim
oddéleni 218 ICm 5 na 1.

U soudniho oddéleni 218 ICm se v tabulkové ¢asti méni tidaje ve sloupci obor a vymezeni
pusobnosti nasledovné: Véci se piidéluji dle pravidel uvedenych v obecné ¢asti pod bodem
VIII. 1. A) —100 %.

V soudnim oddé€leni 217 ICm se vytazuje soudkyné Mgr. Renata Paldtova z divodu
preruseni stdze a zafazuje se Mgr. Jakub Anto§ (staz 1.6.2024 — 31.5.2025). Ve vécech
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pridélenych k 31. 5. 2024 k vytizovani soudkyni Mgr. Renat¢ Palatové se do doby trvalého
obsazeni soudniho oddéleni urcuje v zdjmu rychlosti fizeni zastupujicim soudcem Mgr.
Jakub Antos.

7) V soudnim oddéleni 218 ICm se vyfazuje zastupujici soudce Mgr. Renata Palatova a
zafazuje se Mgr. Jakub Antos.

8) Asistentka soudce Mgr. Lenka Kuthanova, ptidélena soudce JUDr. Davidu Hovorkovi, se
vyfazuje ze soudniho oddéleni 90 INS, 190 ICm/N¢, 58 Cm a 158 Cm z diivodu ukonceni
pracovniho poméru.

9) Asistent soudce Mgr. Be. Miroslav Krsek, pfidéleny soudci JUDr. Davidu Hovorkovi, se
zatazuje do soudniho odd¢leni 90 INS, 190 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm.

10) Asistent soudce JUDr. Michal Pasta, pfidéleny soudci JUDr. Mgr. Petru Kosikovi, Ph. D.
se vyfazuje ze soudniho oddéleni 32 Cm,9 ECm/C/EC, Nc, 22Cm, 81 Cm a 232 ICm.

11) V soudnim oddéleni 217 ICm se asistent soudce Mgr. Viktor Malusek, pfidéluje soudci
Mgr. Jakubu AntoSovi.

12) Ze soudniho odd¢leni 89 INS, 189 ICm/Nc¢, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje soudni tajemnice
Kristyna Hutnikova a zatfazuje se na pozici vyssi soudni Gfednice.

13) Ze soudniho oddéleni 79 INS, 179 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje soudni tajemnik
Véclav Dusejovsky z diivodu ukonceni pracovniho poméru.

14) Ze soudniho oddéleni 59 INS, 159 ICm/Nc¢, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje vyssi soudni
tajemnice Bc. Jitka Ambrosova z divodu ukonéeni pracovniho poméru.

15) Do soudniho oddé€leni 95 INS, 195 ICm, 58 Cm a 158 Cm se zafazuje vy$si soudni ufednik
Martin Ditrich. (vytfizovani 95 INS 10879/2023, 95 INS 14167/2023, 95 INS 7893/2023).

16) Ze soudniho oddéleni 94 INS, 194 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vytazuje referentka soudni
kancelafe Pavlina Kovafova z diivodu ukonceni pracovniho poméru a odstranuje se
vz4ajemny zastup z vedouci kancelafe Zlatusi Hormandlovou.

17) Do soudniho oddéleni 94 INS, 194 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se zafazuje zastupujici Petr
Nerad.

18) Ze soudniho oddéleni 90 INS, 190 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vytazuje ptihlaskova
zapisovatelka Helena Podobska a zatazuje se do soudniho oddé€leni 98 INS, 198 ICm/Nc,
58 Cma 158 Cm.

19) V soudnim oddéleni 88 INS, 188 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vytazuje zapisovatelka Bc.
Hana Hanzlickova a zatazuje se na pozici referentky soudni kancelére.

20) Ze soudniho oddéleni 88 INS, 188 ICm/Nc¢, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje zastup ZlatuSe
Hormandlovd a dopliiuje se vzajemny zastup referentky soudni kancelafe Bc. Hany
Hanzlickové s vedoucim kancelare Petrem Neradem.



21) V soudnim oddéleni 93 INS, 193 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje referentka soudni
kancelafe Bc. Katarina Girsova ReSovskd a zafazuje se na pracovni pozici vedouci
kancelafte.

22) V soudnim oddéleni 77 INS, 177 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se opravuje jméno referentky
soudni kanceléie Ing. Heleny Razickové na Ing. Hana Ruzickova.

23) Ze soudniho oddéleni 95 INS, 195 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje zastupujici
vedouci kancelare Luka$ Eisenhammer a zafazuje se zastupujici vedouci kancelaie Zlatuse
Hormandlova.

24) Ze soudniho oddéleni 89 INS, 189 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vytazuje piihlaskova
zapisovatelka Martina Fialova a zatazuje se do soudniho oddéleni 94 INS, 194 ICm/Nc, 58
Cma 158 Cm.

25) Ze soudniho oddéleni 87 Cm, 5 Cm, 76 Cm, 83 Cm, 84 Cm a 86 Cm se vyfazuje soudni
tajemnice Katefina Trybova a zatazuje se do soudniho oddé€leni 70 Cm, 79 Cm, 97 ECm a
Nc.

26) Ze soudniho oddéleni 101 se vyfazuje vedouci kancelafe Katefina skalova a zapisovatelky
Martina Palkova, Eva Wiesmaierova, zafazuji se do soudniho oddéleni 111.

27)Ze soudniho oddéleni 111 se vyfazuje vedouci kancelafe Vladimira Stanova a
zapisovatelky/zapisovatel Jana Sykorova, Anna Zemanova a Adam Pechlat, zatazuji se do
soudniho odd¢leni 101.

28) K vyssi soudni tfednici Han¢ Obdrzalové, soudni oddéleni 104, se dopliuje udaj ,,(pracovni
pomer do 9. 6. 2024)“.

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA ODVOLACI

1) Bod II. pism. D) odst. 2 nov¢€ zni: ,,soudni oddéleni 21 a 55 Co se dorovnavaji do vyse
70 % celkového napadu®.

2) U soudniho oddéleni 21 Co se v tabulkové ¢asti méni udaje ve sloupci obor a vymezeni
pusobnosti nasledovné:
Véci se prideluji dle pravidel uvedenych v obecné ¢asti:
a) okruh 1.
b) okruh 11.
c) okruh I11.
do celkové vyse napadu 70 %.

3) Bod II. pism. D) odst. 4 nové zni: ,,soudni oddéleni 14 a 35 Co se dorovnavaji do vyse
110 % celkového napadu®.

4) U soudniho oddéleni 35 Co se v tabulkové casti méni tidaje ve sloupci obor a vymezeni
pusobnosti nasledovné:
Véci se ptide€luji dle pravidel uvedenych v obecné ¢asti:
a) okruh 1.
b) okruh 11.



5)

6)

7)

8)

9)

c) okruh I11.
do celkové vyse napadu 110 %.

Bod II. pism. D) odst. 6 nov¢ zni: ,,soudni oddéleni 68 Co se dorovnava do vyse 50 %
celkového napadu®.

U soudniho oddé€leni 68 Co se v tabulkové ¢asti meéni udaje ve sloupci obor a vymezeni
pusobnosti nasledovné:

Véci se prideluji dle pravidel uvedenych v obecné ¢asti:

a) véci ochrany osobnosti — 100 % napadu

b) okruh 1.

c) okruh I1.

do celkové vyse napadu 50 %.

Bod II. pism. D) odst. 7 nové zni: ,,soudni oddéleni 36, 53 a 70 Co se dorovnavaji do
vyse 90 % celkového napadu.

U soudniho oddéleni 70 Co se v tabulkové ¢asti méni idaje ve sloupci obor a vymezeni
pusobnosti nasledovné:

Véci se ptidéluji dle pravidel uvedenych v obecné ¢asti:

a) okruh 1.

b) okruh I1.

c) okruh I11.

do celkové vySe napadu 90 %.

Bod II. pism. E) nové¢ zni: ,,Do soudniho oddéleni 23, 30 a 62 Co se zapisuji véci
z okruhu 1., III. a specializace. Do soudniho odd¢leni 15 a 68 Co se zapisuji véci
z okruhu 1., Il. a specializace. Do soudniho oddéleni 29 Co se zapisuji véci z okruhu .
a specializace.

10) U soudniho odd¢leni 29 Co se v tabulkové ¢asti méni tidaje ve sloupci obor a vymezeni

pusobnosti nasledovné:

Véci se prideluji dle pravidel uvedenych v obecné ¢asti:
a) veci dédické, uschovy, umotent listin — 100 % napadu
b) véci podle V. ¢asti o.s.t. — 100 % napadu
¢) véci ochrany osobnosti — 100 % napadu
d) okruh 1.

dorovnava se do celkové vyse napadu 95 %.

11) Slozeni soudniho oddé€leni 35 Co/UL se z diivodu organizacnich a personalnich zmén

nov¢ stanovuje nasledovné:

JUDr. Nadézda Zachystalova, pfedsedkyné senatu
JUDr. Iva Zemanova, zastupujici ¢lenka senatu
Mgr. Pavel Riedlbauch, ¢len sendtu

12) SloZeni soudniho oddéleni 68 Co/Nc se z diivodu organiza¢nich a personalnich zmén

nove stanovuje nasledovne:
JUDr. Ludmila Petrakova, predsedkyné senatu
JUDr. Tomas Novosad, ptedseda senatu



Mgr. Katefina Sedlakova, zastupujici ¢lenka senatu

USEK SPRAVNIHO SOUDNICTVI

1)

2)

Z diivodu do¢asného pridéleni piedsedy senatu JUDr. PhDr. Stépana Vyborného, Ph.D.
k vykonu funkce soudce k Nejvyssimu spravnimu soudu s Géinnosti od 1. 7. 2024 se ¢l.
II1. bod 4 obecné Casti rozvrhu prace v souladu s ¢l. X. bodem 1 rozvrhu prace doplituje
0 pism. r):

Soudci JUDr. PhDr. Stépanu Vybornému, Ph.D. zafazenému do soudniho oddéleni
14 A/Ad/Afa 3 Na se ndpad dorovnava do 0 % celkového napadu.

V tabulkové ¢asti rozvrhu prace — Obor a vymezeni pusobnosti — se u soudct zafazenych
do soudniho oddéleni 14 A/Ad/Af a 3 Na, méni s ohledem na bod 1) této zmény rozvrhu
prace udaj o vysi napadu takto:

Rejstiik Af

Rozhodovani ve vécech dani, poplatki, cel, ucetnictvi, ochrany zahrani¢nich investic,
cen, cennych papirt, kolektivniho investovani, penzijnich fondt a penzijniho ptipojisténi,
pojistovnictvi a zajiStovnictvi, ochrany hospodaiské soutéze a vefejnych zakazek,
puncovnictvi a loterii a jinych podobnych her

napad véci jednotlivym soudctim:

Mgr. Martin Bobak — 80 %

doc. Mgr. Ing. Jan Kratochvil LL.M., Ph.D. — 0 % do ukonceni korekce ndpadu na zaklad¢
rozdéleni véci, v nichz byla ke dni 31. 12. 2023 soudcem zpravodajem JUDr. Karla
Chaberova, podle ¢l. VIIL. bodu 2 rozvrhu prace; poté 100 %

JUDr. PhDr. Stépan Vyborny, Ph.D. — 0 %

Mgr. Bc. Jan Schneeweis — 0 %

Rejstiik Ad

Rozhodovani ve vécech zapisovanych v rejstiifku Ad vyjma véci rozhodovanych
samosoudci ve vécech uvedenych v § 31 odst. 2 zak. ¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni,
ve znéni pozdéjsich predpish

napad véci jednotlivym soudciim:

Mgr. Martin Bobédk — 0 % do ukonceni korekce nadpadu na zakladé rozdéleni véci, v nichz
byla ke dni 31. 12. 2023 soudcem zpravodajem JUDr. Karla Chéberova, podle ¢l. VIIL.
bodu 2 rozvrhu prace; poté 80 %

doc. Mgr. Ing. Jan Kratochvil LL.M., Ph.D. — 100 %

JUDr. PhDr. Stépan Vyborny, Ph.D. — 0 %

Mgr. Bc. Jan Schneeweis — 0 %

Rejstiik A

Rozhodovani v ostatnich vécech spravnich kromé véci stanovenych v § 31 odst. 2 zak. ¢.
150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozdé&jsich predpisii a kromé véci
specializovanych, ptidélenych oddélenim 9, 15 a 18

napad véci jednotlivym soudctim:

Mgr. Martin Bobak — 80 %

doc. Mgr. Ing. Jan Kratochvil LL. M., Ph.D. -100 %

JUDr. PhDr. Stépan Vyborny, Ph.D. — 0 %

Mgr. Bc. Jan Schneeweis — 0 %




3)

4)

5)

6)

7)

Rozhodovani o navrzich na zruseni opatfeni obecné povahy nebo jeho ¢asti
Mgr. Martin Bobak — 100 %

doc. Mgr. Ing. Jan Kratochvil LL. M., Ph.D. — 100 %

JUDr. PhDr. Stépan Vyborny, Ph.D. — 0 %

Mgr. Bc. Jan Schneeweis — 0 %

Rozhodovani ve vécech voleb do Zastupitelstva hl. m. Prahy a zastupitelstev méstskych
c¢asti hl. m. Prahy

Mgr. Martin Bobak — 100 %

doc. Mgr. Ing. Jan Kratochvil LL. M., Ph.D. — 100 %

JUDr. PhDr. Stépan Vyborny, Ph.D. — 0 %

Mgr. Bc. Jan Schneeweis — 0 %

Agenda Na ve vécech spravniho soudnictvi

napad véci jednotlivym soudctim:

Mgr. Martin Bobédk — 100 %

doc. Mgr. Ing. Jan Kratochvil LL. M., Ph.D. — 100 %
JUDr. PhDr. Stépan Vyborny, Ph.D. — 0 %

Mgr. Bc. Jan Schneeweis — 0 %

Asistent soudce Mgr. Radim Smolka, jmenovany k soudci doc. Mgr. Ing. Janu
Kratochvilovi, LL.M., se vyfazuje ze soudniho oddéleni 14 Af/Ad/A a 3 Na z divodu
ukonceni pracovniho poméru.

Asistentka soudce Mgr. Veronika Homolova, jmenovand k soudctim JUDr. Dané Cerné,
Mgr. Katefin€ Peroutkové, JUDr. Marcele Rouskové, Mgr. Kamilu Tojnerovi, JUDr.
Lence Loudové, JUDr. Tomasi Svecovi, JUDr. Véclavu Kockovi-Amort (pro agendu
mezinarodni ochrany — agenda Az) se vyfazuje ze soudnich oddé€leni 2 A/Ad/Az, 4
A/Ad/Az, 13 AJIAd/Az, 16 AIAd/IAzZ, 19 AJAd/Az, 20 A/Ad/AzZ, 21 AJAd/Az.

Ze soudniho oddéleni 4 A, Ad, Az se vyfazuje soudni tajemnice Anna Drozdkova.

Do soudniho oddé€leni 4 A/Ad/Az se zatazuje asistentka soudce Mgr. Anna Drozdkova
ptidélena soudkyni Mgr. Katefiné Peroutkové.

Do soudniho oddéleni 2 A/Ad/Az, 4 A/Ad/Az, 13 A/Ad/Az, 16 A/Ad/Az, 19 A/Ad/Az,
20 A/Ad/IAzZ, 21 A/IAd/AZ se zatazuje soudni tajemnik PhDr. Gor Vartazaryan.

SPRAVA SOUDU

A) Utvary v Fidici gesci Feditele spravy soudu

a) Odbor ekonomicky

ODDELENI SPRAVY POHLEDAVEK

Do oddéleni se zatazuje referentka spravy pohledavek Lucie Dubinova s nasledujici pracovni
naplni:



referentka spravy pohledavek — Lucie Dubinova

zajistuje agendu spravy a vymahani justicnich pohledavek v rozsahu stanoveném
platnou pravni Gipravou

piedavd nedanové pohledavky k vymahani urenému soudnimu exekutorovi a
spolupracuje s nim

zajistuje agendu predavani danovych pohledavek celni sprave

zpracovava podklady na odpisy, prominuti a upusténi od vymahani pohleddvek v
rozsahu povéieni

ODDELENI ROZPOCTU

1y

2)

Z oddé¢leni se vyrazuje metodicka oddé€leni rozpoctu Ing. Monika Machova z diivodu
ukonc¢eni pracovniho pomeéru.

Vedouci oddéleni rozpoctu zastupuje referentka odd€leni rozpoc¢tu Galina Koubkova.

b) Personalni oddéleni

1))

2)

3)

K vedoucimu personalniho oddéleni Mgr. Jifimu Benedovi se dopliuje vykon
pracovnich ¢innosti:

poskytuje pravni podporu persondlnimu oddéleni a oddéleni péce o soudce a ochrany
osobnich daji a personalistim obvodnich soudi v pisobnosti Méstského soudu v
Praze a ostatnim odborim ¢i oddélenim Méstského soudu v Praze se zaméfenim na
pracovnépravni problematiku

metodicky usmériiuje a provéfuje agendu zaméstnancit u Obvodnich soudii pro Prahu 1
- 10 v oblasti své ptisobnosti

zajistuje informacni povinnost ve vécech ndstupi a vystupll zaméstnanci vuci
dotéenym odboriim a oddélenim Méstského soudu v Praze

Nové se stanovuje zastup vedouciho persondlniho oddéleni nasledovné: Ing. Zuzana
Pizova, Ing. Pavla Wulkanova

Do oddéleni se zatazuje zastupkyné vedouciho personalniho oddéleni Ing. Zuzana
Pizova s nasledujici pracovni naplni:

zastupkyné vedouciho personilniho oddéleni — Ing. Zuzana Pizova

zastupuje vedouciho personalniho odd¢€leni

vV ramci zastupovani vedouciho personalniho oddéleni tidi, organizuje a kontroluje
pracovni ¢innost zamé&stnancl personalniho oddé¢leni a odpovida za chod oddéleni
metodicky usmérnuje, komplexné zajiStuje a zpracovavad agendy tykajici se
pracovnépravnich vztahli zaméstnancii a asistent soudct a jejich zmén, vklada,
kontroluje a provadi zmény personalnich udaji v evidencni databazi, zpracovava
souhrnné vystupy a piehledy z evidencni databaze a statistické evidence

zabezpeCuje komplexni koordinaci personalni spravy, kontrolni c¢innost, export
piehledii a sestav z eviden¢ni databaze, metodické usmériiovani programového
zpracovani, organizaci a fizeni personalni agendy, systemizaci pracovnich mist
zajiStuje a zpracovava dochazky zameéstnancii a asistentll soudcti a souvisejici podklady
v dochazkovém systému a pro oddéleni mzdové uctarny — pracovni doba, dovolena,
matetské a rodicovské dovolené, studijni volno, pracovni neschopnost, pracovni urazy,
PV a NPV, indispozi¢ni volno, pracovni urazy



podili se na tvorbé internich ptedpisti a tvorbé koncepci rozvoje persondlni spravy a
vzdélavani zaméstnanct a asistentli soudct

metodicky usmériuje a provétuje agendu zaméstnancti u Obvodnich soudii pro Prahu 1
- 10 v oblasti své ptisobnosti

odpovida za oblast ochrany osobnich tdaji (GDPR) u Méstského soudu v Praze a
Obvodnich soudt pro Prahu 1 — 10

zpracovava podklady pro vypocet zaru¢ené mzdy

pfipravuje a zpracovava dohody o hmotné odpovédnosti

zajistuje vyber uchazecli o zaméstnani a pfijimani novych zaméstnancl a asistentli
soudcil

zajistuje informacni povinnost ve vécech nastupli a vystupt zamestnanct a asistentl
soudct viici dotéenym odboriim a odd€lenim Méstského soudu v Praze

zajistuje cCinnosti spojené s vybérem, piijetim a organizaci odborné piipravy
zaméstnancu asistentll soudci

eviduje a ptipravuje mzdové podklady z pies¢asovych hodin a pohotovosti zaméstnancti
a asistentl soudct

zajistuje agendu ohlaSovaci povinnosti vici zdravotnim pojistovnam, nemocenskému
pojisténi a Ceské spravé socialniho zabezpeéeni, vé. spojené administrativy
administrator dochazkového systému zaméstnanct a asistentti soudcil

¢) Oddéleni péce o soudce a ochrany osobnich udaju

Z organizacnich divodi dochézi ke zméné nazvu oddéleni na ,,oddéleni péce o soudce* a
nasledné se méni pracovni pozice a pracovni ndplné v tomto oddéleni nasledovné:

vedouci oddéleni péce o soudce - Ing. Pavla Wulkanova

fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za chod oddéleni a plnéni pracovnich povinnosti
ji fizenych zaméstnanct

metodicky usmérnuje, komplexné zajistuje a zpracovava agendy tykajici se
pracovnépravnich vztahl soudci a justicnich kandidatl a jejich zmén

organiza¢né¢ a administrativné zajiStuje agendu jmenovani, pteloZeni a docasného
ptid€leni soudcti, agendu vybérovych fizeni soudnich funkcionarti a ndvrhi na jejich
Jjmenovani

zajiStuje Cinnosti spojené s vybérem a pfijetim soudcl a justi¢nich
kandidatii a organizaci odborné piipravy justi¢nich kandidatt, vzdélavani zacinajicich
soudcti

vklada, kontroluje a provadi zmény personalnich Udaji v eviden¢ni databdzi a
informacnich systémech, zpracovava souhrnné vystupy a piehledy z evidencni
databaze, statistické evidence a informacni piehledy

metodicky usmériiuje a provétuje agendu soudct u Obvodnich soudti pro Prahu 1 - 10
v oblasti své ptisobnosti

zpracovava agendu hospodateni s byty urenych pro zaméstnance M¢éstského soudu
v Praze a Obvodnich soudt pro Prahu 1 — 10

zajiStuje agendu stfetu z4jmua podle zakona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajm1, v platném
znéni

zajistuje informacni povinnost ve veécech nastupli a vystupli soudcli a justi¢nich
kandidati viici dot€enym odborim, oddélenim Méstského soudu v Praze a piisluSnym
obvodnim soudim

spolupracuje s personalnim oddélenim pfi tvorbé internich pravnich pfedpist a tvorbé
koncepci rozvoje personalni spravy a vzdélavani zaméestnanct a soudct



odpovid4d za tadné vedeni rejstitku Spr-p a souvisejicich eviden¢nich pomicek v
informacnim systému soudu

provadi prvotni zapis internich dokumenti a doslych podani do rejstiiku Spr-p, vede
evidenci a provadi dalsi zapisy do rejstiiku Spr-p a souvisejicich eviden¢nich pomiicek
v informacénim systému soudu, vyznacuje stavy véci a spisovy ob¢h, zajistuje spisovou
kulturu a vykonava souvisejici administrativni tkony

zastupuje: Ing. lveta Mackova

Mgr. Jiti Beneda

personalistka - Ing. Iveta Mackova

metodicky usmérnuje, komplexné zajistuje a zpracovava agendy tykajici se
pracovnépravnich vztahl soudct a justi¢nich kandidati a jejich zmén

organiza¢n¢ a administrativné zajiStuje agendu jmenovani, ptrelozeni a docasného
pridéleni soudct, agendu vybérovych fizeni soudnich funkcionafii a navrhii na jejich
jmenovani

zajistuje Cinnosti spojené s vybérem a piijetim soudcii a justi¢nich
kandidatii a organizaci odborné ptipravy justi€nich kandidatl, vzdélavani zacinajicich
soudcil

vklada, kontroluje a provadi zmény personalnich udaji v evidencni databdzi a
informacnich systémech, zpracovava souhrnné vystupy a piehledy z evidencni
databaze, statistické evidence a informacni ptehledy

metodicky usmérnuje a provéfuje agendu soudcti u Obvodnich soudt pro Prahu 1 — 10
v oblasti své pisobnosti

Zpracovava agendu hospodareni s byty uréenych pro zaméstnance Méstského soudu v
Praze a Obvodnich soudi pro Prahu 1 — 10

zajistuje informacni povinnost ve vécech nastupli a vystupll soudcii a justi¢nich
kandidati vici dot€enym odboriim a oddélenim Méstského soudu v Praze a piislusnym
obvodnim soudiim

ve spolupraci s personalnim oddélenim zajist'uje proces jmenovani ptisedicich
administrator dochazkového systému justi¢nich kandidati

spolupracuje s persondlnim oddélenim na tvorb¢ internich pravnich ptedpist a tvorbé
koncepci rozvoje personalni spravy a vzdélavani zaméstnanct a soudct

provadi prvotni zapis internich dokumenti a doslych podani do rejstiiku Spr-p, vede
evidenci a provadi dalsi zapisy do rejstiiku Spr-p a souvisejicich eviden¢nich pomicek
V informac¢nim systému soudu, vyznacuje stavy véci a spisovy ob¢h, zajist'uje spisovou
kulturu a vykonava souvisejici administrativni tkkony

zastupuje vedouci oddéleni péce o soudce

B) Utvary v Fidici gesci zastupce Feditele spravy Lukase Kratkorukého

Oddéleni spravy majetku

Do oddéleni se zatazuje referentka spravy majetku a skladového hospodaistvi Lenka JonaSova
s nasledujici pracovni naplni:



referentka spravy majetku a skladového hospodarstvi — Lenka JonaSova

e vede agendu majetku statu a operativni evidence Méstského soudu v Praze v programu
IRES pro vSechna pracovisté Méstského soudu v Praze, Centralni spisovnu Méstského
soudu v Praze a rekrea¢nich zatizeni Méstského soudu v Praze

e zabezpecuje spravu, opravy a udrzbu veskerého vnitiniho vybaveni vSech pracovist’ a
rekreacnich zatizeni Méstského soudu v Praze a jeho podtizenych slozek

e predklada podklady k objednavkam a vystavuje schvalovaci dolozky k fakturam, které
se tykaji pusobnosti oddéleni a odpovida za vécnou spravnost téchto objednavek a
faktur

e zpracovava inventarizacni seznamy, provadi inventury a ovétuje soulad fyzického a
ucetniho stavu majetku,

e predkladd navrhy na nakup tiskopist, kancelafskych potieb a ostatniho materidlu pro
sklady Méstského soudu v Praze, zajistuje pfijem a vydej materialu a vede evidenci
skladového hospodatstvi v programu IRES na pracovistich Méstského soudu v Praze

e spolupracuje soddélenimi informatiky pfi pfijmu, evidenci a vydeji tonerti pro
vypocetni techniku

e zastupuje referenty spravy majetku

C) Utvary v Fidici gesci zastupkyné Feditele spravy Evy Jasenovcové
a) Kancelar spravy soudu (pracovisté Slezska)

U referentky spravni kancelare Pavly Vyhnalkové se odstraiiuje posledni bod:
e zastupuje Véru Sichovou a Adélu Hradeckou

b) Dozor¢i urednice, spravci aplikace

U dozor¢iho Gfednika Be. Karla Cesala se odstrafiuje v prvnim bodu nésledujici text: ,,vyjma
jejich rozhodovaci ¢innosti‘.

c) Oddéleni spisovny a skartaci
U vedouci spisovny se vytazuje zastupujici Ivana Boudova a zatazuje se Irena Tyslova.

d) Sbirka listin

Do oddéleni se zatazuje administrativni pracovnice Vendula Boxanova.

JUDr. Jaroslava Pokorna
ptedsedkyné Méstského soudu v Praze
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