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Zména ¢. 15
rozvrhu prace Méstského soudu v Praze pro rok 2025

S udinnosti od 15. ¢ervence 2025 se rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2025 méni
a dopliiuje takto:

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA PRVOSTUPNOVA

1) Asistentka soudce JUDr. Be. Katefina Kroo, ptidélena soudci JUDr. Jitimu Radovi, se
zatazuje do soudniho oddé€leni 79 INS, 179 ICm/Nc, 58Cm, 158 Cm.

2) Asistentka soudce JUDr. Bc. Simona Klukova, pfidélena soudkyni JUDr. Zuzané
Svobodové, se zafazuje do soudniho oddéleni 59 INS, 159 ICm/Nc, 58Cm, 158 Cm.

3) U asistentky soudce JUDr. Sary Svobodové se vyznacuje zména piijmeni na ,,Derkova‘
a ziskanti titulu ,,LL. M.*.

TRESTNI USEK

1) Protokolujici Gfednice Anna Marhoulova® se vyfazuje ze soudni kancelaie — vedouci
kancelafe Martina Sibova (soudni oddéleni 1 T/Nt, 10 T/Nt, 40 T/Nt a 75 T/Nt) a
zatazuje se do soudni kancelafe — vedouci kancelafe Klara Vosecké (soudni oddéleni
3 T/Nt, 42 T/Nt, 45 T/Nt, 74 T/Nt).

2) Odborna administrativni zaméstnankyn& Stépanka Cmiralova se vyfazuje ze soudni
kancelare — vedouci kancelafe Klara Vosecka (soudni oddéleni 3 T/Nt, 42 T/Nt, 45 T/Nt,
74 T/Nt) a zatazuje se do soudni kancelafe — vedouci kancelate Martina Sibova (soudni
oddéleni 1 T/Nt, 10 T/Nt, 40 T/Nt a 75 T/Nt).

3) Odborna administrativni zaméstnankyné Pavlina Cihdkova se vyfazuje ze soudni
kancelafe — vedouci kancelare Markéta Meuerova (soudni oddéleni 76 T/Nt) z divodu
ukonceni pracovniho poméru.

1 2. zastup v soudnich oddélenich 1 T/Nt, 10 T/Nt, 40 T/Nt a 75 T/Nt zistava beze zmény



II.

S ucinnosti od 17. €ervence 2025 se rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2025 méni
a dopliiuje takto:

SPRAVA SOUDU

a) Kancelar spravy soudu

1) Vedouci spravni kancelafe Ing. Irenu Doskarovou zastupuji:

Hana Martinkova, Helena Vasickova Bilkova
Ing. Michaela Dtizhalova (agenda stiznosti)

2) Do kancelafe spravy soudu se zarazuje referentka spravy soudu Hana Martinkova

s nasledujici pracovni naplni:

referentka spravy soudu — Hana Martinkova

zajist'uje ucelenou odbornou agendu statni spravy

provadi prvotni zapis internich dokumentti a doslych podani do rejstiikti Spr a Si — oddil
GDPR, provadi dalsi zapisy do téchto rejstiiki, vyznacuje stavy véci a spisovy obéh,
komplexné¢ zajistuje spisovou sluzbu vcetné zpracovani dokumentl, vypraveni
pisemnosti spravy soudu a provedeni dalsich ukoni se spisem

provadi administrativni a provozné€ manipulaéni prace souvisejici s ¢innosti a provozem
spravni kancelaie

samostatné zajiStuje provoz spisovny spravy soudu v agendach Spr (vyjma agendy
personalni a agendy znalct a tlumo¢nikl), provadi pfijem a vydej spisi ze spisovny,
vypUjéni sluzbu, provadi ukony v databdzi ,spisovna® v ptislusném informacnim
systému

zastupuje vedouci spravni kancelafe

b) Informaé¢ni centrum (pracovisté Spalena)

Do oddé¢leni se zatazuje referentka informacniho centra Renata Gurcikova s nasledujici
pracovni naplni:

referentka informac¢niho centra — Renata Guréikova

komplexné zajiStuje informacni vztahy k ucastnikiim soudnich fizeni a vefejnosti
podava informace ob&anim pfi vyfizovani jejich zaleZitosti

pfijima a sepisuje stiznosti, monitoruje nazory a ptipominky vetejnosti k ¢innosti soudu
zprostiedkovava nahlizeni do soudnich spisti pro opravnéné osoby, pfipravuje spisy
k nahlizeni, zajistuje dohled pfi jejich studiu, pofizuje fotokopie listin a kopie
zvukovych zaznamt ze soudnich spist



¢) Oddéleni spisovny a skartaci

U zaméstnankyné spisovny Hany Duronové se v bod¢ zajistovani provozu spisovny spravy
soudu v agend¢ poskytovani informaci (véci spisovych znacek Si) se ¢asovy udaj ,,2012%
nahrazuje rokem ,,2015%.

JUDr. Jaroslava Pokorna
predsedkyné Méstského soudu v Praze



