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Praha, 28. listopadu 2024

Zména ¢. 26
rozvrhu prace Méstského soudu v Praze pro rok 2024

S ucinnosti od 1. prosince 2024 se rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2024 méni
a doplnuje takto:

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA PRVOSTUPNOVA

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

V soudnich oddélenich 32 Cm, 22 Cm, 81 Cm, 9 ECm/C/EC/Nc a 232 ICm se u JUDr.
Mgr. Petra Kosika, Ph.D. odstranuje poznamka o stazi 1. 12. 2021 - 30. 11. 2024 a odkaz
na ,,bod XV. obecna ¢ast* z diivodu prelozeni k Méstskému soudu v Praze.

Do soudniho oddéleni 78 INS, 178 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se zafazuje referentka
soudni kancelare Katefina PeSkova.

Ze soudniho odd¢leni 77 INS, 177 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje zapisovatelka
Michaela Stastna a zafazuje se na pozici referentky soudni kancelafe. Vyfazuje se
zastup Katetina Winklerova a dopliiuje se vzajemny zéastup vedouci kancelare Heleny
Vlickové s referentkou soudni kancelate Michaelou Stastnou.

Ze soudniho oddéleni 91 INS, 191 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje piihlaskova
zapisovatelka Gabriela Kamberska a zafazuje se na pozici referentky soudni kancelare.

Ze soudniho odd¢leni 96 INS, 196 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm se vyfazuje vedouci
kancelafe Lenka Nesvacilovd z diivodu ukoncéeni pracovniho poméru a zarazuje se
zastup Katefina Winklerova.

Do soudniho odd¢leni 70 Cm, 79 Cm a 97 ECm a Nc se zafazuje soudni tajemnice
Magdalena Janovska.

Do soudniho oddéleni 87 Cm, 5 Cm, 76 Cm, 83 Cm, 84 Cm a 86 Cm se zafazuje
referentka soudni kancelaie Andrea Bohanska.

V soudnim oddéleni 66 C/EC/Nc, 3 Cm/ECm/C/EC se zatazuje druhy zastup Katetina
Senkeiikova.

Do soudniho oddéleni 111 se zafazuje zapisovatelka Marie Vladykova.



10) Ze soudniho oddéleni 87 Cm, 5 Cm, 76 Cm, 83 Cm, 84 Cm a 86 Cm s¢ vyfazuje

administrativni pracovnik Filip Krejc¢i a zafazuje se do soudniho oddéleni 70 Cm, 79
Cma 97 ECm.

11) U referentky soudni kancelafe Anety Mancikové se vyznaCuje zména piijmeni na

,Jaroschy*.

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA ODVOLACI

1)

2)

U asistentky soudce Mgr. Adély Kloudové se vyznacuje zména piijmeni na ,,Balazova“.

Administrativni zaméstnankyné Jana Smerdkoval se vyfazuje z ob&anskopravniho
useku — agenda odvolaci.

TRESTNI USEK

1)

2)

3)

Soudkyné JUDr. Vlasta Langhamerova se vyfazuje ze soudniho oddéleni 48 T/Nt
z diivodu néstupu na mateiskou dovolenou.

V soudnim odd¢leni 47 T, predsedkyné senatu Mgr. Ing. Tereza Stanikova, se méni text
ve sloupci ,,obor plisobnosti* nasledovne:

Rozhodovani ve vécech 1. stupné névrh na schvaleni dohody o ving a trestu dle bodu
1./7. ve vécech, v nichz byla podana obzaloba (vazebni, nevazebni, s cizim prvkem)
pridélované dorovnavacim zptisobem ve vSech okruzich
e ndavrh na schvaleni dohody o ving a trestu — 100 %
nemajetkova A — 100 %
nemajetkova B — 100 %
majetkova A — 100 %
majetkova B — 100 %
skupinova — 100 %

Odborna administrativni zaméstnankyné¢ Bc. Dana Rumlerova se vytfazuje ze soudni
kancelare — vedouci kancelafe Martina Sibova (soudni odd¢€leni 1 T/Nt, 10 T/Nt, 40
T/Nt, 75 T/Nt) z divodu ukoncéeni pracovniho poméru.

SPRAVA SOUDU

a) Oddéleni personalni

Do oddéleni se zafazuje personalista PhDr. Jakub Kamitz, MBA s nasledujici pracovni naplni:

personalista — PhDr. Jakub Kamitz, MBA

metodické usmériovani a komplexni zajiSténi a zpracovani agendy tykajici se
pracovnépravnich vztahii zameéstnancti, soudcii, justicnich cekatell a asistentl soudcti a
jejich zmén, vkladéani, kontrola a zmény persondlnich udaji v eviden¢ni databazi,
zpracovani souhrnnych vystupii a prehledt z evidencni databaze, statisticka evidence

1 zména pracovni pozice



e zajiSténi a zpracovani dochdzky zaméstnanci a soudci a souvisejicich podkladi
V dochdzkovém systému a pro mzdovou uc¢tarnu — pracovni doba, dovolend, matetské a
rodi¢ovské dovolené, studijni volno, pracovni neschopnost, urazy, PV a NPV,
indispozi¢ni volno, zpracovani statistickych vykazt PN a pracovnich urazii

e komplexni koordinace personalni spravy, kontrolni ¢innost, export piehledi a sestav
Z evidencni databaze, systemizace pracovnich mist

e vedeni agendy uchazeCii o zaméstnani, zajisténi vybeéru uchazecii o zaméstnani a
pfijimani novych zaméstnanct a soudct, v¢. realizace zkuSebnich opist

e agenda ohlaSovaci povinnosti viiéi Ceské spravé socialniho zabezpedeni a zdravotnim
pojistovnam, nemocenského pojisténi, v¢. spojené administrativy

e evidence a piiprava mzdovych podkladi z pfescasovych hodin a pohotovosti
zaméstnancl

e administrace stazi vysokoSkolskych studenti a odbornych praxi stfedoskolskych
studentti

e Zzajistovani a realizace vzdé¢lavacich programii podle potfeb zaméstnavatele, vCetné
prace v systému Justiéni akademie ASJA a vedeni agendy resortniho vzd&lavani VSU

e Vvedeni agendy Skoleni a vzdélavacich kurzi pro zaméstnance ve spravé soudu

e Vvypravovani dokumentl prostfednictvim informaéniho systému Meéstského soudu
Vv Praze

e agenda evidence vyuzivani a obsazovani rekrea¢nich stfedisek, vcetné souvisejicich

dokumentil

zajiStovani, koordinace a vedeni administrativy spojené se zaméstnaneckymi benefity

vedeni agendy pfistupt do informacniho systému Centralni evidence obyvatel

agenda zivotnich vyroci, jubilei zaméstnanct a soudcti, odchodt do diichodu

zvetejnovani vyberovych fizeni na inzertnich portalech a intranetu Méstského soudu

V Praze, v¢€. jejich aktualizace a spojené administrativy

kontrola dodrZovani rezimu docasné prace neschopného pojisténce

evidence a zmény platovych vymér, v¢. plosnych platovych zmén

zajisténi a evidence 1ékarskych prohlidek

Zpracovani agendy cestovnich piikazli

vyhotovovani sluZebnich pritkkazl a jejich evidence

kontrola personalnich lhat k vyfizeni

Zpracovani a aktualizace telefonniho seznamu

archivace dokladii v ramci odd¢€leni a personalnich spisti zaméstnanct a soudcti

administrator dochazkového systému zaméstnancli a soudct

aktualizace seznamu uzivatelll v systému Justi¢ni akademie ASJA

tvorba a aktualizace nésténky a informacni desky personalniho oddéleni

odpovida za oblast ochrany osobnich udaji (GDPR) u M¢stského soudu v Praze

a Obvodnich soudt pro Prahu 1 — 10

e Zzastup v ramci personalniho oddé€leni

b) Zapisové oddéleni (pracovisté Spalena)

Do oddéleni se zarazuje referentka zapisového oddéleni Alena Doupalovéa s nasledujici
pracovni naplni:



referentka zapisového oddéleni — Alena Doupalova

zajistuje chod =zapisového oddéleni, provadi lustraci a zépis dosSlych zalob,
obzalob/navrhli na schvaleni dohody o viné a trestu, podani a spisti piedlozenych
k rozhodnuti odvolacimu soudu do informa¢niho systému soudu (zejména ISVKS)
podle ptislusnych pravnich predpist, v. k. . a rozvrhu prace Méstského soudu v Praze
spravuje seznam jmen ISVKS (opravuje, ztotoziuje, lustrace ISZR) a odpovida za jeho
fadny stav

provadi pfidéleni zpiistupnénych informaci v systému ETR vyfizujicimu soudci a
opravnénym zaméstnancim

provadi administrativni a provozné manipulacni prace souvisejici s provozem tohoto
oddéleni

vykonava zastup vedouci podatelny a doru¢ného oddéleni na pracovisti Spalena

c) Podatelna a doru¢né oddéleni (pracovisté Spalena)

1) Z oddéleni se vyfazuje pracovnice podatelny Alena Doupalova?.

2) Do oddéleni se zatazuje pracovnice podatelny Jana Smerakova s nasledujici pracovni

naplni:

pracovnice podatelny — Jana Smerakova

zajist'uje provoz podatelny a vypravny

prijima a eviduje veskera podani a zasilky podle platnych ptedpisa, tiidi je prislusnym
utvaram dle rozvrhu prace

zajist'uje odesilani zésilek dle platnych predpist

provadi administrativni a provozné manipulacni prace souvisejici s provozem tohoto
oddéleni

d) Spisovna vefejnych rejstfika pravnickych a fyzickych osob

Z oddéleni se vyfazuje zaméstnankyné spisovny Dana Val§ubova®,

e) Sbirka listin

1) Do oddéleni se zafazuje zaméstnankyné sbirky listin Dana ValSubova s nasledujici

pracovni naplni:

zaméstnankyné Sbirky listin — Dana ValSubova

samostatné provadi administrativni prace a tkony v informacnim systému vetejného
rejstiiku dle v. k. 1.

zajiStuje piesnou evidenci dokumentl zaloZzenych do Sbirky listin navenek podle
ptisluSnych predpist

zajistuje vkladani dokumentti vyhradné v elektronické podobé

zajist'uje vkladani dokumentii v nedigitalizované podobé&

dorucuje soudni pisemnosti do datovych schranek

zastupuje vedouci oddéleni

2 zmé&na pracovni pozice

3 zména pracovni pozice



2) Ze zastupu vedouci oddé€leni se odstraiuje Jarmila Wurmova.

JUDr. Jaroslava Pokorna
predsedkyné Méstského soudu v Praze



