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Ministerstva spravedlnosti č. 8/2025
ze dne 8. října 2025, č. j. 40/2025-OSKJ-MET, kterou se mění instrukce č. 4/2017 Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. 10. 2017, č. j. 12/2017-OJD-ORG/36, o soudních písemnostech, ve znění pozdějšího předpisu, a instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 3. prosince 2001, č. j. 505/2001-Org, kterou se vydává vnitřní a kancelářský řád pro okresní, krajské a vrchní soudy, uveřejněná pod č. 1/2002 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, ve znění pozdějších předpisů

Ministerstvo spravedlnosti stanoví:

ČÁST PRVNÍ
Změna instrukce o soudních písemnostech

Čl. I 

Instrukce č. 4/2017 Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. října 2017, č. j. 12/2017-OJD-ORG/36, o soudních písemnostech, ve znění instrukce Ministerstva spravedlnosti č. 1/2025 ze dne 22. ledna 2025, č. j. 1/2024-OSKJ-MET, se mění takto: 

1. 	V § 1 odst. 3 se za slova „nevylučuje-li to“ vkládají slova „tato instrukce nebo“. 

2. 	V § 1a se za odstavec 1 vkládají nové odstavce 2 a 3, které včetně poznámky pod čarou č. 9 znějí: 

	„(2) Vede-li soud spis v listinné podobě, vyhotovuje prvopisy písemností v listinné podobě. Rozhodne-li předseda senátu, že bude ve spise vedeném v listinné podobě vyhotoven písemný úkon v elektronické podobě9), vyhotoví se prvopis písemnosti v elektronické podobě.

	(3) Vyhotovený prvopis písemnosti v elektronické podobě podle odstavce 2 věty druhé, podepsaný podle § 20 odst. 1, uloží ten, kdo jej podepsal, do informačního systému nebo jinak předá zaměstnanci odpovědnému za vedení spisu, který písemnost vytiskne a zažurnalizuje do spisu; není-li stanoveno jinak, autorizovaná konverze se neprovádí. Jedná-li se o prvopis rozhodnutí, je třeba zaměstnanci odpovědnému za vedení spisu předat současně s podepsaným prvopisem rozhodnutí i jeho vyhotovení v editovatelném formátu za účelem případného vytvoření stejnopisu. Zaměstnanec odpovědný za vedení spisu uloží předané písemnosti do informačního systému, pokud tak již neučinil ten, kdo podepsal jejich prvopisy. 
------------------------------
9) 	§ 40b o. s. ř.“. 

	Dosavadní odstavce 2 až 4 se označují jako odstavce 4 až 6. 

3. 	V § 1a se na konci odstavce 4 doplňuje věta „Vyhotovení rozhodnutí v elektronické podobě vytištěné podle odstavce 3 se označí na první straně slovy „originál v elektronické podobě“.“.

4. 	V § 1a se doplňuje odstavec 7, který včetně poznámky pod čarou č. 10 zní: 

	„(7) Vyžaduje-li některý právní nebo vnitřní předpis doručení opisu nebo stejnopisu rozhodnutí bez odůvodnění10), vyhotoví soud stejnopis takového rozhodnutí, z nějž odstraní odůvodnění včetně nadpisu „Odůvodnění“ a připojí doložku podle § 20 odst. 3.
------------------------------
10) 	Například § 345, § 349b tr. ř.“. 

5. 	§ 4 se včetně nadpisu a poznámky pod čarou č. 2 zrušuje. 

6. 	Za § 7 se vkládá nový § 7a, který včetně nadpisu zní: 

„§ 7a
Nevhodné výrazy na konci řádků

	Řádky se nezalamují na nevhodných místech, zejména v mezislovních mezerách, které jsou použity
	a) ve spojení předložek k, s, v, z, o, u s následujícím slovem a spojek a, i s výrazem, který po nich následuje, 
	b) uvnitř číselných výrazů členěných mezerou, 
	c) mezi číslem a souvisejícím znakem či značkou, případně mezi číslem a počítaným jevem, 
	d) v kalendářních datech mezi dnem a měsícem, 
	e) v poměrech a měřítkách, 
	f) ve zkrácených označeních právních forem právnických osob a dalších složených zkratkách, zejména zkratkách právních předpisů, 
	g) mezi zkratkou oslovení, hodnosti nebo titulu a křestním jménem nebo příjmením, 
h) mezi zkratkami typu tj., tzv., tzn. a výrazem, který za nimi bezprostředně následuje.“. 

7. 	V § 20 odst. 1 se za slova „kvalifikovaným elektronickým podpisem“ vkládají slova „s jeho vizualizovanou podobou a“. 

8. 	V § 20 odst. 2 se věta poslední nahrazuje větou „Doručuje-li soud vyhotovení rozhodnutí v elektronické podobě9) podepsané řešitelem podle odstavce 1, doložku o shodě s prvopisem ani zkratku „v. r.“ nepřipojuje.“. 

9. 	V § 28 odst. 2 se slova „v listinné podobě“ zrušují a na konci textu odstavce se doplňuje věta „Jestliže je protokol o hlasování ve věci, v níž je soudem veden listinný spis, vyhotoven a podepsán podle § 20 odst. 1 všemi osobami v elektronické podobě9), soud jej převede do listinné podoby prostřednictvím autorizované konverze; elektronické vyhotovení protokolu o hlasování soud v takovém případě neuchovává.“. 

10. 	V § 28 se doplňují odstavce 3 a 4, které včetně poznámky pod čarou č. 11 znějí: 

	„(3) Vede-li soud spis v listinné podobě, protokol o hlasování v listinné podobě nebo výstup z autorizované konverze z něj zalepí do obálky, spoj překryje otiskem kulatého úředního razítka, obálku označí nadpisem „Protokol o hlasování“, jednacím číslem protokolu o jednání, ke kterému se vztahuje, a číslem listu a obálku připojí k protokolu o jednání soudu.

	(4) Protokol o hlasování nesmí být uložen v informačním systému11).
------------------------------
11) 	§ 58 odst. 4 tr. ř.
	§ 21 odst. 7 vyhlášky č. 37/1992 Sb., o jednacím řádu pro okresní a krajské soudy, ve znění pozdějších předpisů.“. 
ČÁST DRUHÁ
Změna vnitřního a kancelářského řádu pro okresní, krajské a vrchní soudy

Čl. II

[bookmark: _Hlk105494117]V instrukci Ministerstva spravedlnosti ze dne 3. prosince 2001, č. j. 505/2001-Org, kterou se vydává vnitřní a kancelářský řád pro okresní, krajské a vrchní soudy, uveřejněné pod č. 1/2002 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, ve znění instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. prosince 2002, č. j. 423/2002-Org, uveřejněné pod č. 16/2003 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 10. prosince 2003, č. j. 409/2003-Org, uveřejněné pod č. 1/2004 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 14. června 2004, č. j. 192/2004-Org, uveřejněné pod č. 4/2004 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 2. prosince 2004, č. j. 515/2004-Org, uveřejněné pod č. 38/2004 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. února 2005, č. j. 81/2002-MO-J/142, uveřejněné pod č. 14/2006 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. srpna 2006, č. j. 268/2006-Org, uveřejněné pod č. 29/2007 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 7. prosince 2006, č. j. 458/2006-Org, uveřejněné pod č. 30/2007 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 24. srpna 2007, č. j. 66/2004-MO-J/155, uveřejněné pod č. 25/2007 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 19. prosince 2007, č. j. 122/2007-ODS-ST, uveřejněné pod č. 3/2008 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 10. července 2008, č. j. 120/2008-OD-ST, uveřejněné pod č. 12/2008 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 9. ledna 2009, č. j. 152/2008-OD-ST, uveřejněné pod č. 3/2009 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. června 2009, č. j. 50/2009-OD-ST, uveřejněné pod č. 15/2009 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. prosince 2009, č. j. 152/2009-OD-ST, uveřejněné pod č. 2/2010 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. dubna 2010, č. j. 81/2010-OD-ST, uveřejněné pod č. 5/2010 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 20. prosince 2010, č. j. 181/2010-OD-ST, uveřejněné pod č. 3/2011 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 31. prosince 2010, č. j. 57/2008-MOT-J/60, uveřejněné pod č. 8/2011 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 8. září 2011, č. j. 121/2011-OD-ST, uveřejněné pod č. 23/2011 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 28. prosince 2011, č. j. 181/2011-OD-ST, uveřejněné pod č. 2/2012 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 1. března 2012, č. j. 54/2012-OD-ST, uveřejněné pod č. 4/2012 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 20. srpna 2012, č. j. 90/2012-OD-ST, uveřejněné pod č. 3/2012 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 20. prosince 2012, č. j. 140/2012-OD-ST, uveřejněné pod č. 4/2013 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 17. dubna 2013, č. j. 133/2012-OD-ST, uveřejněné pod č. 3/2013 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 13. listopadu 2013, č. j. 50/2013-OD-MET, uveřejněné pod č. 2/2014 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 8. června 2015, č. j. 52/2014-OD-MET, uveřejněné pod č. 1/2015 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce č. 4/2017 Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. října 2017, č. j. 12/2017-OJD-ORG/36, instrukce č. 4/2018 Ministerstva spravedlnosti ze dne 12. března 2018, č. j. 2/2017-OOJ-MET, instrukce č. 2/2021 Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. února 2021, č. j. 1/2021-ODKA-MET, instrukce č. 2/2022 Ministerstva spravedlnosti ze dne 9. února 2022, č. j. 1/2022-OSKJ-MET, instrukce č. 11/2023 Ministerstva spravedlnosti ze dne 7. prosince 2023, č. j. 50/2023-OSKJ-MET, instrukce č. 6/2024 Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. dubna 2024, č. j. 36/2024-OSKJ-MET, instrukce č. 7/2024 Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. května 2024, č. j. 60/2023-OSKJ-MET a instrukce č. 1/2025 Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. ledna 2025, č. j. 1/2024-OSKJ-MET, se § 22 zrušuje. 

ČÁST TŘETÍ
Účinnost

Čl. III

	Tato instrukce nabývá účinnosti dnem 1. ledna 2026. 




   Eva Decroix
                                                  ministryně spravedlnosti
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