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Instrukce 

č. 7/2026 

Ministerstva spravedlnosti, ze dne 12.3.2026, č. j. MSP-9/2026-OZDF-SP/7,

o postupech administrace a řízení agendy dotací u projektů financovaných z programů Evropských strukturálních a investičních fondů a jiných finančních nástrojů v resortu Ministerstva spravedlnosti ČR

Ministerstvo spravedlnosti stanoví:  

§ 1

Úvodní ustanovení

(1) Tato instrukce upravuje pravidla a postupy administrace a řízení agendy dotací, jejichž realizátorem je Ministerstvo spravedlnosti (dále jen „ministerstvo“), organizační složka státu v resortu ministerstva (dále jen „organizační složka“) nebo státní příspěvková organizace v resortu ministerstva (dále jen „příspěvková organizace“). Vztahuje se na projekty financované z Evropských strukturálních a investičních fondů (dále jen „EU“) a z finančních mechanismů Evropské unie a jiných zemí Evropského hospodářského prostoru (dále jen „FM“).

(2) Účelem této instrukce je stanovit procesy a pravidla sladění postupů administrativní a finanční koordinace na rozhraní podmínek poskytovatele dotace a interních pravidel ministerstva, včetně povinností vyplývajících z právních předpisů. 

(3) Pravidla a postupy stanovené příslušným poskytovatelem dotace, zejména pravidla jednotlivých dotačních titulů, operačních programů, výzev a souvisejících metodických dokumentů, nejsou touto instrukcí dotčeny. 

(4) U dotačních projektů, jejichž realizace zahrnuje investiční výdaje (např. zavedení nového informačního systému, vytvoření nových webových stránek, výstavbu budovy, rekonstrukci apod.), mají ministerstvo, organizační složky a příspěvkové organizace povinnost řídit se instrukcí, která upravuje postup při financování programů reprodukce majetku v resortu ministerstva. 

§ 2 

Vymezení pojmů

(1) Dotace pro účely této instrukce představuje finanční prostředky poskytnuté z EU nebo FM na konkrétní účel a za předem stanovených podmínek v dotační výzvě nebo metodických pokynech jednotlivých poskytovatelů dotace. Na dotaci není zákonný ani jiný nárok, poskytovatel dotace ji uděluje na základě žádosti o dotaci.  

(2) Dotační projekt je projekt financovaný zcela nebo částečně z programů EU a FM. Podléhá specifickým požadavkům dotačního řízení, které jsou stanoveny individuálně pro každou programovou výzvu a následně upřesněny v souvisejících dokumentech určených pro realizaci dotačního projektu.

(3) Řízení dotačního projektu má pro účely této instrukce dvě řídící složky. První řídící složkou je administrace dotace, kterou vykonává Odbor zakázek, dotací a EU fondů (dále jen „OZDF“). Druhou složkou je realizace dotačních projektů financovaných z EU a FM, které vykonává dotčený subjekt (viz. § 1 odst. 6). Tento proces zahrnuje všechny fáze od přípravy až po ukončení dotačního projektu vč. jeho udržitelnosti.  
(4) Administrace dotace představuje pro účely této instrukce řízení administrativních a finančních aktivit vztahujících se k dotaci, které plynou z pravidel Právního aktu o poskytnutí dotace a dalších dotačních dokumentů určených pro realizaci dotačního projektu podle odstavce 1 s cílem sladit postupy a podmínky projektového řízení dotačního projektu a interních postupů ministerstva. 

(5) Realizace dotačního projektu pro potřeby této instrukce zahrnuje zejména plánování, koordinaci a řízení projektových činností, řízení harmonogramu, lidských zdrojů, rozpočtu projektu v jeho věcné části, řízení rizik, kontrolu plnění projektových úkolů a zajištění kvality výstupů projektu dotčeným subjektem.
(6) Dotčeným subjektem se pro účely této instrukce rozumí ministerstvo, organizační složka nebo státní příspěvková organizace dle § 1 odst. 1, které vykonávají činnosti spojené s přípravou, podáním, administrací a realizací dotačního projektu jménem Žadatele/Příjemce anebo, na které se vztahují povinnosti vyplývající z této instrukce či Právního aktu.  

(7) Dotační manažer je pro účely této instrukce osoba odpovědná za administraci dotace ve všech jejích fázích, zejména za přípravu žádosti, realizaci projektu a plnění povinností v době udržitelnosti. Odpovídá za dodržování podmínek a pravidel poskytovatele dotace, správnost administrativních postupů souvisejících s projektem a za soulad s interními postupy ministerstva.
(8) Finanční manažer dotace je pro účely této instrukce osoba odpovědná za finanční řízení administrace dotace Zajišťuje správnost, úplnost a transparentnost finančních operací, plánuje a kontroluje čerpání rozpočtu projektu a ověřuje, že finanční postupy jsou v souladu s podmínkami poskytovatele dotace, interními předpisy ministerstva a pravidly státního rozpočtu.
(9) Poskytovatel dotace (dále jen „Poskytovatel“) je subjekt, který vyhlašuje dotační program nebo programovou výzvu a poskytuje dotaci příjemcům dotace na realizaci projektů splňujících stanovené podmínky. Poskytovatel stanovuje pravidla a podmínky dotačního programu a jednotlivých výzev.

(10) Žadatel o dotaci (dále jen „Žadatel“) je subjekt, který má v plánu předložit nebo předkládá Poskytovateli žádost k hodnocení za účelem získání dotace pro dotační projekt. Pro účely této instrukce je Žadatelem ministerstvo, organizační složka nebo příspěvková organizace dle § 1 odst. 1, která má v plánu předložit, nebo předkládá žádost o poskytnutí dotace. 

(11) Právní akt o poskytnutí dotace (dále jen „Právní akt“) je dokument, kterým Poskytovatel stvrzuje příjemci dotace poskytnutí finanční podpory. Blíže specifikuje podmínky poskytnutí dotace na dotační projekt. V závislosti na vztahu a charakteru Poskytovatele a příjemce dotace může mít různou formu, např. Rozhodnutí o poskytnutí dotace, Smlouva o projektu, Právní akt vydaný dle vnitřních předpisů organizační složky státu, Smlouva o financování, Dohoda o financování, Podmínky použití podpory atd.

(12) Příjemce dotace (dále jen „Příjemce“) je úspěšný Žadatel, kterému je na základě Právního aktu přidělena dotace na realizaci dotačního projektu. Pro účely této instrukce je Příjemcem ministerstvo, organizační složka nebo příspěvková organizace dle § 1 odst. 1, který získal dotační podporu pro projekt nebo realizuje dotační projekt. Příjemcem podle této instrukce zůstává až do ukončení lhůty pro udržitelnost projektu.

(13) Věcně příslušný útvar ministerstva je pro účely této instrukce útvar ministerstva, do jehož gesce věcně dotační projekt spadá v souladu s organizačním řádem.  
(14) Finanční plán je interní dokument ministerstva, který obsahuje plán čerpání výdajů dotačního projektu. Plán čerpání výdajů představuje rozpis plánovaných výdajů dotačního projektu po jednotlivých měsících nebo fázích.

(15) Spolufinancování je podíl, kterým se Příjemce podílí na financování dotačního projektu z prostředků státního rozpočtu (dále jen „SR“).

(16) Zálohové financování představuje část výdajů, kterou hradí Poskytovatel Příjemci ex ante, z důvodu zabezpečení realizace dotačního projektu, nebo zjednodušení administrativy spojené s dotačním projektem. 

(17) Prostředky EU je souhrnný pojem označující finanční podporu poskytnutou z jednoho nebo více programů EU nebo FM. 
(18) Způsobilé výdaje dotačního projektu (dále jen „Způsobilé výdaje“) jsou výdaje vynaložené na stanovený účel v rámci období stanoveného v Právním aktu z programů EU nebo FM. Způsobilé výdaje a jejich čerpání se řídí příslušnými předpisy EU a ČR a dalšími pravidly Poskytovatele nebo řídícím orgánem odpovědným za řízení dotačního programu. Mohou být Poskytovatelem rozděleny na přímé a nepřímé Způsobilé výdaje. Pravidla pro definici Způsobilých výdajů a jejich případné dělení vydává Poskytovatel prostřednictvím dotační dokumentace. 

(19) Nezpůsobilé výdaje dotačního projektu (dále jen „Nezpůsobilé výdaje“) jsou náklady Příjemce, které vznikají v souvislosti s realizací dotačního projektu a nelze je proplatit z finančních prostředků EU alokovaných na konkrétní výzvu nebo program, protože nesplňují pravidla EU a/nebo Poskytovatele. Patří sem například výdaje před datem zahájení dotačního projektu, výdaje bez přímého vztahu k dotačnímu projektu (např. administrace, poradenské služby, jestli je tak stanoveno Poskytovatelem). 

§ 3 

Rámcové zásady

(1) Při řízení dotačních projektů jsou dotčené subjekty povinny postupovat v souladu s:

a) podmínkami Poskytovatele,

b) interními předpisy ministerstva,

c) příslušnými právními předpisy.

(2) OZDF zajišťuje metodickou podporu a administraci dotace. OZDF poskytuje metodickou podporu při objasňování a implementaci metodických postupů a parametrů dotačních projektů a jejich souladu s vnitřními postupy ministerstva. OZDF zajišťuje jednotnost a konzistenci v řízení dotačních projektů v gesci ministerstva, soulad s podmínkami Poskytovatele a interními procesy ministerstva. 

(3) OZDF zajišťuje administraci dotace v resortu ministerstva prostřednictvím dotačních manažerů a finančních manažerů dotace.

(4) Každý dotčený subjekt má povinnost informovat OZDF o svém záměru realizovat dotační projekt.

(5) Dotčený subjekt je oprávněn požádat OZDF o:

a) metodickou konzultaci k podmínkám výzvy, způsobilosti výdajů, nastavení rozpočtu, časového plánu a k požadovaným náležitostem žádosti o podporu,

b) součinnost při přípravě a administraci dotační žádosti (zejména kontrola formálních náležitostí, kontrola souladu s interními předpisy ministerstva, příprava povinných prohlášení a příloh),

c) součinnost s administrací dotace (zejména při hlášení změn, přípravě monitorovacích zpráv, žádostí o platbu a při komunikaci s Poskytovatelem),

d) stanovisko k souladu navrhovaných změn dotačního projektu s podmínkami dotace a s interními předpisy ministerstva,

e) součinnost při tvorbě, revizi a sjednocení interní projektové dokumentace a podkladů souvisejících s administrací dotace (např. Definice projektu, interní rozpočtové podklady, harmonogramy, vnitřní kontrolní seznamy), a to v rozsahu nezbytném pro zajištění souladu s podmínkami Poskytovatele a s interními předpisy ministerstva.

(6) Za realizaci dotačního projektu odpovídá dotčený subjekt, který dotační projekt navrhl nebo je věcně příslušným útvarem podle organizačního řádu ministerstva, není‑li stanoveno jinak. 

(7) Organizační složky a příspěvkové organizace zpravidla řídí dotační projekty ve vlastní gesci a OZDF jim poskytuje součinnost v rozsahu svých povinností, není-li stanoveno jinak. 

(8) OZDF poskytuje věcně příslušným útvarům ministerstva stanoviska k otázkám souvisejícím s administrací dotace.  

(9) Veškerá dokumentace související s návrhem nebo s realizací dotačního projektu v gesci ministerstva je vedena v souladu se spisovým a skartačním řádem ministerstva. V případě, že organizační složka anebo příspěvková organizace mají schválený vlastní spisový a skartační řád, řídí se jím. V případě, že Poskytovatel v dokumentaci související s řízením dotačního projektu stanoví delší dobu archivace, než stanovuje spisový a skartační řád, dotčený subjekt se řídí požadavky Poskytovatele.

(10)  Za věcnou správnost všech podkladů souvisejících s řízením dotačního projektu, které jsou zasílány na OZDF, odpovídá dotčený subjekt. 

(11)  Organizační složky a příspěvkové organizace informují OZDF o zahájení veřejnosprávních, daňových či jiných kontrol dotačních projektů ze strany příslušných orgánů, resp. o podání podnětu na Úřad pro ochranu hospodářské soutěže (dále jen „ÚOHS“). O výsledku těchto kontrol informuje dotčený subjekt OZDF do 10 pracovních dnů od obdržení protokolu o výsledku kontroly, resp. stanoviska či rozhodnutí ÚOHS. V případě dotačních projektů realizovaných ministerstvem bude agenda řízena v rámci odboru OZDF. 

(12) V odůvodněných případech, kdy je to pro řízení dotačního projektu účelné, může administrace dotace probíhat odlišně od postupů stanovených touto instrukcí. O výjimku ze stanovených postupů žádá věcný útvar, organizační složka nebo příspěvková organizace, do jejíž gesce dotační projekt spadá. Výjimku schvaluje ředitel/ka OZDF.

§ 4

Definice projektu

(1) Dotčený subjekt informuje OZDF o záměru realizovat dotační projekt prostřednictvím Definice projektu, která je přílohou č. 1 této instrukce. Na základě Definice projektu OZDF provede rámcovou kontrolu souladu záměru s podmínkami výzvy a interními předpisy ministerstva. V případě identifikace rizik nebo nesouladu doporučí opatření k jejich odstranění. Součástí Definice projektu je také orientační rozpočet a harmonogram dotačního projektu. 

(2) Dotčený subjekt je povinen předložit OZDF doklad o předběžném souhlasu věcně příslušného útvaru ministerstva se spolufinancováním dotačního projektu. Tento souhlas potvrzuje, že v rámci rozpočtu resortu jsou alokovány, nebo lze předpokládat alokaci, finančních prostředků na spolufinancování dotačního projektu, včetně krytí Nezpůsobilých výdajů souvisejících s realizací dotačního projektu. Souhlas se spolufinancováním je nezbytnou podmínkou pro posouzení Definice projektu OZDF a její následné schválení v resortu. Bez doložení souhlasu nelze pokračovat v procesu přípravy žádosti o dotaci. V případě zálohového financování dotačního projektu bude postupováno v souladu se zákonem o rozpočtových pravidlech
 a Právním aktem, případně další dokumentací Poskytovatele, která s dotací souvisí. Souhlas vydává na základě žádosti věcně příslušný útvar spravující rozpočet.  

(3) Definici projektu, u níž OZDF ověří naplnění stanovených obsahových a formálních kritérií, postupuje OZDF k posouzení Projektové komisi (dále jen „Komise“) v souladu se Statutem a jednacím řádem Projektové komise v resortu Ministerstva spravedlnosti ČR, který je obsažen v příloze č. 2 této instrukce.

(4) Na základě výsledku hlasování může Komise:

a) schválit Definici projektu bez připomínek,

b) vrátit Definici projektu k dopracování; po zapracování připomínek musí být Definice projektu znovu projednána Komisí,

c) neschválit Definici projektu.

(5) V případě neschválení Definice projektu nemůže návrh dotačního projektu postoupit do fáze přípravy žádosti o dotaci. 

(6) OZDF informuje dotčený subjekt o výsledku hlasování Komise bez zbytečného odkladu po obdržení zpracovaných výsledků od tajemníka Komise. 

§ 5

Rozhodnutí o realizaci dotačního projektu

(1) Zápis z jednání, na kterém byla schválena Definice projektu Komisí, se postupuje ministrovi spravedlnosti nebo jím pověřené osobě. Na základě tohoto zápisu je vydáno Rozhodnutí o realizaci projektu podepsané ministrem spravedlnosti nebo jím pověřenou osobou. 

(2) Na základě vydaného Rozhodnutí o realizaci projektu je dotčený subjekt oprávněn podat žádost o dotaci v souladu s podmínkami příslušné výzvy a pravidly Poskytovatele. 

§ 6

Žádost o dotaci

(1) OZDF poskytuje konzultace a součinnost při podávání žádosti o dotaci. Po dohodě s dotčeným subjektem může OZDF zpracovat kompletní žádost o dotaci. V případě, že OZDF bude zpracovávat žádost o dotaci, zajistí dotčený subjekt potřebnou dokumentaci k napsání žádosti o dotaci a odborné texty a odpovídá za jejich věcnou správnost, kvalitu a úplnost. 

(2) V případě schválení či neschválení dotace Poskytovatelem je dotčený subjekt povinen o této skutečnosti informovat OZDF do 10 pracovních dnů od obdržení oznámení o schválení či neschválení dotace. V případě schválení zároveň dotčený subjekt doloží OZDF úplný elektronický dokument Právního aktu včetně všech příloh prostřednictvím Elektronického systému spisové služby (dále jen „ESSL“) nebo prostřednictvím datové schránky, pokud nemá k ESSL přístup. Dotčený subjekt ručí za úplnost předložených dokumentů. Povinnost informovat OZDF neplatí v případě, že projekt zpracovalo OZDF.

(3) OZDF zajistí distribuci dokumentace na věcně příslušné útvary ministerstva a požádá Odbor ekonomický (dále jen „OE“) o přidělení parametru dotačního projektu.

§ 7

Přidělení parametru dotačního projektu

(1) OE na základě požadavku OZDF přidělí každému schválenému dotačnímu projektu identifikační parametr ve tvaru „EUxxx“. OE informuje OZDF o přiděleném parametru, a OZDF následně informuje dotčené subjekty a věcně příslušné útvary ministerstva, kterých se přidělení EUxxx dle organizačního řádu ministerstva týká.

(2) Přípravné práce před schválením dotačního projektu jsou hrazeny z prostředků mimo přidělený parametr. Avšak v případě, že je dotační projekt v tom samém roce schválen a současně to umožňují podmínky Poskytovatele, je možné takto vydané prostředky přeúčtovat na výdaje pod parametr EU, který je tomuto dotačnímu projektu přidělen.

§ 8

Zajištění spolufinancování prostředků na dotační projekty

(1) Schválený i realizovaný dotační projekt musí mít zajištěno spolufinancování ze SR. 

(2) Za účelem zajištění spolufinancování ze SR vyzve OZDF s dostatečným předstihem dotčené subjekty k předložení upřesněných údajů o výši prostředků na realizaci schválených dotačních projektů a/nebo dotačních projektů s předpokládaným zahájením realizace v následujícím roce a to do 15. března, resp. do 15. června běžného roku. OZDF tyto údaje souhrnně předá OE do 1. dubna, resp. do 30. června, běžného roku. V případě zálohového financování dotace bude postupováno v souladu s rozpočtovými pravidly1 a Právním aktem, případně další dokumentace Poskytovatele, která s dotací souvisí. 

(3) OZDF má povinnost informovat Odbor personální a právní s dostatečným časovým předstihem o jakékoli změně v rozpočtech dotačních projektů nebo o zamýšlené realizaci dotačního projektu, pokud se tyto změny či realizace týkají rozpočtových položek spadajících do rozpočtové správy Odboru personálního a právního. Informace dle § 8 odst. 2 bude členěna na: 

a) prostředky EU a SR podle zdroje financování, včetně výše nároků z nespotřebovaných výdajů a schváleného rozpočtu na daný rok, a to u každé jednotlivé rozpočtové položky rozpočtu dotačního projektu, tedy i u položek nepřímých výdajů,

b) zdroje dle příslušného programu u každého dotačního projektu,

c) mzdové prostředky, které jsou navíc členěny na jednotlivé rozpočtové položky dle rozpočtové skladby (tj. položky 5011, 5013, 5021, 5031, 5032, 5342, 5499), ostatní věcné výdaje a výdaje programového financování (tj. investiční výdaje).

(4) Informace podle § 8 odst. 2 rovněž musí obsahovat počet zaměstnanců zapojených do dotačního projektu, a to v členění na:

a) zaměstnance v pracovním poměru,

b) zaměstnance dle zákona o státní službě,

c) zaměstnance na dohodu o provedení práce nebo na dohodu o pracovní činnosti. 

U zaměstnanců uvedených v písmenech a) a b) bude uveden také přepočet na úvazky a celorok a dále uvedeno, zda se jedná o:

a) zaměstnance přijaté výhradně pro realizaci dotačního projektu, jejichž mzda je plně hrazena z prostředků dotačního projektu, a jejichž pracovní poměr končí po ukončení realizace dotačního projektu,

b) zaměstnance podílející se na realizaci dotačního projektu, jejichž plat je plně hrazen z rozpočtu ministerstva, organizační složky nebo příspěvkové organizace a zároveň jsou finančně motivování (formou odměn) z dotačního projektu. 

(5) V případě jakékoli změny, včetně změn systemizačních atributů systemizovaného místa, která má přímý dopad na přípravu roční systemizace nebo na změnu systemizace v průběhu roku a věcně spadá do působnosti Odboru personálního a právního, je nezbytné postupovat v souladu s vnitřním předpisem upravujícím pravidla systemizace a organizace ministerstva.

§ 9

 Finanční prostředky dotačního projektu 

(1) Pravidla pro vedení účetnictví dotačního projektu tvoří nedílnou součást dokumentace Poskytovatele.  

(2) Finanční prostředky dotace se dělí na Způsobilé výdaje, které jsou dle definice Poskytovatele oprávněné k profinancování prostřednictvím dotace, a Nezpůsobilé výdaje, které souvisejí s realizací dotačního projektu a jsou nedílnou součástí dotačního projektu. Nezpůsobilé výdaje mohou být stanoveny v Právním aktu. 

(3) Dotčený subjekt je povinen vést v účetnictví příjmy, přímé a nepřímé výdaje dotace pod parametrem EUxxx podle § 7 odst. 1. Přímé a nepřímé výdaje se v účetnictví dále vedou pod rozlišovacími znaky „PV“ pro přímé výdaje a „NV“ pro nepřímé výdaje. U všech ostatních účetních případů si zvolí buď oddělený účetní systém, nebo odpovídající účetní kód pro všechny transakce související s dotačním projektem, aniž jsou dotčeny vnitrostátní účetní předpisy. Pro potřeby dotací není třeba sledovat účetní případy dle směrné účtové osnovy na účtech účtové třídy 1, na účtových skupinách 41, 43, 44, 49 a na účtech 262 a 402 až 408. 

(4) Dotčený subjekt uvádí ke každému účetnímu dokladu souvisejícímu s realizací dotačního projektu včetně evidence majetku parametr dotačního projektu ve tvaru EUxxx podle § 7 odst. 1, poměr financování ze státního rozpočtu a prostředků EU.

§ 10 

Platové prostředky

(1) Platové prostředky zahrnuté do dotace musí obsahovat veškeré jejich součásti, včetně odvodů na zdravotní pojištění, sociální pojištění, odvodů do Fondu kulturních a sociálních potřeb a peněžitý příspěvek na stravování, tzv. „stravenkový paušál“. 

(2) Při personálním zabezpečení realizace dotačního projektu jsou všechny dotčené subjekty povinny dodržovat zásady systemizace a současně také související interní předpisy.  

(3) Dotčené subjekty také musí v rámci nároků z nespotřebovaných profilujících výdajů dodržet účelnost vzniku nároků (nároky na zaměstnance ve služebním poměru použít pouze pro zaměstnance ve služebním poměru, nároky na zaměstnance v pracovním poměru použít pouze pro zaměstnance v pracovním poměru). 

(4) O zapojení profilujících nároků v platové oblasti pro útvary ministerstva rozhoduje Odbor personální a právní. O zapojení souvisejících neprofilujících nároků rozhoduje Odbor investic a majetku.

§ 11

Tabulka finančního výkaznictví

(1) Po přidělení parametru dotačního projektu vyplní dotčený subjekt Tabulku finančního výkaznictví (dále jen „TFV“), jejíž vzor tvoří přílohu č. 3 této instrukce a postoupí ke kontrole OZDF. TFV se zasílá v elektronické podobě, současně ve formátech „xlsx“ a „pdf“ s podpisy odpovědných osob. Za dotační projekty ministerstva zpracovává TFV finanční manažer dotace z OZDF. Po kontrole OZDF postupuje TFV na OE. 

(2) Povinnou přílohou aktualizované TFV je výkaz R87 (výkaz pro hodnocení plnění rozpočtu) z Informačního systému pro ekonomiku organizačních složek státu (dále jen „IRES“), v případě Vězeňské služby ČR obdobný výkaz ze systému vězeňské služby dle vzoru v příloze 3. 

(3) TFV je předkládaná v pravidelných intervalech, a to po ukončení každého čtvrtletí běžného roku. Termínem pro předložení aktualizované tabulky na OZDF je poslední den měsíce následujícího po ukončení čtvrtletí a v případě čtvrtého kalendářního čtvrtletí dvacátý den následujícího měsíce (tj. 30. 4., 31. 7., 31. 10. a 20. 1.). 

§ 12

Příjmy a výdaje dotačního projektu

(1) Prostředky, které jsou ze SR poskytnuty na předfinancování dotačního projektu, jsou rozpočtovány na příjmovou i výdajovou stránku kapitoly ministerstva následujícím způsobem:

a) na příjmech jsou rozpočtovány částky odpovídající podílu prostředků EU,

b) na výdajích jsou rozpočtovány částky odpovídající jak podílu prostředků EU, tak i podílu státního rozpočtu určeného na spolufinancování dotačního projektu.

(2) Příjmy, které byly rozpočtovány jako příjem z rozpočtu EU a v rozpočtovém roce nebyly připsány na příjmový účet státního rozpočtu zřízený pro dotčený subjekt jakožto Příjemce, není nutné vázat. Tyto prostředky poskytnuté z rozpočtu EU v následujících letech, se stávají příjmem rozpočtového roku, ve kterém byly přijaty, a o jejich výši nelze překročit výdaje státního rozpočtu.

(3) Pokud příjmy a výdaje nemohly být rozpočtovány již při schvalování státního rozpočtu na příslušný rok, konzultuje dotčený subjekt s OZDF návrh na rozpočtové opatření. OZDF po schválení návrhu požádá OE o provedení rozpočtového opatření. Žádosti o rozpočtová opatření jsou řešeny individuálně. 

(4) OE výdaje na předfinancování, spolufinancování, případně Nezpůsobilé výdaje, rozepíše na příslušný organizační útvar ministerstva, organizační složku či příspěvkovou organizaci.

(5) Příjmy z rozpočtu EU se soustřeďují na příjmovém účtu státního rozpočtu dotčeného subjektu jakožto Příjemce s předčíslím 4116-…. /0710, pokud má daný účet zřízen. V opačném případě na účet s předčíslím 19-…. /0710. Výjimkou jsou dotační projekty, na kterých se podílí více organizačních složek státu nebo příspěvkových organizací – nositel příjmů bude v tomto případě určen individuálně. 

(6) U dotačních projektů financovaných z FN, které jsou financované zálohově, jsou prostředky EU přijaty buď na příjmový účet, nebo na rezervní fond dotčeného subjektu. Určení příslušného účtu, na který mají být prostředky EU přijaty, je stanoveno v Metodickém pokynu pro přípravu/realizaci rozpočtu na dané období za oblast EU/FM, který každoročně aktualizuje Ministerstvo financí ČR.  

§ 13

Rozpočtová opatření

(1) Žádost o rozpočtové opatření ve smyslu § 23 rozpočtových pravidel obsahuje náležitosti dle § 26 rozpočtových pravidel s uvedením názvu závazných ukazatelů, kterých se navrhované rozpočtové opatření týká včetně uvedení druhového členění (rozpočtové položky) a odvětvového členění (paragrafy) rozpočtové skladby; podrobnosti stanoví jiný právní předpis1. V žádosti musí být uvedeno:

a) odkud mají být prostředky převedeny, 

b) do kterých rozpočtových položek mají být prostředky převedeny,

c) zda se požadovaná změna děje v rámci finančních prostředků běžného rozpočtu daného roku nebo zda je změna požadována v rámci nároků z nespotřebovaných výdajů minulých let. 

(2) OZDF musí být před provedením interního rozpočtového opatření předem informováno.

(3) Žádost o rozpočtová opatření v oblasti platů je nejprve zaslána k posouzení OZDF, který ji následně se svým stanoviskem postoupí OE. U projektů realizovaných ministerstvem zpracovává žádost o rozpočtové opatření odpovědná osoba OZDF (neplatí u investičních dotačních projektů). 

§ 14

Rozbor hospodaření

(1) Rozbor hospodaření, včetně komentáře za každý dotační projekt, který byl obsahem rozpočtu resortu v předchozím roce, a podklady pro závěrečný účet kapitoly ministerstva předloží dotčený subjekt na OZDF v termínu do 20. 1.  následujícího roku. OZDF tyto podklady následně předá OE v termínu do 31. 1.

(2) Nebude-li dotační projekt v průběhu běžného roku realizován v takové míře, aby byly vyčerpány všechny rozpočtované prostředky, nemohou být resortem použity na jiné účely, neboť jsou účelově vázány v rámci daného programu. V takovém případě dotčený subjekt:

a) sdělí OZDF výši nevyčerpaných prostředků v termínu do 10. 11. (resp. v termínu do 20. 8.) a OZDF požádá v termínu do 20. 11. (resp. do 1. 9.) běžného roku OE o provedení rozpočtového opatření, kterým se závazné ukazatele EU (především podíl státního rozpočtu) v běžném roce sníží, nebo 

b) k 1. 1. následujícího roku vyčíslí nevyčerpané výdaje do nároků z nespotřebovaných výdajů.

(3) Pokud došlo v průběhu financování dotačních projektů k převodu finančních prostředků na rezervní fond, podléhají nevyčerpané prostředky finančnímu vypořádání dle jiného právního předpisu1.

§ 15

Postup při změně dotačního projektu

(1) V případě, že nastane navýšení rozpočtu schváleného Komisí o 30 % a více, a to bez ohledu na to, jestli dojde ke změně před nebo po schválení dotace anebo v průběhu realizace dotačního projektu, je dotčený subjekt ministerstva povinen předložit OZDF upravenou Definici projektu s vyznačením změn. Upravená Definice projektu podléhá opětovnému schválení Komise v případě, když dojde k výše uvedenému
 navýšení schváleného rozpočtu, nebo se mění poměr financování z prostředků EU a SR. V případě investičních dotačních projektů týkajících se reprodukce majetku, postupuje dotčený subjekt v souladu s instrukcí upravující postup při financování programů reprodukce majetku v resortu ministerstva. 

(2) Pokud v průběhu realizace dotačního projektu dojde ke změně, která má formu dodatku k Právnímu aktu nebo změně, která vyžaduje změnu účelově vázaných prostředků, je dotčený subjekt povinen o této skutečnosti bez zbytečného odkladu informovat OZDF prostřednictvím ESSL nebo datové schránky k rukám OZDF. 

(3) Podklady pro rozpočtová opatření dotačních projektů ministerstva zpracovává odpovědná osoba OZDF (neplatí u investičních dotačních projektů).

(4) U investičních dotačních projektů jsou žádosti o registraci akce, stanovení výdajů na financování akce a jejich změny a závěrečné vyhodnocení akce zasílány zároveň i OZDF ke kontrole a vyjádření stanoviska. OZDF po kontrole podkladů uvedených ve větě první zašle své stanovisko na OE a výsledné stanovisko na vědomí dotčenému subjektu, který žádost podal. 

(5) Žádost o rozpočtové opatření musí být následně dotčeným subjektem zanesena do TFV za dané čtvrtletí.

§ 16

Přechodné ustanovení

Na procesy související s řízením a vedením dotačních projektů, které byly zahájené před dnem nabytí účinnosti této instrukce, se použije Metodický manuál projektového řízení dotačních projektů v resortu Ministerstva spravedlnosti, který je přílohou č. 1 instrukce č. 6/2019
, ve znění účinném přede dnem nabytí účinnosti této instrukce.

§ 17

Zrušovací ustanovení

Instrukce č. 6/2019 Ministerstva spravedlnosti ze dne 13. prosince 2019, č.j. 18/2019-OEDP-SP, o systému projektového řízení projektů financovaných z programů Evropských strukturálních a investičních fondů a jiných finančních nástrojů v resortu Ministerstva spravedlnosti ČR, se zrušuje.     

§ 18

Účinnost

Tato instrukce nabývá účinnosti dnem 16. 3. 2026

JUDr. Jeroným Tejc

ministr spravedlnosti

Přílohy:

Příloha č. 1: Definice projektu

Příloha č. 2: Statut a jednací řád Projektové komise v resortu Ministerstva spravedlnosti ČR

Příloha č. 3: Tabulka finančního výkaznictví

� Zákon č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech, a o změně některých souvisejících zákonů (rozpočtová pravidla), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „rozpočtová pravidla“).


�     Ministerstva spravedlnosti ze dne 13. prosince 2019, č. j. 18/2019-OEPD-SP, o systému projektového řízení projektů financovaných z programů Evropských strukturálních a investičních fondů a jiných finančních nástrojů v resortu Ministerstva spravedlnosti





