Příloha č. 5 k instrukci č. 3/2025 Ministerstva spravedlnosti
Informace k připravované veřejné zakázce

	Předkladatel materiálu (věcný útvar nebo organizační složka)
	odbor informatiky

	Kontaktní osoba/osoby za věcně příslušný útvar či organizační složku včetně e-mailové adresy a telefonního čísla
	vedoucí příslušného oddělení

	Návrh členů komise za věcně příslušný útvar (nejméně 3 členové a 3 náhradníci)
	tři lidi z OI, v souladu s instrukcí stačí jeden náhradník pro všechny

	Název veřejné zakázky
	

	Druh veřejné zakázky (DODÁVKY/ SLUŽBY/STAVEBNÍ PRÁCE)
	dle předmětu plnění, v případě OI půjde vždy o dodávky nebo služby; pokud obojí, rozhodující je, která část plnění je za více peněz

	Hlavní KÓD a NÁZEV KOMODITY dle číselníku NIPEZ
	instrukce obsahuje odkaz

	Předmět veřejné zakázky – ZÁKLADNÍ POPIS PŘEDMĚTU PLNĚNÍ
	co bude dodavatel pro nás provádět

	Výsledek zadávacího řízení (SMLOUVA, nebo RÁMCOVÁ DOHODA)
	dle povahy předmětu plnění

	Způsob financování (investiční či provozní výdaj, případně, zda je veřejná zakázka spolufinancována z fondů EU) a informace o vyhrazení finančních prostředků ve výši předpokládané hodnoty zakázky
	státní rozpočet/EU dotace

	Název investiční akce a evidenční číslo IS EDS/SMVS
	dle investičního záměru

	Jedná se o veřejnou zakázku, v rámci které budou vynaloženy individuálně posuzované výdaje organizační složky státu, které jsou účelově určené na financování konkrétní akce zpravidla vyšší než 300 000 000 Kč, ve smyslu § 13 odst. 3 písm. a) zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech.  (ANO/NE)
	

	Jedná se o veřejnou zakázku, v rámci které budou vynaloženy individuálně posuzované výdaje organizační složky státu, které jsou účelově určené na financování konkrétní akce zpravidla vyšší než 200 000 000 Kč, ve smyslu § 13 odst. 3 písm. a) zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech, u které si Ministerstvo financí při registraci akce vyhradilo kontrolu zadávací dokumentace (ANO/NE)
	

	Předpokládaná hodnota bez DPH včetně uvedení informace, zda má být předpokládaná hodnota zveřejněna
	kolik realizace VZ bude stát, musí pokrýt veškeré možné výdaje, které můžou z plnění VZ vyplynout

	Způsob stanovení předpokládané hodnoty (PH)
Předkladatel uvede postup při stanovení předpokládané hodnoty (např. způsob výpočtu, odkaz na znalecký posudek, průzkum trhu). Příslušnou dokumentaci, v níž je tento postup zaznamenán, zašle předkladatel OPR zvlášť.
	jak OI došlo k tomu, kolik VZ bude stát – průzkum trhu, předběžné tržní konzultace

	Režim veřejné zakázky (podlimitní, nadlimitní, zjednodušený dle § 129 ZZVZ)
	podlimitní do 3,5 milionu, nadlimitní nad 3,5 milionu

	Návrh druhu zadávacího řízení 

Název a Odkaz na ustanovení ZZVZ, dle kterého má zadavatel v úmyslu postupovat (§ 53, § 56, § 58, § 60, § 63, § 68, § 70, § 129, § 180, § 138, § 143, § 180 ZZVZ).
	standardně vše v otevřeném řízení dle § 56, pokud je PH mezi 3 a 3,5 miliony, lze využít ZPŘ

	Části veřejné zakázky a jejich předpokládané hodnoty
	

	Odůvodnění nerozdělení veřejné zakázky na části (jen u nadlimitní)
	konkrétní příklad: „Zadavatel nepřistoupil k rozdělení zakázky z důvodu, že se jedná o dodávku licencí a jejich technickou podporu, která nejde z povahy předmětu rozdělit na části.“

	Odůvodnění použití JŘsU nebo Řízení se soutěžním dialogem dle § 60 odst. 1 ZZVZ
	

	Odůvodnění použití JŘbU, včetně uvedení konkrétního ustanovení zákona dle § 63 ZZVZ
	

	Odůvodnění použití Řízení o inovačním partnerství dle § 70 ZZVZ
	

	Odůvodnění použití Řízení pro zadání veřejné zakázky ve zjednodušeném režimu dle § 129 ZZVZ
	

	Identifikační údaje dodavatele, či dodavatelů, kteří mají byt vyzvání k podání nabídky

Předkladatel uvede

- název, 

- IČO/RČ, 

- sídlo/bydliště.
	pouze v případě ZPŘ

	Požadovaná délka lhůty pro podání nabídek (podlimitní v pracovních dnech, nadlimitní v kalendářních dnech) 
	v ZPŘ minimálně 11 pracovních dnů, v otevřeném řízení minimálně 30 kalendářních dnů; pokud je část ZD na NDA, musí být o pět kalendářních dnů prodlouženo

	Profesní způsobilost dle § 77 odst. 2  ZZVZ  

Předkladatel uvede

- příslušné písmeno výše uvedeného ustanovení, 

- popis kvalifikačního kritéria, 

- minimální požadovanou úroveň a 

- způsob prokázání (typicky označení dokladu).
	typicky se bude jednat o:
1) živnostenská oprávnění související s předmětem VZ

2) různá osvědčení a certifikace pro členy realizačního týmu

	Ekonomická způsobilost dle § 78 odst. 2 ZZVZ

Předkladatel uvede

- minimální požadovanou úroveň ročního obratu (max. dvojnásobek PH, ledaže předkladatel odůvodní)

- dobu, kterou požaduje doložit (max. 3 roky)
	u IT zakázek nepožadujeme

	Technická kvalifikace dle § 79 odst. 2 ZZVZ 

Předkladatel uvede

- příslušné písmeno výše uvedeného ustanovení, 

- popis kvalifikačního kritéria, 

- minimální požadovanou úroveň a 

- způsob prokázání (typicky označení dokladu).
	typicky se bude jednat o:
1) § 79 odst. 2 písm. b), referenční zakázky – dřívější zkušenosti s obdobnými plněními, vždy je třeba popsat, co mělo být předmětem plnění reference a za kolik měla být peněz

2) § 79 odst. 2 písm. c) a d), realizační tým – kdo se má na VZ podílet, seznam osob (projektový manažer, architekt vývoje apod.) a požadavky na ně (vzdělání, roky praxe na požadované pozici, zkušenosti s obdobnými zakázkami, certifikace a osvědčení)

	Další podmínky pro uzavření smlouvy dle § 104 ZZVZ (typicky bankovní záruky a pojištění)

	standardně nevyužíváme

	HODNOCENÍ NABÍDEK

Předkladatel uvede

- kritéria hodnocení, 

- metodu vyhodnocení v jednotlivých kritériích, 

- váhu nebo jiný matematický vztah mezi kritérii (např. vzorec s jednotkovými cenami a předpokládaným objemem plnění).
	podle čeho se bude dodavatel vybírat, nejčastěji cena (v případě dodávek nebo paušálních služeb bude cca odpovídat skutečně uhrazené ceně, u služeb na objednávku se pracuje s modelovými cenami pro hodnocení, kdy je zapotřebí znát orientační počet MD)
může být hodnocena i kvalita, v takovém případě je vhodné se napřed poradit s oddělením veřejných zakázek

	Požadavek na předložení dokladů dle § 122 odst. 4 ZZVZ
Předkladatel uvede, zda bude požadovat

- originály nebo úředně ověřené kopie dokladů o jeho kvalifikaci (všechny nebo jen některé),
- originály nebo úředně ověřené kopie dokladů nebo vzorků, jejichž předložení je podmínkou uzavření smlouvy,

- dokladů o základní způsobilosti prokazující splnění požadovaného kritéria způsobilosti po doručení výzvy,

- písemné čestné prohlášení, že se nezměnily údaje rozhodné pro posouzení splnění kvalifikace, nebo nové doklady, pokud se údaje v dokladech změnily.
	ze zákona již není nutné, standardně nepožadujeme

	Ostatní zadávací podmínky (např. jistota § 41 ZZVZ, zadávací lhůta § 40 ZZVZ, požadavek podle § 105 ZZVZ apod.)


	standardně nepožadujeme

	Poskytnutí části zadávací dokumentace na základě uzavření NDA mezi předkladatelem a potenciálním dodavatelem

(ANO/NE)

Předkladatel v případě odpovědi ANO rovnou příslušnou část zadávací dokumentace zašle OPR.
	informace o tom, zda část ZD bude poskytována na základě NDA

	Technická specifikace nebo Projektová dokumentace – projektovou dokumentaci lze vzhledem k charakteru a rozsahu předložit jako samostatný dokument
	

	Poznámky
	


