Příloha č. 3 k instrukci o řízení projektů v resortu Ministerstva spravedlnosti

Definice projektu
	Název projektu:
	

	Navrhovaná zkratka projektu:
	

	Zadavatel projektu *:
	

	Zpracoval/a:
	

	Dne:
	

	Kontaktní osoba:
	


	* Věcně příslušný útvar, který projekt navrhuje. 


	Cíl projektu

	 

	

	Předmět projektu, včetně uvedení místa realizace projektu


	

	
	

	Majetkoprávní vztahy a související souhlasy k realizaci projektu

	Do této části uveďte informace o tom, kdo je vlastníkem objektu, prostoru, pozemku či technologie, kterých se projekt týká, a zda je pro realizaci projektu nutný jeho souhlas.

Vyplňte zejména v případech, kdy projekt zahrnuje:

· stavební úpravy (např. úpravy kanceláří, stavební zásahy, rekonstrukce),

· zásahy do konstrukcí budovy (stěny, podhledy, rozvody),

· instalace technologií, které zasahují do stavby (kamerové systémy, bezpečnostní zařízení, přístupové systémy),

· využití prostor nebo zařízení, jejichž provoz či správa podléhá jinému útvaru nebo externímu subjektu (správce budovy, IT správa, areálový správce apod.),

· situace, kdy je potřeba interní organizační souhlas (např. bezpečnost, IT, provoz, majetkový odbor).

Uveďte také aktuální stav: jaké typy souhlasů od interních nebo externích autorit jsou potřeba, kdo jej poskytuje a zda již byly získány.

	
	

	Zdůvodnění potřebnosti / stav předmětu projektu

	

	
	
	

	Hlavní výstupy (produkty) projektu

	Výstup
	Popis výstupu

	
	

	
	

	
	

	Cílová skupina/Uživatel výstupů projektu

	Cílová skupina
	Popis přínosů pro cílovou skupinu

	
	

	
	

	

	Nositel projektu

	Nositel projektu
	Zajištění dalšího provozu/udržitelnosti 

	
	

	
	

	

	Harmonogram projektu

	Název etapy
	Trvání etapy

	
	Od
	Do

	Příprava projektu
	
	

	Realizace projektu
	
	

	Provoz/rozvoj po ukončení projektu
	
	

	

	Rozpočet projektu

	Název fáze
	Celkem
	z toho

rozpočet MSp
	z toho

dotace

	Fáze schvalování Definice
	
	
	

	Přípravná fáze projektu
	
	
	

	Realizační fáze projektu
	
	
	

	Ukončovací fáze projektu
	
	
	

	CELKEM
	
	
	

	Rozpočet ministerstva
Spolufinancování projektu (způsobilé výdaje) ve výši … % 

Výdaje ministerstva nad rámec dotace (nezpůsobilé výdaje) … 

Rozpočet a harmonogram projektu jsou obsaženy ve samostatné příloze k Definici projektu. 

Dotace

Dotace ve výši x % financována z programu xy

	
	

	Plánované veřejné zakázky

	Název VZ
	Předpokládaná hodnota VZ 

(bez DPH)

	
	

	
	

	
	

	Zapojené útvary/organizační složky

	Název útvaru/složky
	Popis zapojení

	
	

	
	

	Zapojené útvary/organizační složky

	Řízení projektu

	Jméno a Přímení

	Gestor projektu
	

	Projektový manažer
	

	Věcný garant projektu
	

	

	Potenciální rizika projektu

	Riziko
	Popis rizika

	
	

	
	

	
	

	

	Vazba na Digitální Česko a Strategii Justice (pouze pro IT projekty)

	

	

	Přílohy Definice projektu: Fotodokumentace aktuálního stavu (nepovinné)

	Doporučené pro stavební projekty, projekty stavebních úprav a obdobné, kterých aktuální stav může dokladovat potřebu realizace projektu.


	Schvalovací doložka

	Gestor projektu
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