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UvobD

Smyslem vysSiho ovéreni (superlegalizace nebo Apostily) je vérohodné
prokazat skutecnost, ze listina byla vydana nebo ovérena prislusnym
organem Ceské republiky anebo pfed nim podepsana. Ové&fuje se tedy
pravost uredniho razitka a podpisu na listing, nikoliv obsah listiny
samotné.

Timto zpUsobem se ovéruji pouze ceské verejné listiny (napr. vypis
z obchodniho ¢&i zivhostenského rejstriku, notarsky ovérené kopie,

notarské dolozky ovérujici podpis urcité osoby apod.).

Neovéfuji se tak soukromé listiny (mezi né patfi napf. i prostd/
neoverena kopie verejné listiny, plna moc, na niz nebyl Uredné ovéren
podpis osoby apod.).
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KDY OVERENIi NEPOTREBUJI?

Osvobozeni od ovérovani na zakladé narizeni EU

Nekteré verejné listiny, vydané clenskymi staty EU, jsou od ovéreni
osvobozeny na zakladé evropskych nafFizeni (napf. nafizeni o volném
obéhu verejnych listin, narizeni Brusel | bis, nafizeni Brusel Il ter, narizeni
O Vyzivhém, narizeni o dédictvi, ...).

NafFizeni o volném obéhu vefejnych listin, které plati od 16. 2. 2019, ma v ramci
Evropské unie pfednost pfed Upravou v dvoustrannych smlouvach a haagské Umluvé
o Apostile (E. 45/1999 Sb.). N&které vefejné listiny a jejich ovéfené kopie jsou proto v EU
od ovéreni osvobozeny.

Osvobozeni se vsak vztahuje pouze na verejné listiny, které vydaly organy clenskych
statu a které soucasné stvrzuji jednu nebo nékolik nize uvedenych skutecnosti:

e narozeni (napf. rodny list)

e umrti (napf. umrtni list)

¢ skutecnost, Ze je osoba nazivu

e jméno

e manzelstvi, véetné zpuUsobilosti k uzavieni manzelstvi a rodinného stavu

e rozvod, rozluka nebo prohlaseni manzelstvi za neplatné

e registrované partnerstvi, zpUsobilost k uzavfieni registrovaného partnerstvi
a status registrovaného partnerstvi

e zruSeniregistrovaného partnerstvi, rozluka nebo prohlaseni registrovaného
partnerstvi za neplatné

¢ rodicovstvi nebo osvojeni

¢ bydlisté nebo misto pobytu

e statni pfislusnost

e neexistence zaznamu v rejstiiku trestl (v CR pouze pro ceské ob&any)

¢ byt volen nebo volit ve volbach do Evropského parlamentu nebo v obecnich
volbach v jiném clenském staté

Vicejazycné formulare

Pro polozky uvedené tu€éné jsou k dispozici vicejazycné standardni formulare. Diky
témto formularim neni tfeba zajistovat preklad uvedenych vyse verejnych listin do
Urednich jazykl ¢lenskych statl. Ani tyto formulare neni tfeba ovérovat.

Vice informaci o nafizeni a vicejazyCnych standardnich formularich Ize nalézt na
Portalu evropské e-Justice: https://e-justice.europa.eu/551/CS/public_documents
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Dalsi moznosti osvobozeni od ovérovani
v dvoustrannych smlouvach o pravni pomoci

Osvobozeni od ovéfovani muze byt pfizndno také na zdkladé nize uvedenych
dvoustrannych smluv. Nicméné doporucujeme si vzdy dopredu zjistit u organu ciziho

statu, zda bude Apostilu nebo superlegalizaci v konkrétnim pripadé pozadovat.

Afghanistan

Albanie

Alzirsko

Belgie — osvobozeni pouze pro listiny
souvisejici s dozadanim soudu
Bélorusko - osvobozeni pouze pro
listiny souvisejici s dozadanim soudu.
Nicméné ceské organy budou do
odvolani prijimat béloruské verejné
listiny bez nutnosti dalsiho ovéreni
Apostilou. Toto opatfeni se bude
tykat pouze téch  béloruskych
obc¢anl, ktefi disponuji vizem nad 90
dnd, ¢i povolenim k dlouhodobému
nebo trvalému pobytu v CR.

Bosna a Hercegovina

Bulharsko

Cerna Hora

Francie

Gruzie - osvobozeni pouze pro listiny
souvisejici s dozadanim soudu
Chorvatsko

Itdlie — osvobozeni pouze pro listiny
souvisejici s dozadanim soudu
Jemen - preruseni provadéni
Smlouvy od 11. 4. 2019

Kosovo

Kuba

Kypr

Kyrgyzstan

Madarsko

Moldavsko

Mongolsko

Polsko - dle vykladu polské strany se
osvobozeni nevztahuje na listiny
vydané v ramci ,administrativné-
pravnich” vztahu. Z dlvodu
nejasného vykladu tohoto pojmu
doporucujeme Apostilu.

Portugalsko

Rakousko

Rumunsko

Rusko - aktualné doporucujeme
Apostilu

Recko - osvobozeni pouze pro listiny
souvisejici s dozadanim soudu
Severni Makedonie

Slovensko

Slovinsko

Srbsko

Syrie

Spanélsko

Svycarsko

Ukrajina

Uzbekistan

Vietnam

Prislusna ustanoveni v dvoustrannych
smlouvach tykajici se osvobozeni od
ovérovani lze nalézt na:

https://www.justice.cz/documents/12681
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JAK POSTUPOVAT, POKUD
OVERENi POTREBUJI?

Existuji dva druhy vyssiho ovéreni - Apostila a superlegalizace. Pokud si
vSak nevite rady s tim, které z téchto ovéreni na Vasi listinu potrebujete,
muze Vam pomoci nize uvedena grafika.

Nejprve je nutné védét, v jaké zemi budete listinu pouzivat. Pravé od této
informace se poté odviji, jakym ovéfenim je nutné listinu opatfit.

Né&které staty pristoupily k tzv. Umluvé o Apostile a do téchto statl se listiny ovéFuji
pouze Apostilou. Do ostatnich statu se listiny i nadale ovéruji tzv. superlegalizaci.

Na jedné listiné vsak nikdy nemohou byt obé tato ovéreni soucasné.

Mate listinu pro pouziti v
zemi, ktera podepsala
Umluvu o Apostile?

Potrebujete Potfebujete

Apostilu superlegalizaci

*a nevztahuje se na né nékterd z forem osvobozeni od
ovéreni (viz. strana 2-3)
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APOSTILA

Apostila se vydava na zakladé Umluvy o zrudeni pozadavku
ovérovani cizich verejnych listin (Haag, 5. 10. 1961, sdéleni MZV C.
45/1999 Sb.)

Pro Ceskou republiku plati od 16. 3. 1999. Ovéfovani zcela nerusi, ale vyrazné
zjednodusuje postup pfi overovani verejnych listin pro ucely jejich pouziti v cizich
statech, které jsou smluvni stranou této Umluvy.

Toto zjednodusené ovérovani spociva v jediném formalnim udkonu - v opatreni
ovérovaneé listiny ovérovaci dolozkou tzv. Apostilou. Odpada tedy dalsi ovérovani listiny
prislusnym zastupitelskym Uradem statu, v némz ma byt listina pouzita (jako je tomu
u superlegalizace).

Jak Apostila vypada? APOSTILLE

(Convention de La Haye du 5 octobre 1961)

1. Eeskd republika
Czech Republic

i = i Tato vefejnd listi
Apostllav ma  jednotnou  formu e P amitant
a Vv Ceské republice se wvydava 2. byl podepsd
.. .. X . . has been signed
v dvojjazycné verzi, konkrétné v 3. jehot funkee
~ . z acting in the capacity of
cesko - anglické. 4. opatrena razitkem
bears the seal/stamp of
Platnost apostilni dolozky, vydané v OVERENO
X 2 o o 2 2 CERTIFIED
Ceské republice, neni casové s
. v Praze 6. dne
omezena. Lelaths L

7. Ministerstvo spravedinosti CR
Ministry of Justice of the Czech Republic

8. ¢&is.
N.

9. kolek/razitko: 10. Podpis:
duty stamp/stamp: Signature

JA—
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Albanie _’

Andorra

Antigua a Barbuda
Argentina

Arménie

Austradlie
Azerbajdzan
Bahamy

Bahrajn

Barbados

Belgie

Belize

Bélorusko

Bolivie

Bosna a Hercegovina
Botswana

Brazilie

Brunej

Bulharsko

Burundi - od 13. 2. 2015; CR vznesla
namitku proti pristoupeni Burundi k
Umluvé. V dusledku toho bude mezi
CR a Burundi nadéale probihat
ovérovani formou tzv.
superlegalizace.

Cookovy ostrovy

Cerna Hora

Ceska republika

Cina (+ Hong Kong a Macao)
Dansko (+ Faerské ostrovy)

Dominika

Dominikanska republika

Ekvador

Estonsko

Fidzi

Filipiny

Finsko

Seznam smluvnich statd Umluvy o Apostile (k
datu 27.2.2024):

Francie (+ Fr. Polynesie, Afars a Issas,
Guadeloupe, Fr. Guyana, Komorské
ostrovy, Martinik, Nova Kaledonie,
Réunion, Svaty Pierre a Miquelon,
Wallis a Futuna)

Grenada

Gruzie

Guatemala

Guyana

Honduras

Chile

Chorvatsko

Indie

Indonésie

Irsko

Island

Italie

Izrael

Jamajka

Japonsko

Jihoafricka republika

Kanada

Kapverdy

Kazachstan

Kolumbie

Korejska republika
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Kosovo

Kostarika

Kypr

Kyrgyzstan

Lesotho

Libérie

Lichtenstejnsko

Litva

Lotyssko

Lucembursko

Madarsko

Malawi

Malta

Maroko

Marshallovy ostrovy

Mauricius

Mexiko

Moldavie

Monako

Mongolsko

Namibie

Némecko

Nikaragua

Niue

Nizozemi (+Aruba, Curacao, Svaty
Martin+ostrovy Bonaire, Svaty
Eustach a Saba)

Norsko

Novy Zéland

Oman

Pakistan - od 9. 3. 2023; CR vznesla
namitku proti pristoupeni Pakistanu
k Umluvé. V dasledku toho bude
mezi CR a Pakistinem nadale
probihat ovérovani formou tzv.
superlegalizace.

Palau

Panama

Paraguay

Peru

Polsko

Portugalsko

Rakousko

Rumunsko

Rusko

Rwanda

Recko

Salvador

Samoa

San Marino

Saudska Arabie

Senegal

Severni Makedonie

Seychely

Singapur

Slovensko

Slovinsko

Spojené staty americké (+Americka
Samoa, Guam, Severni Mariany
(Northern Mariana Islands), Portoriko,
Panenské ostrovy Spojenych statu
(Virgin Islands of the United States))
Srbsko

Surinam

Svata Lucie

Svaty Krystof a Nevis

Svaty Tomas a Princuv ostrov

Svaty Vincenc a Grenadiny
Svazijsko

Spanélsko

Svédsko

Svycarsko

Tadzikistan

Tonga

Trininad a Tobago

Tunisko

Turecko
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Ukrajina

Uruguay

Uzbekistan

Vanuatu

Velkd Britanie (+ Jersey, the
Bailiwick of Guernsey, Ostrov Man,
Anguilla, Bermudy, Britské
antarktické Uzemi/ British
Antarctic Territory, Britské
Panenské ostrovy/ British Virgins
Islands), Britské Salamounovy
ostrovy/ British Solomon Islands,
Kajmanské ostrovy, Falklandské
ostrovy, Gibraltar, Montserrat,
Svata Helena, Jizni Georgie a Jizni
Sandwichovy Ostrovy/  South
Georgia and South Sandwich
Islands, Turks a Caicos)

e Venezuela

Seznam smluvnich statu Ize najit na strankach Haagské konference
mezindrodniho prava soukromého:
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/authoritiesl/?cid=41
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Kde mohu Apostilu ziskat?

Apostilu vydava v kazdém smluvnim staté Umluvy o Apostile jeden nebo vice
apostilnich Uradd, pficemz tyto Urady si kazdy stat urci sam.

V Ceské republice jsou tfi organy, které jsou opravnéné opatfit ové&fované listiny
Apostilou. Kazdy z téchto organt vydava Apostilu na jiny typ dokumentu. Vzdy se viak
musi jednat o ¢eské verejné listiny.

Ministerstvo spravedlnosti
CR

pro listiny vydané nebo ovérené
soudy nebo soudnimi exekutory

NotaFska komora CR a
regionalni notarské komory

| > pro listiny vydané nebo ovérené

notafi
Ministerstvo zahraniénich
véci CR

pro ostatni listiny vydané nebo ovérené
> organy statni spravy nebo jinymi organy
(napt. rodny list, oddaci list, diplom)

DuUlezité kontakty:

Ministerstvo zahraniénich véci CR - konzularni odbor (oddéleni legalizace
verejnych listin)

Adresa: HradCanské nam. 5, Praha 1

Webové stranky: https://www.mzv.cz/inp/cz/cestujeme/overovani_listin/
Telefon: 224 18 2188, 224 18 2153

Email: legalizace@mzv.gov.cz

Notarska komora €CR

Adresa: Apolinafska 442/12,128 00 Praha 2
Webové stranky: https://www.nkcr.cz/apostila
Telefon: +420 273 037 033

Email: apostila@nkcr.cz
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SUPERLEGALIZACE

v

Vydava se na zdkladé § 109 zakona ¢&. 91/2012 Sb., o mezinarodnim
pravu soukromeéem.

Pro staty, které nepristoupily k Umluvé o Apostile a ani se na né nevztahuje n&jaka
forma osvobozeni od ovérovani, se pouziva tzv. superlegalizace. Na rozdil od Apostily
se jedna o ovéreni, které se sklada z vice krokd.

Obecny postup

1.

Nejprve k Ceské verejné listiné pripoji (mezi)ovéreni:

a) ustfedni organ statni spravy nadfizeny organu, ktery
listinu vydal (napf. Ministerstvo spravedinosti CR, Ministerstvo
Skolstvi, mladeze a télovychovy CR),

nebo

b) jiny instanéné nadfizeny organ (napf. magistrat, krajsky
urad).

2.

Poté k listiné pripoji vyssi ovéreni Ministerstvo zahrani¢nich
véci CR, konzuladrni odbor (oddéleni legalizace vefejnych
listin).

3.

Nakonec listinu ovéfi zastupitelsky urad ciziho statu,

v Nnémz ma byt listina pouzita, vykonavajici plsobnost pro CR.

Pozor - ovéfovani diplomu a jinych dokladl o vzdélani

Pokud mate kopii diplomu, dodatku k diplomu ¢i vysvédceni, plati stejny postup,
jako kdyz chcete ovérovat original tohoto dokumentu. To znamena, ze musite
nejprve pro (mezi)ovéfeni na Ministerstvo 3kolstvi, mladeze a té&lovychovy CR,
nasledné pfipoji vyssi ovéfeni Ministerstvo zahranicnich véci CR a poté pfislusny
zastupitelsky urad ciziho statu.

Vice informaci na: https//Mmww.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/legalizace-
overeni-vysokoskolskeho-vzdelani-v-cr-pro
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Kdy jit pro (mezi)ovéreni na Ministerstvo
spravedlnosti CR?

Pokud ma byt Ceska verejna listina pouzita ve staté, ktery neni smluvni stranou
Umluvy o Apostile (a nevztahuje se na ni osvobozeni od ové&fovani) a soucasné se
jednd o listinu vydanou soudy, soudnimi exekutory nebo notafFi, je postup
superlegalizace nasledujici:

1.
Nejprve k listiné pfripoji své (mezi)ovéreni Ministerstvo

spravedinosti CR

2.
Poté k listiné pfipoji vysSi ovéreni Ministerstvo zahrani¢nich
véci CR, konzuladrni odbor (oddéleni legalizace vefejnych

listin).

3.

Nakonec listinu ovéfi zastupitelsky urad ciziho statu,

v Nnémz ma byt listina pouzita, vykonavajici plsobnost pro CR.

Pro ostatni listiny plati postup, ktery je uveden na strané ¢. 10.

Listiny od notafskych ufadu Ize ovéfit v rdmci superlegalizace na Ministerstvu
spravedlnosti CR pouze v pfipadé, Ze jsou podepsany:

1. notarem,

2. notarskym kandidatem, ktery byl ustanoven zastupcem notare,

3. notafrskym kandidatem, ktery byl notafem povéfen k provadéni legalizace

a vidimace ve vztahu k ciziné.

Listiny podepsané notarskymi tajemniky ¢i notarskymi koncipienty nemohou
byt ovéreny pro pouziti v ciziné. DoporuCujeme proto hlasit v notarské
kancelari pfredem, Zze pfedmétna listina bude pouzita v zahranici.
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OVEROVANI PREKLADU PRO
POUZITI V ZAHRANICI

Jak postupovat?

1. krok

Nejprve je nutné ziskat na preklad notarské ovéreni. Jsou dvé moznosti, jak mUzete
notarské ovéreni ziskat:

> ovéfi podpis prekladatele/
tlumocnika na dolozce

Notar

poridi vypis ze Seznamu
» tlumocnikd a prekladateld

2. krok

Kde poté ziskat Apostilu nebo superlegalizaci:

Notarska komora
Apostila CR nebo regionalni
notarské komory

(mezi)ovéreni na Ministerstvo Zastupitelsky GFad ciziho
Ministerstvu zahrani¢nich véci statu, v némz m3 k?yt AI,isFina
spravedlnosti CR = pouZita, vykonavajici
P CR pusobnost pro CR

Postup pro ovérovani soudnich prekladd viz webova stranka:
https://tlumocnici.justice.cz/informace-k-apostilovani-a-superlegalizaci-
uredne-overenych-prekladu-2/.

Superlegalizace

Apolinafska 442/12,128 00 Praha 2, tel. 224 921 258.
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KONTAKTY NA MINISTERSTVO
SPRAVEDLNOSTI CR

V osobnim styku

Adresa: Na Dékance 3,128 10 Praha 2

Ufedni hodiny pro vefejnost:
Pondeéli 8:00 - 12:00 hod. a 13:30 - 17:00 hod.
Stfeda 8:00 - 12:00 hod. a 13:30 - 17:00 hod.

Posledni dokumenty jsou pfijimany v 11:45 a 16:45.

Aktudlni Uredni hodiny si muzete zkontrolovat na webovych strankach:
https://www justice.cz/web/msp/overovani-listin-do-cizinyl

Béhem urednich hodin je mozné na pockani provést maximalné 5 ovéreni.
Osobni pritomnost Zadatele, resp. osoby, na jejiz jméno je doklad vystaven, neni nutna.

Zadatel mUzZe povéfit vyfizenim své zadosti jinou osobu bez nutnosti predlozit plnou
moc.

V postovnim styku

Listiny mulzZete zaslat na postovni adresu (centralni podatelna):

Ministerstvo spravedinosti CR
mezinarodni odbor civilni
VySehradska 16

128 10 Praha 2

Zadatel v pravodnim dopisu (zadosti) uvede:

a) stat, ve kterém bude listina pouzita

b) pfesnou adresu, na kterou ma byt ovérena listina zaslana

c) kontakt na zadatele (telefonni Cislo)

d) ¢islo datové schranky, pripadné e-mailovou adresu (upozorriujeme, Ze se jednad o
POVINNY udaj nezbytny pro zasldni vyzvy k ihradé spravniho poplatku)

f) pFipoji vlastni listinu (event. jiz opatfenou potfebnym predchozim ovérenim)

Zde si mUzete stahnout vzor zadosti:_https://msp.gov.cz/documents/d/msp/zadost-o-
overeni-listiny-do-zahranici-docx
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https://www.justice.cz/web/msp/overovani-listin-do-ciziny1
https://www.justice.cz/documents/12681/730292/%C5%BD%C3%A1dost+o+ov%C4%9B%C5%99en%C3%AD+listiny+do+zahrani%C4%8D%C3%AD_190221.docx/ba91ca9f-af6f-44e0-93b4-7f86601cfdcf
https://msp.gov.cz/documents/d/msp/zadost-o-overeni-listiny-do-zahranici-docx
https://msp.gov.cz/documents/d/msp/zadost-o-overeni-listiny-do-zahranici-docx

V souladu se zdkonem ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ¢ini Ihata pro vyfizeni zadosti
o ovéreni dokumentd 30 dnud. Nicméné vétsSinou byva zadost o ovéreni vyfizena
béhem 10 - 14 dni.

Kontakty pro dotazy v pripadé nejasnosti:

Telefon: 221997 200
221997 925
221997 211
221997 473
221997 319
221997 910

V pfipadé, Ze nas z ddvodu pracovni vytiZzenosti nezastinnete na uvedenych
telefonnich &islech, zaslete Vas dotaz na e-mailovou adresu: moc@msp.gov.cz

Ministerstvo spravedlnosti CR | 14



KOLIK STOJI OVERENI NA
MINISTERSTVU SPRAVEDLNOSTI?

Spravni poplatky

1) za APOSTILU -600,- Ké
2) za SUPERLEGALIZACI - 200,- K¢

(o)
Zpusoby plateb
1) v KORESPONDENCNIM STYKU - pfevodem na G&et Ministerstva spravedInosti.

1. Zadatel o ovéfeni nejprve zadle listiny na adresu Ministerstva
spravedlnosti CR, VySehradska 16, 128 10 Praha 2. K listindm pfiloZzi Zadost
o ovéreni listin (zadost je ke stazeni na strané ¢. 13).

2. Po kontrole listin bude Zadateli zaslana vyzva k uhrazeni spravniho
poplatku na Uc¢et Ministerstva spravedlnosti.
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3. Nasledné bude listina ovéfena a zaslana zadateli zpét na uvedenou
adresu.

2) v OSOBNIM STYKU - platebni kartou prostfednictvim platebniho termindlu na
ovérovné, prfipadné hotové prostrednictvim pokladny umisténé na hlavni budové
Ministerstva spravedlnosti (VySsehradska 16,120 00 Praha 2).

U platby v hotovosti je potfeba dodrzet nasledujici postup:

1. Zadatel o ovéfeni si nejprve necha zkontrolovat listiny na ovéfovné v
budoveé Na Dékance 3, 128 10 Praha 2. Pokud bude mozné listiny ovérit,
bude vyzvan k zaplaceni spravniho poplatku na pokladné v pokladnich
hodinach. Upozoriujeme, Ze pokladni hodiny se neshoduiji s oteviraci
dobou ovérovny.

Pokladni hodiny jsou: Pondéli a stfeda: 9:30 - 11:30 a 12:30 - 14:30.

2. Pokladna Ministerstva spravedInosti se nachazi na adrese Vysehradska
16, 128 10 Praha 2. Po vstupu nha hlavni budovu bude zadatel vyzvan
justicni strazi k predlozeni dokladu totoznosti. Po uhrazeni poplatku na
pokladné zadatel obdrzi potvrzeni o zaplaceni.

3. Nasledné se zadatel vrati na ovérovnu, kde mu po predlozeni potvrzeni
o zaplaceni bude ovérena listina Apostilou Ci vyssim ovérenim.
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