Obvodni soud pro Prahu 10
28. pluku 1533/29b
100 83 Praha 10

39 Spr 1909/2024

Rozvrh prace na rok 2025

Pracovni doba: pondeéli 7.30 - 16.30
utery 7.30 - 16.00
streda 7.30 - 17.00
Ctvrtek 7.30 - 16.00
patek 7.30 - 14.30

Doba pro styk

v informaénim oddéleni po celou pracovni dobu
s obCany: '

Pfijem pisemnych podani v informaénim odd. po celou pracovni dobu.

na zakladé pfedchozi domluvy béhem pracovni

Navstévy u pfedsedy a

mistopfedsedt soudu: doby soudu
Pokladni hodiny pro vefejnost:
Pondéli 08:00 — 11:30 12:30 — 16:00
Utery 08:00 — 11:30 12:30 — 15:30
Stfeda 08:00 — 11:30 12:30 — 16:30
Ctvrtek 08:00 — 11:30 - 12:30 - 15:30
Patek 08:00 — 11:30 12:30 — 14:00
V Praze dne 29. listopadu 2024 /_,/
]U%i{a a Veverkova
b4
piedsedkyné Obvodniho sofidu pro Prahu 10
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FUNKCE JMENO

PRACOVNI NAPLN

Piedsedkyné soudu |JUDr. Radka Veverkova

Je nejvyidim predstavitelem soudu s praivem
rozhodnout nebo delegovat rozhodnuti libovolné
problematiky fizeni a spravy soudu. Zajist'uje
koncepéni fizeni soudu a projedniavi, pfipadné
schvaluje, viechny koncepéni a zlep§ovaci niméty
jinych clemi vedeni soudu, soudct 2 zaméstnancd
soudu, tykajici se fizeni soudu, kontroly a dohledu,
a to pred jejich realizaci. Ridi dohledovou &nnost,
dojednava se soudci individuilni dohledova
opatieni a pfipadné uklidd konkrétni dkoly
zameéstnancum soudu, dba na etiku soudnictvi

v chovini soudci a soudnich osob.

Zajist'uje véci obrany, organizaci price

s piisedicimi, justiéni strazi, mezinirodni vztahy,
vyfizuje stiznosti ob¢and.

Dozoruje a kontroluje senaty 23C, 35C, 2T.
Poskytje informace vztahujici se k pisobnosti
soudu dle zak. ¢. 106/99 Sh., na zakladé Zadost,
které se dotykaji vice oddéleni nebo sendcd, pokud
nejsou dozorovany tymz mistopfedsedou.

Plni funka piikazce ve smyslu zik. ¢ 320/2001
Sb., a sprivece dané dle zik. & 219/2000 Sh.

Mistopiedsedkyné

soudu pro véci

JUDz. Lenka Vavrova

obc¢anskopravai

Zajidt'uje koncepéni fizeni na svéfenych tsecich.
Dozoruje a kontroluje senaty:

7 C,EC; 8C,EC; 9C,EC; 12 C,EC; 13 CEC; 16
C,EC; 17 CEC; 18 C,EC; 26 C,EC; 34 C,EC; 46
C,EGC; 47 C; 55 C,EC; 56 C,EC; 27D, 42U; 435d; 8
EXE; 19Nc-exek., 31E, 31Nc, 32E, 49F, 49Nc,
49EXE, 54E, 54Nc, 54EXE, 55Nc, 55EXE,
56Nc, 56EXE, 57N¢, 57EXE, 58Nc, 58EXE; 67
Nc; agenda EPR.

V téchto senatech vyfizuje stiznosti obdand,
vydava rozhodnuti dle § 158 odst. 4 zik. ¢
99/1963 Sb., a dle § 35 odst. 6 VKR. Rozhoduje
o povolené nepfitomnost soudce na pracoviiti,
podili se na dohledu a kontrole price v piisluinych
oddélenich.

Je povétena piedsedkyni soudu vykonavat stitni
dohled nad exekucni ¢innosti podle § 7 odst. 6, §
74 odst. 1 zik. ¢. 120/2001 Sb. Je povéfena
dohledem nad ¢innosti soudnich komisaid.
Metodicky a odborné vede asistenty soudct, vy$si
soudni ufedniky.

Zastupuje piedsedkyni soudu v dobé jeji
nepfitomnosti.

Povéiena poskytovanim informaci, vztahujicich se
k plsobnosti soudu dle zdk. 106/99 Sb., pokud se
tykaji senitu dozorovaného touto
mistopfedsedkyni.

Mistopfedsedkyné

soudu pro véci

Mgr. Tereza Krojova

Zajistuje koncepéni fizeni na svéfenych usecich.
Dozoruje a kontroluje senity:

39 Spr 1909/2024 - stav k 01.01.2025 - 2




obéanskopravni

5CEC; 6 CEC; 10 CEC; 11 C; 14 C,EC; 15
C.EC; 21 CEC; 22 C; 28 C,EC; 539 C,EC; 61 EC;
agenda Cd; 37 L, 37Nc, 37PaNc; 8P, 197,
19PalNc, 19N, 20P, 20PaNc, 20Nc, 25P, 25PaNc,
25Nc, 41P, 41PaNc, 41Nc, 45Rod, 50P, 50PaNc,
50N, 68P, 68PalNc, 68Nc, 69P, 69PaNc, 69Nc.
V téchto senatech vyfizuje stiznosti obcéanu,
vydava rozhodnuti dle § 158 odst. 4 zik. .
99/1963 Sb., a dle § 35 odst. 6 VKR. Rozhoduje
o povolené nepfitomnosti soudce na pracovisti,
podili se na dohledu a kontrole price v piisluinych
oddélenich.

Metodicky a odborné vede asistenty soudca, vy3si
soudni tfedniky.

Zastupuje predsedkyni soudu v dobé jeji
nepiitomnosti.

Povéfena poskytovanim informaci, vztahujicich se
k plisobnost soudu dle zdk. 106/99 Sb., pokud se
tykaji sendtu dozorovaného touto
mistopiedsedkyni.

Mistopfedseda
soudu pro véci trestn{

Mgr. Josef Mana

Tiskovy mluvéi pro
veci trestni

Zajidtuje koncepcéni fizeni na svéfeném useku.
Vyfizuje stiZnosti ob¢ani a agendu rejstitku 39
Spr, vede evidenci judikatury, rozhoduje podle §
129 odst. 2 ti. fidu, sleduje véci vy$sich ¢asovych
fad, rozhoduje o povolené nepfitomnosti soudce
na pracovidti, podili se na dohledu a kontrole
prace v senatech 1T, INt, 1Td, 2Tm, 2Ntm, 3T,
4T, 4T'm, 4 Ntm, 29T, 44T, 51T.

Metodicky a odborné vede asistenty souded, vys§si
soudni ifedniky.

Zastupyje predsedkyni soudu v dobé jeji
nepfitomnosti.

Povéfen poskytovanim informaci, vztahujicich se
k ptsobnosti soudu dle zdk. 106/99 Sb., pokud se
tykaji senitu dozorovaného touto
mistopfedsedkyni.

Vykonivi funkei tiskového mluvéi soudu pro véci
trestni.

Reditelka spravy Mgr. Vladimira Stuchla
soudu MBA

zastupuje

I. Katefina Michilkov4
II. Tomas$ Venda

Odpovida za zpracovani podkladi a ndiméta pro
koncepéni ¢innost pfedsedy soudu v oblasti
finanéniho, rozpoétového, personilniho a
organiza¢niho fizeni soudu.

Odpovidd za komunikaci s povéfencem pro
ochranu osobnich 1daji 2 vikon soucinnosti dle
¢l IV odst.1 pism.a) az h) smlouvy o vykonu
funkee povéfence pro ochranu osobnich tdajt.
Vykonava funkei sprivce rozpoétu. Samostatné
fidi a kontroluje ¢innost spravy soudu, soudnich
kancelafi a viech provoznich utvarf soudu,
odpovidd za vyuzit, vytvifeni a organizaci
podminek pro odbornou vychovu
administratvniho aparitu a za bezpeénost a
ochranu zdravi pfi prici, pokud pfedseda soudu
neurdi jinak. Po projednini piisluiného
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koncepéniho navrhu poradou vedeni zpracovava
realiza¢ni dokumentaci a dohliZi na provedeni
pitjaté koncepce. Podle zadini vedeni zabezpecuje
zpracovani rozpoctu a plinu price. Zpracovava
vykazy souvisejici se spravou soudu. Zabezpecuje
spravu a udrzbu movitého majetku.

Povérena poskytovinim informaci, vztahujicim se
k plisobnosti soudu dle zik. ¢ 106/99 Sb., pokud
se tykaji ekonomické a hospodafské ¢innosti
soudu.

GDPR - odpovidi za komunikaci s povéfencem
pro ochranu osobnich Gdaji a vykon soucinnosti
dle ¢lanku I'V odst. 1 pism. a-h) Smlouvy o vykonu
funkce povéfence pro ochranu osobnich udaji.

Bezpeénostni
feditelka

Mgr. Nikola Buriancova
zastupuje Mgr. Vladimira
Stuchla MBA

Zaji$tuje a plni povinnosti pisemné stanovené
odpovédnou osobou v rozsahu zikona ¢
412/2005 Sb. ve znéni dalsich aprav a dle vyhl
529/2005 Sb. ve znéni dal§ich uprav,

piimé fizen{ a kontrola osob zabezpecujicich
agendu ochrany utajovanych informaci, vede
agendu OUL

Dile providi anonymizaci rozhodnuti dle zdkona
¢. 106/1999 Sb.; dohledavini a vyhotovovani
podklada k SI.

Zastup na sekretaridtu.

Tiskovi mluvéi

vzajemny zastup
tiskovych mluvé

Mgt. Josef Mana

mistopfedseda soudu

Mgr, Tereza Krojova
mistopfedsedkyné soudu

Vykonava funkei tiskového mluvéi soudu pro véci
trestni.

Vykonivi funkci tiskové mluvéi soudu pro véci
obcanskopravni.

Dozoréi uiednice
pro obéanskopravni
usek

Katefina Michalkova
zastupuje

I. Kamila Slotovi

IT. Eva Koukalova

III. Véra Fiedlerova

Kontroluje, organizuje a metodicky fidi a dozoruje
chod soudnich kanceldfi na tiseku C a to

v senatech: 5C, 5EC, 5SEVC, 5N, 6C, 6EC,
6EVC, 6Nc, 7C, 7TEC, 8C, 8EC, 9C, 9EC, 10C,
10EC, 11C, 11EC, 12C, 12EC, 13C, 13EC, 14C,
14EC, 15C, 15EC, 16C, 16EC, 17C, 17EC, 18C,
21C, 21EC, 22C, 22EC, 23C, 23EC, 26C, 26EC,
28C, 28EC, 34C, 34EC, 34EVC, 34Nc, 35C,
35EC, 46C, 46EC, 46EVC, 46Nc, 47C, 47EC,
53C, 55C, 55EC, 56C, 56EC, 59C, 59EC, EPR,
67Nc, agenda Cd, byvald agenda RO.
Kontroluje, organizuje a fidi chod informaéniho
oddéleni, vysiiho podaciho oddéleni v rimei svych
dozorovanych tsekl a spisovay — vykonavd
dohled nad fadnym chodem spisovny, piipravuje
podkiady pro skartaéni komisi.

Zabezpecuje spravu a udrzbu aplikaci CEPR a
Coreport.

Piipravuje podklady ke zméndm RP na usecich,
které dozoruyje.

Provadi anonymizaci rozhodnud dle zikona &
106/1999 sb., pokud jde o rozhodnud  useku,
ktery dozoruje.

Pripravuje podklady k rozhodnuti o vysi dhrady
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podle zikona 106/1999 Sb. na dozorovanych
usecich.

Zpracovava vykazy o ¢innosti soudu na
dozorovanych usecich.

Zajiit'uje vychovu a skoleni adm. pracovnikd
soudu v oblasti price s aplikacemi ISAS na
dozorovaném useku + Coreport.

Vyznacuje tdaje do registru CzechPoint —
rozvodovi fizeni.

Vykonava funkei 1. zdstupce spravece rozpoctu.
Zastupuje feditelku spravy.

Dozoréi tifednice
pro trestni usek

Kamila Slotova
zastupuje

I. Katefina Michalkova
II. Eva Koukalova

IT1. Véra Fiedlerova

Kontroluje, organizuje a metodicky #{di a dozoruje
chod soudnich kanceldfi na iseku trestnim, a to

v senatech: 1T, 1Nt, 1Td, 2T, 2Tm, 2Ntm, 3T, 4T,
4Tm, 4 Ntm, 29T, 44T, 51T.

Kontroluje, organizuje a fidi chod podatelny,
vyssiho podaciho oddéleni v ramci svych
dozorovanych tsekd, a zpracovini elektronickych
podani.

Piipravuje podklady ke zménim RP na usekuy,
ktery dozoruje.

Provadi anonymizaci rozhodnuti dle zdkona ¢l.
106/1999 sb., pokud jde o rozhodnud z useku,
ktery dozoruje.

Piipravuje podklady k rozhodnut o vysi Ghrady
podle zikona 106/1999 Sb. na dozorovanych
usecich.

Vyhotovuje rozpis dosazitelnosti na trestnim
useku, eviduje a rozesila zmeény.

Provadi lustraci u nové napadlych trestnich spist.
Vyznacuje udaje do registru Czechpoint.

Vede seznam obhidjct ex-offo.

Zpracovava vykazy o ¢innost soudu na
dozorovaném useku.

Zajist'uje vichovu a $koleni adm. pracovnika
soudu v oblasti prace s aplikacemi ISAS na
dozorovaném useku, Coreport.

Vykonava funkci pifkazce rozpoétu (do

500 000K<).

Dozoréi ifednice
pro obcanskopravni
usek

Eva Koukalova
zastupuje

I. Katefina Michilkova
IT. Kamila Slotova

IT1. Véra Fiedlerova

Kontroluje, organizuje a metodicky fidi a dozoruje
chod opatrovnickych, exekucnich a
pozustalostnich kancelifi, a to v senatech: 27D,
42U, 435d, BEXE, 19Nc-exek., 31E, 31Nc, 32E,
49E, 49Nc, 49EXE, 54E, 54Nc, 54EXE, 55N,
55EXE, 56N¢, 56EXFE, 57Nc, 57TEXE, 58Nc,
58EXE, 8P, 19P, 19PaNc, 19Nc, 20P, 20PaNc,
20Nc, 25P, 25PaNc, 25Nc, 41P, 41PaNc, 41Nc,
45Rod, 50P, 50PaNc, 50Nc, 68P, 68PaNc, 68Nc,
697, 69PaNc, 69Nc, 371, 37Nc, 37PaNc.
Pripravuje podklady ke zméndm RP na tsecich,
které dozoruje.

Kontroluje, organizuje a fidi chod vy$siho
podaciho oddéleni v rimci svych dozorovanych
usekt.
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Provadi anonymizact rozhodnuti dle zikona ¢.
106/1999 sb., pokud jde o rozhodnud z usekuy,
ktery dozoruje.

Piipravuje podklady k rozhodnud o vysi thrady
podle zikona 106/1999 Sb. na dozorovanych
usecich.

Zpracovava vykazy o ¢innosti soudu na
dozorovanych dsecich.

Vyznacuje udaje do registru CzechPoint —
opatrovnické a detencni fizeni.

Zajidt'yje vychovu a §koleni adm. pracovaikd
soudu v oblasti price s aplikacemi ISAS na
dozorovaném useku.

Vykonivi funkei zastupce pitkazce rozpoctu (do
500 000K¢).

Spravce aplikaci

Véra Fiedlerova
zastupuje

I. Katefina Michalkova
II. Kamila Slotova

1. Eva Koukalova

Zabezpecuje spravu a udrzbu aplikaci ISAS, IRES,
CESO.

Ridi po odborné strance zavadéni a aplikaci zmén
v ISAS a IRES.

Komunikuje s dodav. firmou informaéniho
systému.

Vyhotovuje rozpis dosazitelnosti na piedbézna
opatfeni, eviduje a rozesila zmeény.

Na zakladé podklada zpracovava RP véetné zmén
a aktualizaci.

Kontroluje statistické listy.

Kontroluje datovy sklad CSLAV.

Zajist'uje vychovu a $koleni adm. pracovniki
soudu v oblasti prace s aplikacemi ISAS a IRES.
Udr#uje seznam jmen v aplikacich a providi jeho
ztotoznéni

Sekretariat Jana Vacatello Vede sekretariat pfedsedkyné soudu. Zajist'uje
zastupuje realizaci pfedsedkyn{ soudu delegovanych tikond
Mgr. Nikola Buriancova spravy soudu a jeji kontroly, vede spravni denik a
Lenka Joskova evidenci stiznost. Vykonavi dal$i dkony z oblasti
kontroly a fizeni soudu podle pokynu predsedkyné
soudu. Sekretariat predsedkyné soudu je fizen
vyluéné predsedkyni soudu a feditelkou spravy.
Provad{ anonymizaci rozhodnud dle zikona
¢.106/1999 Sb.
Vedeni rejstfiku SI — | Mgr. Julie Karolina Vedeni rejstitku ST.

Zadosti podle zak.
106/1999 Sb. a nasl.

Capkova
Mgr. Hana Sklendfovi
asistentka soudce

zastupuje
Jana Vacatello
Lenka Joskova

Dohleddvani a vyhotovovani podklada Mgr.
Nikola Buriancova.

Pseudonymizace a
zvefejiiovani
rozhodnuti podle
instrukce &. 20/2002
SM — Coreport

Vy3$3i soudni ifednice
Soudni tajemnice
v ramci své postagendy

v jednotlivych spisech

Pseudonymizace a zvefejiovani rozhodnuti podle
instrukce ¢. 20/2002 SM
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Personalista

Lenka Joskova
zastupuje

Mgr V. Stuchla MBA
feditelka soudni spravy

Odpovida za zpracovini podklada pro koncepcni
fizeni prace s lidskymi zdroji, vede osobni agendu.
Provadi soustavnou kontrolu davek NP.
Organizacné zajist'uje zavodni preventivni péci.
Vede agendu soudct piisedicich.

Zastupuje v sekretariatu pfedsedy soudu.

Provad{ anonymizaci rozhodnuti dle zakona ¢.
106/1999 Shb.

GDPR — odpovidd za komunikaci s povéiencem
pro ochranu osobnich tdaji a vykon soucinnosti
dle ¢lanku IV odst. 1 pism. a-h) Smlouvy o vykonu
funkce povéfence pro ochranu osobnich tdaji.

Vedouci oddéleni
informatiky

Tomas Venda
zastupuje Jan Dudl
(Obvodni soud pro Prahu 4)

Zaji$t'uje akoly v oblasti informatiky. Ridi,
organizuje, kontroluje, a odpovida za chod
oddélent a plnéni pracovnich povinnosti jim
fizenych zaméstnanct, spravee pocitacove sité,
udrzuje programové vybaveni jednotlivich PC v
souladu s licenéni politikou, vykoniva koncepcni
odborné ¢innost na odd. informatiky, odpovida
za technickoprogramové vybaveni soudu,
komunikuje s pfislusnymi Gfady, zastupuje v rimci
odd. informatiky.

Zpracovava elektronické stranky soudu na
WWW.justice.cz.

Zastupyje feditelku spravy soudu.

Vedouci finanéniho
oddéleni
Hlavni Biéetni

Bc. Matrtina Koutecka
zastupuje
Jaroslava Kymlickovi

Ridi ¢innost finanéniho oddéleni. Komplexné
zajist'uje ucetnictvi organizace. Zpracovivi
mésiéni a roéni uzavérky a odpovida za jejich
veéasné odevzdani nadifzené slozce. Zajist'uje
agendu vykaznictvi k zabezpeCovanym agendim.
Provadi dokladovou mventarizaci. Metodicky #idi
a koordinuje finanéni ¢innost v modulu TRES a
ISAS. Zapét'uje elektronicky styk s bankou.
Zodpovédnd osoba pro CSUIS.

Zajistuje metodické f{zeni v oblast udetnictvi,
komunikace ISAS a IRES a proskolovani
soudniho aparitu v oblast icetnich operaci

z divodu jednotného vedeni zaji$t’ovanych agend
pro finanéni fizeni. Zpracoviva podklady pro
zabezpedeni rozpoctu, provadéni finanénich
operaci, vedeni Ucetnictvi, rozbory hospodateni

a spravu pohledavek soudu. Spolupracuje

s oddélenim vymahéni pii kontrole pohledivek
soudu.

Finanéni oddéleni —
ucetni

Michaela Malivova
zastupuje
Jaroslava Kymlickovi

Zpracovava mésiéni a rocni uzavérky. Provadi
dokladovou inventarizaci. Zajist'uje elektronicky
styk s bankou. Zpracoviva podklady pro
zabezpedeni rozpoctu, providéni finanénich
operaci, veden{ icetnictvi, rozbory hospodateni a
spravu pohledavek soudu. Kontroluje ucetni
predpisy mandatornich vydaja. Piipravuje platebni
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pitkazy pro vraceni SOP, platby mandatornich
vydaji a cizich,penéz. Nahradni zodpovédna
osoba pro CSUIS.

Financéni oddéleni —
ucetni

Jaroslava Kymlickova
zastupuje Be. Martina
Koutecki

Zastupuje vedouci finan¢ntho oddéleni v dobé jeji
nepfitomnosti. Zajidt'uje ic¢tovani pfedpisi a
odpisii pohledavek. Zpracovava ctvrtletni vikazy
pohledivek, zodpovidi za jejich véasné odeslini
nadiizené organtzaci. Zabezpecuje agendu vraceni
penézitych trestii a ostatnich pohledavek, agendu
prijmi — ictovani plateb a vypisi. Zpracovava
agendu cizich penéz a zodpovida za feseni
omylovych plateb. Zodpovida za zaétovini
slozenych ziloh. Kontroluje a ictuje piedpisy
mandatornich vydaji. Piipravuje platebni piikazy
pro vraceni SOP, platby mandatornich vydaji a
cizich penéz. Nihradn{ zodpovédna osoba pro

CSUIS.

Finanéni oddéleni —
ucetni

Marta Stocesova
zastupuje Michaela Malivova

Kontroluje a G¢tuje pfedpisy mandatornich vydaja.

Finanéni oddéleni —
ucetni

Muslim Muzajev
zastupuje Be. Martina
Koutecka

Eviduje pfedpisy vyplat bagatelnich exekuci a
civilnich advokitd v systému IRES. Eviduje
faktury od advokatd, znalcd a tlumocnika

v systému IRES.

Finanéni oddéleni —
mzdova téetni

Pavlina Bodakova
zastupuje
Bc. Martina Koutecka

Komplexné zpracovivd mzdovou agendu. Eviduje
pfedpisy viplat notifim v systému IRES.
Pripravuje podklady pro cerpini prostiedka

z FKSP.

Finanéni oddéleni -

Veronika Vesela

Vykonavaji funkci pokladnika, vzijemny zastup.

pokladna Adéla Zelenkova
Oddéleni vymahani | Martin Badinka Zajidt'uje agendu vymahani justicnich pohledavek
—vedouci, vedoucich vymahajicich v rozsahu stanoveném platnou pravai ipravou,

vymahajici ufednik

ufednika
zastupuje Jiff Madr

pfedava pohledivky soudnimu exekutorovi a
spolupracuje s nim, pribézné koordinuje
nastavovani technickych legislativnich postupd pii
pfedavani pohledavek soudnimu exekutorovi.
Povéien tikony na tseku vymahani pohledavek,
jejichZ jmenoviti hodnota nepfesahne 100.000, -
K¢

VSechny tkony ¢ini ve vécech zacinajicich na
pismena A-J a L-M.

Sleduje a odepisuje pohleddvky na podrozvahovy
ucet, pro prekluzi a pro promléeni.

Kontrola vracenych soudnich poplatkd.

Provadi vikon rozhodnuti ve véci ochrany proti
domadcimu nasili.

Provadi vykon rozhodnuti ve véci ochrany déd.
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Oddéleni vymahani
— vymabhajici
ufednik

Jifi Madr
vzijemny zastup mezi
vymahajicimi Gfedniky

Zajist'uje agendu vymahdani justi¢nich pohledivek
v rozsahu stanoveném platnou pravai upravou,
piedava pohledavky soudnimu exekutorovi a
spolupracuje s nim. Povéfen tkony na tseku
vymihini pohledavek, jejich? jmenovitd hodnota
nepfesiahne 100.000, - KK¢.

Sleduje a odepisuje pohledivky na podrozvahovy
ucet.

Vsechny tkony cini ve vécech zacinajicich na
pismena N-O a Q-Z.

Provadi vikony rozhodnuti vyklizenim.
Technické zajisténi vozu Skoda Octavia.
Vykonivi dalsi ¢innost dle pokyni nadfizeného
v ramci oddéleni.

Providi vykon rozhodnuti ve véci ochrany prot
domiécimu nasili.

Provadi vikon rozhodnuti ve véci ochrany déti.

Oddéleni vymahani
— vymabhajici
ufednik

Miroslav Horacek

vzdjemny zastup mezi
vymahajicimi ufedniky

Zajist'uje agendu vymahani justi¢nich pohledivek
v rozsahu stanoveném platnou pravai upravou,
piedava pohledavky soudnimu exekutorovi a
spolupracuje s nim. Povéfen ukony na useku
vymahani pohledivek, jejichZ jmenovitd hodnota
nepiesihne 100.000, - K¢.

Sleduje a odepisuje pohledivky na podrozvahovy
ucet.

Viechny dkony ¢inf ve vécech zacinajicich na
pismena Ka P.

Provadi vikony rozhodnuti soupisem movitych
véci nafizené exekuénim oddélenim.

Vykonivi dal§i ¢innost dle pokynti nadtizeného
v ramci oddéleni.

Providi vykon rozhodnuti ve véci ochrany prod
domacimu nasili.

Zajisténi vstupu do bytd v rimci dédického fizeni.
Provadi vykon rozhodnuti ve véci ochrany dét.
Vede a spravuje soubory odepsanych pohledivek
OD2.

Vykon rozhodnuti

Mgz, Julie Vaculinova

asistentka soudce

Provadi vykon rozhodnuti ve véci ochrany proti
domacimu nasili.
Provadi vykon rozhodnuti ve véci ochrany déd.

Oddéleni vziahia
k vefejnosti —
informaéni oddéleni

NahliZeni do spisti
Doba nahliZeni do spisii

v JANM:
Pondéli:

Vetonika Vesela
Agnesa Smolakova
Zuzana Rehikova

Adéla Zelenkova

zAstup vzajemny

Zajistuji prvotni osobni kontakt vefejnosti se
soudem a poskytuji zikladni informace, dile i
kvalifikované informace ze viech rejstiiky,
vedenych soudem. Z hlediska funkce
informacéniho odd. mohou providét rovnéz
nékteré iikony, spadajici standardné do
kompetence vedoucich oddéleni (napf.
vyznacovani pravnich moci a vykonatelnost),
pokud piislusné udaje vyplyvaji z rejstitku nebo
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8:00 -11:30; - OVV kontroluje, organizuje | piislusné¢ho spisu, zajist'uji nahlizen{ do spist.

12501600 a fidi dozot¢i ifednice Podle pokynu predsedy a mistopfedsedi soudu

Utery: ys ey 5 TR i s v iwow

8:00 -11:30: Katefina Michalkova provadéji 1 dalsi ukony (napi. doprovod navitév) a

12:30-15:30 na ziklad¢ souhlasu piislusného soudce mohou

Stfeda: rovnéz urcenym zpusobem dorucovat soudni

8:00 -11:30; pisemnost ze spist, ve kterych soudce jedni jako

}";21:33 '11{.6730 zakonny soudce. Podle okolnosti pitjimaji a

8:00 _?1;30; sepisuji stiznosti ob¢ami.

12:30-15:30 Vytvéfejl autorizované konverze dokumentd

Pitek: z moci tfedni — CzechPoint.

??2011;30% Vykonavaji dohled pfi studiu spist viech agend

. ' ucastniky fizeni, jejich zastupci a jinak

zlcastnénymi osobami, pofizuji fotokopie a
elektronické kopie (CD, flash disky) a
protokolirné dorucuji ucastnikam.

Elektronicka Hana Mosgnic¢kova Centraln{ zpracovani elektronickych podani.

podatelna RuzZena Pekafova

Hana Novakova Vzijemny zastup.
zastup vzajemny
Vyssi podaci Jana Jane¥ova Cizkova Centralni zapisovani nového napadu véci viech
oddéleni Tereza Syslova agend.

Jitkka Urbanidesova
Lada Vitova
zapis CEPR, opatro

Vzijemny zastup.

Podatelna, dorucné
a utvar tiskové

Hana Novakova
zastup
vy$si podaci oddéleni

Vykonivaji viechny price tykajici se doruéného
useku a podatelny. Providéji centrilni tisk obalek.

Vzajemny zastup.

Spisovna Mgr. Martin Mach Vykonivaji veskeré price na spisovné.
zastup Zastup vzajemny.
Muslim Muzajev
Tomas Prochazka
Hana Novikovi
OTE Mgr. Hana Rehakova Zabezpecuje agendu evidence majetku. Piipravuje

zastupuje
Muslim Muzajev

nivrhy na vyfazeni majetku. Zpracovivi podklady
pro inventarizaci. Vede autoprovoz. Zajist'uje
tkoly v oblasti spravy majetku, spolupracuje se
spravcem objektu JANM v oblasti technicko —
hospodarské.

Zajist'uje nakup a vydej tonerti a evidenci

v systému IRES, zajidt’uje nakup a vydej
kancelafského materidlu, s tim spojenou admin. a
evidenci v systému IRES (vede sklad materialu),
zpracovava vécné casti investicnich zaméri v
oblasti vypocetni techniky a zaji§t'uje jeji realizaci,
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plni piidélené dkoly dle pokynu vedouciho
oddéleni.

Ridié& — referent
pracovnik povéfeny
obsluhou vozidla

Martin Badinka
Miroslav Hotééek
Jiti Madr ‘

Zabezpecuji piepravu a doruc¢ovani dfednich
pisemnosti, bankovni pfevozy.

Technické zajisténi a pravidelni péce o piidéleni
sluzebni vozidla.

Telefonni centrala
Knihovna

zajist'uje Odbor spravy
externich objekti MSp

Vyvésovani na

- pfislusna rejstitkova

Za zvefejnéni informace dle referitu v listinné 1

ufedni desku vedouci nebo vedouci elektronické podobé je odpovédna piislusnd
kancelire rejstitkova vedouci nebo vedouci kancelife.
Udaje o terminu vyvéseni na dokumentech
- Hana Novakova v listinné podobé vypliuji rejstitkové vedouci
zastupuje podatelna nebo vedouc kancelafe dle pokynu soudce, )
asistenta soudce, soudniho vykonavatele, VSU
nebo tajemnika.
Odpovédnd osoba za zveifejnéni na ifedni desce
v listinné podobé dle vyplnénych udaji o terminu
vyveéseni je Hana Blahova /zistup Hana
Novakova.
Administrativni Jifi Vaviuska Spravuje knihovnu, providi drobné udrzbaiské
pracovnik price, provadi udrzbu sluZebnich vozidel, provadi
manipulaéni price ve spisovné a rozvazi papir.
Sklad zabavenych Miroslav Horacek Pracovnik odpovédny za sklad zabavenych véci.
véci Mgr. Jifi Motd
Kniha tischov Nadézda Novotna Vede knihu tschov.
vy$si soudni ufednice Evidence soudnich tschov, véetné majetku nebo
véci, o jejichz zajidténi bylo rozhodnuto v trestnim
zastupuji v poradi fizeni podle zak. ¢. 279/2003 Sb.
1. Jitka Trachtovd Piistup do kovové skifné soudu.
2. Eva Koukalova
s vyjimkou piistupu do
kovové skiiné
Statni dohled nad Mgr. Stanislav Tok osoby povéfené jednotlivymi dkony pii vykonu

exekuéni ¢innosti

Ing. Miroslava Vorlickova

Mgt. Jan Plsek
vy$si soudni ufednici

statniho dohledu nad exekuéni ¢innosti, a to
v rozsahu pisemného povéfeni pfedsedkyné
soudu.

Dohled nad ¢innosti
notain

JUDr«. Lenka Vavtrova
mistopredsedkyné soudu

Seznam zavéti

Drahomira Rokosova
vy35i soudni tfednice

Piebira od soudnich komisaid zdvéd do sbirky
prohlasenych zivér.
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Provadi zapisy v seznaimu prohlisenych zavét a v
poznamkovém sloupci rejstiiku D.

Vyznacuje bézné dislo v seznamu prohlasenych
ZAVEt.

Sepis navrhi na
zahajeni fizeni a
navrhii na nafizeni
vykonu rozhodnuti
(véetné
opatrovnické
agendy) do
protokolu za
podminek
uvedenych v § 14
zakona &. 292/2013
Sb. o zvlastnich
fizenich soudnich
Poznamka: Pri sepisu
navrhi na zahdjen{
fizeni do protokolu neni
ze strany povéfenych
osob

poskytovina zidna
forma pravniho
poradenstvi & pravnd
pomoci, a to vyjma
pouceni

o zikonem
predepsanych
nileZzitostech
sepisovaného nivrhu.

1.1.2025 - 31.12.2025
Asistenti a asistentky
soudce:

podle rozpisu tydennich
sluzeb

- 39 Spr 1908/2024

Sepisem navrhi na zahdjeni fizeni a navrhi na
nafizeni vykonu rozhodnuti (véetné opatrovnické
agendy) do protokolu za podminek uvedenych v §
14 zikona ¢. 292/2013 Sb. o zvlastnich fizenich
soudnich

se povéfuji véichni asistenti a asistentky soudce
podle rozpisu tydennich sluzeb.
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