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Změna č. 10
rozvrhu práce Obvodního soudu pro Prahu 5 
s účinností od  1. července 2024: 
1) OBECNĚ
Civilní úsek

Do každého senátu řešící věci s cizím prvkem (11 C, 18 C, 21 C, 46 C, 70 C) budou spisy přidělovány postupně tak, že v rámci každého ze dvou okruhů bude každý předseda senátu I. stupně vyřizovat stejný počet spisů. Toto pravidlo bude zajištěno tak, že v rámci každého okruhu bude napadlý spis zapsán vždy do toho senátu, který má aktuálně nejnižší počet jednotek v daném okruhu. 
2) SPRÁVA SOUDU

· Ředitelka správy soudu:

Alice Malčánková  


· řídí a kontroluje komplexně činnost správy soudu, řídí a vykonává dohled nad soudními kancelářemi, plní úkoly dle pokynů předsedkyně soudu, 

· zpracovává výkazy související se správou soudu,

· vykonává činnost správce rozpočtu ve smyslu zák. č. 320/2001 Sb. a prováděcích vyhlášek,

· zpracovává investiční záměry a zajišťuje jejich realizaci, 

· vyřizuje agendu poskytování informací dle zák. č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím v platném znění -  pokud se týká ekonomické a hospodářské činností soudu, včetně zpracování výroční zprávy (62 Si),

· provádí rozbor resortní ekonomiky, zpracovává výkazy o práci, měsíčního čerpání mzdových prostředků a měsíčně kontroluje plnění výdajů a příjmů, zpracovává analýzy, 

·  schvaluje  a ruší přístupy zaměstnanců do CEO,  schvaluje, ruší  přístupy do CEVO,

· vede správu budovy,

· vede knihu rozvrhů práce,

· vede agendu FKSP, sestavuje rozpočet FKSP, smlouvy o půjčkách,

· zpracovává návrhy vnitřních předpisů,

· vede evidenci pohotovostí,

· zabezpečuje úkoly požární ochrany.

· Zástupkyně ředitelky správy soudu:

Dana Ficencová 
· GDPR

Alice Malčánková 

Odpovídá za komunikaci s pověřencem pro ochranu osobních údajů a výkon součinnosti dle článku IV odst. 1 písm. a-h) Smlouvy o výkonu funkce pověřence pro ochranu osobních údajů.

· Oddělení agendy Si – žádosti podle zák. 106/1999 Sb. a následujících 
Poskytování informací dle zák.č. 106/99 Sb. – pověřené osoby:  

Šárka Javůrková, Kamila Řeháková 
· vyřizuje žádosti v případě jejich vyhovění,

· zajišťují podklady pro vyřízení žádosti o informace 

· E-podatelna, E-výpravna
Alena Ramešová

Jiřina Tomíšková
Blanka Skalová
· zajišťuje chod datových schránek (zpracování a uložení do ISASu, IRESu)

· tisk nově došlých žalob včetně návrhů agendy EXE

3) ÚSEK OPATROVNICKÝ 
	soudní odd.
	obor působnosti
	Předseda senátu
samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	12 P a Nc
  


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (P a Nc) v rozsahu 95 %.
                                                                   
Rozhodování o určení či popření rodičovství 


	JUDr. Irena BARTONÍČKOVÁ
Zástup:

JUDr. Hana Vraná

Mgr. Lenka Hubáčková 

JUDr. Romana Ševců

JUDr. Jana Skalská 

Mgr. Martina Weissová


	Mgr. Kateřina Adamová
Zástup: vzájemný mezi asistenty P a Nc
	Milena Pokorová
vyšší soudní úřednice
Hana Fousková vyšší soudní úřednice
Zástup: vzájemný


	Šárka Nováková , vedoucí kanceláře
Zástup: M. Veselá, 
B. Absolonová 

Zapisovatel:

Ing. Petra Svobodová

Jana Baráková

Kamila Kováčiková

Věra Petrásková

Zástup: v rámci zapisovatelů úseku P. 




	soudní odd.
	obor působnosti
	Předseda senátu
samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	22
P a Nc


	Nápad zastaven. 
	Vyřizuje 
Mgr. Lenka HUBÁČKOVÁ 
Zástup:

JUDr. Romana Ševců

JUDr. Jana Skalská

Mgr. Martina Weissová

JUDr. Irena Bartoníčková

JUDr. Hana Vraná


	Mgr. Zdeňka Žáčková
Zástup: vzájemný mezi asistenty P a Nc
	Hana Fousková vyšší soudní úřednice
Milena Pokorová

vyšší soudní úřednice
Zástup: vzájemný
	Barbora Absolonová vedoucí kanceláře
Zástup: 

Šárka Nováková

Magdalena Veselá

Zapisovatelka

všechny zapisovatelky odd. P

Zástup: v rámci zapisovatelů úseku P. 




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu
samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	23
P a Nc


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (P a Nc) v rozsahu 100%.

	JUDr. Hana VRANÁ
Zástup:

Mgr. Lenka Hubáčková 

JUDr. Romana Ševců

JUDr. Jana Skalská

Mgr. Martina Weissová

JUDr. Irena Bartoníčková 


	JUDr. Karolína Krechlerová
Zástup: vzájemný mezi asistenty 
P a Nc
	Milena Pokorová
vyšší soudní úřednice
Hana Fousková vyšší soudní úřednice
Zástup: vzájemný
	Barbora Absolonová, vedoucí kanceláře
Zástup: 

M. Veselá, 
Šárka Nováková
Zapisovatelka:

Věra Petrásková

Jana Baráková

Kamila Kováčiková

Ing. Petra Svobodová

Zástup: v rámci zapisovatelů úseku P. 


	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu
samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	63
P a Nc

Rod


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (nezletilí) – nápad zastaven vyjma dalšího nápadu věcí osob, o kterých nebylo dosud pravomocně rozhodnuto či jsou již vedeny v rejstříku 63 PaNc.  
Rozhodování ve věcech Rod v rozsahu 100%. 


	Mgr. Lenka  HUBÁČKOVÁ
Zástup:

JUDr. Romana Ševců

JUDr. Jana Skalská

Mgr. Martina Weissová

JUDr. Irena Bartoníčková

JUDr. Hana Vraná


	Mgr. Zdeňka Žáčková
Zástup: vzájemný mezi asistenty P a Nc
	Milena Pokorová
vyšší soudní úřednice
Hana Fousková vyšší soudní úřednice
Zástup: vzájemný


	Barbora Absolonová vedoucí kanceláře
Zástup: 

M. Veselá ,

Šárka Nováková

Zapisovatelka

Radka Čulíková

Jana Baráková

Kamila Kováčiková

Ing. Svobodová Petra 

Zástup: v rámci zapisovatelů úseku P. 




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu
samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	67
P a Nc


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (P a Nc) v rozsahu 100%.

	JUDr. Romana Ševců 
Zástup:

JUDr. Jana Skalská

Mgr. Martina Weissová

JUDr. Irena Bartoníčková JUDr. Hana Vraná

Mgr. Lenka Hubáčková


	Mgr. Eva Kozlovská 
Zástup: vzájemný mezi asistenty P a Nc
	Hana Fousková
vyšší soudní úřednice
Milena Pokorová vyšší soudní úřednice
Zástup: vzájemný
	Magdaléna Veselá,
vedoucí kanceláře  
Zástup: 

Barbora Absolonová,

Šárka Nováková

Zapisovatelka:

Ing.Petra Svobodová

Jana Baráková

Kamila Kováčiková

Zástup: v rámci zapisovatelů úseku P. 




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu
samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	administrativa

	68
P a Nc


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (P a Nc) v rozsahu 90%.
Věci sp.zn. 68 PaNc 6/2022, 68 PaNc 2/2023,  50 P 278/2021 vyřizuje do právní moci konečného rozhodnutí
Mgr. Zuzana Spáčilová 
	JUDr. Jana SKALSKÁ
Zástup:

Mgr. Martina Weissová

JUDr. Irena Bartoníčková 

JUDr. Hana Vraná

Mgr. Lenka Hubáčková 

JUDr. Romana Ševců


	Mgr. Zdeňka Žáčková 
Zástup: vzájemný mezi asistenty P a Nc
	Milena Pokorová
vyšší soudní úřednice
Hana Fousková vyšší soudní úřednice
Zástup: vzájemný
	Šárka Nováková
vedoucí kanceláře  

Zástup: 

Magdaléna Veselá 

Barbora Absolonová

Zapisovatelka:

všechny zapisovatelky odd. P

Zástup: v rámci zapisovatelů úseku P. 




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu
samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	69
P a Nc


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (nezletilí) – nápad zastaven vyjma dalšího nápadu věcí osob, o kterých nebylo dosud pravomocně rozhodnuto.

	JUDr. Irena BARTONÍČKOVÁ
Zástup:

JUDr. Hana Vraná

Mgr. Lenka Hubáčková 

JUDr. Romana Ševců

JUDr. Jana Skalská 

Mgr. Martina Weissová


	Mgr. Kateřina Adamová
Zástup: vzájemný mezi asistenty 

P a Nc
	Hana Fousková
vyšší soudní úřednice
Milena Pokorová

vyšší soudní úřednice
Zástup: vzájemný


	Šárka Nováková
vedoucí kanceláře  

Zástup: 

Barbora Absolonová

Magdaléna Veselá 

Zapisovatelka:

všechny zapisovatelky odd. P




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu
samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	72
P a Nc


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (P a Nc) v rozsahu 100%.

	Mgr. Martina 
WEISSOVÁ
Zástup:

JUDr. Irena Bartoníčková 

JUDr. Hana Vraná

Mgr. Lenka Hubáčková 

JUDr. Romana Ševců

JUDr. Jana Skalská
	Mgr. Zdeňka Žáčková 
Zástup: vzájemný mezi asistenty 

P a Nc
	Milena Pokorová
vyšší soudní úřednice
Hana Fousková vyšší soudní úřednice 
Zástup: vzájemný
	Magdalena Veselá,
vedoucí kanceláře
Zástup: 

Barbora Absolonová Šárka Nováková
Zapisovatel/ka:

všechny zapisovatelky odd. P




4) OBČANSKOPRÁVNÍ ÚSEK
	soudní odd.

	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	Administrativa

	4

C


	Nápad zastaven 
	Mgr. Zuzana SPÁČILOVÁ 
Zástup: 

Mgr. Dita Staňková
	JUDr. Karolína Krechlerová

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Dana Terynková, vedoucí kanceláře 

Zapisovatelka: Eva Žáková, Alena Splítková 

Zástup: A. Stránská, L. Ištvanová 




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	Administrativa



	    5

    C


	Rozhodování ve věcech občanskoprávních do výše 100% nápadu . 

	Mgr. Dita Staňková

Zástup:

Mgr. Lenka Eliášová
	Mgr. Kateřina Srbová 

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Alena Stránská, vedoucí kanceláře

Zapisovatelka: M. Brandová, Bc. K. Fartuková

Zástup: M. Brandová  




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	administrativa

	7

C


	Rozhodování ve věcech občanskoprávních do výše 25% nápadu

Věci 7 C vyřizované Mgr. Martinem Šalamounem vyřizuje nyní Mgr. Lenka Eliášová
	Mgr. Lenka ELIÁŠOVÁ

Zástup:

Mgr. Petra Dohnalová 
	Mgr. Roman Soukup

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Lenka Ištvanová, vedoucí kanceláře 

Zapisovatelky: 

Lenka Kroftová, Aneta Odstrčilová, Miroslava Proboštová

Zástup: D. Terynková, A. Stránská


	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	Administrativa

	13

C


	Rozhodování ve věcech občanskoprávních do výše 100% nápadu 

Věci 13 C vyřizované Mgr. Martinem Šalamounem vyřizuje nyní Mgr. Alena Jelínková 

	Mgr. Alena JELÍNKOVÁ 

Zástup:

JUDr. Hněvkovská 
	Mgr. Kateřina Srbová 

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Hana Fričová, 

rejstříková vedoucí 

Zástup: Ivana Masná 




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	Asistent
	Administrativa

	24

C


	Rozhodování ve věcech občanskoprávních do výše 100% nápadu
	Mgr. Irena

ŠŤASTNÁ

Zástup:

Mgr. Jindřich Kysela  
	Mgr. Simona Dubová 

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Alena Stránská, vedoucí kanceláře

Zástup: M. Brandová

Zapisovatelky: Bc. Kateřina Fartuková, M. Brandová


	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	Administrativa

	25

C


	Nápad zastaven. 


	Mgr. Dita STAŇKOVÁ

Zástup:

Mgr. Jindřich Kysela  
	Mgr. Kateřina Srbová 

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Alena Stránská, vedoucí kanceláře

Zapisovatelka: M. Brandová, Bc. K. Fartuková

Zástup: M. Brandová  



	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	Asistent
	administrativa

	46

C

EVC
	Rozhodování 

- ve věcech s cizím prvkem ve výši 100% nápadu 

- uznání cizího rozhodnutí dle zákona č. 91/2012 Sb., o mezinárodním právu soukromém 

Dosyp prvních 75 věcí s cizím prvkem v měsíci dubnu. 

V okruhu - vypořádání SJM, věci dle zákona č. 82/1998 Sb., rozvody) - nápad zastaven

(netýká se okruhu nápadu vypořádání SJM a rozvodů s cizím prvkem). 

evropský elektronický platební rozkaz

	JUDr. Bc. Helena 

HAVLÍKOVÁ 

Zástup: Mgr. Pavla Kuřinová
	Mgr. Sára Ditrichová 

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Alena Stránská, vedoucí kanceláře 

Zapisovatelky: Bc. Kateřina Fartuková, M. Brandová

Zástup: M. Brandová


	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	Administrativa

	48

C


	Nápad zastaven. 


	Mgr. Petra DOHNALOVÁ 

Zástup:

JUDr. Anna Portychová 


	Neobsazeno 

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Alena Smejkalová, rejstříková vedoucí 
Zástup: Lucie Turzová


Praha dne 24. června 2024

Mgr. Lenka Eliášová

předsedkyně soudu

2

