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60 Spr  888/2023

Změna č. 21
rozvrhu práce Obvodního soudu pro Prahu 5 platný od 1.11.2024
1) SPRÁVA SOUDU

· Ředitel správy soudu:

Mgr. Zdeněk Hanák


· řídí a kontroluje komplexně činnost správy soudu, řídí a vykonává dohled nad soudními kancelářemi, plní úkoly dle pokynů předsedkyně soudu, 

· zpracovává výkazy související se správou soudu,

· vykonává činnost správce rozpočtu ve smyslu zák. č. 320/2001 Sb. a prováděcích vyhlášek,

· zpracovává investiční záměry a zajišťuje jejich realizaci, 

· vyřizuje agendu poskytování informací dle zák. č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím v platném znění -  pokud se týká ekonomické a hospodářské činností soudu, včetně zpracování výroční zprávy (62 Si),

· provádí rozbor resortní ekonomiky, zpracovává výkazy o práci, měsíčního čerpání mzdových prostředků a měsíčně kontroluje plnění výdajů a příjmů, zpracovává analýzy, 

·  schvaluje  a ruší přístupy zaměstnanců do CEO,  schvaluje, ruší  přístupy do CEVO,

· vede správu budovy,

· vede knihu rozvrhů práce,

· vede agendu FKSP, sestavuje rozpočet FKSP, smlouvy o půjčkách,

· zpracovává návrhy vnitřních předpisů,

· vede evidenci pohotovostí,

· zabezpečuje úkoly požární ochrany.

· Zástupkyně ředitelky správy soudu:

Alice Malčánková
· GDPR

Mgr. Zdeněk Hanák 

Odpovídá za komunikaci s pověřencem pro ochranu osobních údajů a výkon součinnosti dle článku IV odst. 1 písm. a-h)
· Pracovnice sekretariátu 
Mgr. Alena Hrušková 

· zodpovídá za chod sekretariátu,

· vede správní rejstřík (60 Spr), evidenci stížností dle § 164 a násl. zák. č. 6/2002 Sb. v platném znění (61 St), vykonává administrativní práce spojené s rejstříky 60 Spr, 61 St,

· vede evidenci procesních plných mocí, osvědčení registraci plátce DPH, podpisových vzorů otisku podpisového razítka advokáta,

· evidence rozvrhů pověřování notářů v řízení o dědictví,

· evidenci oprávnění podle § 21 odst. 1 o.s.ř. VOP, 

· evidenci smluv o postoupení pohledávky právnických osob,

· vede seznam o advokátu ustanovení v občanskoprávních věcech,

· přijímá stížnosti občanů,

Zástup: v rozsahu administrativních činností  - Mgr. Zdeněk Hanák 
· Personalistka: 

Mgr. Alena Hrušková 

· vede personální agendu soudců a zaměstnanců,

· organizuje a zabezpečuje preventivní lékařské prohlídky zaměstnanců,

· vede agendu přísedících.

Zástup:  Mgr. Zdeněk Hanák 

ÚSEK TRESTNÍ

	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	administrativa

	1 

T

	Rozhodování ve věcech trestních, z došlého nápadu T věcí až do výše 100 % nápadu.

Zkrácené přípravné řízení podle § 314b odst. 2 tr. řádu v rámci pracovní pohotovostní služby v týdenním pořadí po sobě jdoucích senátů.

Vykonává trestní přípravné řízení v rámci týdenní pohotovostní služby v týdenním pořadí po sobě jdoucích příslušných trestních senátů.
	Mgr. Jiří ŠIMEK

Zástup:

Mgr. Vojtěch Teslík

Mgr. Petra Klajmon

Mgr. Radka Solná

Mgr. Petra Záhoříková

JUDr. Monika Hrmová

JUDr. Petra Zaydlar Hodysová

Mgr. Kateřina Kaspar Studecká

JUDr. Helena Grmelová
	Mgr. Filip Bystrický

Zástup: vzájemný mezi asistenty T


	Marta Machačková 

Zástup: Mgr. Bernhauerová 


	Barbora Podskalská  Lucie Turzová

vedoucí kanceláře 

Zapisovatelka:

Aneta Odstrčilová

Bc. Iva Fulínová

Blanka Elznicová-Kuběnská



	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	Asistent
	VSÚ
	Administrativa

	2

T

Tm 
	Rozhodování ve věcech trestních, z došlého nápadu T věcí až do výše 100 % nápadu.

Zkrácené přípravné řízení podle § 314b odst. 2 tr. řádu v rámci pracovní pohotovostní služby v týdenním pořadí po sobě jdoucích senátů.

Věci vyřizované v agendě Tm Mgr. Michalem Prokopem a věci agendy Tm, z jejichž projednávání je vyloučena JUDr. Helena Grmelová. 

Vykonává trestní přípravné řízení v rámci týdenní pohotovostní služby v týdenním pořadí po sobě jdoucích příslušných trestních senátů.


	JUDr. Monika HRMOVÁ

Zástup: 

JUDr. Helena Grmelová

Mgr. Petra Záhoříková 

Mgr. Vojtěch Teslík

JUDr. Petra Zaydlar Hodysová

Mgr. Radka Solná

Mgr. Kateřina Kaspar Studecká

Mgr. Jiří Šimek

Mgr. Petra Klajmon 


	Mgr. Kateřina Hrušková

Zástup: vzájemný mezi asistenty T


	Eva Reinová, 

Zástup: Michal Hovorka 


	Barbora Podskalská 

 Lucie Turzová

vedoucí kanceláře 

Protokolující úřednice-administrativní činnost: 

Tereza Tůmová 

Zapisovatelka:

Aneta Odstrčilová

Bc. Iva Fulínová

Administrativní činnost: Tereza Tůmová 


	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	Asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	   3

   T


	Rozhodování ve věcech trestních, z došlého nápadu T věcí až do výše 100 % nápadu.

Zkrácené přípravné řízení podle § 314b odst. 2 tr. řádu v rámci pracovní pohotovostní služby v týdenním pořadí po sobě jdoucích senátů.

Vykonává trestní přípravné řízení v rámci týdenní pohotovostní služby v týdenním pořadí po sobě jdoucích příslušných trestních senátů.
	Mgr. Petra ZÁHOŘÍKOVÁ

Zástup:

Mgr. Jiří Šimek

Mgr. Kateřina Kaspar Studecká

JUDr. Petra Zaydlar Hodysová

JUDr. Monika Hrmová 

Mgr. Petra Klajmon 

Mgr. Vojtěch Teslík

JUDr. Helena Grmelová

Mgr. Radka Solná


	JUDr. Lucie Herodesová

Zástup: vzájemný mezi asistenty T
	Mgr. Jiřina Bernhauerová

Zástup: Marta Machačková
	Barbora Podskalská  Lucie Turzová  vedoucí kanceláře 

Protokolující úřednice-administrativní činnost 

Taťána Chovanová

Zapisovatelka:

Aneta Odstrčilová

Bc. Iva Fulínová

Administrativní činnost: Taťána Chovanová




OPATROVNICKÝ ÚSEK

	soudní odd.
	obor působnosti
	Předseda senátu

samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	12 P a Nc


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (P a Nc) v rozsahu 95 %.
Rozhodování o určení či popření rodičovství 


	JUDr. Irena BARTONÍČKOVÁ

Zástup:

JUDr. Hana Vraná

Mgr. Lenka Hubáčková 

JUDr. Romana Ševců

JUDr. Jana Skalská 

Mgr. Martina Weissová


	Mgr. Kateřina Adamová
Zástup: vzájemný mezi asistenty P a Nc
	Milena Pokorová

vyšší soudní úřednice
Hana Fousková vyšší soudní úřednice
Zástup: vzájemný


	Šárka Nováková vedoucí kanceláře

Zástup: M. Veselá, 
B. Absolonová 

Zapisovatel:

Ing. Petra Svobodová

Zástup: v rámci zapisovatelek úseku P. 




OPATROVNICKÝ ÚSEK
	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	63

P a Nc

Rod


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (nezletilí) – nápad zastaven vyjma dalšího nápadu věcí osob, o kterých nebylo dosud pravomocně rozhodnuto či jsou již vedeny v rejstříku 63 PaNc.  

. 

Rozhodování ve věcech Rod v rozsahu 100%. 


	Mgr. Lenka  HUBÁČKOVÁ

Zástup:

JUDr. Romana Ševců

JUDr. Jana Skalská

Mgr. Martina Weissová

JUDr. Irena Bartoníčková

JUDr. Hana Vraná


	Mgr. Zdeňka Žáčková

Zástup: vzájemný mezi asistenty P a Nc
	Milena Pokorová

vyšší soudní úřednice
Hana Fousková vyšší soudní úřednice
Zástup: vzájemný


	Barbora Absolonová vedoucí kanceláře

Zástup: 

M. Veselá ,

Šárka Nováková

Zapisovatelka

Radka Čulíková

Jana Baráková

Zástup: v rámci zapisovatelů úseku P. 




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	67

P a Nc


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (P a Nc) v rozsahu 100%.


	JUDr. Romana Ševců 

Zástup:

JUDr. Jana Skalská

Mgr. Martina Weissová

JUDr. Irena Bartoníčková JUDr. Hana Vraná
Mgr. Lenka Hubáčková


	Mgr. Sára Ditrichová 

Zástup: vzájemný mezi asistenty P a Nc
	Hana Fousková

vyšší soudní úřednice
Milena Pokorová vyšší soudní úřednice
Zástup: vzájemný
	Magdaléna Veselá,

vedoucí kanceláře  

Zástup: 

Barbora Absolonová,

Šárka Nováková
Zapisovatelka:
Jana Baráková

Kamila Kováčiková

Zástup: v rámci zapisovatelů úseku P. 




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	administrativa

	68

P a Nc


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (P a Nc) v rozsahu 90%.

Věci sp.zn. 68 PaNc 6/2022, 68 PaNc 2/2023,  50 P 278/2021 vyřizuje do právní moci konečného rozhodnutí
 Mgr. Zuzana Spáčilová 
	JUDr. Jana SKALSKÁ

Zástup:

Mgr. Martina Weissová

JUDr. Irena Bartoníčková 

JUDr. Hana Vraná

Mgr. Lenka Hubáčková 

JUDr. Romana Ševců


	Mgr. Zdeňka Žáčková 

Zástup: vzájemný mezi asistenty P a Nc
	Milena Pokorová

vyšší soudní úřednice
Hana Fousková vyšší soudní úřednice
Zástup: vzájemný
	Šárka Nováková

vedoucí kanceláře  

Zástup: 

Magdaléna Veselá 

Barbora Absolonová

Zapisovatelka:

Věra Petrásková

Zástup: v rámci zapisovatelů úseku P. 




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	69

P a Nc


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (nezletilí) – nápad zastaven vyjma dalšího nápadu věcí osob, o kterých nebylo dosud pravomocně rozhodnuto.


	JUDr. Irena BARTONÍČKOVÁ

Zástup:

JUDr. Hana Vraná

Mgr. Lenka Hubáčková 

JUDr. Romana Ševců

JUDr. Jana Skalská 

Mgr. Martina Weissová


	Mgr. Kateřina Adamová

Zástup: vzájemný mezi asistenty 

P a Nc
	Hana Fousková

vyšší soudní úřednice
Milena Pokorová

vyšší soudní úřednice
Zástup: vzájemný


	Šárka Nováková
vedoucí kanceláře  

Zástup: 

Barbora Absolonová

Magdaléna Veselá 

Zapisovatelka:

Ing. Petra Svobodová

Zástup – vzájemný mezi zapisovatelkami P


	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	Administrativa

	72

P a Nc


	Rozhodování ve věcech opatrovnických (P a Nc) v rozsahu 100%.


	Mgr. Martina 
WEISSOVÁ

Zástup:

JUDr. Irena Bartoníčková 

JUDr. Hana Vraná

Mgr. Lenka Hubáčková 

JUDr. Romana Ševců

JUDr. Jana Skalská


	Mgr. Zdeňka Žáčková 

Zástup: vzájemný mezi asistenty 

P a Nc
	Milena Pokorová

vyšší soudní úřednice
Hana Fousková vyšší soudní úřednice 
Zástup: vzájemný


	Magdalena Veselá,

vedoucí kanceláře

Zástup: 

Barbora Absolonová 

Šárka Nováková
Zapisovatel/ka:

Kamila Kováčiková


	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	Asistent
	VSÚ/soudní tajemník
	administrativa

	44 

L

44 

P a Nc

44

C
	Řízení o vyslovení přípustnosti převzetí nebo držení v ústavu

Nápad zastaven 

Nápad zastaven
	JUDr. Anna PORTYCHOVÁ

Zástup: JUDr. Romana Ševců 

JUDr. Anna PORTYCHOVÁ

Zástup:

JUDr. Irena Bartoníčková

JUDr. Hana Vraná

JUDr. Romana Ševců

Mgr. Lenka Hubáčková

JUDr. Jana Skalská

Mgr. et Mgr. Markéta MICHNOVÁ

Zástup: Mgr. Pavla Kuřinová
	Mgr. Roman Soukup 

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Milena Pokorová

vyšší soudní úřednice
Hana Fousková vyšší soudní úřednice
Zástup: vzájemný


	Radka Čulíková -  Emília Kučerová- rejstříkové vedoucí 

Zástup: vedoucí kanceláří odd. P

Barbora Absolonová

– vedoucí kanceláře 

Zástup: 

Magdalena Veselá

Zapisovatel/ka

Zapisovatelé odd. P

Dana Terynková

vedoucí kanceláře 

Zástup: A. Stránská, 
L. Ištvanová 

Zapisovatelka: 
E. Žáková, A. Splítková 


ÚSEK OBČANSKOPRÁVNÍ

	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	Asistent
	administrativa

	16

C


	Rozhodování ve věcech občanskoprávních do výše 100% nápadu 


	Mgr. Klára 

HRONOVÁ

Zástup: 

Mgr. Irena Šťastná
	Mgr. Marie Kalátová

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Zdeňka Urbanová, rejstříková vedoucí

Zástup: Helena Zadinová


	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	administrativa

	17

C


	Nápad ZASTAVEN

Věci vyloučené z oddělení 11 C JUDr. Kyselovou. 


	JUDr. Kateřina Kyselová 

Po dobu stáže vyřizuje JUDr. Bc. Helena Havlíková
Zástup: Mgr.Irena Šťastná 
	Mgr. Hong Pavlovová Adéla Mgr. Jitka Trnka Špačková

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Lenka Ištvanová, vedoucí kanceláře, 

Zapisovatelky : Lenka Kroftová, Miroslava Proboštová
zástup : A. Stránská, D. Terynková


	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	asistent
	Administrativa

	31

C


	Rozhodování ve věcech občanskoprávních do výše 100% nápadu.


	JUDr. Jitka

SKÁLOVÁ

Zástup:

Mgr. Tereza Mašková   
	Mgr. Hong Pavlovová Adéla Mgr. Jitka Trnka Špačková

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Ivana Masná, rejstříková vedoucí

Zástup: Hana Fričová




	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	Asistent
	administrativa

	46

C

EVC
	Rozhodování 

- ve věcech s cizím prvkem ve výši 100% nápadu 

- uznání cizího rozhodnutí dle zákona č. 91/2012 Sb., o mezinárodním právu soukromém 

Dosyp prvních 75 věcí s cizím prvkem v měsíci dubnu. 

V okruhu - vypořádání SJM, věci dle zákona č. 82/1998 Sb., rozvody) - nápad zastaven

(netýká se okruhu nápadu vypořádání SJM a rozvodů s cizím prvkem). 

evropský elektronický platební rozkaz

	JUDr. Bc. Helena 

HAVLÍKOVÁ 

Zástup: Mgr. Pavla Kuřinová
	Mgr. Jitka Špačková 

Zástup: vzájemný mezi asistenty C
	Alena Stránská, vedoucí kanceláře 

Zapisovatelky: Bc. Kateřina Fartuková, M. Brandová

Zástup: M. Brandová


ROZHODOVÁNÍ VE VĚCECH EXEKUČNÍCH 

	soudní odd.
	obor působnosti
	předseda senátu

samosoudce
	Asistent
	VSÚ


	Administrativa

	14

EXE

Nc


	Rozhodování v exekučních řízeních vedených soukromými exekutory na základě pověření v rozsahu 100% nápadu připadajícího na jeden senát EXE přiděleného obecným systémem

Věci obživlé (návrh na odklad exekuce, návrh na zastavení exekuce, námitky proti nákladům exekuce, námitka podjatosti exekutora nebo návrh na změnu exekutora), došlé od 1.1.2020 ze soudního oddělení 14 EXE, kde neučinil soudce zařazený na exekučním úseku žádný úkon. 

oddíl EVET - návrh na potvrzení evropského exekučního titulu 
	JUDr. Michaela

FALTINOVÁ

Zástup:                      

Mgr. Jana Nohlová

JUDr.Alena Deréová


	Mgr.Filip Hůla  

Zástup: vzájemný mezi asistenty EXE a E
	Ivana Boučková

Zástup: 

JUDr. Dagmar Smyslová, 

Bc.Jana Boudníková


	Petra Drábiková, vedoucí kanceláře 

Zástup: Alena Čontošová 

Zapisovatelka:

Milena Večesová

Tamara Vokatá


Praha dne 21.října 2024

Mgr. Lenka Eliášová

předsedkyně soudu
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