INZERAT NA PRACOVNI POZICI

Protokolujici urednik/protokolujici arednice
Praha - HPP - nastup 1. 9. 2026 - Pro absolventy

Popis
Protokolujici arednik / protokolujici urednice (trestni oddéleni)

Hledame spolehlivou kolegyni nebo kolegu na pozici protokolujiciho urednika /
protokolujici irednice pro praci u soudu. Jedna se o odbornou administrativni ¢innost
uzce navazanou na prubéh soudnich jednani a procesnich tkond.

Napln prace:

« protokolace pri soudnich jednanich a dalSich procesnich ukonech soudu
» spolupréace se soudci a dalSim justicnim personalem

e prace se soudnimi spisy a soudni dokumentaci

o administrativni ¢innosti souvisejici s chodem soudniho oddéleni

Pozadujeme:

o stredni vzdélani s maturitou

e odbornou zpusobilost k vykonu ¢innosti protokolujiciho urednika,

« pripadné ochotu slozit zvlastni odbornou zkousku ve stanovené lhuté

« velmi dobrou znalost prace na PC, schopnost rychlého a presného psani
« peclivost, spolehlivost a vysokou miru diskrétnosti

» schopnost soustredéné prace pri soudnich jednénich

o profesionalni vystupovani

Nabizime:

» stabilni zaméstnani ve verejné sfére

« smysluplnou praci v prostredi justice

o platové zarazeni dle platovych tabulek zaméstnancu ve verejné sprave,
o dle dosazeného vzdélani a zapocitatelné praxe

o pravidelnou pracovni dobu

e podporu pri zapracovani a moznost odborného rozvoje

Platové zarazeni:

eV Vv /s

« dle platovych tabulek zaméstnancl ve verejné spravé (platova trida 9), nejnizsi
garantovany plat od 31 360 K¢ hrubého

Pozadavky

« Minimélni vzdélani: USO s maturitou (bez vyuceni)
e Prace s PC - vyborna znalost prace na PC
Pozadované jazyky

o Ceétina (aktivni)

Benefity

« Bonusy a prémie
e Dovolend 5 tydnt
e Multisport karta



» Prispévek na penzijni pripojiSténi - 129 K¢ za odpracovany den
« Prispévek na volny Cas - benefitni karta

» Sick days - 5 dni v roce

o Stravenkovy pausdl - 129 K¢ za odpracovany den

Kontakt:

Pavla Manakova
e-mail: volnamistaos6@osoud.pha6.justice.cz



