Okresni soud Brno — venkov
>4 Polni 39, 608 04 Brno, 1CO: 00025071

& 546 511 111, fax: 546 576 012, e-mail: podatelna@osoud.brnv.justice.cz, DS: w7wabin

Spr 463/2024 Brno 10. kvétna 2024
Okresni soud Brno-venkov

pfijme pracovnici/pracovnika podatelny a spisovny

Okresni soud Brno-venkov pfijme pracovnici/pracovnika podatelny a spisovny.

Termin nastupu: 1. srpna 2024, pfip. dle dohody

Napln prace:
- administrativni a provozné manipulacni prace souvisejici s provozem oddéleni podatelny
a spisovny
- piijem a zpracovani doslych dokumentu, zasilek, spist a osobnich podani
- zpracovani a odesilani postovnich zasilek
- zpracovani a evidence zasilek a spist dorucovanych kuryrni sluzbou
- vydej a pffjem spist do spisovny
- pfipravné prace ke skartaci

Predpoklady a pozZadavky na uchazece:
- minimaln¢ stfedni vzdélani s vyucnim listem
- trestni bezdhonnost
- tyzicka zdatnost
- pfijemné vystupovani, komunika¢ni schopnosti
- samostatnost, spolehlivost, zodpovédnost, peclivost
- uzivatelska znalost prace na PC
- vvhodou fidi¢ské opravnéni skupiny B (aktivof fidic)

Nabizime:

— pracovni{ pomér na dobu urcitou na dobu 1 roku s 3mésicni zkusebni dobou, s moznosti
prodlouzeni na dobu neurcitou

— 5 tydnt dovolené

— 5 dnt indispozi¢niho volna

— penézity piispévek na stravovani (stravenkovy pausal)

— pruzna pracovni doba (pevny tsek 8,00 — 14,00 hod. /s pfestivkou na obéd/, volitelné
useky 6,00 — 8,00 hod. a 14,00 — 18,00 hod., vyrovnavaci obdobi je 1 mésic)



Platové zafazeni:

5. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnjch
sluzbach a sprave, v platném znéni, pfiloha ¢. 1 — dle vnitfntho platového predpisu prvni tfi mésice
trvani pracovniho poméru 21 300 K¢ (min. zarucena mzda) a od pocatku 4. mésice trvani
pracovniho poméru 23 510 K¢

Strukturovany profesni Zivotopis zasilejte na adresu: Okresni soud Brno-venkov, Polni 39, 608 04
Brno, pfipadné na nize uvedeny e-mail:
zmatejkova@osoud.brnv.justice.cz

tel.: 546 541 561

Toto oznameni neni navrhem pracovni smlouvy. Jde o tkon sméfujici k vybéru nejvhodnéjstho
uchazecée na uvedenou pozici.

K osobnimu pohovoru budou pozvani pouze nami vybrani kandidati. Ostatnim uchazecim
dékujeme za projeveny zdjem.

Vyse uvedena nabidka je platna do 31. kvétna 2024.

Oktresni soud Brno-venkov podporuje rovnost zen a muzu a diverzitu v rozhodovacich pozicich.
Z tohoto divodu vitame z4jem zadatelek a zadatelt.

Poskytnutim svych osobnich udaju zahrnutych do strukturovaného Zivotopisu davate souhlas se
zpracovanim osobnich udaja dle Natizeni Evropského patlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27. 4.
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu
téchto udaji (GDPR) a zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji. Po skonceni
vybérového fizeni budou materialy s osobnimi udaji skartovany.

Mg r. |Vana Digitalné podepsal

Mgr. Ivana Kompasova

KO m pa SOVé Martinakova
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Mgr. Ivana Kompasova Martinakova
feditelka spravy
Okresniho soudu Brno - venkov
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