Ceska republika

Okresni soud Plzeti-mésto
Nadrazni 7

306 23 Plzen

51 Spr 1042/2026

ROZVRH PRACE PRO ROK 2026
DODATEK CiSLO 2
UCINNOST OD 1. 5. 2026 (pokud neni v dodatku uvedeno jinak)

V Plzni dne 24. 4. 2026

Mgt. Petra PAVLICKOVA
pfedsedkyné Okresniho soudu Plzefi-mésto



Na ¢&. listu 3 se rozvrh price dopliiuje takto:

Bc. Lucie ZENiéKOVA, spravce aplikace a dozorci ifednice, povéfena k do¢asnému zastupu
funkce feditelky spravy soudu (od 13. 4. 2026)

zastup Michaela Klikova

- tkoly dle Harmonogramu hlavnich tkola na rok 2026 Spr 1592/2025

- spravce aplikace

- odpovedna osoba GDPR

- referent — fesitel pro ochranu oznamovateld, ktefi oznamuji poruseni prav Unie

- vykonava dozorovou ¢innost T a spravy soudu (véetné kontrol spisoven), ekonomické kontroly
- odpovida za zapracovani zaméstnanct téchto oddélent

- zpracovava ctvrtletni a mésicni piehledy Spr pro mistopfedsedu trestniho useku

- zpracovava zadosti Si — informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb.

- zpracovava a aktualizuje interni metodiky soudu

- zajiSt’uje provadén{ skartace ve stanovenych lhitach

- vykonava dalsf prace dle pokynu pfedsedkyné, mistopfedsedu a feditelky spravy soudu

Na ¢. listu 5 se rozvrh price dopliuje takto:

Alena CERMAKOVA, hospodatka, hlavni pokladni, vyméhajici ifednice
1. zastup Eva BeneSova (pokladna), LibuSe Rothova (pohledavky)
zastup hospodatky Dana Cerna

dalsi zastup pokladny Zaneta Pinkeova a Blanka Kojzarova

- vede vSechny pokladny

- zastup evidence zasilek pro soudniho dorucovatele

- evidence majetku )

- zajist'uje piedavani pohledavek, které nemohly byt dosud pfedany, Celni sprave CR dle pismen abecedy:
- A-F,H,CH,LJ,M,N,0,QR,R,5U,Y,X,Z,7,4,5,6,7,8,0

- u nepfedanych pohledavek sleduje insolvenéni fizeni

- pfedavani vymahani penézitych trestd povinnost kompletnfho pfedani (tedy véetné udaju o majetku)
- kontaktni osoba pro celni ufady

- odpovida u insolvenci za véasné predani pohledavky CS s upozornénim CS na ptihlaseni

- evidence a zapisovani zavazki marnych a bezvyslednych exekuci pro uctarnu

- vede evidenci AD, ZN, ZNT, Sved

- vykonava dalsi prace podle pokynu feditelky spravy soudu a vedouci ekonomického oddéleni soudu

Libuse ROTHOVA, vymahajici tfednice
zastup Alena Cermakova

- zaji$t’uje piedavani vech pohledavek, které napadnou od 1. 4. 2025 Celni sprave CR

- zaji§t'uje predavani pohledavek, které nemohly byt dosud piedany, Celni spravé CR dle pismen abecedy:
-G, K LP,T,V,W,1,2,3,9

- sleduje insolvencni fizeni u nepfedanych pohledavek

- odpovida u insolvenci za véasné piedani pohledavky CS s upozornénim na piihlageni do IR

- pfedavani vymahani penézitych trestti povinnost kompletnfho pfedani (tedy véetné udaji o majetku)
- kontaktni osoba pro celni ufady

- evidence a zapisovani zavazkt marnych a bezvyslednych exekuci pro uctarnu

- vede agendu dorucovani soudnim dorucovatelem

- vykonava dalsi prace podle pokynu feditelky spravy soudu a vedouci ekonomického oddéleni

- zastup pekdaday, skladu kancelafskych potfeb a skladu uklidovych prostfedka



Vsechny vymahajici ufednice se vzajemné zastupuji.
Vsechny vymahajici ufednice pfedavaji pohledavky Celnim ufadim dle pokyna pfedsedkyné
soudu a feditelky spravy soudu.

Na &. listu 10 se rozvrh prace dopliiuje takto:

ZAPISOVE ODDELENI - VYSSI PODATELNA
DATOVE SCHRANKY, E-PODATELNA

Eva BENESOVA, vedouci kancelate, vedouci skladu, pokladni

zéastup — pouze sklad Alena Cermékova, dal$i zastup skladu Libuse Rothova

1. zastup zapisu Pavel Pelikan (dalsi zastup Ivana Schlichtsova, Renata Fialova)

- tisk doslych elektronickych navrhi a jejich zapis veetné lustrace pro usek EXE, 26 a 62 Nc, 26 Cd
- tisk datovych zprav

- vede sklad kancelafskych potfeb, sklad dklidovych prostfedku, sklad materialu pro adrzbu

- vykonava dalsi prace podle pokynu feditelky spravy soudu a vedouci ekonomického oddéleni soudu
- zastup evidence AD, ZN, ZNT, Sved

- zastup pokladny

Na ¢. listu 12 se rozvrh prace dopliiuje takto:

UKLIZECKY

Véra PAVOVA, Hana PITTROVA, Vaclava JEDLICKOVA, Mariia TRYNIV, Jana KEPKOVA

- uklid budovy a dalsich prostor a prace dle pokynu feditelky spravy soudu a vedouc{ vnitin{ spravy
- vzajemny zastup

Na &. listu 18 se rozvrh prace dopliiuje takto:

Cislo Rozsah napadu Specializace, Piedseda senatu
oddéleni (%) rozsah puisobnosti
5T 100 véci T Mgr. Ondfej KLUS
100 navrhy na potrestani
100 véci vyfizované senatem Zastup:
100 vazebni véci Mgr. Boris Valovy
100 vazebni véci velké o
100 vazebni véci cizich stitnich Mgr. Be. Lenka vP rycova
- pouze v agendé véci T dle
pifslusnika zékona &. 418/2011 Sb.,
100 véci s cizim prvkem o trestni odpovédnosti
100 velké véci pravnickych osob a fizeni
100 korupce pii vefejnych zakazkach | proti nim
100 korupce pfi vefejnych soutézich
100 koruice iﬁ dmiL;ch Mgr. Be. Prycova
- jen agenda véznice
100 véci zavazné organizované
kriminality Prisedfci:




100 véci T dle zakona ¢. 418/2011 Sb.,
o trestn{ odpovédnosti pravnickych
osob a fizeni proti nim
100 véci dopravni
100 dopravni véci velké — 300 lista
50 Nt 100 TABULKA C. 1
50 Ntm
0 Nt 100 TABULKA C. 1
5Td 100 TABULKA C. 1

Jitina BRECIKOVA
Ivana JOHANKOVA
Vladimir KALINA

V soudnim oddéleni 5 PP a 3 PP Mgr. Ondiej Klas vykonava i nasledné ukony ve vécech PP zapsanych
(vytizenych i nevyfizenych, pravomocnych i obzivlych) v rejstitku do 31. 12. 2024 a rovnéz vykonava i
nasledné tkony v nichz bylo o navrzich pravomocné rozhodnuto.

Mgr. Ondfej Klias dale vyfizuje pravomocné skoncené spisy v oddéleni 5 T a pravomocné skoncené spisy
—a to v oddéleni 9 T liché véci a 27 T liché véci.

Vy$si soudni ufednice:

Lenka Stilipova

Vedouci kancelafe:

Jana Klingerova

Protokolujici ufednice:

Veronika Trnkova

Na ¢. listu 19 se rozvrh prace dopliiuje takto:

Cislo Rozsah napadu Specializace, Piedseda senatu
oddéleni (%) rozsah pusobnosti
7T 75 veéci T
75 navrhy na potrestani Mgr. Blanka SISOVA
75 véci vyfizované senatem
75 vazebni véci Zastup:
75 vazebni véci velké Mgt. Tereza Andrlova
75 vazebni véci cizich statnich
pislusnika JUDz. Gizela Andrejova,
75 véci s cizim prvkem LL.M.
75 velké veai - jen agenda véznice
75 financ¢ni a bankovni kriminalita
— trestné ¢iny hospodafské
75 korupce pfi vetejnych zakazkach
75 korupce pii vetejnych soutézich Eifsedict: . .
75 kotupce pfi drazbach Alena TOM,ASKOVA
peep Karcl DEZORT
75 véci zavazné organizované Karel NEUMAN
kriminality Ing. Radmil PODLAHA
50 Nt 100 TABULKA C. 1
50 Ntm
0 Nt 100 TABULKAC. 1
7Td 100 TABULKA C. 1
7PP 50 TABULKA C. 1
7 Nt 50 TABULKA C. 1
Mgr. Blanka Sisova dale vyfizuje pravomocne skoncené spisy v oddeleni 7 T
Vyssi soudni ufednice: Mgt. Lucie Pfibylova
Vedouci kancelafe: Jitka Luke$ova
Protokujici ufednice: Karolina Vachouskova




Na ¢&. listu 23 se rozvrh prace dopliiuje takto:

Cislo Rozsah napadu Specializace, Piedseda senatu
oddéleni (%) rozsah pusobnosti

32T 75 veéci T Mgtr. Bc. Lenka
75 navrhy na potrestani PRYCOVA
75 véci vyfizované senatem
75 vazebni véci Zastup:
75 vazebni véci velké JUDx. Gizela
75 vazebni véci cizich statnich Andrejova, LL.M.

pifslusnika )

75 véci s cizim prvkem Mgr. Blanka Sisova
75 véci T dle zakona ¢. 418/2011 Sb., | - jen agenda véznice

o trestnf odpovédnosti pravnickych
osob a fizeni proti nim

75 véci ve specializaci finanéni a .
Mgr. Vladimir Zak

bankovn{ kriminalita — trestné ¢iny
- pouze v agendé véci T dle

hospodartské
75 velké ved zakona ¢&. 418/2011 Sb.,
75 Vel dopravai o trestni odpovédnosti
75 dopravni véci velké — 300 lista pravnickych osob a fizeni
75 véci zavazné organizované proti nim
kriminality o
50 Nt 100 TABULKA C. 1 7? Els@ Ic} I:TH! ANICOVA
50 Ntm " ¢
0 Nt 100 TABULKA C. 1 P oA
2 Nt 100 TABULKAC. 1 Megr. Be. Katefina PAUSOVA
32 Nt (PP) 50 TABULKA C. 1
32 PP 50 TABULKA C. 1
Mgr. Be. Lenka Prycova déle vyfizuje pravomocné skoncené spisy v oddéleni 32 T
Vyssi soudni ufednice: Vanda Prokesova
Vedouci kancelafe: Jana Klingerova
Protokolujici afednice: Zuzana Seflova

Na &. listu 26 a 27 se rozvrh prace dopliiuje takto:

VEDOUCI KANCELARE

Jitka LUKESOVA, vedouci kancelafe

1. zastup Marcela Veberova

- vedeni rejstitka 7 T, PP, Nt - PP, Td

- zji$t'ovani informaci z ISZR, CESO

- v ptipadé potteby vykonava funkci protokolujici ufednice

- zpracovava vsechny spisy porozsudkové agendy s vyjimkou zavéreénych ,,zelenych® referatt od
vyssich soudnich dfednic, které vypravovaly zapisovatelky pani Jana Endrstova a pani Vendula
Rezabkova

- delegat pro rezervacni systém videokonferenci




Marcela VEBEROVA, vedouci kancelafe

1. zastup Jitka LukeSova

- vedeni rejstitka 1 T, 4 T, 33 T, 0 Nt, 1 Nt, 3 Nt, 5 Nt, 6 Nt, 7 Nt, 8 Nt, 9 Nt, 10 Nt, 32 Nt

- zji$t'ovani informaci z ISZR, CESO

- zpracovava vSechny spisy s PO dotazy apod. po vypraveni od zapisovatelek pani Hany Sojkové a pani
Barbory Chadtové

- delegat pro rezervacni systém videokonferenci

Na &. listu 42 se rozvrh prace dopliiuje takto:

SOUDNI TAJEMNICE
zatazené do jednotlivych soudnich oddéleni obcanskopravniho useku:

Petra MOTYCKOVA

1. zastup Lenka Prchlikova, VSU — ve vécech, kde je opravnén rozhodovat pouze vy$si soudni
ufednik, dalsi zastup vSechny VSU

- provadi samostatné dle povetfeni pfedsedkyné soudu tkony v souladu s ustanovenim § 6 odst. 2 vyhlasky
¢. 37/1992 Sb., o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjsich pfedpist a tkony dle
pokynu soudce

- provadi porozsudkovou agendu, statistiku, poplatkové kontroly, likvidace zaloh, soudnich poplatkd,
nahrad soudnich naklada

- provadi vyznacovani pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnutich soudu na zakladé povéfeni soudce
- provadi vyfizovani véci rejstitku Cd
- vykonava dalsi prace dle pokynu pfedsedy soudu, mistopfedsedu soudu a feditelky spravy soudu

Na ¢&. listu 53 se rozvrh prace dopliiuje takto:

VEDOUCI KANCELARE

Zuzana SVEHLOVA, hlavni vedouci kancelafe
zastup Stanislava Vasatova, Andrea Kleteckova

- vede rejstitk 40 Nc, P a Nc, 40 L; 42 Nc, P a Nc, 42 L
- vede rejstitk P sudé

- vede opatrovnicky rejstifk 40, 42 Cd

- zjist'ovani informaci z ISZR

- zastup rejstifkovych vedouci 12, 35 Nc, P a Nc

- delegat pro rezervacni systém videokonferenci

Na ¢&. listu 57 se rozvrh prace dopliiuje takto:

VEDOUCI KANCELARE

Miloslava SEBKOVA, vedouci kancelafe
1. zastup Markéta Zakova, dalsi zastup Ivana Schlichtsova

- vede veskeré c¢asti rejstitk Nc a EXE podle kone¢ného ¢isla 1, 2, 3, 4, 5 napadlé do 31. 12.2013
- vede rejstitk 75 EXE a nedodélky 77 EXE véci liché, 78 EXE vSechny nedodélky
- ¢ast rejstiftku 75 EXE, 77 EXE liché a 78 EXE — véci dle § 259, § 260 a § 260a) o. s. 1.

6



zapsané ve zvlastnim oddilu rejstiiku
- provadeni lustrace ISZR, vypisti obchodniho a insolvencniho rejstitku
- zapis adres ucastniki v rejstifku ISAS v souladu s navrhem a provedenou lustraci
- tisk exekuéniho titulu s dolozkou PM (v piipadé, Ze k Zadosti EZOPEX neni pfipojen)
- vypis CEPR
- rejstitk 26 Nc
- prace s aplikaci Budnik justice

Markéta ZAKOVA, vedouci kancelafe
1. zastup Miloslava Sebkova, dal$i zastup Ivana Schlichtsova

- vede veskeré casti rejstitki Nc a EXE podle kone¢ného ¢isla 0, 6, 7, 8, 9 napadlé do 31. 12.2013

- provadéni lustrace ISZR, vypist obchodniho a insolvenéniho rejstifku

- zapis adres ucastnikd v rejstitku ISAS v souladu s navrhem a provedenou lustraci

- tisk exekuéniho titulu s dolozkou PM (v piipadé, 7e k zadosti EZOPEX neni pfipojen)

- vipis CEPR

- rejstitk 74 EXE, 77 EXE véci sudé nedodélky a 81 EXE vSechnynedodélky

- cast rejstitku 74 EXE a 77 EXE a 81 EXE sudé — véci dle § 259, § 260 a § 260a) o.s.f. zapsané ve zvlastnim
oddilu rejstifku

- rejstiik 26 Cd, 62 Ne

- prace s aplikacf Budnik justice

Na ¢&. listu 58 se rozvrh prace dopliiuje takto:

SOUDNI VYKONAVATEL |

Anna RASKOVA, DiS., soudni vykonavatelka
zastup vsichni VSU E, EXE dle rozpisu sluZeb (vykony rozhodnuti opatrovnického useku),

zastup vsichni VSU E, EXE dle rozpisu sluZeb (vykony rozhodnuti exekuéniho useku), s
vyjimkou VSU Mgt. Bc. Ivany Safrové, ktera zastupuje pouze ve vécech, u nichZ nevydala
usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti

- tisk datovych zprav
- dalsi prace dle pokynu feditelky spravy soudu a dozor¢ich ufednic

Vsichni VSU oddéleni E a EXE jsou povéfeni pfedsedkyni soudu k provadéni viech tikont vikonu
rozhodnuti. UdrZbaf soudu vypomaha pfi svozech. VSU dédického oddéleni pani Alena Havlova
provadi s VSU E a EXE vykony rozhodnuti - pouze opatrovnického uiseku.

- soudni vykonavatelka provadi vykony rozhodnuti o vychove nezletilého ditéte a vikony rozhodnuti o
vykdzani ze spolecného obydli a nenavazovani kontaktd s opravnénym, pficemz provedenim konkrétniho
vykonu bude pifislusnym soudcem povéfena v zavislosti na pracovnim zatizeni v daném okamziku

Vykonavatelka kromé provadéni vlastnich vvkonu rozhodnuti samostatné ve spisech provadi i tyto
ukony:

- uvédoméni o soupisu — po provedeni soupisu zasle vykonavatelka ucastnikovi — ac¢astnfkim piislusny
tiskopis, event. navrhové usneseni o nafizen{ vikonu rozhodnuti povinnému. Spis poté odevzda do
kancelate a po uplynuti piislusné lhaty vedouci kancelate pteda spis VSU nebo soudnf tajemnici ke
stanoveni pravni moci a poté spis vratf vykonavatelce k ptiprave drazby

- uvédoméni o bezvyslednosti soupisu — po bezvyslednosti soupisu vykonavatelka rozesle pfislusny
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tiskopis, poté pieda spis vedouci kancelate, ktera po uplynuti lhiity spis predd VSU nebo soudni tajemnici
k zastaveni vykonu rozhodnuti

- uvédoméni opravnéného o zaplaceni dluZné Castky nebo jeji Casti — v pripadé, ze povinny zaplati
dluznou ¢astku nebo jeji ¢ast, zasle vykonavatelka opravnénému uvédomeéni o této skute¢nosti, coz
znamend — kym byla dluzna ¢astka ¢i jeji ¢ast zaplacena, kdy byla pfevedena na tcet, event. zaslana a zda
jeji thradou vykon rozhodnuti skonéilo

- rizné pripisy — sméfujici ke zjisténi osoby povinného — napt. ISZR, CEV, zjisténi ohledné vozidel, vypis
z obchodniho rejstifku, dotazy na dfady meéstskych obvodu, obecni ufady, popt. policie apod., vizvy
k zaplaceni

- sledovani splatek

- vyzvy ke svozu, rozesilani draZebnich vyhlasek

- vyzvy opravnénému na pfevzeti nevydraZenych véci

- vyhotovovani platebnich poukazii — jako piikazci operace podepisuji VSU

- vyklizeni (zasle ucastnikiim vyrozumeéni)

Na ¢. listu 60 se rozvrh prace dopliiuje takto:

VEDOUCI KANCELARE

Martina NOVAKOVA, vedouci kancelafe

zastup Hana Stodolovska

- zji$t'ovani informaci z ISZR

- vede rejstitk 92 D

- spisy dle rejstifka D z pfedchozich let — licha Cisla spist zapsanych do 6. 2. 2024 véetné

- vede rejstitk 92 Sd, 92 U, 92 Nc a 92 Cd

- vede rejstitk 29 Sd, 29 U, 29 Nc a 29 Cd — (u pfedchozich rejstiikd - spisy napadlé do 31. 12. 2023 liché)

- delegat pro rezervacni systém videokonferenci




