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1 UVOD
Tato smérnice upravuje povinnostt zaméstnancu Okresniho soudu Plzen-mésto ve vzrahu k
zajisténi bezpecnosti v objektu v Plzni, Nadrazni 7/325.

Za opatieni piifjata k zajisténi bezpecnosti osob, majetku a utajovanych informaci v objektech
okresniho soudu je v souladu s platnymi pravaimi piedpisy odpovédna piedsedkyné okresniho
soudu a bezpecnostni feditelka.

Kazdy zameéstnanec soudu je povinen si pocinat tak, aby nedochazelo ke skodam na zdravi, majetku
a zachovavat zasady bezpecnosti.

Kontrolou zabezpeceni ukolu souvisejicich s bezpecnosti a ostrahou v objektu okresniho soudu
povetuje predsedkyné soudu bezpecnostni feditelku.

Organizacni smérnice plati pro cely objekt Okresniho soudu Plzen-mésto.

2 ZAJISTENI BEZPECNOSTI

2.1 TECHNICKE PROSTREDKY

Objekt okresniho soudu je vybaven technickymi prostiedky, které zajist'uji bezpecnost dle kritérii
stanovenych platnymi pravaimi piedpisy (Instrukce MS ze dne 3. 10. 2002 ¢.j. 500/2002-SOBR o
zasadach zabezpeceni justicnich objektu).

2.2 FYZICKA OSTRAHA

Fyzicka ostraha budovy je zajisténa piislusniky mistni jednotky Justiéni straze Okresniho soudu
Plzen-meésto. Zajist’uji dale bezpecnost a pofadek v budove, podavaji informace v daném rozsahu
piichozim osobam, zajistu)i doprovod urcencho zaméstnance pit prepravé penézni hotovosti,
cenin a smének, utajovanych informaci a plni dalsi akoly ve vzrahu k bezpecnosti podle platnych
predpisu k vykonu sluzby (Nafizeni GR VS 33/2019 Instrukce MS ¢. 8/2022).

Individualni tkony k zajisténi bezpecnosti v soudnich objektech v souvislosti s aktualni situaci pak
zajist’uji na zaklade vyzadani predsedkyne Okresniho soudu Plzen-mésto a bezpeénostni feditelky.

V budove soudu vykonavaji sluzbu nepfetrzite.

V' piipade nebezpeci vzniku pozaru se piislusnict justicni straze fidi mternimi smérnicemi
Okresniho soudu Plzen-mésto (pozarni poplachova smérnice, pozarni fad archivu a nového
archivu a pozarni evakuacni plan).

V piipadé vzniku krizovich ¢é mimofadnych uddlosti se piislusnici justiéni straze fidi pokyny
predsedkyne soudu a bezpecnostni feditelky v soucinnosti s prislusniky Policie CR, ptip. dalsimi.
Organizact, fizeni, zabezpeceni a pravomoct piislusniku justicni straze urcuji platné pravni normy
pro vvkon sluzby justicni straze.
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3 REZIMOVA OPATRENI

Rezimova opateni tvoti souhrn organizacnich opatfeni k zabezpeceni chranénych zajmu v oblasti
bezpecnosti.

3.1 VSTUP, VJEZD DO OBJEKTU

Zamdstnancum a vefejnosti je povolen vstup do objektu pouze hlavnim vchodem z 1. nadzemniho
podlazi z Sumavské ulice. Boéni vstupy v 1. nadzemnim podlazi do traktu A z Nadrazni ulice, do
traktu B z Vocelovy ulice a do traktu D z parkoviste v arealu budovy slouzi jako unikové vychody.
Krom¢ mimofadnych situaci mohou byt tyto vchody pouzity jen se souhlasem predsedkyne soudu
a feditelky spravy soudu nebo spravee budovy po ptedchozim oznameni pracovnikum justiéni
straze.

Pifjezd do arealu budovy je zabezpecen viezdem pro motorova vozidla z Klicperovy ulice.

Pro zaméstnance je Provozni fad parkovi§té samostatné zpracovan Opatfenim &j. Spr
1414 /2017 a Planem parkovani ¢j. Spr 10/2017.

Mechanismus otevieni posuvné elektricke brany po provedené kontrole zejména viizdéjicich
vozidel zabezpecuji, vvjma osob, které¢ maji povoleno parkovat v objektu, piislusnici justicni straze
clektronicky, v pfipadé vipadku napajeni ncbo poruchy brany manualne. Parkovani v objektu je
umoznéno pouze do poctu parkovacich mist a za podminky dodrzovani provozniho fadu
parkoviste.

Pres noc lze v tomto objektu parkovat jen s pfedchozim souhlasem vedoucich pracovnika soudu.

V' dalsich oduvodnénych pripadech potieby vjezdu vozidla sdéli ustne ¢i pisemne potiebné udaje
k povoleni viezdu na parkoviste predsedkyné soudu, mistopfedsedove soudu a feditelka
spravy.V soucinnost zejména se spravcem budovy soudu, ktery sdéli potiebné adaje (typ vozidla,
SPZ zajizdéjicich do dvora za uéelem oprav, dodavek materialu apod.

V dalsich odtivodnénych ptipadech potieby viezdu vozidla sdéli ustné ¢ pisemné potiebné udaje
k evidenci predsedkyné soudu, mistopfedsedové soudu i feditelka spravy soudu. Sluzbu konajici
piislusnici provedou kontrolu a zaznamenaji udaje o vozidlu, které ma povoleni k viezdu ci
parkovani ve dvoie soudu.

7. povinnosti evidence jsou vynata: sluzebni vozidla soudu, mistni jednotky justiéni straze,
Vezenske sluzby CR, Policic CR s tim, e pfislusnici justicni straze provedou jejich kontrolu
piislusnost k uvedenym organizacim, nebudou-li jim osadky osobneé znamy. 7 této povinnostt jsou
dale vynata osobni vozidla zaméstnancy, které ma justicni straz v evidenct. Dalsi vyjimkou
7z povinnosti evidence jsou dalsi slozky IZS.

3.2. OPATRENI PRI VSTUPU A SETRVANI OSOB

3.2.1 Vstupni bezpecnostni opatieni
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Osoby vstupujici do objektu okresniho soudu na pokyn piislusniki justicni straze prochazeji
detekénim ramem, v piipadé potieby pouziji prislusnici justiéni straze piiruéni detektor. V objektu
jsou zavazadla piichozich kontrolovana rentgenem zavazadel. Tyto kontroly provadéji pifslusnici
justicni straze nepfetrzité, piicemsz se fidi piislusnymi platnymi predpisy. Uvedené vstupni kontroly
Jjsou zprosténi zaméstnanct Okresntho soudu Plzen-meésto a ostatnich soudu,

pokud se prokazou platnym prukazem zaméstnance soudu ¢ jsou piisludnikiim osobné znami.
Vyijimky nepodléhajici vstupni kontrole jsou uvedeny v bodu smérnice ¢. 3.2.2.

V' pfiipadé pochybnosti piislusnik justicni straze vyzada doklad prokazujici zaméstnavatele
vstupujici osoby.

3.2.2 Stanoveni okruhu kontrolovanych osob

V' piipadg, ze se vstupujici osoby prokazi piislusnym dokladem ¢i jsou piislusnikum justiéni straze
znamy, nepodléhaji shora uvedené vstupni kontrole:

a) prezident republiky, poslanci a senatofi Parlamentu CR, premiér, clenové vlady, soudci
Ustavniho soudu, soudci obeenych soudu, feditel Bezpec¢nostni informadni sluzby CR, Vefejny
ochrance prav a jeho zastupce

b) funkcionafi, pracovnici Ministerstva spravedlnosti CR a pracovnici resortu Ministerstva vnitra
GR,

Dle § 7 odst. 2 zikona ¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich, v platném znéni, ptedsedkyné soudu
stanovuje, ze povinnost podrobit se osobni prohlidce a prohlidce viech véci, které ma
kontrolovana osoba u sebe, uvedena v ust. § 7 odst. 2 citovaného zikona, se v budové Okresniho

soudu Plzen-mésto dale kontrola nevztahuje na:

c) advokaty, stitni zastupce, pravai ¢ekatele, notafe a soudni exekutory, notafské, advokatni a
exekutorské koncipienty a kandidaty, zameéstnankyné soudnich komisait

d) piisedici

¢) osoby zprostence individualnim pokynem piedsedkyné a mistoptedsedu soudu a bezpeénostni
feditelky.

3.2.3 Dalsi opatieni upravujici vstup do objekti

V' piipade pochybnosti o totoznosti vstupujicich osob ¢i jinych pochybnosti provedou piisludnici
justicni straze kontrolu vstupujicich technickymi prostiedky shora uvedenymi.

Rezim ndvstéy k vedoucim pracovnikim okresniho soudu (predsedkyné, mistopfedsedové a
teditelka spravy soudu) se fidi jejich pokyny.

Vstup do objektu okresniho soudu se nepovoluje osobam, kter¢ jsou zjevné pod vlivem alkoholu
nebo jinych navykovych ¢t omamnych latek, nebo osobam, u kterych je ziejmé, Ze by mohly ohrozit
zdravi a zivot zaméstnancu organizace a dalsich ptitomnych osob, ¢t zpusobit $kodu na majetku
ncbo narusovat vetejny poradek. Zaméstnanec soudu, ktery zjisti piitomnost takovych osob, je
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povinen neprodlené uvédomit justicni straz, ktera zjedna poiadek.

Dizitelim sticlnych zbranf je povolen vstup do budovy. K tomuto ucelu slouzi certifikovanc
trezory. Manipulace a ulozeni zbrané je osetieno Opatienim piedsedkyné soudu Spr 1053 /2023 ze
dne 5. dubna 2023.

Vjimku tvofi vstupujici pfislusnici Policie CR, Vézenske sluzby CR, slozek Generalniho feditelstvi
cel, Generalni inspekee bezpecnostnich sboru, Bezpecnostni informacni sluzby, Méstské policie a
Armady CR, ktefi do budovy vstupuji za sluzebnimi povinnostmi.

Vstup do budovy se zvifaty, s vyjimkou sluzebnich psu slozek uvedenych v pfedchozim odstavei a

asistencnich psu doprovazejicich zdravotne postizené osoby, je zakazan.

3.2.4 Setrvani osob v objektech

Zamcéstnanci soudu s vijimkou zaméstnanct vykonavajicich sluzbu pro zajisténi ukonu v
piipravném trestnim fizend, se v budové soudu mohou zdrzovat jen v pracovnich dnech od 6:00
do 17:45 hodin. Zaméstnanci tklidu se mohou v budové zdrzovat od 5:30 do 17:45 hodin.

V jiné dobé a ve dnech pracovniho volna se mohou zaméstnanci v budové zdrzovat jen s
piedchozim souhlasem pfedsedkyné, mistopiedsedu a feditelky spravy soudu a po oznameni
pracovnikum justicni straze.

Piedchozi souhlas neni vyzadovan u zameéstnancu okresniho soudu a dalsich osob, které po
uvedené dobé v objekru OS pobyvaji nebo vstupuji v souvislosti s plnénim ukolu pii rozhodovani
o uvaleni vazby, dalsich tkonu dle trestniho fadu, event. dalsich ukonu v ramei pracovnich
povinnosti a pohotovosti.

V' mimopracovni dny je soudeum okresniho soudu povolen piistup do objektu soudu v dob¢ od
7:00 hod. do 17:00 hod. za tcelem plnéni nezbytych pracovaich povinnosti. Pokud jejich
totoznost nebude piisludnikam justicni strize zndma, prokazi se platnym prakazem soudce.

V' pracovai dny v dobé od 18:00 hod. do 5:00 hod. a ve dnech pracovaiho klidu plati zakaz vstupu
do budovy, s vijimkou piedsedkyné a mistopfedsedi soudu, feditelky spravy, fidicu okresniho
soudu, spravee budovy, sprivce systému, zamésmance udrzby a zaméstnance povefencho
obsluhou kotelny.

V' mimopracovni dobé (viz shora uvedené casové limity) je v objekmu zapojovan systém
clektrického zabezpedovaciho zafizeni do tzv. ostrého rezimu s vyvodem signalizace na pult
centralizované ochrany Policie CR. Zejména vzhledem k této skutecnosti neni povolen vstup cizim
osobam mimo pracovni dobu, a to: ve dnech pondéli, ttery, ¢rvreek patek v dobé pred 7:00 hod. a
po 15:00 hod., ve stfedu pied 7:00 a po 17:00 hod., vyjma stanovenych vyjimek.

V' mimopracovni dobé jsou piitomné ¢i vstupujici osoby povinny se fidit bezpodminecné pokyny
piislusniku justiéni straze. Vstup mimo uréené trasy chodeb by zptsobil vyvolani poplachu.

Pracovnik povéfeny spravou budovy soudu, ktery objednal opravarenské, udrzbaiské nebo jine
price v objcktu, podd justi¢ni strdzi informaci (v piipadé¢, Ze se price uskutecni ve dnech
pracovniho volna nebo v pracovnich dnech po 18. hoding) pfed zahdjenim praci a sdeli veliteli
justicéni straze nebo jeho zdstupel informace o nazvu firmy a poctu a jménech zaméstnancu, kteit
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budou prace provadét, datum a hodinu zahajeni a ukonceni praci a misto provadénych ukonu.
Jakékoliv nasledné zmeny v téchto udajich je objednavatel praci povinen sdelit neprodlené veliteh
justicni straze. Prubéh praci v mimopracovni dobé schvaluje piedsedkyne soudu, v dobe
nepiitomnosti povéfeny zastupce.

Provedeni uklidovych praci v mimopracovni dobé povoluje piisluénym zaméstnancum feditelka
spravy soudu, pisemnou formou pak informuje velitele justicni straze.

3.2.5 Dalsi opatieni stanovena zaméstnancum okresniho soudu

Zaméstnanci jsou povinni pii kazdém (i kratkodobém) opusténi své kancelafe (pracovisté)
je dusledné uzamykat.

Pfi ukonceni pracovni doby a odchodu z pracovisté jsou zaméstnanci povinni:

- piekontrolovat uzavteni oken a vypnuti elektrickych spotfebicu.

- pfed odchodem z pracovisté uzaviit okna na chodbach ¢i v jinvch prostorach, pokud je v prib¢hu
pracovni doby otevich.

- ufedni spisy fadné ulozit na urcena mista, pokud mozno uzamykatelna.

- ufedni razitka dusledné uzamykat ve vhodném uschovném prostoru. Za bezpecné ulozeni
ufednich razitek zamezujicim ztrat¢ a pfipadnému zneuziti odpovida zaméstnanec, kterému bylo
razitko do uzivani proti podpisu vydano. Pokud by pfes uvedena opatieni doslo ke ztraté uredniho
razitka, je drzitel razitka povinen neprodlené ztratu razitka sdélit bezpecnostni feditelce.

Viem zaméstnancum, s vyjimkou udrzbafe, se zakazuje otevirat okna v 1. podzemnim podlazi a

dale horni casti oken v 1. - 3. nadzemnim podlazi.

Pracovnici spisovny pfi pouzivani bocnich regalt v archivech v 1. podzemnim podlazi (mistnost
0.302, 0.B03, 0.B05, 0.B06) jsou povinni dbat maximalni opatrnosti pii prekonavani vyskového

stupné, na némyz jsou regaly umistény.

Pracovnici spisovny pii manipulaci s pojizdnymi regaly v archivech a v nové spisovne jsou povinni
pred zapocetim manipulace presvedcit se, zda v prostoru mezi regaly ve sméru zamyslencho
pohvbu se nenachazi jina osoba a zda je regal v klidovém stavu a zajistén proti samovolnému

pohvbu aretaci (je-li ji vybaven).

Pii ¢isténi oken jsou pracovnici zajist'ujici uklid budovy povinni dbat zvysené opatrnosti a cidténi

provadét s pomoci Cisticich zafizena namontovanych na teleskopické tyci.

Cisteni oken v jednaci sini ¢. 17 (2.C05) je zajist’ovano specializovanou firmou. Pii ¢isténi oken
jsou pracovnici specializované firmy povinni dbat zvysené opatrnosti a ¢isteni provadet s pomoci
cisticich zafizeni namontovanych na teleskopicke tvéi a s pomoci bezpecnostniho pasu pit praci ve

vyskach.

Cisteni svetelnych armatur je provadéno pracovniky zajist'ujicimi uklid budovy ve spolupraci s
pracovnikem udrzby.

Vsichni pracovnici jsou povinni pii pohybu v kancelafich ve IV. nadzemnim podlazi dbat zvvsené
opatrnosti s ohledem na umisténi svetel na stkme casti stropu (nebezpeci trazu o hranu osvétleni).
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Stfesni okna ve 4. nadzemnim podlazi mohou zaméstnanci otevirat jen s pomoci specialnich tvéi
od vyrobee oken firmy Velux, jeZ se nachazeji v obou traktech objektu. Zaméstnanci jsou povinni

ovladat zaluzie ve stfesnich oknech pouze pomoci ovladaci tyce k tomu urcené.

3.2.6 Pohyb zaméstnanci v budové soudu

Zamdéstancum, s vyjimkou opravnénych osob (topic¢, udrzbat, spravee budovy), neni povolen
vstup do mistnosti s vyznacenym zakazem vstupu nepovolanym osobam, tj. v 1. podzemnim
podlazi do rozvoden (mistnosti 0.A08 a 0.B04), strojovny vzduchotechniky — mistnost 0.A15),
strojoven vytahu (mistnost 0.C04 a 0.C13), kotelny (mistnost 0.B11) a ve 4. nadzemnim podlazi do
strojoven vzduchotechniky (mistnost 4. ACM a 4.A18).

Dale se zaméstnancum zakazuje vstupovat v 1. podzemnim podlazi do archivu (mistnost 0.B02,
0.B303, 0.B05 a 0.B06) a do nov¢ spisovay (0.1203), s vyjimkou pracovnika spisovny, udrzbafe a
spravce budovy, dale do nasavaci komory vzduchotechniky (mistnost 0.A06), s vyjimkou udrzbare
a spravee budovy, ve 3. nadzemnim podlazi do serverovny (mistnost 3.C04) a telefonni dstiedny
(mistnost 3.C07), s vyjimkou spravce budovy a spravee systému, ve 4. nadzemnim podlazi do
komor vzduchotechniky (mistnosti 4.C05 a 4.C09), s vyjimkou udrzbafe a spravee budovy} a na
pudu (mistnost 4.B04 a 4.B18), s vyjimkou spravee budovy a adrzbare.

Vsem zamcéstnancum, s vyjimkou spravee budovy a zaméstnancu zajist'ujicich uklid, se zakazuje
vstupovat v 1. podzemnim podlazi do prostor uréenych pro pracovniky eskorty Vézenské sluzby
CR (mistnosti 0.C08, 0.C09, 0.C10, 0.C22, 0.C23 a 0.C24). Uklid t&chto prostor musi byt
proveden v rannich hodinach nejpozdéji do 7:30 hodin.

3.2.7 Pohyb osob s omezenou schopnosti pohybu a orientace

Osobam s omezenou schopnosti pohybu a orientace je vstup do budovy soudu umoznén po
rampach z urovné chodniku a dale bezbari¢rovim vchodem umisténym vpravo od hlavniho vstupu
do budovy. Otevieni bezbari¢rového vstupu zajist'uji piislusnici justicni straze na zaklade pouzitd
viditelné umisténého a zietelné oznaceného tlacitka u bezbari¢rového vstupu. K jednacim sinim ¢.
1 -4~ 1. podzemnim podlazia k jednacim sinim ¢. 6 — 13 nachazejicim se v 1. nadzemnim podlazi
je pristup témto osobam zajistén pomoci vytahu. K jednacim sinim ¢. 14 — 16, do pokladny a
podatelny a na specialni WC, jeZ se nachazeji v 1. nadzemnim podlazi v trakeu B, je pro tyto osoby
zajistén bezbari¢rovy piistup po sikmé rampe.

V piipadé, ze se osoby s omezenou schopnosti pohybu a orientace budou potiebovat dostavit do
nektercho oddéleni soudu nachazejictho se ve 4. nadzemnim podlazi, piislusnici justicni straze
vvrozumi piisluiného zaméstnance soudu, ktery provede potiebné ukony s témito osobami v
kancelait (mistnost 1.B13) v 1. nadzemnim podlazi. Kli¢ od mistnosti je k dispozici u spravee
budovy nebo u justéni straze.

Doprava obzalovanych osob s omezenou schopnosd pohybu a otientace do objektu soudu je
zajidténa vozidlem Vézenské sluzby CR do dvora soudu z Klicperovy ulice, odtud po $ikmé ramp¢é
do prostor urcenych pro eskortu, jez je vybavena specialnim WC pro tvto osoby. Piekazku (3
stupne) z eskortni mistnosti (0.C09) do mistnosti 0.C05 budou tyto osoby pfekonavat s pomoci
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pracovniku Vézenské sluzby, jez muze za tim ucelem vyuzit mobilni kliny.

3.2 KLICOVY REZIM

K zajisténi ostrahy a vstupu na jednotliva pracovisté jsou zaméstancum piidélovany klice, které
musi byt oznaceny stitkem s oznacenim ¢isla mistnosti. Zaméstnanci potvedi pievzet kliée svym
podpisem v seznamu klicu.

Duplikaty klict ke vstupu do mistnosti okresniho soudu jsou ulozeny v uzamykatelné skiini ve
sluzebné justicnd straze a spravee budovy.

Zaméstnanci zajistujici Gklid v objektu soudu osobné zodpovidaji za svéfené klice, po skonceni
uklidu jsou povinni dusledn¢ uzamykat kancelafe, jednaci sin¢ a dalsi prostory v objektech
okresniho soudu.

Klice od skladovych prostoru se pfidéluji pouze zaméstnancum, s nimiz byla uzaviena dohoda o
hmotné odpovednosti za svéfené hodnoty ve skladech ulozené.

Duplikaty klict kancelaii piedsedkyné soudu, mistopredseduq, feditelky spravy soudu, zabezpecené
oblasti, serveru, pokladny, skladu, spisoven jsou pro piipad mimofadné udilosti ulozeny v
zapecetenych obalkach v uzamykatelne skiini sluzebny justicni straze. V pifpadé jejich pouZiti se
prislusnici justicni straze fidi stanovenymi rezimovymi opatienimi.

Klice a krabicky k zabezpecenym oblastem piidclené bezpecnostni feditelce, mistopiedsedovi
trestntho Useku a vedouci trestniho tseku, ktera je povéfena vedenim jednaciho protokolu jsou
vydavany dle Opatieni predsedkyné soudu &. BR 1/2024 ze dne 10. 1. 2024. Uréena Pracoviste —
zabezpecené oblasti — jsou po uzamceni napojeny na bezpecnostni systém PZTS.

Urcena pracovisté jsou po uzamceni napojena na bezpecnostni systém HZS.

Ztratu Klich od trezoru, pokladen a zabezpecenych oblastl je nutno neprodlené oznimit
pfedsedkyni soudu a feditelce spravy. Pit ztraté téchto klicu je nutno vyménit cely zamkovy
mechanismus. Ztratu klict od kancelaii je nutno thned sdélit spravei budovy. Néklady spojené s
pofizenim duplikatu hradi zaméstnanec, ktery ztratu zptsobil.

Pofizovani duplikatu klicu od kancelaii a dalsich prostoru objektu je bez povoleni predsedkyne
soudu ci feditelky spravy soudu zakazano.

3.3 BEZPECNOST ZAMESTNANCU

Bezpecnost zaméstanct ve smyslu ochrany pied fyzickymi a verbilnimi dtoky, potfidek a
bezpecnost v objektu soudu zajist'uji predevsim prislusnici mistni jednotky justicni stedZze
Okresniho soudu Plzen-meésto.

V pitipade, kdy zaméstnanec vyhodnoti situaci jako rizikovou ve vztahu k sobé ¢i k jinym osobiam,
nebo nestandardni (nepfiméfené chovani piitomnych osob, verbilni atoky, hluk na chodbach
apod.) neprodlen¢ informuje o tomto stavu pfislusniky justicni straze. Zaméstnanci, jejichz
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pracovisté jsou vybavena tlacitky tisfiovich hlasica, kontaktuji jejich pouzitim thned piislusniky
justicni straze.

4 ZAJISTENI BEZPECNOSTI OSOB V PRIPADE VZNIKU MIMORADNE
UDALOSTI

V zajmu zajisténi bezpecnosti zaméstnancu okresniho soudu a daléich pfitomnych osob v piipadé
vzniku mimofadné situace (napi. telefonické ¢i jiné oznameni o ulozeni vybusniny v objektech
okresniho soudu ¢i jejich blizkém okoli, dalsi sdéleni vihruzného vyznamu, vlastni nalez vibusniny,
podeziclého predmétu, tekutiny, prasku neznamého puvodu apod.), stanovim tato opatieni:

a) Osoba, ktera piijme telefonicky ¢i jinou formou informaci shora uvedencho obsahu, informuje
ithned o této skutecnosti prislusniky justicni straze, predsedkyni okresniho soudu a bezpecnostni
feditelku. V piipadé telefonitu zaznamena piesny cas sdéleni, jcho obsah a pfip. dalsi relevantni
udaje.

b) Pokud zaméstnanec zjisti v objektu soudu vyskyt predmeétu, ktery by mohl vést k domnénce
nebezpedi (1 odlozené zavazadlo, balik, aktovka apod.), ¢i naleznou podezielou substanci (prasek,
tekutina neznamého puvodu), nedotyka se jej, zadnym zpusobem s nim nemanipulyje a thned
postupuje dle bodu 1. Stejné postupuje i v piipadé vzniku mimofadnych situaci jin¢ho druhu.

) V piipadé casové tisné ¢i zavazného davodu, kdy situace nesnese odkladu, zaméstnanec sam
neprodlene kontaktuje Policut CR prostiednictvim tisfiové linky ¢. tel. 158, v piipadé akutniho
ohrozeni Zivota tychlou zachrannou sluzbu, ¢ tel. 155. Vzapéd pak informuje o stavu véel
piisludniky justicni straze a bezpecnostni feditelku.

d) Pokud bude naiizena evakuace objektu, velitel justiéni straze nebo jeho zastupce ithned odesle
clektronickou cestou vyzvu, zngjici: ,,Pozor, opust’te urychlené objekt okresniho soudu, je
vyhlasena cvakuace vsech piftomnych osobl® Tato vyzva je zobrazena na vsech k uzivani
piihlasenych pocitacich, spravee budovy spusti sirénu.

Pfi vzniku mimofadné situace & pii indiciich o jejim vzniku pfislu$nici justi¢ni straZe:

- Velitel smeény justcni straze thned vyrozumi Policii CR, poté ihned informuje o situaci
predsedkyni okresniho soudu, v dobé¢ nepiitomnosti jeho zastupce, a bezpecnostni
reditelku.

-V piipadé rozhodnuti piislusniku Policie CR a predsedkyné okresniho soudu napomahaji
pil evakuaci piitomnych v objektu

- Velitel smény justiéni straze ulozi dalsim piislusnikum justicni straze dalsi konkrémni akoly,
a to zejmeéna:

- zamezeni vstupu do objekr dal$im osobam

- vyrozumeni piislusnikt eskorty vézenské sluzby, jsou-li ptitomni v objektu, ve vzajemne
soudinnost piijmou operativné odpovidajici opatfeni zamezujici vznik nezadoucich situaci

- umisténi pisemné informace u vstupu do objektu s uvedenim piiblizného casového udaje
o obnoveni provozu budovy

- v soudinnosti s bezpecnostnim feditelem zabezpedi véasné podani informace o vzniklé
mimofadné udalosti osobam v soudni budove, které nebyly nformovany prostiednictvim
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oznameni v elektronické podob¢ — zejména pracovnikim udrzby, dklidu, a daléim osobim
v objektu

- projdou vsechna podlazi objektu a ve v$ech jeho prostorach vyzvou viechny osoby k
neprodlenému opusténi budovy

- velitel justiéni straze ¢i jeho zastupee podd po pifjezdu Policie CR veliteli zdsahu Zpravu o
provedenych opatfenich a o aktudlnim stavu. Vyda duplicimni klice urcenym piislusnikim
justicni straze, ktetf odemknou jednotlivé prostoty objektu uréené k bezpeénostni prohlidce
a pot¢ je uzamknou. Po ukonceni zdsahu klice opét ulozi a zabezpedi je obvyklym
zpusobem

- velitel justicéni straze ¢i jeho zastupce neprodlené informuje piedsedu okresniho soudu a
bezpecnostniho feditele o visledku zasahu.

VSem zaméstnancium okresniho soudu p#i vzniku mimo¥adné udilosti ukladam:

- plné respektovat pokyny piislusnika justi¢ni strize a Policie CR.

- dle jejich pokynu urychlené opustit prostory soudni budovy. P odchodu z pracovisté
vypnout elektrické spotiebice, zamezit moznosti vzniku poziru a uzaviit okna.
Zaméstnanci, kteii maji umoznén piistup k utajovanym skutecnostem, jsou povinni pred
odchodem z pracoviste fadnym zpusobem zabezpedit utajované materialy.

- zamestnanci si pfi takové mimofadné situaci nevyznaéuji odchod a nisledné piichod do
budovy, toto zpétné zajisti zaméstnavatel

- po ukonceni zasahu a zpfistupnéni budovy se neprodlené vratit na svoje pracoviste, za
timto ucelem se piedpoklidd doba pro navrat maximalng 120 minut od vyhlageni
mimofadné udalosti.

5 OBECNE POVINNOSTI ZAMESTNANCU VYPLYVAJiCI ZE ZAKONA C.
412/2005 SB., V PLATNEM ZNENI

§ 65, odst. 1 shora citovan¢ho zakona stanovi:

kazdy je povinen neprodlen¢ odevzdat nalezenou utajovanou informaci nebo utajovanou informaci
ziskanou v rozporu s citovanym zakonem ancbo osvédéeni fyzické osoby, osvédéeni podnikatele,
osvedcent fyzické osoby nebo osvédéeni podnikatele Narodnimu bezpecnostnimu Gfadu, policii
nebo zastupitelskému Giadu Ceské republiky.

3 148, odst. 1, pism. b) cit. zakona stanovi: I'yzickd osoba sc¢ dopusti piestupku tim, ze neodevzda
nalezenou pisemnost podle § 65 odst. 1, nebo nalezeny doklad vydany podle § 87 odst. 2 (pozn.:
jedna se o doklad vydany Narodnim bezpecdnostnim Giadem)

§ 148 odst. 2 pism. b) stanovi: Za piestupek (kvalifikovany vie) lze fyzické osobé ulozit pokutu

do 100 000,- K¢.

F‘ormalni znak utajované informace (dokumentu) je oznaceni dle klasifikace cit. zakona
symbolem: | Vvhrazené®, ,, Duveérné®, | Tajné, &, Prsné tajné.

V' piipadé¢ nalezu shora uvedenych dokumenti kontaktujte thned bezpeénostni feditelku soudu
(jeji zastup), krerd zajisti vie potiebné v souladu se shora citovanym zikonem.
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6 ZAVERECNA USTANOVENI

S touto smérnici budou prokazatelné seznimeni vSichni zaméstnanci, ktefi uzaviraji pracovni
pomér s Okresnim soudem Plzefi-mésto jako zaméstnavatelem. Svym podpisem  stvrzujicim

seznamenti se s textem smérnice zarovefl potvrzuji, ze berou na védomi uvedena opatieni a zavazuji
se je respektovat,

Stavajici zaméstnanci budou seznameni clektronicky.

Tato smérnice nahrazuje dosavadni smérnici Spr 776/2024 a nabyva Gcinnosti dnem 25. dubna
2025.



