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OKRESNI SOUD PLZEN-MESTO
Nadrazni 7, 306 23 Plzen
tel.: 377 869 111, 166, fax: 377 869 202, e-mail: podatelna@osoud.plzm.justice.cz,
IDDS: mbsabsb

VYBEROVE RIZENI
na obsazeni mista zapisovatelky/zapisovatele

Piedsedkyné Okresniho soudu Plzefi-mésto vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni 2-3 mist
zapisovatelky/zapisovatele pro Oktesni soud Plzen-mésto, se sidlem Nadrazni 7, 306 23 Plzen.

Pozadavky:

- Gplné stfedni odborné vzdélani s maturitou

- velmi dobta uzivatelska znalost na PC (MS Office)
- samostatnost, spolehlivost

- psani texti v pozadované rychlosti a kvalité

- znalost eské gramatiky

- ochota ucit se novym vécem

- trestni a moralni bezdhonnost

- praxe zapisovatelky vyhodou

Pracovni naphi:

- psani a pfepisovani texth

- vyfizovani korespondence, zpracovavani pisemnosti dle pokynt v referatu

- obsluhovani kancelafské techniky

- zapis soudniho jednédni v jednaci sini nebo jeho piepis z diktafonu nebo zvukového zaznamu

- dalsi ¢innosti dle pokynu vedouci kancelafe a dozordi Gfednice

Nabizime:

- zajimavou a riznorodou praci na plny Gvazek

- platové ohodnocenti zapisovatele/zapisovatelky v 7. platové tiidé (dle nafizeni vlady ¢. 341/2017
Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vetejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich
ptedpisty), platovy stupeti dle zapoditatelné price 20.080,- K¢ — 28.660,- K¢ (pokud mésicni plat
nedosihne vyse nejnizsi urovné zaruceného platu pro danou skupinu praci platné od 1. 1. 2026,
bude to této ¢astky dorovnan)

- zvlastnd priplatek 500,- K¢

- 5 tydnd dovolené

- 6 dnt indispozi¢niho volna rocné

- penézity piispévek na stravovani ve formé pausalu

- piispévek z FKSP na produkty spofeni na stafi



Pifedpoklidany termin nastupu: leden 2026 pfipadné dle dohody, zkuSebni doba 4 mésice.

Piihlasku a strukturovany Zivotopis mohou zajemci dorucit personalnimu oddéleni Okresniho
soudu Plzefi-mésto v listinné podobé nebo e-mailem: jdrazdikova@osoud.plzm.justice.cz, pfipadné
na e-mail: lzeniskova@osoud.plzm. justice.cz .

Lhita pro pfihlaseni do vybérového fizeni je stanovena do 31. prosince 2025.

Infotmace pro tcastniky vybérovych fizeni Okresniho soudu Plzen-mésto o zpracovani osobnich Gdaja
jsou k dispozici na internetovych strankich OS Plzest mésto: https://www.justice.cz/web/okresni-

soud-plzen-mesto/volna-mista.

Ptedsedkyné Oktesniho soudu Plzefi-mésto si vyhrazuje pravo zadného z uchazect na pozadovanou
pozici nevybrat ¢i vibérové fzeni zrusit.
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Piihlaska

do vybérového fizeni na misto zapisovatelky/zapisovatele Oktesniho soudu Plzen-mésto

I. zakladni idaje o uchazedi:
Pifjmenti, jméno, piip. titul:
Datum narozent:

Adresa bydlisté, e-mail, telefon:

Kontaktn{ adresa, je-li odlisna od adresy bydlisté:

I1. Odborné udaje o uchazedi:

Ukonceni stfedoskolského vzdélani matutitou (pfesné datum, nazev skoly):
Dosavadni praxe:

Jazykové znalosti:

Ostatni (dalsi znalosti, schopnosti, zkusenosti apod.):

podpis uchazece

PfihliSku spolu s pfilohami dorudi uchazeé Oktesnimu soudu Plzefi-mésto nejpozdéji do
31. prosince 2025.

Datum doruceni piihlasky:



Informace pro uCastniky vybérovych fizeni Okresniho soudu
Plzen-mésto o zpracovani osobnich tdaja

podle ustanoveni ¢l. 13 Nafizeni Evtopského patlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich daji a o volném
pohybu téchto udajt a o zruseni smérnice 95/46/ES

V souladu s ¢l. 13 Natizeni Evtopského patlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochtaneé fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto
Udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) (dale jen

,GDPR®) Vam podavame informaci o zpracovani Vasich osobnich adajt.
Kdo je spravce Vasich osobnich adaju a jaké jsou jeho kontaktni udaje?

Spravcem Vasich osobnich idajti je Okresni soud Plzeri-mésto, se sidlem Nadrazni 7, 306 23 Plzen,
tel.: 377 869 111,166, ID datové schranky: mbsabsb, email: podatelna@osoud.plzm.justice.cz.

Kdo je povéfencem pro ochranu osobnich adaji?

Vykonem funkce povéfence pro ochranu osobnich udaji je povéfen Mgr. Jan Panos, se sidlem
Ministerstvo spravedlnosti, Vysehradska 16, 128 10, Praha 2, tel: +420 221 997 476, e-mail:
poverenec(@msp justice.cz.

Jaké osobni tdaje shromazZd’ujeme?

Shromazd’ujeme osobni udaje, které jste nim poskytl/a v rimci zivotopisu i dalsich dokladi

zaslanych v ramci vyhlaseného vybérového fizeni.
K jakému ucelu VaSe osobni udaje potfebujeme?

Osobni udaje, které jste nim poskytl/a v Zivotopisu a v dalsich Vami pfedloZenych dokladech a
které se vztahuji k prabéhu vyhliseného vybérového fizeni, zpracovavame za ucelem plnéni
ptavnich povinnosti pro zabezpeleni vybéru vhodného kandidata/kandidatku na piislusnou
pracovni pozici (zejm. zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisi, zakon
¢. 198/2009 Sb., o rovném zachazeni a o pravnich prostfedcich ochrany pted diskriminaci a o
zméné nékterych zakonu (antidiskriminacéni zakon), ve znéni pozdéjsich piedpist).

Jak pouzivame VasSe osobni udaje?

Ziskané osobni udaje pouZzivime k vzijemnému porovnani pracovnich zkuSenosti a dalsich
pracovnépravnich vlastnosti Gcastnikd vybérového fizeni a k vybéru ¢i zazeni vybéru tGcastniki
vybérového fizeni. Vase osobni udaje jsou zpracovavany v analogové formé ve spisu a v
elektronické formé v informacnich systémech spliujicich podminky bezpecnosti podle zikona C.
181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti a o zméné souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich
ptedpist.



Komu mohou byt Vase osobni udaje pfedany?
Vase osobni udaje nejsou pfedavany zadnym tfetim osobam.

Jak dlouho uchovavame VaSe osobni udaje?
Po dobu trvani vybérového fizeni, pficemz po jeho skonceni Vam budou Vase osobni tdaje
vraceny, pokud tak uvedete pii poskytnuti Vasich osobnich udaja pro cely vybérového fizen,

nebo budou zniceny.

Jsou VaSe osobni udaje pfediavany do zahrani¢i (staity mimo EU a mezinarodni
otganizace)?

Vase osobni udaje nejsou pfedavany do zahranici.
Jaka jsou VaSe prava a povinnosti?

V souladu se zptacovanim osobnich udaji Okresnim soudem v Sokolové muzete uplatnit

nasledujici prava:

pravo na piistup k osobnim udajam (¢l. 15 GDPR)
pravo na opravu - doplnéni (¢l. 16 GDPR)

pravo na vymaz (cl. 17 GDPR)

pravo na omezeni zpracovani (¢l. 18 GDPR)

ptravo podat stiznost u dozorového tfadu (cl. 77 GDPR)

Lacoe

Podle ¢l. 21 odst. 1 GDPR mate pravo z davodu Vasi konkrétni situace kdykoliv vznést namitku
proti zpracovani VaSich osobnich tdajti, pokud jsou zpracovavany na zakladé pravniho titulu
optavnéného zijmu nebo plnéni tikolu providéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné
moci vcetné profilovani zalozeného na téchto pravnich titulech.



