PRACOVNIK/PRACOVNICE CIVILNIHO ODDELENI]

Hledame kolegvni/kolegu na civilni dsek na rejstfikovou vedoudi ¢i rejstfikového vedouciho

Napln prace:

- Komplexni zajistovani agendy civilniho rejstifku dle vnitinitho kancelafského fadu
o Prepisovani protokola

o Vedeni rejstiikt a dalsich eviden¢nich pomucek v informac¢nim systému
o Vedeni spisové agendy
o Zajistovani piipravy a pribéhu soudniho jednani
o vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovan{ po rozsudkové agendy
o dal$i administrativn{ ¢innosti tykajici se dané pozice
Nabizime:

- platové ohodnoceni vedouci rejstifku dle 8. platové tiidy zakona ¢. 341/2017 Sb. podle délky praxe,
minimalné v ¢astce 29 120 K¢, po zkusebn{ dobé pak zajimavé osobni ohodnoceni a piiplatek za vedeni,
odmeény dle vikonnosti;

- zaméstnanecké benefity: pfispévek na stravovani v hodnoté 123 K¢/den, ptispévek na MHD Praha,
ptispévek na penzijni pfipojisténi (produkt na staff) v hodnoté 500 K¢/mésicné

- praci v mensim pfatelském kolektivu, ne v open space;

- zajimavou a riznorodou praci na civilnim tseku;

- vybornou dopravni dostupnost (metro, tram, vlak);

- pruznou pracovni dobu;

- zauceni a pomoc ze strany pfimé nadfizené ¢i zkusenéjstho kolegy

- nastup mozny od 01/2026

PoZadujeme:

- sttedoskolské vzdelani s maturitou

- trestni bezuhonnost

- znalost prace na obdobné pozici vyhodou, nikoliv vsak podminkou

- znalost prace na PC (kazdodenni prace v internim programu a MS Office - Word, Outlook)
- psani vSemi 10ti

- dobra znalost ¢eského jazyka

- ochotu ucit se novym vécem

- schopnost tymové spoluprace

- samostatnost, spolehlivost, peclivost, zodpoveédnost

Kontaktni uidaje pro zasilani Zivotopisu:

Personélni oddéleni: e-mail: pklusackova@osoud.phav.justice.cz, tel.: +420 221729382

Poskytnutim svych osobnich udaju zahrnutych do strukturovaného zivotopisu davate souhlas se zpracovanim
osobnich udaju dle Nafizeni Evropského patlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idaji a o volném pohybu téchto udaja (GDPR).
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