HLEDAME KOLEGYNI/KOLEGU NA POZICI PRACOVNIK SOUDNIHO INFOCENTRA
Naplii prace:

- zajiSt’'uje soustfedéni, vyhodnocovani a poskytovani informaci vefejnosti, pfedevsim ucastnikim fizeni, o
aktualnim stavu fizeni u soudu,

- provadi vyznacovani dolozky pravni moci a vykonatelnosti na stejnopisy rozhodnuti,
- provadi zaji§t’ovani a predkladani spisti k nahlédnuti opravnénym osobam dle VKR,

- zajist’'uje pofizovani fotokopii ze soudnich spist v souladu s VKR a za pouziti sazebniku zakona o soudnich
poplatcich.

- dalsf administrativni ¢innosti tykajici se dané pozice
PozZadujeme:
- stfedoskolské vzdélani s maturitou
- trestni bezdhonnost
- praxe na obdobné pozici vitana
- dobra znalost prace na PC podminkou, uzivatelska znalost MS Office
- dobra znalost ¢eského jazyka
- ochota k dal§simu vzdélavani a odbornému rastu
- spolehlivost, peclivost, zodpovédnost, flexibilita a peclivost
Nabizime:
o Praci na plny pracovni tuvazek
o Pracovni pomér na dobu urcitou s perspektivou prodlouzeni na dobu neurcitou
o Platové ohodnoceni dle 8. platové tiidy dle NV ¢. 341/2017 Sb. ve znéni pozdéjsich pfedpisa podle
délky praxe minimalné v ¢astce 29.120,-K¢, po zkusebni dobé¢ osobni ohodnocent, pravidelné odmény
dle vykonnosti
Benefity:
ptispévek na stravovani v hodnoté 123 Ké/den
piispévek na MHD Praha
ptispévek na penzijni pfipojisténi (produkt na staff) v hodnoté 500,-K¢/mési¢né
200 hodin dovolené, 6 dni indispozi¢nfho volna
pruznou pracovni dobu
zajimavou a riznorodou praci
vybornou dopravni dostupnost (metro, tram, vlak)
odborné vedeni adapta¢niho procesu, zauceni zkusenou kolegyni

moznost odborného vzdélavani v ramci justicni akademie
nastup dle dohody (otienta¢né od 08, 09/2025)
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Poskytnutim svych osobnich udaji zahrnutych do strukturovaného zivotopisu davate souhlas se zpracovanim
osobnich adajl dle Nafizeni Evropského patlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27.4.2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaja (GDPR).






