
OS Praha východ hledá kolegyni/kolegu na pozici  
VYŠŠÍ SOUDNÍ ÚŘEDNÍK/ÚŘEDNICE – dědické oddělení 
  
Náplň práce: 
 

• samostatné provádění procesních úkonů, příp. rozhodování v jednodušších věcech 
• vydávání úředních opisů, výpisů a potvrzení, provádění práce v oboru soudní statistiky 
• vyřizování dotazů veřejnosti k průběhu řízení apod. 
• další úkoly vymezené zákonem o vyšších soudních úřednících 

  
Požadavky: 
 

• absolutorium kvalifikačního studia VSÚ na Justiční akademii v Kroměříži nebo VŠ vzdělání dosažené 
absolvováním bakalářských studijních programů vysokých škol (příp. VŠ vzdělání v oboru právo) 

• praxe na pozici VSÚ vítána 
• dobrá znalost práce na PC, uživatelská znalost MS Office 
• bezúhonnost 
• způsobilost k právním úkonům 
• ochota k dalšímu vzdělávání a odbornému růstu 
• odolnost vůči stresu 
• samostatnost, spolehlivost, flexibilita a pečlivost 

 
Nabízíme: 

• práci na plný pracovní úvazek 

• pracovní poměr na dobu určitou s perspektivou prodloužení na dobu neurčitou 

• platové ohodnocení dle 12. platové třídy dle NV č. 341/2017 Sb. ve znění pozdějších předpisů podle délky 
praxe, minimálně v částce 33 280 Kč, po zkušební době osobní ohodnocení, pravidelné odměny dle 
výkonnosti; 

• zaměstnanecké benefity: 
o příspěvek na stravování v hodnotě 123 Kč/den 
o příspěvek na MHD Praha 
o příspěvek na penzijní připojištění (produkt na stáří) v hodnotě 500,-Kč/měsíčně 
o 200 hodin dovolené, 6 dní indispozičního volna 
o pružnou pracovní dobu 
o možnost čerpání „HO“ po zkušební době 
o zajímavou a různorodou práci 
o výbornou dopravní dostupnost (metro, tram, vlak) 
o odborné vedení adaptačního procesu, zaučení zkušenou kolegyní 
o možnost odborného vzdělávání v rámci justiční akademie 
o nástup dle dohody (orientačně od 09, 10/2025) 

Kontaktní údaje pro zasílání životopisu: 

Personální oddělení: e-mail: pklusackova@osoud.phav.justice.cz, tel.: +420 221729382 

Poskytnutím svých osobních údajů zahrnutých do strukturovaného životopisu dáváte souhlas se zpracováním 
osobních údajů dle Nařízení Evropského parlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochraně fyzických 
osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů (GDPR). 
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