ZAPISOVATELKA PRO OPATROVNICKY USEK

Napln prace:

pfepisovani protokola

vedeni spisové agendy

zajistovani ptipravy a prabéhu soudntho jednani

vyhotovovani rozhodnutf a vyfizovani po rozsudkové agendy a provadéni tkont v rejstiicich

dals$i administrativa{ ¢innosti tykajici se dané pozice

PoZadujeme:

stiedoskolské vzdélani s maturitou

trestni bezdhonnost

prace na obdobné pozici vihodou, nikoliv podminkou

dobra znalost prace na PC podminkou (kazdodenni prace v internim programu a MS Office -
Word, Outlook)

psani v§emi 10ti

dobra znalost ¢eského jazyka

spolehlivost, peclivost, zodpovédnost

Nabizime:

stravenky v hodnoté 129,- K¢, 200 hodin dovolené, 8 dni indispozi¢niho volna, vzdélavani
v ramci justiéni akademie a dalsi benefity, pruznou pracovni dobu, dobrou dopravni dostupnost,

pozice je vhodna i pro absolventy, zauceni — proskoleni zkusenou kolegyni.

Platové zatazeni v 7 PT podle dosazeného vzdélani a prokazatelné praxe dle nafizeni vlady ¢.
341/2017 Sb., ptiloha ¢. 1 k vladnimu natizeni ¢. 16/2026 Sb.

Dopliiujici informace:

po zapracovani moznost dalstho kariérniho rastu, plny i ¢astecny pracovni Gvazek

zivotopisy zasilejte na e-mail: pklusackova@osoud.phav.justice.cz, tel.: 221729382

termin nastupu 01/2027 po domluveé

jedna se o pracovni pomér na dobu urcitou
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