Hledame zaméstnance pro trestni oddéleni

nabizime:

velmi zajimavou a riznorodou praci na trestnim useku

platové zafazeni dle 7,8, 9. tiidy zak. ¢. 341/2017 Sb. podle délky praxe v rozmezi, minimalné v ¢astce
29 120 K¢, po zkusebni dobé pak osobni ohodnoceni, odmény dle vykonnosti

zaméstnanecké benefity - ptispévek na stravovani v hodnoté 123 K¢/ den, pfispévek na MHD Praha,
ptispévek na produkty ve staff v hodnoté 500 K¢/mésicne;

praci v mensim pratelském kolektivu, ne v open space (kancelafe pro 2 osoby);

pfijemné prostiedi soudu v centru Prahy s dobrou dopravni dostupnosti (metro, tram, vlak)

pruznou pracovni dobu;

moznost vyuzit{ prace z domova (pro protokolujici ufedniky)

zauceni a pomoc ze strany piimé nadfizené

dobrovolné teambuildingové volnocasové aktivity

napli prace:

pozice protokolujici ufednice (9 PT)- samostatné vyhotovovan{ protokolu v jednaci sini pfi trestnich
jednanich (podminkou je slozeni zkousek pro protokolujici ufedniky), dale obsluha nahravaciho zafizeni
a videokonferencniho zafizeni (po zauceni)

pozice zapisovatelky/protokolujici ufednice (7, 8 PT)- piiprava spist k jednanim (jejich kompletace,
piiprava protokold o jednani), plnéni dalsich pisemnych pokyniti soudce ve spisech (pisemné ¢i telefonické
pfedvolavani ucastnikt k hlavnimu liceni a vefejnému zasedani, rozesilani soudnich rozhodnuti,
vyhotovovani a rozesilani riznych soudnich vzora dcastnikiim a dal$im organtim ¢innym v trestnim fizen{
apod.)

pozice rejstiikové vedouci — (8 PT) komplexni zajistovani agendy trestniho rejstifku dle vnitiniho
kancelafského fadu - vedeni rejstifkti a dalsich evidencnich pomucek v informacnim systému, hlidani a
dodrzovani stanovenych lhut, tfidéni a zakladani posty, zajistovani realizace jednotlivych ustnich i
pisemnych pokynu a referatd soudct, vyssich soudnich dfednikii a asistentt soudce, pfidélovani dil¢ich
ukolt protokolujicim dfednikim a kontrola jejich plnéni

moZnost kombinace uvedenych pozic

poZadujeme:

stfedoskolské vzdélani s maturitou

znalost prace na PC (word)

psani vsemi deseti

dobra znalost ¢eského pravopisu

vyhodou je znalost soudniho prostfedi a soudni aplikace ISAS, nikoliv vsak podminkou
ochotu ucit se novym vécem

samostatnost a peclivost

schopnost tymové spoluprace

nebat se komunikace s ucastniky

odolnost proti stresovym situacim (psani v jednaci sini za ucasti vice lid{ pfi jednani)
trestni bezthonnost

ochotu drzet sluzby dosazitelnosti (cca 1x za 2 mésice)

kontaktni udaje pro zasilani Zivotopisu:
personalni oddéleni: pklusackova@osoud.phav.justice.cz, tel.: +420221729382

Poskytnutim svych osobnich tdaji zahrnutych do strukturovaného Zivotopisu davate souhlas se zpracovanim
osobnich adaji dle Natizeni Evropského patlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idaju a o volném pohybu téchto udaju (GDPR).



