ZAPISOVATEL/ZAPISOVATELKA NA TRESTNÍ ÚSEK

· hledáme kolegyni/kolegu na trestní úsek na pozici zapisovatel/zapisovatelka


Náplň práce:
· plnění písemných pokynů soudce, vyššího soudního úředníka, asistenta soudce ve spisech (písemné či telefonické předvolávání účastníků k hlavnímu líčení a veřejnému zasedání, rozesílání soudních rozhodnutí, vyhotovování a rozesílání různých soudních vzorů účastníkům a dalším orgánům činným v trestním řízení apod.)
· možnost po skončení zkušební doby složit odbornou zkoušku pro protokolující úředníky

nabízíme:
· platové zařazení dle 7 třídy zák. č. 341/2017 Sb., minimálně v částce 29 120 Kč, po zkušební době pak zajímavé osobní ohodnocení, odměny dle výkonnosti 
· zaměstnanecké benefity: příspěvek na stravování v hodnotě 123 Kč/den, příspěvek na MHD Praha, příspěvek na penzijní připojištění v hodnotě 300 Kč;
· práci v menším přátelském kolektivu, ne v open space (kanceláře pro 2 osoby);
· zajímavou a různorodou práci na trestním úseku;
· výbornou dopravní dostupnost (metro, tram, vlak);
· pružnou pracovní dobu; 
· vhodné i pro absolventy (zaučení a pomoc ze strany přímé nadřízené) 

požadujeme:
· středoškolské vzdělání s maturitou
· trestní bezúhonnost
· znalost práce na PC (word)
· psaní všemi 10 není nutné, nicméně rychlost psaní je důležitá
· praxe u soudu výhodou, nikoliv však podmínkou
· ochotu učit se novým věcem
· samostatnost a pečlivost
· schopnost týmové spolupráce
· nebát se komunikace s účastníky
· odolnost proti stresovým situacím (psaní v jednací síni za účasti více lidí při jednání)
· ochotu držet služby dosažitelnosti (cca 1x za 2 měsíce)



kontaktní údaje pro zasílání životopisu:

personální oddělení: pklusackova@osoud.phav.justice.cz, tel.: +420221729382

Poskytnutím svých osobních údajů zahrnutých do strukturovaného životopisu dáváte souhlas se zpracováním osobních údajů dle Nařízení Evropského parlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů (GDPR).

