
Za správnost vyhotovení: 

Andrea Kyseláková 

OKRESNÍ SOUD PRAHA – ZÁPAD 
 Karmelitská 19, 118 19   Praha 1  

tel.: 257 199 244, fax: 257 005 061, e-mail: podatelna@osoud.phaz.justice.cz, IDDS: q6zabw2 

Okresní soud Praha – západ nabízí volné pracovní pozice na obsazení funkce: 

zapisovatel/ka,  protokolující úředník/ce pro trestní oddělení, rejstříková vedoucí 

 

Požadavky na uchazeče: 

- středoškolské vzdělání s maturitou, 

- čistý rejstřík trestů, 

- psaní na klávesnici všemi 10ti prsty (státní zkouška výhodou), 

- dobrá znalost práce na PC podmínkou (každodenní práce v interním programu a MS Office), 

- spolehlivost, zodpovědnost, samostatnost, preciznost, 

- čistý RT. 

Pracovní náplň: 

- práce se spisem, 

- přepisování protokolů, 

- zajišťování přípravy a průběhu soudního jednání, 

- vyhotovování rozhodnutí a vyřizování po rozsudkové agendy a provádění úkonů v rejstřících, 

- další administrativní činnosti týkající se dané pozice. 

 

Nabízíme: 

- hlavní pracovní poměr, 

- pět týdnů dovolené, 

- pět dnů indispozičního volna (tzv. sick days), 

- příspěvek zaměstnavatele na stravné ve výši 120,- Kč/den, 

- příspěvek zaměstnavatele na penzijní připojištění, 

- bezúročná půjčka na hromadnou dopravu do zaměstnání, 

- MultiSport karta. 

 

Platové zařazení: 7-9. platová třída dle nař. vlády  č. 264 /2022 Sb., o platových poměrech 

zaměstnanců ve veřejných službách a správě, v platném znění – příloha č. 1. – od 29 120 Kč 

Nástup dohodou. V případě zájmu zasílejte své životopisy na e-mail: 

AKyselakova@osoud.phaz.justice.cz  

 



Za správnost vyhotovení: 

Andrea Kyseláková 

 

 

Poskytnutím svých osobních údajů zahrnutých do strukturovaného životopisu dáváte souhlas se 

zpracováním osobních údajů dle Nařízení Evropského parlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o 

ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů 

(GDPR). Po skončení výběrového řízení budou materiály s osobními údaji skartovány. 

 

Předsedkyně Okresního soudu Praha-západ si vyhrazuje právo nevybrat žádného kandidáta, případně 

výběrové řízení zrušit. 

 

 
Praha 01.09.2025 

        Mgr. Markéta Šottová, v.r. 

       předsedkyně Okresního soudu Praha - západ 


