CR - OKRESNI SOUD V BEROUNE
Wagnerovo nam. 1249/3, 266 47 Beroun

tel.: 311 604 500, fax: 257 005 053, e-mail: podatelna@osoud.ber justice.cz, IDDS: npyabyy

C.j.: 30 Spr 3032/2026 Beroun 23. biezna 2026

Okresni soud v Berouné nabizi volné pracovni misto na pozici:

ZAPISOVATEL/-KA, ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK/-CE

Pozadavky/piedpoklady pro vykon funkce
- stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou, vhodné i pro absolventy
- dobra znalost prace s PC (MS Office — Word, Outlook), véetné rychlého psani hmatovou
metodou
- vyborna znalost ceského jazyka
- prace na obdobné pozici vyhodou, nikoliv podminkou
- bezthonnost
- spolehlivost, peclivost, zodpovédnost a ochota vzdélavat se

Napli prace
- administrativni ¢innost (piipisy, obesilani Gcastniki, predvolavani k jednani apod.)
- vyhotovovani protokolu z jednani
- dalsi administrativni prace dle pokynu

Platové podminky
- 7. platova tiida podle nafizeni vlady & 341/2017 Sb. ve znéni pozdéjsich pifedpisa (dle
dolozene zapocitatelné praxe). Minimdlné v castce 31.360,-K¢, zvlastni piiplatek, po
zkusebni dobé osobni ohodnoceni, pravidelné odmeény dle vikonnosti

Zaméstnanecké vyhody
- 200 hodin dovolené (4. 25 dnt)
- 4 dny indispozi¢niho volna
- pruzna pracovni doba
- pfispévek na stravovani, pispévek na penzijni piipojisténi (produkt na stafi)

Pracovni tivazek
- plny pracovni avazek (40h/tydné)

Pracovni pomér
- na dobu urcitou 1 roku s moznosti prodlouzeni ¢i zmény na dobu neurcitou

Piedpokladany nastup
- od 1.06.2026, popi. dle dohody

Podminky a termin podani pfihlasky
- pithlasku je nutné dorucit nejpozdéji do dne 13. 04. 2026 na e-mailovou adresu
JRuzickova(@osoud.ber.justice.cz pFipadné na adresu: Okresni soud v Berouné,
Wagnerovo nam. 1249/3, 266 47 Beroun,
- Obilku oznaéte: NEOTVIRAT, VYBEROVE RIZENI ZAPISOVATEL/KA




K pfihlaSce do vybérovém fizeni uchazed/ka pfipoji:

- strukturovany zivotopis (s telefonickym a e-mailovym kontaktem)

- motivacni dopis

- souhlas se zpracovanim osobnich udaji pro potieby vybérového fizeni ve smyslu zakona
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja — viz. piiloha

Dalsi informace

- vybeér kandidata/kandidatky na obsazeni volného pracovniho mista probéhne formou
osobnich pohovora

- Poskytnutim svych osobnich udaji zahrnutych do strukturovaného Zivotopisu davite
souhlas se zpracovanim osobnich udaju dle Nafizeni Evropského patlamentu a Rady
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovinim osobnich
udajii o volném pohybu téchto udaji (GDPR). Tento souhlas stvrzujete pfedlozenim nize
podepsanéeho formulafe oznaceného jako Priloha.

Okresniho soud v Berouné si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit nebo v rimci tohoto
vybérového fizeni nevybrat Zadného kandidata, a to i bez udini davodu.

Piilohy

1. Piihlaska do vybérového fizeni

2. Souhlas se zpracovanim osobnich tdaji pro potieby vybérového fizeni.
Kontaktni osoba

- Jindfiska Razickova, tel. 311 604 504, JRuzickova@osoud.ber.justice.cz
- Gabriela Klasova, tel. 311 604 507, cllasova

osoud.ber.justice.cz

[//z///%fz_\_/
Mgr. Hana Stehlik Vodrazkova
piedsedkyné Okresniho soudu v Berouné




Pfiloha ¢.1
PRIHLASKA
do vybérového fizeni vyhlaseného pfedsedkyni Okresniho soudu v Berouné
pro obsazeni pracovniho mista zapisovatel/ka administrativni pracovnik/ce

AL JOENO/PHIMERl ¢ cevsnscmm semmmin sanmaem A, o
Datum narozeni:
Kontaktni telefon: L
Kontaktniemmiall: = oo csssasesssmmssmsesssnss s
Adresa trvalého pobytu:



Piiloha ¢.1

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU
PRO POTREBY VYBEROVEHO RiZENi

Identifika&ni idaje spravce osobnich udaja:

Okresni soud v Berouné, Wagnerovo nam. 1249/3, 266 47 Beroun
ICO: 00024503

Telefon: + 420 311 604 500, fax: + 420 257 005 053

ID datové schranky: npyabyy

E-mail: podatelna@osoud.bet justice.cz

Ucel zpracovani:

Vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista zapisovatel/ka administrativai pracovnik/ce

Kategorie osobnich udaji:

Jméno, pifjmeni, ttul ANO
Datum narozeni ANO
Vzdélani ANO
Bydliste ANO
F-mail ANO
Telefon ANO
Podpis ANO
Existence prava odvolat souhlas ANO
Informace o pouziti osobnich udaji cisté automatizované, véetne profilovani NE
Informace o pfedavani osobnich udaja do tfetich zemi NE

Potvrzuji, ze jsem se seznimil/a s vy$e uvedenou informaci a souhlasim se zpracovinim svych
osobnich udaju pro ucely konani vybérového fizeni u Okresniho soudu v Berouné.

Soucasn¢ beru na védomi, Ze po skonceni vybérového fizeni mi budou listiny obsahujici osobni
udaje vydany pouze na pisemnou zadost.

Dne: Podpis:



Piiloha ¢.2
SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

Ja niZe podepsany/4a

Jméno a piijmeni

Datum narozeni

Bydlisté

udéluji timto Okresnimu soudu v Berouné, se sidlem Wagnerovo nam. 1249/3, Beroun, (ddle jen
»Spravee®), souhlas se zpracovanim mych osobnich tidaji, a to za niZe uvedenych podminek:

1. OSOBNI UDAJE, KTERE BUDOU ZPRACOVANY (dale jen ,,0U%):

=

jméno a prijment,
datum narozeni,
adresa trvalého bydliste,

oo

podpis.
2. UCELEM ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU JE:

A. Ugast na vyb&rovém fizeni na obsazeni pozice*):
.o zapisovatel/ka, administrativai pracovnik/ce....... 30 Spr 3032 /2026

B. Zapis do evidence uchazecu o zaméstnani u Spravce¥)

Poskytnuté osobni idaje budou Sprivcem zpracovavany a ukladiny pouze za tcelem uvedenych v bodu 2.
A. nebo 2.B.

Pouceni k bodu 2.A: Pokud uchazed o zaméstndni v rdmei vjbérového zend tento soublas die bodu 2.4, nepodepise a
neodersdd ve [biité stanovené pro gasiin podkladii pro vybérové fizent persondlnimu oddéiens, jednd se o ditvod & vyrazeni
takového uchazede 5 vybérového fizent. Viechny saslané dofeumenty timto uchazecem, které obsabuji OU persondini
oddélent neprodiend skartuje.

Pouceni k bodu 2.B: 17 pipadé obdrsient sivotgpisu v pribéhu rokn, sasle persondlni oddélent osobé, kterd zaslala
Sivotopis & vyplnént tento sonblas. Pokud neobdrd persondlni oddélens ve lhité 30 dnii od odeslini soublasu podepsany
souhlas subjeketn fidajit, neprodiené 3asiany Sivotopis a viechny dokumenty obsabujici OU skartuje a provede o tom 3dznam
v sprdvnim spise, pod kterjm je vedena evidence nchazedi o amésindni.

Pro evidenni potieby persondlniho oddélen budon OU o potenciondlnich uchazecich o zamésindni evidoviny a wkldddny
pouze v listinné podobé. Dobu uklddint takto sasianyoh Sivotopisi, & kontaktnich ridaji ra uchazece o zaméstndnd je
stanovena v déle 12 mésivi od data obdrient soublasn. O viech ndélenych sonblasech je vedena evidence, kteron vede
personding oddélent.

Svym podpisem stvrzuji, Ze souhlas jsem udélil(a) svobodné a informacim rozumim.

Dne Podpis

*) nehodici se Skrtnéte



