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CR - OKRESN] SOUD V BEROUNE
Wagnetovo nim. 1249/3, 266 47 Beroun

tel.: 311 604 500, fax: 257 005 053, e-mail: podatelna@osoud.bex justice.cz, JTDDS: apyabyy
C. j.: 30 Spr 3056/2025 Beroun 25. Cervna 2025

Okresni soud v Berouné nabizi volné pracovni misto na pozici:

PRACOVNIK/-CE INFOCENTRA A PODATELNY

Pozadavky /pfedpoklady pro vykon funkce
- stfedoskolské vzdélani s matutitni zkouskou, vhodné i pro absolventy
- dobra znalost price s PC (MS Office — Word, Outlock)
- dobri znalost ceského jazyka
- price na obdobné pozici vyhodou, nikoliv podminkou
- trestni bezithonnost
- spolehlivost, peclivost, zodpovednost a zajem udit se novym vécem

Naplii prace
- vyfizovani osobnich, pisemnjch a telefonickych zadosti vefejnost, pfedeviim ucastnfka
fizeni
- vyznacovan{ dolozek pravni moci a dolozek vykonatelnosti na stejnopisy rozhodnuti
- zajistovani predlozeni soudnich spisti opravnénym osobim k nahliZen{
- sepis Gfednich zdznami a potizovani kopil dokumenti ze soudnich spisd
- organizovani chodu infocentra/podatelny
- tisk elektronickych a datovych zpriv, obsluha frankovaciho stroje
- obshiha telefonni ustfedny
- ostatni prace dle pokyni predsedkyné soudu nebo feditelky sprivy

Platové podminky
- 8. platova tfida podle nafizeni vlidy & 341/2017 Sb. ve znéni pozdéjsich pfedpist podle
délky praxe, minimalné v cistce 29 120 K&
- osobni ohodnoceni dle vaitinitho pfedpisu soudu, pravidelné odmény dle vykonnosti

Zaméstnanecké vyhody
- 200 hodin dovolené (tj. 25 dnti roéné), 4 dny indispoziéniho volna roéné, pruzna pracovni
doba, pifspévek na stravovani, pispévek na penzijni pfipojisténi {produkt na stafi)

Pracovni uvazek
- plny pracovni Gvazek (40 hodin tydné)

Pracovni pomér

- na dobu urditou 1 roku s moZnosti prodiouzeni & zmény na dobu neutrditou

Piedpokladany nistup
- od 1. 8. 2025 nebo dle dohody



Podminky a termin podani pfihlasky
Piihlasku doructe nejpozdéji do dne 15. 7. 2025
na e-mail:  JRuzickova@osoud.ber.justice.cz

nebo na adresu:  CR - Oktesni soud v Berouné, personalni oddéleni
Wagnerovo nam. 1249/3, 266 47 Beroun

pifpadné do datové schranky soudu: npyabyy

K pfihliasce do vybérovém fizeni uchazed/ka pfipoji:
- motivacni dopis

- strukturovany Zivotopis
- souhlas se zpracovinim osobnich Gdaji pro potichy vybérového fizeni ve smyslu zékona
¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udaji.

Dalsi informace

- vybér kandidita/kandidatky na obsazeni volného pracovntho mista probéhne formou
osobnich pohovori

Okresniho soud v Berouné si vyhrazuje privo vybérové fizeni zrudit nebo v rimci tohoto
vybérového fizeni nevybrat zadného kandidata.

Pfilohy
1. Prihlaska do vybérového fizeni
2. Souhlas se zpracovani osobnich udaji pro potfeby vybérového iizent.

Kontaktni osoba
- Jindfiska Ruzickovi, tel. 311 604 504, JRuzickova@osoud.bet.justice.cz
- Gabriela Klasova, tel. 311 604 507, gklasova@osoud.ber.justice.cz
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Mgtr. Hana Stehlik Vodrazkova
ptedsedkyne Okresniho soudu v Berouné



PRIHLASKA
do vybérového fizeni vyhlaseného pfedsedkyni Okresniho soudu v Berouné
pro obsazeni pracovniho mista pracovnik/-ce infocentra a podatelny

Titul, jméno, pHimeni:
Datum narozenii: e e,
Kontak‘mi telefor:
Kontaktni e-mail: e

Adresa trvalého pobytu:

.............................................................................................

.............................................................................................




SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU
PRO POTREBY VYBEROVEHO RiZENT{

Identifikacni udaje spravce osobnich udajh:

Okresni soud v Betouné, Wagnerovo nam. 1249/3, 266 47 Betoun
ICO: 00024503

Telefon: +420 311 604 500, fax: +420 257 005 053

1D datové schranky: npyabyy

E-mail: podatelnai@osoud.bet.justice.cz

Ugel zpracovani:

Vybétové fizeni na obsazen{ pracovntho mista pracovnik/-ce infocentra a podatelny

Kategorie osobnich vidaji:

Jméno, piijment, titul ANO
Datum narozeni ANO
Vzdeélan ANO
Bydlisté ANO
E-mail ANO
Telefon ANO
Podpis ANO
Existence pravo odvolat souhlas ANO
Informace o pouziti osobnich adaji ¢isté automatizované, véetné profilovani NE
Infotmace o ptedivani osobnich udaja do tietich zemi NE

Potvrzuji, Ze jsem se seznamil/a s vy$e uvedenou infotmact a souhlasim se zpracovinim svych
osobnich adajii pro ucely konani vybérového fizeni u Okresniho soudu v Berouné.

Soucasne beru na védomi, ze po skonceni vybérového fzeni mi budou listiny obsahujic osobni
udaje vydany pouze na pisemnou zadost.

| T T Podpis: oo



