CESKA REPUBLIKA — OKRESNI SOUD V BRUNTALE
spréva soudu

Partyzanska 1453/11, 792 01 Bruntal

Spr. 685/2025

VYBEROVE RIZENI NA OBSAZENI POZICE
SOUDNI ZAPISOVATEL/ZAPISOVATELKA

Predsedkyné Okresniho soudu v Bruntale Mgr. Hana Rapusakova vyhlasuje vybérove fizeni na
obsazeni mista pozice:
soudni zapisovatel/ zapisovatelka pro exekucni oddéleni soudu.

Nezbytné pfedpoklady pro vykon funkce zapisovatele/zapisovatelky:

statni obanstvi Ceské republiky
plna svépravnost

®

®

® trestni a moralni bezihonnost

o ukondené stfedogkolské vzdélani s maturitni zkouskou na stfedni $kole v Ceské republice,
[ ]

vyborna znalost Ceského jazyka,

dobra uzivatelska znalost price na PC vcetné rychlého psani hmatovou metodou,

ptedchozi praxe na obdobné pozici vyhodou.

Napln prace:
Prace se spisem:

» fadné vedeni a formalizovana uprava spisu,

® zpracovani a zafazovani vybranych doslych pisemnosti dle pokynu vedouciho tseku.

Zapisovatelské prace:

. vyhotovovani rozhodnuti dle referatu/diktatu,
. vyhotovovani a dotucovani pisemnosti/vzorh icastnikiim fizeni dle pokynu referenta,
@ vyvésovani pisemnosti na ufedni desku soudu a na EUD.

Cinnosti v souvislosti se soudnim jednanim:
. pfiprava jednaci siné,
*»

zapis v jednaci sini a provadéni tkont dle pokynu soudce/soudkyné,

obsluha nahrivaciho zafizeni véetné zajist’'ovani videokonferenci,

*» @

zasflani protokolt k zadosti Gcastnikd fizeni a pravnich zastupct.

Platové ohodnoceni:

7. platova tiida (dle nafizeni vlady ¢ 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve
vetejnych sluzbich a spravé, ve znéni pozdéjsich piedpisi) ve vysi 29.120 K¢ mésicne.



Zaméstnanecké vyhody:

® pruzna pracovni doba,

¢ 200 hodin (25 dnt) dovolené,

e 5 dnt indispozi¢niho volna,

e stravenkovy pausil,

® piispévek na penzijni pfipojisténi.

Misto vykonu prace: Okresni soud v Bruntile, Partyzanska 11, 792 01 Bruntal

Pracovni Bivazek:

pracovni pomér na plny uvazek (doba urcitid — 1 rok s moZnosti prodlouzeni pracovniho poméru
¢i jeho zmény na dobu neutcitou)

Nastup: -
. od 1. 9. 2025, pfipadn¢ dle dohody

Lhita pro pfihlaseni do vybérového fizeni:

o 30. 9. 2025

V uvedené lhiité je nutné dorucit piihlasku se vSemi pozadovanymi podklady na adresu: Okresni
soud v Bruntale, k rukam feditelky spravy soudu Bc. Renaty Cabh’kové, Partyzanska 11, 792 01
Bruntal. Obalku oznacte ,,Vybérové fizeni — N EOTEVIRAT. Pihlasku lze zaslat také na e-
mailovou adresu: cablikova@osoud.bru.justice.cz

K piihlasce uchazed/uchazelka pfipoiji:

e motivacni dopis

e strukturovany zivotopis

e Cestné prohlaseni o statnim obcanstvi

e ovétenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani v Ceské republice
e aktualni vypis z rejstiiku trestd

Informace o prabéhu vybérového fizeni:

e ustni pohovor,
e pisemna cast (diktat a piepis textu)

Ptedseda okresniho soudu si vyhrazuje moznost zrusit vyhlisené vybérové fizen{ kdykoli v jeho
pribéhu.
Tato nabidka nezaklada povinnost uzavieni pracovniho poméru.

Souhlas se zpracovanim osobnich fadaji:

Poskytnutim osobnich wdaji Okresnimu soudu v Bruntile prostfednictvim pozadovanych
podkladt pro ucely vybérového fizeni na pracovni pozici udélujete souhlas Okresnimu soudu
v Bruntale dle ¢l. 6 odst. 1, pism. a) a ¢l. 7 Nafizeni Evropského patlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovinim osobnich daji a



volném pohybu téchto Gdajt a o zruSeni Smérmice 95/46/ES, se zpracovanim Vasich osobnich
Gdaji pro tcely a v rozsahu potfebném pro uskutecnéni vybérového fizeni na pracovni pozici
Udéleny souhlas méte privo kdykoliv odvolat, v takovém piipadé se vSak nadale nemtizete castnit
vybérového fizeni na pracovni pozict.

Bruntal 26. stpna 2025 __,"/_

Mgr. Hana Rapuéékov:i
piedsedkyné okresniho



