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Zmeéna €. 7
Rozvrhu prace Okresniho soudu v Bruntale na rok 2026
ucinna od 1. Cervence 2026, neni-li dale uvedeno jinak

Zména rozvrhu prace ¢. 7 je provadéna v dasledku apravy pokladnich hodin u Okresniho soudu
v Bruntale a v dusledku zmény organizace prace na uctarné soudu.
Piavodni text:

Doba pro styk s vefejnosti — pokladna soudu na pracovisti v Bruntale

pondéli: 8.00 hod. — 11.00 hod. 11.30 hod. — 16.00 hod.
utery—ctvrtek: 8.00 hod. — 11.00 hod. 11.30 hod. — 15.00 hod.
patek: 8.00 hod. — 11.00 hod.

Pokladni sluZba na pracovisti soudu v Krnové byla zrusena.
se méni takto:

Doba pro styk s vefejnosti — pokladna soudu na pracovisti v Bruntale

stfeda: 8.00 hod. — 11.00 hod. 11.30 hod. — 15.00 hod.

Pokladni sluZba na pracovisti soudu v Krnové byla zrusena.

Oddil 10
SPRAVA SOUDU

Odst. IT
UCTARNA

Puvodni text:

1. Mgr. Renata KOLAROVA - vedouci oddéleni Giétarny, hlavni téetni, spravkyné
rozpoctu
e fidi, organizuje a kontroluje ¢innost zameéstnankyn actarny,
e vykonava pfedbéznou a naslednou financni kontrolu jako spravce rozpoctu a hlavni
ucetni v souladu se zik. ¢. 320/2001 Sb. a vyhl. ¢. 416/2004 Sb., v platnych znénich,
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provadi ucetni operace véetné mési¢nich odpist a opravek,

provadi tkony v ABO-K (internetové bankovnictvi),

provadi zavérkové prace, odborné prace z oboru ucetnictvi, rozpoctu a ekonomické
agendy (vykazy, inventarizace, rozbory, analyzy),

pracuje v Integrovaném informaénim systému statni pokladny (IISSP).

Zdstup: Zlatuse Machackova

2. Zlatuse MACHACKOVA - téetni

provadi ucetni operace véetné mésicnich odpisti a opravek,

provadi tkony v ABO-K (internetové bankovnictvi),

eviduje zavazky a dohady,

provadi zavérkové prace (vykazy, inventarizace, rozbory, analyzy),
pracuje v Integrovaném informaénim systému statn{ pokladny (IISSP),
podili se na inventarizaci soudu.

Zdstup: Mgr. Renata Kolafova

Renata Jaro$ova — actovani bankovnich vypisa

3. Renata JAROSOVA — mzdova t&etni

komplexné zpracovava mzdovou agendu véetné nahrad svédku a pfisedicich,

eviduje vykon pohotovosti (sluzeb) a pfescasové prace,

eviduje a proplaci ve vyplatnim terminu cestovni ndhrady,

provadi tkony v ABO-K (internetové bankovnictvi) v oblasti mezd,

provadi diléi dkony na tseku ucetnictvi podle pokynu hlavni Gcetni,

zpracovava vykazy a statisticka Setfeni pro nadfizeny soud a jiné organy vefejné moci,
ma na starosti evidenci zavazka a pohledavek vSech dokladovych fad v IS IRES,
samostatné provadi uctovani na useku cizich penéz, podili se na inventarizaci (4cet 6015),
piebira a zavadi pohledavky z trestnfho useku k vymahani,

eviduje a zalohuje dochazky zaméstnancu a soudcu v elektronické podobe,
aktualizuje podklady svédec¢ného a cestovného pro ucely soudnich fizen.

Zdstup: Monika Slozilova, DiS., Mgr. Marcela KubiSova — dochazka

4. Milena DUDOVA - pracovnice Giétarny (vymahani, pokladni &innost)

vymaha danové pohledavky,

agenda predavani pohledavek celnimu ufadu,

pfipravuje podklady pro zpracovani bankovniho vypisu,

vykonava pokladni sluzbu, provadi inventarizaci zavazka a pohledavek.

Zidstup: dle pokynu hlavni ucetni

5. Monika SLOZILOVA, DiS. — pracovnice u&tarny (vymahani, u&etni)

vymaha danové pohledavky,

podili se na skartaci dokladt uctarny.

agenda predavani pohledavek celnimu ufadu,

ptipravuje podklady pro zpracovani bankovniho vypisu,

zastupuje mzdovou tcetn{ v pfipadé jeji nepfitomnosti v plném rozsahu v oblasti mzdové
agendy a v oblasti samostatného veden{ ucetnictvi na useku cizich penéz,

podili se na inventarizaci zavazka a pohledavek.

Zdstup: dle pokynu hlavn{ ucetn{



6. Hana HUBALKOVA - pracovnice tétarny (vymahani, pokladni &innost)
e zavadi zavazky a pohledavky vSech dokladovych fad do IRESu,
e provadi lustraci osob v insolvenci,
e vede rejstitk omylovych plateb,
e provadi piikazy k thradé¢ v aplikaci ABO-K,
e piipravuje podklady pro zpracovani bankovniho vypisu,
e vymaha danové pohledavky,
e zpracovava agendu penzijniho pfipojisténi (FKSP) a agendu benefitnich karet,
e cviduje pfisné zactovatelné tiskopisy,
e vykonava pokladni sluzbu, provadi inventarizaci pokladny.
Zdstup: dle pokynu hlavn{ ucetn{

7. Pavlina SKOLOUDOVA — ve stavajicim rozsahu
se méni takto:

1. Mgt. Renata KOLAROVA — vedouci oddéleni G&tarny, hlavni aéetni, spravkyné
rozpocltu
Zdstup: Zlatuse Machackova

2. Zlatuse MACHACKOVA - tigetni
Zdstup: Mgr. Renata Kolafova
Renata Jaro$ova — actovani bankovnich vypisa

3. Renata JAROSOVA — mzdova téetni, u&etni, pokladni sluzba
Zdstup: Monika Slozilova, DiS. — mzdy
Milena Dudova — pokladni sluzba
Mgr. Marcela Kubisova — dochazka

4. Milena DUDOVA - pracovnice Gétarny - vymahani
Zdstup: Monika Slozilova, DiS

5. Monika SLOZILOVA, DiS. — pracovnice u&tarny — vymahani, uéetni, mzdova uéetni
Zdstup: Milena Dudové

6. Hana HUBALKOVA - pracovnice uétarny (vymahani, pokladni &innost) — ukon&eni
ginnosti k 5. 7. 2026

7. Pavlina SKOLOUDOVA — ve stavajicim rozsahu
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