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Za správnost vyhotovení: Petra Liptáková 

OKRESNÍ SOUD V CHEBU 
 Lidická 1066/1, 350 02 Cheb  

tel.: +420 377 867 410, e-mail: podatelna@osoud.chb.justice.cz, IDDS: fpmabtu 

VÝBĚROVÉ  ŘÍZENÍ 
na obsazení pozice zapisovatelky/zapisovatele 

 
Předseda Okresního soudu v Chebu tímto vyhlašuje výběrové řízení na obsazení pozice 
zapisovatelky/zapisovatele pro Okresní soud v Chebu.  

Požadavky: 
- úplné střední odborné vzdělání s maturitou 
- velmi dobrá uživatelská znalost práce na PC (MS Office) 
- samostatnost, spolehlivost 
- psaní textů v požadované rychlosti a kvalitě 
- flexibilita, ochota učit se novým věcem 

Pracovní náplň: 
- psaní a přepisování textů 
- vyřizování korespondence, zpracovávání písemností dle pokynů v referátu 
- obsluhování kancelářské techniky 
- zápis soudního jednání v jednací síni 
- další činnosti dle pokynu vedoucího zaměstnance 

Nabízíme: 
- zajímavou a pestrou práci na plný pracovní úvazek 
- kvalitní a příjemné pracovní prostředí 
- platové ohodnocení zapisovatelky v 7. platové třídě (dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb.,                       

o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, od 31 360 Kč – nejnižší 
zaručená mzda pro tuto pozici pro rok 2026)  

- po zapracování možnost pracovního poměru na dobu neurčitou  
- 25 dnů dovolené ročně 
- 6 dní indispozičního volna ročně 
- příspěvek z FKSP na stravování, na produkty spoření na stáří a další benefity 

Lhůta pro přihlášení do výběrového řízení je stanovena do 20. března 2026. 

V uvedené lhůtě je nutné doručit přihlášku, životopis a prohlášení - informace pro účastníky 
výběrového řízení Okresního soudu v Chebu o zpracování osobních údajů Okresnímu soudu 
v Chebu, sídlem Lidická 1066/1, 350 02 Cheb, popř. do jeho datové schránky IDDS: fpmabtu 
nebo elektronickou poštou na e-mailovou adresu podatelna@osoud.chb.justice.cz.   

Doplňující informace podá personalistka soudu Petra Liptáková, tel. č. +420 377 867 506, e-mail: 
pliptakova@osoud.chb.justice.cz. 

Předseda Okresního soudu v Chebu si vyhrazuje právo žádného z uchazečů na požadovanou 
pozici nevybrat či výběrové řízení zrušit. 

Cheb 6. března 2026 

Mgr. Robert Plášil v. r. 
předseda Okresního soudu v Chebu 
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