
č. j.  Sprp 395/2025 -   

Shodu s prvopisem potvrzuje Gabriela Petrásková  

KRAJSKÝ SOUD V PLZNI 
Veleslavínova 40, 306 17 Plzeň  

tel.: 377 868 888, fax: 377 868 000, e-mail: podatelna@ksoud.plz.justice.cz, IDDS: yaraba4 

V Ý B Ě R O V É  Ř Í Z E N Í  
na obsazení pozice sekretářky/sekretáře a vedoucí(ho) kanceláře správy 

Krajského soudu v Plzni 
 

Předsedkyně Krajského soudu v Plzni vyhlašuje pro zaměstnance Krajského soudu v Plzni 
a  okresních soudů v jeho obvodu výběrové řízení na obsazení místa sekretářky/sekretáře 
a vedoucí(ho) kanceláře správy Krajského soudu v Plzni. 
 

Požadavky: 

- vyšší odborné vzdělání nebo střední odborné vzdělání s maturitou 

- velmi dobrá uživatelská znalost práce na PC (MS Office) 

- samostatnost, pečlivost, spolehlivost 

- znalost programu Lotus Notes vítána 
 

Pracovní náplň: 

- vedení rejstříku v agendě St a správního deníku (Spr) 

- provádění veškerých administrativních činností spojených s vedením rejstříku Spr a St 

- provádění lustrace v informačních systémech krajského soudu 

- vyřizování agendy předsedkyně a místopředsedů krajského soudu 

- vkládání údajů na portál KS (kromě agendy Si) 

- vyvěšování na úřední desku soudu a portál justice 

- provádění dalších prací dle pokynu předsedkyně soudu a ředitele správy 
 

 Nabízíme: 
- pestrou práci 
- platové ohodnocení v 9. platové třídě - dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových 

poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů, 
v rozpětí dle započitatelné praxe od 29.120,- Kč do 33.220,- Kč (již zohledněna výše 
doplatku do nejnižšího zaručeného platu dle sdělení MPSV č. 286/2024 Sb.) 

- zvláštní příplatek 500 Kč 
 

Přihlášku spolu s životopisem (zaměstnanci KS v Plzni životopis nemusí přikládat) mohou 
zájemci doručit personálnímu oddělení Krajského soudu v Plzni v listinné podobě nebo e-
mailem: personalnioddeleni@ksoud.plz.justice.cz nejpozději do 28. listopadu 2025. 
 

Předpokládaný nástup na pozici je od 1. ledna 2026 (či dohodou). 
 

Doplňující informace podá vedoucí personálního oddělení Mgr. Lubomír Volter, tel. čís. 
377 868 256, e-mail: lvolter@ksoud.plz.justice.cz 
 

Předsedkyně Krajského soudu v Plzni si vyhrazuje právo žádného z uchazečů na požadovanou 
pozici nevybrat či výběrové řízení zrušit. 

S pozdravem 

JUDr. Věra Oravcová, Ph.D. v. r. 
předsedkyně Krajského soudu v Plzni 
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[NÁZEV DOKUMENTU]   

 

 
 

Přihláška 
 

do výběrového řízení na obsazení pozice sekretářky/sekretáře a vedoucí(ho) 
kanceláře správy Krajského soudu v Plzni 

 
 
 
Údaje o uchazeči: 
 
 
Příjmení, jméno, příp. titul: 
 
Datum narození: 
 
Adresa bydliště, e-mail, telefon: 
 
 
Zaměstnán/a u Okresního soudu …………….……………….. / KS v Plzni 
 
 
Současné zařazení: 
 
 
 
 
 
V....................................dne................ 
 
                                                                                                         podpis uchazeče 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


