&.j. Sprp 395/2025 -

KRAJSKY SOUD V PLZNI
Veleslavinova 40, 306 17 Plzen

tel.: 377 868 888, fax: 377 868 000, e-mail: podatelna@ksoud.plz.justice.cz, IDDS: yaraba4

VYBEROVE RIZENI
na obsazeni pozice sekretaiky/sekretafe a vedouci(ho) kancelafe spravy
Krajského soudu v Plzni

Predsedkyné Krajského soudu v Plzni vyhlasuje pro zaméstnance Krajského soudu v Plzni
a okresnich soudu vjeho obvodu vybérové fizeni na obsazeni mista sekretatky/sekretife
a vedouci(ho) kancelafe spravy Krajského soudu v Plzni.

PozZadavky:
- vyssi odborné vzdeélani nebo stiedni odborné vzdélani s maturitou
- velmi dobra uzivatelskd znalost prace na PC (MS Office)
- samostatnost, peclivost, spolehlivost
- znalost programu Lotus Notes vitana

Pracovni naplii:
- vedeni rejstifku v agendé St a spravniho deniku (Spr)
- provadéni veskerych administrativnich ¢innosti spojenych s vedenim rejstifku Spr a St
- provadéni lustrace v informacnich systémech krajského soudu
- vytizovani agendy pfedsedkyné¢ a mistopfedsedi krajského soudu
- vkladan{ udaju na portal KS (kromé agendy Si)
- vyvéSovani na tfedni desku soudu a portal justice
- provadéni dalSich praci dle pokynu pfedsedkyné soudu a feditele spravy
Nabizime:
- pestrou praci
- platové ohodnoceni v 9. platové tfidé - dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisu,
v rozpéti dle zapocitatelné praxe od 29.120,- K¢ do 33.220,- K¢ (jiz zohlednéna vyse
doplatku do nejnizsiho zaruceného platu dle sdéleni MPSV ¢. 286/2024 Sb.)
- zvlastni piiplatek 500 K¢

Prihlasku spolu s zivotopisem (zaméstnanci KS v Plzni Zivotopis nemusi pfikladat) mohou
zajemci dorucit personalnimu oddéleni Krajského soudu v Plzni v listinné podobé nebo e-
mailem: personalnioddeleni@ksoud.plz.justice.cz nejpozdéji do 28. listopadu 2025.

Predpokladany nastup na pozici je od 1. ledna 2026 (¢i dohodou).

Doplnujici informace poda vedouci personalnfho oddéleni Mgr. Lubomir Volter, tel. d¢is.
377 868 256, e-mail: Ivolter@ksoud.plz.justice.cz

Predsedkyné Krajského soudu v Plzni si vyhrazuje pravo zadného z uchazect na pozadovanou
pozici nevybrat ¢i vybérové fizeni zrusit.

S pozdravem

JUDr. Véra Oravcova, Ph.D. v. r.
pfedsedkyné Krajského soudu v Plzni

Shodu s prvopisem potvrzuje Gabriela Petraskova
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Prihlaska

do vybérového Fizeni na obsazeni pozice sekretafky/sekretafe a vedouci(ho)
kancelafe spravy Krajského soudu v Plzni

Udaje o uchazeci:

Pfijmeni, jméno, pfip. titul:
Datum narozeni:

Adresa bydlisté, e-mail, telefon:

Zameéstnan/a u Okresniho soudu .....eveiiiiiiiiiiiiiiiiinnnnnn. / KS v Plzni

Soudasné zafazeni:

podpis uchazece

[NAZEV DOKUMENTU]



