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Opatieni pfedsedy Krajského soudu v Usti nad Labem Spr 3032/2016 ze dne
8. 11. 2016, kterym se zavazné stanovi zapis do opatrovnické agendy pro okresni
soudy v ptisobnosti Krajského soudu v Usti nad Labem

Postupy uvedené v tomto opatfeni jsou zavazné pro okresni soudy v pusobnosti
Krajského soudu v Usti nad Labem z davodu jednotného postupu pii zapisu a evidenci
v opatrovnické agendé a pro moznou komparaci a kontrolni ¢innost v opatrovnické
agendé provadénou nadfizenym Krajskym soudem v Usti nad Labem.

§1
Pfedmcét upravy

Toto opatfeni upravuje postupy pfi zapisu a evidenci v opatrovnické agendé.

§2
Vymezeni pojmu
Pro ucely tohoto pokynu se rozumi:

opatrovnickou agendou soudni pfipady, které jsou evidovany v rejstficich Nc opatro, P a
v seznamu véci P a N,

souvisejicimi soudnimi pfipady véci, které spolu vécné souvisi (napf. ve kterych je totozny
pfedmét fizeni),

»nsoudcem zdznam v seznamu jmen, ktery bude obsahovat v poli Nazev, pfijmeni oznaceni
»soudce" a v poli Druh osoby hodnotu zaméstnanec,

feSitelem zameéstnanec soudu, ktery dle pfislusného pravniho pfedpisu a rozvrhu prace
vykonava ukony v konkrétni véci v pravomoci soudu, zejména soudce.

§3

Nastaveni rozvrhu prace v informac¢nim systému

Spravce aplikace nastavi v informaénim systému okresnich soudu (dale jen ISAS) podminky
pfidélovani zapisovanych navrhi dle pisemného rozvrhu prace tak, aby byla zajisténa plna
automatizace pfidélovani napadu pfi zapisu, resp. pii ukladani zapisovanych udaja z navrhua.
Vyuzije pfitom vsech dostupnych technickych prostredku, které ISAS poskytuje, pokud neni
dale stanoveno jinak.

Pro tcely nastaveni rozvrhu prace v ISAS se do pisemného rozvrhu prace uvede ciselné
oznaceni senatd jednotlivych fesitelt. Pfi ¢islovani bude dodrzena zasada jeden feSitel =
jedno dislo senatu. Pokud fesitel bude vyfizovat vice druht agend, bude k t¢émto agendam
pfifazeno totozné ¢islo senatu fesitele.

(3) Pro piidélovani ndpadu bude nastaven obecny zpusob pfidélovani', pismenny, kolovaci
ani zadny dalsf systém pfidélovani napadu nebude vyuzivan. Tomu bude pfizptsoben i
pisemny rozvrh prace’.

Vzhledem k technickym parametram, které ISAS v soucasné dobé umoznuje, bude pisemny
rozvrh prace obsahovat u kazdého fesitele maximalni velikost napadu 100. V piipadé
roz§iteni technickych moznosti ISAS, bude mozné maximalni velikost napadu 100 upravit i
v pisemném rozvrhu prace. Rozvrh prace stanovi vysi napadu pro jednotlivé fesitele vzdy

1 obecny zptsob piid¢lovani = kolovaci systém pfidélovani s dorovnanim
2 pfidéleni véci stejnych détl stejnému fesiteli se zajistl prostfed nictvim lustrace pro automatické pridélovani
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stejnym zpussobem (napf. pokud maji mit dva fesitelé stejny napad, muze byt vyse jejich
napadu urcena velikosti napadu 100 a 100, nebo 50 a 50). Z divodu nastaveni rozvrhu prace
v ISAS se vzdy v pisemném rozvrhu prace oznaci ¢iselné poradi priorit jednotlivych specializaci,
to znameni jejich ddleZitost’, podle kterych bude systém automaticky pfidélovat nipad v
piipadech, kdy navrh takové specializace obsahuje. Spravce aplikace nastavi automatické
pfidé¢lovani specializaci tam, kde to ISAS technickyumozmuje.

©6) Pro moznost prioritnfho zapisu véci fesiteli dle pravidel uréenych rozvrhem prace spravce aplikace
vytvoii pro kazdého fesitele a agendu specializaci s oznacenim ¢isla senatu fesitele s prioritou
specializace 0, ktera ma vzdy nejvyssi dalezitost a je pfedfazena vsem specializacim podle odstavce
5 a ktera zajisti v piipad¢ potteby zapis véci piislusnému fesiteli dle podminek stanovenych
pisemnym rozvrhem prace. Tento zpusob pfidélovani napadu se pro konkrétni ptipady
pfidélovani popise v pisemném rozvrhu prace.

() Rejstitk Nc a seznam véci P a Nc budou oznaceny ¢isly senata jednotlivych fesitela (viz § 3
odst. 2). Pro pfidé¢lovani do jednotlivych oddila rejstiiku Nc bude nastaveno automatické
pridélovani napadu, napad nebude pfidélovan ru¢nim zpusobem.

® Rejstiik P bude oznacen cislem senatu O a jako fesitel bude v ISAS uveden ,,soudce” dle § 2
pismeno c) tohoto pokynu. Hodnota "soudce" bude nahrazovana aktualnim fesitelem, ktery
bude pfidélovan podle aktualné pfidéleného ¢isla senatu seznamu véci P a Ne.

©) Do rejstitku Nc, oddil PREDBEZNA OPATRENI DETI budou predbézna opatfeni
pfidélovana jednotlivym opatrovnickym fesiteliim podle cisel jejich senatd. Pro fesitele, ktefi
budou vyfizovat pfedbézna opatfeni dle rozpisu sluzeb, a ktefi zaroven nejsou aktualné
zafazeni rozvrhem prace jako fesitelé opatrovnické agendy, se zalozi soudni oddéleni O Nec.
Resitel bude v téchto piipadech ménén ruéné podle aktualniho rozpisu sluZeb.

§ 4

Specifika zapisu v informacnim systému

(1) Nové navrhy tykajici se nezletiliého ditéte napadlé béhem doposud pravomocné
neskonceného fizeni, které obsahuji stejné nezletilé a neni mozné je pouze prilozit k jiz
bézicimu fizeni, nebot’ se nejedna o souvisejici soudni piipad dle § 2 pismeno b), se pfidéluji
fediteli rozhodujicimu v dosud pravomocné neskoncené véci, a to i v pifpadé, ze je do senatu
zastaven napad. V pfipadé, ze neni mozné takovou véc fesiteli do senatu pfidélit (z divodu

dlouhodobé nepfitomnosti, staze apod.), zapise se takova véc dle odstavce 3.

(2) Pii zapisu do rejstifku Nc opatro bude automaticky informacnim systémem piidélen fesitel,
kterému ma byt aktualné dle listinného rozvrhu prace pfifazena véc; stejny fesitel bude
automaticky pfidélovan systémem ISAS i v seznamu véci P a Nc*.

(3) Pii zapisu do seznamu véci P a Nc, pokud je veden spis P, ktery neobsahuje pravomocné
neskoncené navrhy, systém automaticky pfideli fesitele, kterému ma byt aktualné dle rozvrhu
prace pfifazena véc.

(4) Pokud je nezbytné do seznamu véci Pa Nc zapsat navrh, nebot’ se nejedna o souvisejici
soudni pfipad, a je veden spis P, ktery obsahuje pravomocné neskonceny navrh, systém
automaticky pfidéli véc fediteli, ktery aktualné fesi pravomocné neskoncéeny navrh podle

SPiiklady dulezitosti specializaci:
priorita O - se pfidéluje pro konkrétni oznaceni cisla senatu fesitele (viz § 3 odst. 6 tohoto pokynu)
priorita 1,2,3 a nasledujici se pfidéluji pro klasické specializace (napiiklad cizina)
priority vyssi - napifklad 10 a vice se pfideluji pro dalsi specializace urcené rozvrhem prace (rozsahlé spisy,
pravné naro¢né spisy apod.)

4 Pridéleni véci stejnych déti stejnému Tesiteli se zajisti prostfednictvim lustrace pro automatické piidélovani
2



odstavce 1.

(5) V piipadé, Zze bude k soudu postoupen spis P, ktery nebude obsahovat pravomocné

©)

)

)

©)

@

@

neskonceny navrh, zapiSe se spis do rejstitku P, fesitel bude oznacen jako ,soudce”" a
nahrazen bude novym fesitelem az po napadu nové véci podle feditele pfidéleného v seznamu
véci P a Nc pfi zapisu nového navrhu dle odstavcee 2.

V piipad¢, Zze bude k soudu postoupen spis P a soud jiz véc P eviduje se stavem véci
odskrtnuta, obzivne véc P téhoz nezletilého a nové nezapise.

Postoupena véc P se vzdy novée zapise v piipadé, ze se evidovana véc P tyka nezletilého a
postoupeny spis obsahuje navrh na omezeni ve svépravnosti. Postoupena véc P se vzdy nové
zapise také v pfipadé, kdy se evidovana véc P tyka omezeného ve svépravnosti a postoupeny
spis obsahuje navrh tykajici se nezletilého.

V pftipadech, kdy je k soudu dorucen podnét, ¢i se jedna o véc, ktera je zahajovana na zakladé
rozhodnuti soudu (napfiklad pfezkum omezeni ve svépravnosti), zapiSe se do rejstiiku Nc
do oddilu OSTATNI - OPATRO a systém ISAS automaticky pfidéli fesitele a spisovou
znacku. O pfidéleni spisové znacky a fesitele se ucini zaznam do stavajictho spisu P, nevytvoii
se novy spis Nc. Takto zapsana véc se vyfidi odskrtnutim na zékladé rozhodnuti soudu o
zahéajeni fizeni nebo na zakladé referatu pridéleného fesitele o zalozeni véci bez zahéjeni
fizeni.

Pokud se navrh tyka vice nezletilych, ktefi pochazeji z tychz rodic¢t (plnorodi sourozenci),
zapisuji se vzdy pod jednu spisovou znacku. Pfed zapisem do rejstifku se provede lustrace,
zda jiz neni u soudu evidovana véc tykajici se nékterého nezletilého z navrhu. V pfipadé
kladné lustrace se jiz nova spisova znacka P nezaloZi, pouze se doplni dalsi nezletili plnorodi
sourozenci z navrhu, pokud je spis P dosud neobsahuje.

§5
Oznacovani uc€astniki v fizeni
V rejstficich Nc¢, P a v seznamu véci P a Nc budou v fizeni tykajicich se nezletilych vzdy
evidovani nezletili a v fizeni o omezeni svépravnosti vzdy evidovani posuzovani, resp.
omezeni ve svépravnosti. Do rejstifktt Nc a P, pfipadné do seznamu véci P a Nc, podle toho,
ze které evidence je opatrovnickym oddélenim provadéno vypravovani zasilek, budou vzdy
uvadéni dals$f acastnici, které je nezbytné evidovat z divodu jejich obesilani (napf. advokati,

rodice apod.).

Pro fizeni, kde vystupuje omezeny ve svépravnosti nebo posuzovany, se v rejstitku Nc, P a
v seznamu véci Pa Nc z davodu jednotné evidence vzdy vyznaéi opatrovnik pro fizeni v
bloku Zastupce s druhem PRAV.ZAST., pokud bude opatrovnikem pro fizeni advokit,
ZASTUPCE, pokud bude opatrovnikem pro fizeni jin  zastupce neZ advokét a s druhem
OPATROVNIK pro hmotnépravniho zastupce. Jednotnost tohoto zapisu zarudi spravné
sestavovani dokumentt v aplikaci APSTR (nastavba programu ISAS pro sestavovani
dokumentu).

V fizeni o omezeni ve svépravnosti se u posuzovaného vzdy pfidéli role POSUZOVANY.
Pokud je fizeni skonceno a posuzovany je pravomocnym rozhodnutim omezen ve
svépravnosti, zméni se role v fizeni na hodnotu OMEZ.SVEPR.

§6

Lustrace a zapis do opatrovnické agendy

Pfed zapisem véci, kterd ma byt zaevidovana do opatrovnické agendy, se provede lustrace,
zda soud jiz neeviduje navrh, jehoz ucastnikem je nezletily, uvedeny v navrhu a poté se
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postupuje podle § 6 odstavce 2 tohoto pokynu, pficemz ¢iselné oznaceni jednotlivych kroka
v odstavci 2 uvedené v zavorkach odpovida ciselnému oznaceni v grafickém znazornéni na
obrazku ¢. 1 na stran¢ 5.

@ Postup zapisu do opatrovnické agendy bude nasledujici:

a) Pokud nezletily neni dosud u soudu evidovan (1),

+  zapiSe se novy navrh do rejstiiku Nc opatrovnicky do pfislusného oddilu dle tabulky ¢. 1 (2);
zaroven s tim, dle pravidel uvedenych v § 8 tohoto pokynu, se zapiSe véc do seznamu véci
Pa Nec.

b) Pokud nezletily je v evidenci soudu jiZ evidovan (3), dile se zjisti, zda jsou vSechny
evidované véci pravomocné skoncené.

I) Pokud nezletily je v evidenci soudu jiZ evidovan, a vSechny evidované veci jsou
pravomocné skoncené (4), zjisti se oznacdeni rejstifku, ve kterém je skoncena véc
evidovana:

* pokud je evidovana skoncena véc » rejstiiku Nc (5),

* zaloz{ se novy spis P, véc Nc se prevede do rejstitku P a vytvoii se zaznam v seznamu véci
P a Nc (6) dle pravidel uvedenych v § 8 tohoto pokynu.

* pokud je evidovan spis P (7), vytvoii se zaznam v seznamu véci P a Nc (8) dle pravidel uvedenych
v § 8 tohoto pokynu.

IT) Pokud nezletily je v evidenci soudu jiZ evidovan, a vSechny evidované véci nejsou
pravomocné skoncené (9), provede se kontrola, zda se jedna o souvisejici soudni piipad
(viz § 2 pismeno b):

* pokud se nejedna o souvisejici soudni piipad (10) dle pravidel uvedenych v § 8 tohoto pokynu,
vytvofi se nové Pa Nc (8);

* pokud se jedna o so uvisejici soudni piipad (11) dle pravidel uvedenych v § 8 tohoto pokynu,
novy navrh se pouze pfilozi do neskonéeného opatrovnického spisu a novy zaznam v
seznamu véci Pa Nc se nevytvofi(12).



Grafické znizornéni postupu zipisu do opatrovnické agendy:

Piiel novy opatrovnicky ndvrh, je jiZ nezletili osoba v opatrovnické agendé evidovina? J

e R R R ERERBBREBEEEEEEEE—————————m====,

11. jednd se o
shodny predmet

2, zaloZit spis Ne* 6. walodit spis P a 12, vlo#it do
a vytvofit P a Ne vytvodit P a Ne stavajictho
neskondenéha spisu

Obrazek ¢. 1 Grafické znazornéni postupu zapisu do opatrovnické agendy



Do agendy Nc se zapisuji navrhy v ¢lenéni dle tabulky ¢. 1.

Tabulka ¢. 1 Pfehled oddila rejstfiku Nc opatrovnicky

0ddil rejstfiku Popis oddilu rejstfiku Co se do
oddilu
zapisuje?
PODPIVJRN/A Véci tykajici se § 38 - 54, 465
OPATRENI podpurnych opatfent 0. 7.
pii naruseni schopnosti a) pfedbézné
zletilého pravné jednat. prohlaseni
b) napomoc
pii
rozhodovani
c) zastoupeni
clenem
domacnosti
SVEPRAVNOST Véci tykajici se svépravnosti clovéka §55-650.z.
NEZVESTNOST Navrhy na prohlasent § 66 - 70 o. z.
cloveka za
nezvéstného..
PROHLASENT ZA MRTVEHO Névrhy na prohlageni §71-76o0.z.
clovéka za mrtvého.
DATUM SMRTI Véci tykajici se §59 — 63 z. .
OSOBY rozhodovani o uréeni s.
data smrti osoby.
ZASAHY DO Véci tykajici se zasahu §93-103 o. z
INTEGRITY do integrity osob. souhlas s provedenfm
zakroku zakonného
zastupce k osobé¢, ktera
nenf schopna dat souhlas
sama
SVERENSKY FOND Véci tykajici se § 1448 - 1474 o. z., obdoba
svéfenského fondu. nadace, vyuzit{ i u zaveti
POVOLENI Navrhy na povolenf § 672 0. z.
UZAVRENI uzavien{ manzelstvi.
MANZELSTVI
URCENI , Pro védi tykajici se § 775 - 784
RODICOVSTVI urc¢ovani rodicovstvi. 0. z.
POPRENI , Pro védi tykajici se § 785 - 793
RODICOVSTVI popirani rodicovstvi. 0. z.
OSVOJENI Veéci tykajici se § 794 — 845 o.
NEZLETILYCH osvojeni nezletilych Z.
detd. § 823 — 831 o.
Z.
péce pred
osvojenim
JMENO A PRIJMENI Véci tykajici se § 860 - 864
NEZLETILEHO uréeni jména a o. 7.
piijmeni nezletilého
ditcte.




VYZIVA, PECE, STYK Véci tykajici se §910-914 o.
- NEZLETILI Gpravy vyzivy 7., vyzivovaci
nezletilych, péce o povinnost
nezletilé a styku § 880 — 886 o.
s nezletilymi. z., péce o
dit¢
§ 887 — 891 o.
z., styk s
ditétem
RODICOVSKA Véci tykajici se § 858 0. z.,
ODPOVEDNOST rozhodovan{ o rodicovska
rodi¢ovské odpovédnost
§ 865 — 876 o.
z., rodicovska
odpovédnost
§ 906 — 909 o.
z., rodicovska
odpovédnost
po rozvodu
manzelstvi
PORUCENSTVI Veéci tykajici se § 928 - 942
porucenstvi nezletilych o. 7.
deti
OPATROVNICTVI Veéci tykajici se §943 - 952
NEZLETILYCH opatrovnictvi 0. z.
nezletilych dét.
VYZNAMNE Véci tykajici se § 877 o. z.
SKUTECNOSTI rozhodovani o
skutecnostech pro
nezletilého
vyznamnych, na nichz
se rodice nemohou
dohodnout.
PRAVNI JEDNANI Véci tykajici se § 898 o. z.
NEZLETILEHO souhlasu soudu s
pravnim
jednanim nezletilého
ditete.
ZASTUPOVANI Veédi tykajici se § 892 — 895 o.
NEZLETILEHO zastupovan{ nezletilého 2., zastoupen(
ditéte. ditéte pfi
pravnich
jednanich
JMENI Veéci tykajici se péce o § 896 - 905
NEZLETILEHO jménf nezletilého. 0. z., péée o
jmeni ditéte
(pozor § 898
— viz oddil
pravni jednani
nezletilého)
VYCHOVNA A Véci tykajici se § 971 -975
OCHRANNA Gstavni vichovy 0.7,
OPATRENI nezletilého ditéte a Gstavni
jinych vychovnych vychova
opatfeni a § 924 — 926
ochrannych opatfeni. 0.7,
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preventivni,

vychovna,
ochranna a
sankeni
opatfeni
PESTOUNSKA Veéci tykajici se § 958 - 970
PECE péstounské péce. 0. Z.
DATUM NAROZENI Véci tykajici se § 466 pism.
DITETE rozhodovani o 0) z. . s.
uréeni data narozeni
nezletilého ditete.
PREDBEZNA Navrhy na pfedbézna §740.s.1.
OPATRENI - opatfeni pfed
OPATRO zahédjenim fizen{
v opatrovnickych
vécech.
PREDBEZNA Névrhy na § 452 7. 1. s.
OPATRENI DETI prodlouzeni (tzv. rychlé
ptedbézného PO)
opatfeni upravujictho
poméry ditéte.
PRODLOUZENI PO Navrhy na § 460 z. 1. s.
DETI prodlouzeni (pozn: do
ptedbézného tohoto
opatfen{ upravujictho oddilu
poméry ditéte. budou
zapisovany
pouze
navrhy na
prodlouzeni
predbézniho
opatfeni v
piipadech,
kdy
piedbézné
opatfeni
nebylo
vydano u
stejného
soudu)
SVEPRAVNOST Piiznani svépravnosti § 37 0. .
NEZLETILEHO nezletilému ditéti
SOUHLAS Veéci tykajici se § 33 0. z
S VYDELECNOU pfivolen{ k souhlasu
CINNOSTI s odvolanim souhlasu
zakonného zastupce
k samostatnému
provozovani
obchodniho zavodu
nebo k jiné obdobné
vydélecné cinnosti.
PRACOVNI Véci tykajici se § 35 o. z.
ZALEZITOSTI pfivoleni soudu

v pracovnich
zéleZitostech




nezletilého

zameéstnance
UTAJENY POROD Veéci tykajici se § 37 (Zakon
zdravotnické o
dokumentace v zdravotnich
piipadé utajeného sluzbach ¢.
porodu 372/2011
Sb.)
SPECIFICKE, Veéci tykajici se § 104 — 110
ZDRAVOTNI specifickych 0. Z.
SLUZBY zdravotnich sluZebn

podle zakona ¢.
373/2011 Sb., o
specifickych
zdravotnich sluzbach

OSTATNI - OPATRO Véci, které nelze
zapsat do jiného
opatrovnického

oddilu

@ Pifedmét fizeni bude vzdy vyplnén vybérem z nabidky v ISAS tak, aby odpovidal
predmétu fizeni uvedenému v navrhu. Teprve v pfipadé¢, Zze nebude mozné Zadny
obdobny pfedmét fizeni z nabidky vybrat, bude zvolena hodnota OSTATNI, v
rejstiiku Nc hodnota OSTATNI- OPATRO.

§7
Zapis do rejstiiku P
(1) Podkladem pro pfevod z rejstitku Nc do rejstiiku P u osob omezenych ve svépravnosti
bude pravomocné rozhodnuti o omezeni zpusobilosti k pravnim tkonam. V ostatnich

pfipadech bude podkladem pro pfevod z rejstifku Nc do rejstiiku P novy navrh dosly
soudu, pfipadné rozhodnuti soudu o zahijeni fizeni.

(2) Rozvod manzelstvi nezaklada povinnost soudu dlouhodobéjsi péce o nezletilého, proto
nen{ tfeba pro tyto pfipady véc Nc prevadét do re jstiftku P.

(3) V piipadech, kdy sou d uzna potiebu dlouhodobé¢jsi péce, zalozi se spis P bez ohledu
na ustanoveni § 7 odst. 1 a 2 tohoto pokynu.

(4) V piipadg¢, Ze je rozhodovano o nezletilém v rejstiiku Rod a neni zalozen spis P, spis P
se nezalozi.

§8

Zapis do seznamu véci P a Nc

(1) Do seznamu véci P a Nc se zapisi nové navrhy podle pfedmétu fizeni v clenéni dle §
466 zakona ¢. 292/2013 Sb. (dale jen z. f. s.) o zvlastnich fizenich soudnich s ohledem
na ustanove ni § 2 pismeno b) a§ 6 odstavec 2 pismeno d) tohoto pokynu.

Priklady spravného zapisu navrha u fizeni, ktera nebyla dosud pravomocné
skoncena:

1. podan navrh na péci a vyzivu pro dobu pfed rozvodem a po rozvodu = provede se 1
zapis do seznamu véci Pa N,
2. je evidovan nepravomocné vyfizeny navrh na péci a vyzivu pro dobu pfed rozvodem
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10.

11.

12.

13.

@

©)

@

b)

= evidovan 1 zapis do seznamu véci P a Nc a podan navrh na péci a vyzivu pro dobu
po rozvodu = zapiSe se druhy zapis do seznamu véci P a Nc (z davodu
nepravomocného vyfizelt navrhu na péci a vyzivu pro dobu pfed rozvodem),

je evidovan nevyfizeny navrh na péci a vyzivu pro dobu pfed rozvodem = evidovan 1
zapis do seznamu véci P a Nc a podan navrh na pééi a vyzivu pro dobu po rozvodu =
pfilozi se k jiz evidovanému zaznamu v seznamu véci P a Nc (z davodu souvisejictho
soudnifho piipadu),

evidovan nevyfizeny navrh na péci a vyzivu pro dobu pfed rozvodem a po rozvodu =
evidovan 1 zapis v seznamu véci P a Nc a podan navrh na dpravu styku = zapise se
druhy zapis do seznamu véci P a N,

podan navrh na péci a vyzivu pro dobu pfed rozvodem a po rozvodu a na zménu
pomeért nezletilého = 2 zapisy do seznam u véci Pa Nc,

podan navrh na péci a vyzivu (rodice se chtéji rozvést) a navrh na schvaleni pravniho
jednani (rodice chtéji zaroven na nezletilého pfevést dam) = 2 zapisy do seznamu véci
P a N,

podan navrh na zménu péce a vyzivy a navrh na rozhodnuti o dalezité udalosti, na které se
rodice nemohou dohodnout (navstéva skoly, trvalé bydlisté a pod.) = 2 zapisy do seznamu
veci P a N,

podan otcem navrh na Gpravu styku, podan navrh matkou na apravu styku = 1 zapis do
seznamu véci P a Nc,

podan otcem navrh na apravu styku, podan navrh babickou na apravu styku = 2 zapisy do
seznamu véci P a Nc (z diivodu rozdilného okruhu acastnik); poznamka: pokud by byl
zaevidovan pouze jeden zaznam do seznamu véci P a Nc, Ize postupovat podle § 8 odstavec
2 tohoto pokynu a dodatecné doplnit druhy zapis do seznamu véci P a NC na pokyn fesitele,
podan otcem navrh na zménu vychovného prostiedi a babickou navrh na péstounskou péci
= 2 zapisy do seznamu véci P a N,

podan babickou navrh na svéfeni do péce tfeti osoby a podan navrh stejnou babickou na
péstounskou péci = 2 zapisy do seznamu véci P a Nc (nejedna se o souvisejici soudni
piipady, 1 kdyz je stejny okruh ucastniki),

podan navrh na omezeni ve svépravnosti = 1 zapis do seznamu véci P a Nc; po vydani
rozhodnuti o ustanoven{ opatrovnika se zapiSe druhy zapis do seznamu véci P a Nc,
je evidovano fizeni o prodlouzeni doby omezeni svépravnosti a fizen{ o ustanoveni
opatrovnika = jsou evidovany 2 zapisy do seznamu véci P a Nc a pfijJde navrh
opatrovnika na schvaleni pravniho jednani = tfeti zapis do P a Nc.

Uvedené piiklady se pouziji ekvivalentné pro zapis dalsich obdobnych soudnich

pfipadu.

Pokud bude, po posouzeni fesitele, tieba souvisejici soudni pfipad nové zapsat do
seznamu véci P a Nc (napf. z diivodu rozdilného okruhu tucastnikd, nebo v pfipadech,
kdy véc jiz byla nepravomocné vyfizena apod.), ucini tak pracovnik soudu vzdy na
zaklad¢ referatu fesitele ve spisu s uvedenim davodu samostatného zapisu do seznamu
véci Pa Ne.

Pokud bude navrh zaroven obsahovat pfedméty fizeni dle § 466 z. f. s. uvedené pod
pismeny b) péce o nezletilé dit¢ a c) vyziva nezletilého ditéte, takovy navrh bude zapsan
do seznamu véci Pa Nc vzdy pouze jedenkrat.

Zapis do seznamu véci P a Nc se automaticky nezaklada, dojde-li soudu podnét na
zahdjen{ fizeni, a to zejména fizeni tykajici se

schvaleni pravniho jednani pro nezletilého

urceni otcovstvi dle § 415 z. f. s. - souhlasného prohlaseni rodic¢a
1



0)
d)
€)
f)
)
h)
i)

j)

©)

utajeného porodu

prohlaseni za mrtvého

prohlaseni za nezvéstného

urceni data smrti

urceni jména a piijmeni, pokud se rodice nedohodnou
schvaleni pravniho jednani

odmitnuti dédictvi

dédicka dohoda

Zapis do seznamu véci P a Nc se v uvedenych pfipadech vytvafi az na zakladé
rozhodnutf vydaného fesitelem.

Navrh na vydani pfedbézného opatfeni upravujictho poméry ditéte podle ust. § 452 odst. 1
z. . 5., 0 némz je tieba rozhodnout nejpozdéji do 24 hodin, je tfeba zapsat do rejstifku Nc
(opatrovnické oddily, oddil pfedbézna opatfeni déti) dle piflohy ¢. 1, bod 5. oddil V. odst.
1. pism. i) v. k. f. a do seznamu véci P a Nc dle piflohy ¢. 1, bod 7. oddil L., odst. 1. pism. i)
v. k. f.

Navrh na vydani pfedbézného opatfeni podle ust. § 74 odst. 1 o. s. f., 0 némz je namisté
rozhodnout do uplynuti 7 dna poté, co byl podan, a ktery spada do opatrovnické agendy,
je namist¢ zapsat pouze do rejstitku Nc (opatrovnické oddily, oddil pfedbézna opatieni -
opatro) dlepPiilohy ¢. 1, bod 5., oddil V., odst. 1. pism. i) v. k.f.

§9

Evidence v informac¢nim systému

V informacnim systému se vzdy vyznadi vzajemna souvislost véech evidovanych
opatrovnickych véci, které spolu vzijemné souvisi s vyjimkou fizeni tykajicich se
osvojeni.
V informacénim systému se nikdy neztotozni osvojované osoby. Do seznamu jmen se
neuvedou zadné adaje, které sdéli matrika po skonceni fizeni.
§ 10
Zavérecna ustanoveni

Postupy zde neupravené se fidi Instrukei Ministerstva spravedlnosti ¢. j. 505/2001-
Org., kterou se vyda vnitini a kancelafsky fad pro okresni, krajské a vrchni soudy.

§11
Uéinnost

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1.1.2017.

Mgr. Lubos Dorfl
pfedseda Krajského soudu v Usti nad Labem



	§ 1
	Předmět úpravy
	Vymezení pojmů
	Pro účely tohoto pokynu se rozumí:
	Nastavení rozvrhu práce v informačním systému
	§ 4
	§ 5
	§ 6
	a) Pokud nezletilý není dosud u soudu evidován (1),
	I) Pokud nezletilý je v evidenci soudu již evidován, a všechny evidované veci jsou
	§7
	Zápis do seznamu věcí P a Nc
	§9
	Závěrečná ustanovení
	Účinnost


