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Pracovni doba uréena pro zaméstnance
soudu je pruzna se ¢tyftydennim vyrovnanim -
6:00 — 18:00 hod.

Pevna ¢ast pracovni

doby

8:00 — 13:00 hod.

Pfestavka na obéd v trvani 30 minut v dobé od
11:00 — 12:00 hod.

Infocentrum: sestava ze dvou infocenter, ktera se nachazeji v civilni budové soudu a v trestni
budove soudu

Podatelna: nachazi se v civilni budové soudu

Pokladna: nachazi se v civilni budové soudu, kazdy den pfijimani a vyplaceni hotovosti

ufedni hodiny

(v dobé¢ od 11:00 do 12:00 hod provoz omezen,
posledni klient infocentra a pokladny bude
obslouzen 30 minut pfed koncem tfednich

hodin)

Nahlizeni do spist:
Oddéleni C, EXE, E, P, NC, D — Infocentrum
C (ulice Na Piikopech)
Oddéleni T — Infocentrum T (ulice
Partyzanska)
Nahlizeni do spisu je nutné pfedem telefonicky
domluvit k zajisténi spisu k nahliZzeni. V den
jednani nebude spis k dispozici.

Pondéli
Uter;’r
Stfeda

Ctvrtek
Pitek

7:30 — 11:00
7:30 — 11:00
7:30 — 11:00
7:30 — 11:00
7:30 — 11:00

12:00 — 16:30
12:00 — 15:00
12:00 — 15:30
12:00 — 15:00
12:00 — 14:00

Navstévni dny u pfedsedy soudu: na objednani
na tel. ¢.: 474 698 319

Utery (popt. individudlné
lze dohodnout i jiny

8:30 — 11:00 hod.

termin)
Navstévni dny u mistoptredsedkyn pfislusnych Stied
dseki soudu: na objednani na tel. & caa 8:30 — 11:00 hod.
474 698 319
Podavz’tm stiZnosti: stiZnosti lze podat pisemné ] 2:30 — 11:00 hod.
nebo dstné u feditelky spravy soudu, stiznosti Stfeda

poté vyfizuje pfedseda soudu
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VEDENI A SPRAVA SOUDU:

Pfedseda soudu:

Mgr. Martin Samal
vykonava statni spravu soudu
piijima a vyfizuje stiznosti na postup soudu
zabezpecuje vykon financni kontroly

Mistopfedsedkyné soudu:

Mgt. Gabriela Petraskova Hiittlova
zastupuje pfedsedu soudu
{d{ opatrovnicky a trestni usek
plni dkoly finan¢ni kontroly
vyfizuje zadosti o informace podle zikona ¢. 106/1999 Sb., vcéetné
zadosti o soupisy fizeni

Mistopfedsedkyné soudu:

JUD<t. Markéta Vrzackova
zastupuje pfedsedu soudu
f{di obcanskopravni, pozistalostni a exekucni usek
plni dkoly financni kontroly
vyfizuje zadosti o informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., véetné
zadosti o soupisy fizeni

Tiskové mluvdi:

JUDr. Markéta Vrzackova: seky obcanskopravni, poztstalostni,
exekucni
Mgt. Gabriela Petraskova Hiittlova: useky opatrovnicky, trestni

Reditelka soudni spravy:

Bc. Jolana Krejcova
zajist’uje provoz soudu po strance personalni, hospodafské, materialni
a financni
vykonava dohled nad soudnimi kancelafemi
vede personalni agendu
pecuje o odbornou vychovu podiizenych pracovniku
spravuje vykaznictvi
plni dkoly financni kontroly podle opatfeni predsedy soudu
v dobé¢ nepfitomnosti pracovnice sekretariatu spravy soudu vykonava
cinnosti v oblasti rejstifka Spr (spravni denik), St (stiznosti), Si
(spravni informace)
v dobé nepfitomnosti investi¢ni referentky vykonava ¢innosti
v oblasti investic
v dob¢ nepfitomnosti rozpoctarky vykonava c¢innosti v oblasti
rozpoctu
organizaéné zajist'uje zadavani vefejnych zakazek soudu a podili se na
jejich vyhodnocovani

Sekretariat spravy soudu:

Sarka Kuarkova
vede rejstiik Spr, St, Si
provadi administrativni prace pro pfedsedu a spravu soudu
plni dalsi dkoly podle pokynu nadfizenych pracovnikti odpovidajici
jeji kvalifikaci
vede agendu pfisedicich soudu
vykonava prace podle zikona ¢. 121/2008 Sb. v platném znéni
samostatna rozhodovaci ¢innost E, EXE

Spravce budov a majetku:

Vaclav Bulant
vykonava spravu majetku
vykonava spravu budov okresniho soudu
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f{df a organizuje ¢innosti pomocného personalu soudu
zabezpecuje provadéni pravidelnych revizi a kontrol
plni dalsi dstnf i pisemné pfikazy nadfizeného pracovnika, udélené v
souladu s druhem a povahou prace ujednané v pracovni smlouve

Rozpoctatka:

Marie Justychova
provadi prace spojené s rozpoctem soudu
plni tkoly spojené s fakturaci
plni tkoly financ¢ni kontroly podle opatfeni pfedsedy soudu
vykonava prace feditelky spravy soudu v dobé¢ jeji nepfitomnosti
v oblasti rozpoctu a hospodafeni s majetkem soudu
plni dalsi dstnf i pisemné pfikazy nadfizeného pracovnika, udélené v
souladu s druhem a povahou prace ujednané v pracovni smlouve

Investi¢ni referentka:

Ing. Lucie Korousova, DiS.
piiprava investi¢nich akei okresntho soudu — investicnich zaméra
realizace jednotlivych investic a vefejnych zakazek
piiprava vybérovych fizeni a realizace vefejnych zakazek
vykonava prace feditelky spravy soudu v dobé¢ jeji nepfitomnosti
v oblasti investic
plni dalsi dstnf i pisemné piikazy nadfizené¢ho pracovnika, udélené v
souladu s druhem a povahou prace uyjednané v pracovni smlouvé

Financni ucetni:

Zuzana Sajnerova
Miluse Kasparova
vykonava praci hlavni acetni a Gcetni prace s tim souvisejici, zejména
pracuje se vsemi vydajovymi rozpoctovymi Gcty, s depozitnim uctem
a uctem FKSP
vede evidenci zavazka AD, ZN, TL, NO a podminénych zavazka
zuctovava rekapitulace mezd, spotfebu materialu
vypracovava veskeré ucetn{ uzavérky
vyhotovuje roéni zpravu o FKVS pro MSCR
plni dkoly financni kontroly podle opatteni predsedy soudu
ma na starosti pfijmovy ucet a zvlastni pfijmovy dcet
plni dkoly financni kontroly podle opatfeni predsedy soudu
zadava pohledavky do systému ISAS
plni dalsi dstnf i pisemné piikazy nadfizen¢ho pracovnika, udélené v
souladu s druhem a povahou prace ujednané v pracovni smlouvé

. s

vzajemn¢ se zastupuji

Mzdova tcetni a
bezpecnostni feditelka:

Bc. Eva Kiirkova
vykonava funkci bezpecnostni feditelky vetné zajisténi investic
v oblasti bezpecnosti
komplexni zajist’ovani ochrany utajovanych informaci, zajisténi a
plnéni povinnosti stanovenych v rozsahu zakona ¢. 412/2005 Sb. o
ochran¢ utajovanych informaci a o bezpec¢nostni zpusobilosti, v
platném znéni
vede agendu bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
vykonava pozarni prevenci
plni tkoly ochrany (material CO)
vykonava mzdovou agendu
vede mzdovou agendu soudnich pifsedicich a svédka
plni dkoly financni kontroly podle opatfeni predsedy soudu
vykonava prace feditelky soudni spravy v dobé jeji nepfitomnosti
v oblasti personalistiky a spravé rejstifka Spr, St, Si
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plni daldi ustni 1 pisemné piikazy nadfizeného pracovnika, udélené v
souladu s druhem a povahou prace ujednané v pracovni smlouve

Vymahajici afednice:

Jifina Cerna
vymahaji pohledavky
plni dkoly financni kontroly podle opatteni pfedsedy soudu
spolupracuji s exekutorskym tfadem v Praze — JUDr. Ivo Erbertem a
exekutorskym uradem v Brné — Mgr. Jaroslavem Homolou
(pfipravuje pro tento ufad podklady za ucelem vymahani pohledavek
statu)

Pokladni:

Renata Filingrova

provadi pokladni operace
vede sklad MTZ a materialovou evidenci
zajist'uje komplexné dodavky zbozi véetné cenovych ujednani a
zabezpecuje vyfizovan{ reklamaci
plni dkoly financni kontroly podle opatfeni predsedy soudu
eviduje pohledavky do systému IRES (Sop, Ntf ...)
eviduje zavazky soudu do systému IRES (PZ, ADT..)
vede agendu soudnich znalct a tlumocnika
zadava pohledavky do systému ISAS

Zastup: Nikola Scicova

Spravce pocitaCové sité:

Jifi Trojak
zabezpecuje chod pocitacové sit¢ okresniho soudu, spravu a servis
pocitacové techniky a databazi
plni dalsi dstni i pisemné pfikazy nadfizeného pracovnika, udélené v
souladu s druhem a povahou prace ujednané v pracovni smlouvé

Zastup: Ing. Lucie Korousova, DiS.

Spravce aplikace
informac¢niho systému
ISAS, dozordi ufednice,

metodik:

Ing. Martina Prochazkova
zajist'uje chod a spravnou funkci pocitacovych aplikaci a procesu
zpracovani dat
spravuje databaze ve vice uzivatelskych pocitacovych systémech
plni dalsi dkoly podle pokynu nadfizenych pracovniki a
odpovidajicich jejf kvalifikaci
organizace, kontrola a metodické fizeni chodu soudnich kancelati
provadi kontrolni ¢innost
povétena osoba na datové schranky
zabezpecuje interni vzdélavani zaméstnanca
podili se na tvorbé rozvrhu prace
zajistovani ochrany utajovanych informaci, zajisténi a plnéni
povinnosti stanovenych v rozsahu zdkona ¢. 412/2005 Sb. o ochrané
utajovanych informaci a o bezpec¢nostni zpusobilosti, v platném znéni

Zastup pro spravu aplikace: Marie Justychova

Justi¢ni referent a soudni
vykonavatel:

Jakub Koneény
zajist'uje vyfizovani soudnich agend podle pokynu nadfizenych
komplexné zajist'uje autoprovoz soudu
vykonava pfedbézna opatfeni ust. § 452 a nasl. zak. ¢. 292/2013 Sb.,
vykazani podle § 400 — 414 z.t.s., vykon rozhodnuti podle § 495-496
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z.f.s., podle ust. § 321 a nasl. o.s.f. (prodej movitych véci), podle ust. §
340 a nasl o.s.f. (vyklizeni nemovitosti)
plni dalsi dstnf i pisemné pfikazy nadfizeného pracovnika, udélené v
souladu s druhem a povahou prace ujednané v pracovni smlouvé

Zastup soudniho vykonavatele pro vykon rozhodnuti: Mgr.
Jaroslav Slivinsky

Podatelna:

Ivana S&icova
obsluha ustfedny
doruéné oddélent
koordinace poskytovani informaci vefejnosti a tcastnikim fizeni
v informaénim centru
poskytovani informaci z rejstifkt soudu Gcastnikiim fizeni véetné
poskytovan{ opist rozhodnuti a vyznacovani dolozky pravni moci a
vykonatelnosti, doruc¢ovani pisemnosti
organizace a zajiSt'ovani nahlizen{ do spist ucastnikt fizeni a pravnich
zastupcl
poskytovan{ informaci ze seznamu znalct a tlumocnika
zprostiedkovani sepisu navrhu a zalob, které soudy sepisuji dalsi
c¢innosti odpovidajici platovému zatazeni podle pokynt nadfizenych
zameéstnanct

Zastup: infocentrum C

Infocentrum C:

Alice Budajova
Gabriela Pénickova
koordinace poskytovani informaci vefejnosti a tcastnikim fizeni
v informacénim centru
poskytovani informac{ z rejstifkt soudu Gcastnikiim fizen{ véetné
poskytovani opist rozhodnuti a vyznacovani dolozky pravni moci a
vykonatelnosti, doruc¢ovani pisemnosti
organizace a zajist'ovani nahlizen{ do spisu ucastnikt fizeni a pravnich
zastupcl
poskytovan{ informaci ze seznamu znalct a tlumocnika
zprostiedkovani sepisu navrhu a zalob, které soudy sepisuji
dalsi ¢innosti odpovidajici platovému zatazeni podle pokynt
nadfizenych zaméstnanct
spisy zapujcené k nahlédnuti ucastnikem fizeni eviduji ve zvlastni
knize, v niZ si vraceni spisu piislusnému oddéleni nechaji pisemné
potvrdit v knize tim, kdo spis pfevzal

Zastup: podatelna

Infocentrum T:

Eva Sedlakova
koordinace poskytovani informaci vefejnosti a Gcastnikim fizeni
v informacénim centru
poskytovani informaci z rejstifka soudu tcastnikim fizeni véetné
poskytovani opist rozhodnuti a vyznacovani dolozky pravni moci a
vykonatelnosti, doruc¢ovani pisemnosti
organizace a zajist'ovani nahlizen{ do spisu ucastnikt fizeni a pravnich
zastupcu
poskytovan{ informaci ze seznamu znalct a tlumocnika

(93

zprostfedkovani sepisu navrhu a zalob, které soudy sepisuji
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dalsi ¢innosti odpovidajici platovému zafazeni podle pokynii
nadfizenych zaméstnancu

Zastup infocentra: vedouci oddéleni T

Spisovna: Nikola S&icova
vede sklad a evidenci vSeobecného materidlu
Dana Pieterova
obé provadi veskeré prace ve spisovné
provadi skartacni prace

093

vzajemné se zastupuji

Zapisové oddéleni a datové Bc. Milada Capska
schranky: Markéta Cermakova
(vyssi podatelna) Bc. Michaela Pejsova

Nad’a Peroutkova
Eva Vesela
prvotni zapis agendy rejstifkti soudu podle vnitiniho kancelafského
fadu
tisknou a rozdéluji obalky v tiskovém oddéleni
piijimaji, rozdéluji a odesilaji pfijaté zpravy prostfednictvim datovych
schranek
skenujf a konvertuji dokumenty

tisknou a lustruji navrhy doslé do systému ISAS od soudnich

exekutora
spravuji elektronickou podatelnu soudu (e-mailova podani)
vedou listinné podklady pro agendu elektronickych platebnich
rozkazu (sbérné spisy EPR)

.,

vzajemné se zastupuji

Spolec¢na ustanoveni pro vSechny useky soudu:

1. Pod pojmem soudni oddéleni, které je v rozvrhu prace oznaceno ¢islem, se rozumi vsechny spisy,
které napadly nebo byly pfidéleny soudci, ktery je v tomto soudnim oddéleni aktivni, a to bez ohledu
na ¢iselné oznaceni spisu.

2. Pridélovani véci do jednotlivych soudnich oddéleni nastavené podle rozvrhu prace se provadi
automaticky podle algoritmu obecného zpusobu pfidélovani programu ISAS (pfiloha ¢. 1)
chronologicky podle pofadi niapadu s ohledem na vysi ndpadu v procentech a na pifipadnou
specializaci v jednotlivych soudnich oddélenich a agendach postupné podle ¢iselného pofadi soudnich
oddéleni, pokud neni v pravidlech u jednotlivych dsekt uvedeno jinak.

3. Okamzik napadu:

a) U véci doru€enych na podatelnu soudu se za okamzik ndpadu povazuje datum a cas podani z
podaciho razitka, do kterého pracovnik podatelny vzdy dopise ¢as podani.

b) U véci dorucenych do elektronické podatelny soudu se za okamzik napadu povazuje okamzik
dodani do centraln{ podatelny soudu.

c¢) U véci CEPR dorucenych do evidence pfehledu importovanych véci se za okamzik napadu
povazuje datum a hodina importu.
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d) U véci vylouCenych k samostatnému projednani se za okamzik napadu povazuje datum a cas
zapisu.

4.V ptipad¢ vyloucent jiz pfidélené véci se soudnimu oddéleni, z néhoz se véc vylucuje, zvysi se o jednu
véc napad v mésici pfidéleni spisu a naopak, soudnimu oddéleni, do n¢hoz se takova véc pridéli, snizi
o jednu véc napad v mésici pfidéleni spisu.

5. 'V ptipadé vylouceni ¢asti jiz pridélené véci k samostatnému projednani a rozhodnuti, bude tato ¢ast
véci pfidélena do stejného soudniho oddélent, z jakého byla ¢ast véci vyloucena, a takova véc nebude
zohlednéna v napadu. Tato skute¢nost musi byt ihned nahlasena spravkyni aplikace, ktera provede
upravu napadu.

6. Pridélovani napadu po dobu pracovni neschopnosti soudce trvajici déle nez tficet kalendafnich dnd,
se soudci zastavuje napad novych véci dodatkem k rozvrhu prace. V odivodnénych piipadech lze o
zastaveni napadu rozhodnout difve. Trva-li nepfitomnost soudce déle nez 6 mésicu nebo lze-li
takovou nepfitomnost davodné pfedem ocekavat, budou rozdéleny jeho neskoncené véci nebo jejich
¢ast mezi ostatni soudce soudniho oddéleni.

7.V ptipadé, ze soudce absolvuje staz u jiného soudu (dale jen ,,stazista®) bude mu pozastaven napad
v jim vyfizovanych agendach po dobu trvani staze. Po dobu trvani staze muze ve vécech stazisty ¢init
jednotlivé dkony zastupujici soudce, v rozsahu stanoveném pro zastup v ptipadé kratkodobé
nepfitomnosti.

8. Pro ptipad zruseni soudniho oddéleni z davodu definitivniho odchodu soudce (pfedsedy daného
senatu), s ohledem na mnozstvi véci a jejich staff dojde k pferozdéleni soudnich véci (spist) zruseného
soudniho oddéleni pfi respektovani zasady zakonného soudce tak, ze véci budou pfidélovany od
casove nejstarsi soudni véci postupné po jedné véci kazdému z fakticky pusobicich soudct daného
uscku podle pocatecniho pismene piijmeni soudce v abecednim pofadi obecnym systémem pii
respektovani specializace daného soudce az do vycerpani prerozdéleni vSech téchto soudnich véci.
Prvni prerozdélovani podle takto stanoveného postupu bude zahajeno losem, ktery uréi, od kterého
soudce bude pferozdélovani zahajeno pfidélenim prvé nejstarsi soudni veci. Pii dalsim pferozdélovani
soudnich véci se bude postupovat od soudce, jehoz ptijmeni nasleduje po piijmeni soudce, u n¢hoz
pfedchozi prerozdéleni skoncilo. Obdobné se postupuje i v pfipadé soudce docasné nepifitomného
z divodu matefské ¢i rodicovské dovolené, dlouhodobé stiaze a pracovni neschopnosti delsi nez 6
mésicu. Pii pferozdélovani, se piihlizi k tomu, zda jde o véc nalezejici do specializace soudce ve smyslu
specializace. Je-li soudcu v dané vyjmenované specializaci vice, rozdéli se mezi né¢ takové véci podle
pocatecniho pismene pifjmeni soudce v abecednim poradi obecnym systémem az do vycerpani téchto
véci, s tim, ze tyto véci budou v ramci obecného zpusobu pfidélovani dorovnany.

Ustanoveni predchoziho odstavce neplati v piipadé, pokud dojde v dobé Sesti mésica pied
odchodem puvodniho fesitele od Okresnitho soudu v Chomutové napiiklad ke jmenovani soudce
nového, jeho pfidéleni k vykonu funkce u Okresniho soudu v Chomutové a zafazeni na tyz tsek
jako je zafazeni feSitele anebo k navratu soudce z dlouhodobé pracovni neschopnosti, z
dlouhodobé staze, z matefské dovolené, k prelozeni soudce k Okresnimu soudu v Chomutove, ¢i
pielozeni soudce mezi useky soudu za stejnych podminek jako pfi jmenovani nového soudce a dale
tehdy dojde-li v dobé dvou mésici od odchodu puvodniho fesitele od Okresntho soudu v
Chomutove (napf. odchod na matefskou dovolenou, zanik funkce soudce, pfelozeni k jinému
soudu, docasné dlouhodobé pridéleni k jinému soudu trvajicimu déle nez sest meésictr) naptiklad ke
jmenovani soudce nového, jeho pfidéleni k vykonu funkce u Okresntho soudu v Chomutové a
zafazeni na tyz usek jako bylo zafazeni puvodniho fesitele, ¢i k pfelozeni soudce mezi useky.
Nepravomocné véci pavodniho fesitele (nevyfizené, obzivlé, vyfizené a pferusené) budou
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10.

b)

11.

pfidéleny nov¢ jmenovanému, nové pfichozimu, navrativsimu se soudci nebo soudci_pfelozenému
mezi useky, pfi respektovani pfednostniho pfidéleni spist se specializaci uréenou podle rozvrhu
prace soudcum s takovou specializaci.

Tyto postupy se uplatni i v pfipadé potfeby naslednych ukont ve vécech pravomocné skoncenych.

O prerozdéleni véci popsanymi zpusoby stavajicim soudcum se pod Spr pofidi zaznam, ktery pii
prvém prerozdéleni bude obsahovat vysledek losu, jméno a pifjmeni soudce, od né¢hoz se zahajf
pferozdéleni a jméno a pifjmeni soudce, u n¢hoz bylo pferozdélovani skonceno.

Zapis vécl v rozporu s rozvrthem prace (mylny zapis):

Ma-li soudce, jemuz byla véc zapsana do soudnfho oddélen, za to, ze véc nalezi podle rozvrhu prace
do jiného soudnfho oddéleni, mize tuto skutecnost uplatnit jen ve lhaté 3 mésict ode dne, kdy véc
byla do jeho soudniho oddéleni zapsana, jinak se stava piislusnym k jejimu projednani. U pfedbéznych
opatfeni ¢inf tato lhuta 24 hodin od ndpadu véci — nesnese-li navrh na vydani pfedbézného opatfent
odkladu, nelze tuto namitku uplatnit vibec.

Namitku mylného zapisu uplatni soudce vracenim spisu a pisemnym pokynem zapisovému oddéleni
k novému piidéleni véci podle pravidel stanovenych v rozvrhu price a se zaznamem, Ze véc byla
zapsana do jeho soudnfho oddéleni v rozporu s rozvrhem prace. V zaznamu soudce uvede odkaz na
pifslusna ustanoveni rozvrhu prace. Pro ucely nového pfidéleni véci se ma za to, ze véc napadla
v okamziku, kdy byla s pokynem k novému pfidéleni pfedana vyssi podatelné.

Uplatnit namitku mylného zapisu muze vylucné soudce. Vypracuje-li zaznam o namitce mylného
zapisu asistent soudce, vyssi soudni urednik nebo soudni tajemnik, je soudce povinen namitku ovéfit
a zaznam podepsat.

Nesouhlasi-li soudce, kterému byla véc zapsana do soudniho oddéleni na zakladé namitky mylného
zapisu, s davody mylného zapisu, rozhodne o pridéleni véci predseda ¢i mistopfedsedkyné soudu.
Namitku mylného zapisu nelze uplatnit, pokud jiz ve véci byly ¢inény jiné ukony nez dkony sméfujici
ke zjisténi, zda se nejedna o mylny zapis.

Nepredlozi-li véc v uvedené lhuté k vyznaceni mylného zapisu anebo nebude splnéna podminka
absence provedenych tkonu (popt. oboji), ptislusnym k projednani a rozhodnut{ (byt’ tfeba ptvodné
nespravne zapsané) veci je soudce, do jehoz soudnfho oddéleni byla véc zapsana.

Prisedici jsou pfidélovani k okamziku nafizeni prvniho dkonu ve véci, ktery musi ¢init senat, a to podle
seznamu piisedicich vedeného piislusnym zaméstnancem soudu v pofadi, v némz jsou vedeni v
rozvrhu prace. Takto je piisedici pfidélen az do pravomocného skonceni véci. Pro ptipad, ze se takto
urceny pfisedici nemuize ukonu ucastnit (nikoliv po pfechodnou dobu), bude trvale nahrazen
piisedicim v pofadi nasledujicim podle seznamu. Pfi ustanoveni pifisedicich bude dale pfihlizeno k
casovym moznostem jednotlivych pifisedicich, k jejich zdravotnimu stavu, k dobé zbyvajici do konce
jejich funkéntho obdobi a k pifpadné odbornosti piisedictho. Nebude-li potad{ vyplyvajici z rozvrhu
prace pfi vyuzivani jednotlivych pfisedicich zachovano, poznamena zaméstnanec soudu, ktery seznam
piisedicich vede, do pfehledu davody, pro které se tak stalo. Pokud nelze pro piekazky na strané
piisedicich vyuzit zadného z pfisedicich zatazenych do skupiny pfidéleného soudce, lze zatadit do
skupiny pifsedici zatazené k zastupujicim soudcum podle pravidel zastupu trestnich soudcu. V ptipadée
obcanskopravntho useku, pokud bude senatni véc projednavat soudce fesitel bez specializace —
pracovni véci, budou mu pfisedici pfidéleni podle seznamu piisedicich vedeného piislusnym
zaméstnancem soudu v pofadi, v némz jsou vedeni v rozvrhu prace pro fesitelku JUDr. Hanu
Jakubcovou a dale pro fesitele Mgr. Oldficha Krkosku a to v tomto pofadi.
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TRESTNI USEK

7 W

Os(;)cgll;lﬁ agenda nzg::iu vymezeni ptisobnosti pfedseda senatu
100 % | nespecializovana trestna ¢innost
T 100 % | specializace VAZBA
9 100 % | specializace OBSAHLE Mgr. Martin
Td 100 % | trestni dozadani Mihal
Nt 100 % | vSeobecné véci trestni
100 % | specializace OBNOVA
25 % | nespecializovana trestna ¢innost
T 50 % | specializace VAZI?A ]
25 % | specializace OBSAHLE Mor. Martin
3 100 % | specializace DOPRAVA il
Td 25 % | trestni dozadani
Nt 25 % | vSeobecné véci trestni
25 % | specializace OBNOVA
100 % | nespecializovana trestna ¢innost
T 100 % | specializace VAZBA
4 100 % | specializace OBSAHLE JUDr. Vladimira
Td 100 % | trestni dozadani Kopfivova
Nt 100 % | vSeobecné véci trestni
100 % | specializace OBNOVA
70 % | nespecializovana trestna ¢innost
T 100 % | specializace VAZBA
100 % | specializace OBSAHLE
PP 100 % | podminéné propusténi
Td 100 % | trestni dozadani ve véznici Vsehrdy
5 100 % | trestni dozadani s cizim prvkem Mgt. Lenka
100 % | vSeobecné véci trestni Chalupova
100 % rozhodovani podle zak. ¢. 104/2013 Sb.
0
Nt (ZM]S)
100 % | specializace OBNOVA
100 % agenda z véznice véetné rozhodovani podle
ZSVM
80 % | nespecializovana trestna ¢innost
T 100 % | specializace VAZBA
100 % | specializace OBSAHLE
Tm 100 % | fizeni ve vécech mladistvych
25 100 % | specializace VAZBA mladistvych Mgr. Hana
Rod 100 % | fizeni ve vécech déti mladsich patnacti let Muritova
Td 100 % | trestni dozadani
Nt 100 % | vSeobecné véci trestni
100 % | specializace OBNOVA
Ntm 100 % | specializace vykon trestnich opatfeni
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os(;)cﬁécli;lﬁ agenda nzg:fiu vymezeni ptisobnosti pfedseda senatu
100 % | nespecializovana trestna ¢innost
e 100 % | specializace VAZI,BA ]
100 % | specializace OBSAHLE
29 100 % | specializace KORUPCE JUDx. Petr Vanék
Td 100 % | trestni dozadani
Nt 100 % | vSeobecné véci trestni
100 % | specializace OBNOVA
Navrhy na potrestani, kdy byl soudu pfedan i
T 100 % | zadrzeny podezfely (§ 314b odst. 2 trestnfho soudce drZici
40 fadu) pracovni
Navrhy na potrestani, kdy byl soudu pfedan pohotovost
Tm 100 % | i zadrzeny podezfely mladistvy (§ 314b odst.
2 trestniho fadu)
Nt 100 % | ptipravné fizeni trestni soudce drZici
40 Ntm | 100% | piipravné fizenf trestni — mladistvi pracovit
pohotovost
70 % | nespecializovana trestna ¢innost
T 100 % | specializace VAZBA
100 % | specializace OBSAHLE
PP 100 % | podminéné propusténi
50 Td 100 % | trestni dozadani Mgr. Radka
100 % | trestni dozadani ve véznici Vsehrdy Liebigova Klirova
100 % | vSeobecné véci trestni
N 100 % | specializace OBNOVA
t M . v v sz
100 % agenda z véznice véetné rozhodovani podle
ZSVM
0% | nespecializovana trestna ¢innost
T 0 % specializace VAZBA
0% specializace OBSAHLE
Td 0% trestrn: do%z}dailm: _ Mgr. Martin
53 0 % trestni dozadani s cizim prvkem Roubalik
- — - oubali
0% | vSeobecné véci trestni
o rozhodovani podle zik. ¢. 104/2013 Sb.
Nt 0% ZM]S)
0 % specializace OBNOVA

Specializace stanovené v agendé T:

1.

KORUPCE - korupce vefejnych Cdinitelt, pfi vefejnych zakazkach, pfi vefejnych
soutézich, pfi drazbach (§ 257 odst. 2 pism. b, § 257 odst. 3 pism. b, § 258 odst. 2 pism. b,
§ 258 odst. 3 pism. b, §331-333)

DOPRAVA - 143, 147, 148 a 151

VAZBA

OBSAHLE - vécmi obsahlymi se rozumi véci, ve kterjch je prvni strana obZaloby &
navrhu na potrestani zalozena na ¢isle 501 ¢i vyssim.
OBNOVA - ve vécech navrhu na obnovu fizeni podle § 277 az § 286 trestniho fadu

VYKON TO - vykon trestnich opatfenf
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Pfi stfetu vice specializaci v jedné véci se véc zapise do pfisluSného soudniho oddéleni
podle urceného pofadi specializaci podle vySe uvedenych priorit.

funkce titul, jméno, vykonava (':innvost pro soudni v dobé .
e . oddéleni nepfitomnosti
prijment zastupuje
Asistenti soudce
Vykonavaji  cinnost JUDt. Alena 4, 25,29, 52
podle zakona 6/2002 | Chramostova
Sb.,, o soudech a
soudcich a  podle
zakona ¢. 121/2008
Sb., o vyssich
soudnich ufednicich, zastupuji se
podle  zikona ¢ vzajemné
106/1999  Sb., o | Mgr. Batbora
svobodném piistupu | Rehakova 2,3,5
k informacim a dalsi
¢innosti na zakladé
povéfeni a pokyna
jednotlivych  soudct
trestniho useku.
vykonava Cinnost pro soudni v dobé&
funkce tituvlz‘jménro, oddéleni nepfitc?mnos
pfijmeni ti
zastupuje
25, 53, dale cini dkony ve spisech,
Romana v nichz  rozhodovala  Mgr. Iva
Vyssi soudni Hourova Dvotakova, neni-li takovy spis jiz trvale
tfednice ptidélen jinému soudci
Vykonava ukony podle 3, 5, dale cin{ tkony ve spisech, v nichz
zak. ¢. 121/2008 Sb., rozhodoval JUDr. Ivan Novak a Mgr.
a dalsi cinnosti na Jana |y fortintkovd, nenili takovy spis ji
zaklade povefent PospiSilovd | ile ptidélen jinému soudci
a pok/ynﬁ so%dcﬁ, Delegat videokonference 5
v soudnich oddélenich. 2, 52, dile cini dkony ve spisech, zast}%pu]l s
o v nichz rozhodovala Mgr. Lada Vesela vzajemne
Provadi dkony: 5 Mgr.: Radafla a JUDr. Katefina Vltavska, neni-li
podle § 6 odst. 2vkf. | Millerova | 11ov5 spis jiz trvale pidélen jinému
ve spisech pfipravného soudci
fizen{ véetné véci
mladistv;’zch Bc. Lenka 4, 29
sahlazeni odsouzeni Loudilova | Delegat videokonference
véetné véci Nt a Ntm. Eva 2,3, 4,5, 25, 29, 52, 53
Sedlakova,
DiS.
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titul, jméno,

v dobé

funkce s , naplii prace nepfitomnosti
pfijmeni .
zastupuje
vede rejstitky PP, Nt a Ntm z vykonu
trestu,
Soudni tajemnice provadi zapis do uvedenych rejstiika, | Petra Stuhlova
Vykonavaji ¢innost pfipravuje  jednani, zpracovava
podle vyhlasky ¢. pisemnosti a cini dalsi ukony podle Magdalena
37/1992, Sb. o Eva Janska | pokynu referaitu vtomto oddéleni Mockova
jednacim fadu pro véetné vykonavani ukonu podle § 6
okresni a krajské odst. 1 jednaciho fadku pro okresn{ a
soudy. krajské soudy v oddéleni PP, Nt a Ntm
z vykonu trestu,
provadi tkony podle § 6 odst. 2 v.k.f.
et s v dobé
titul, jméno, T wr .
funkce Himeni napli prace nepfitomnosti
Pt zastupuje
koordinuje, metodicky vede a odborné
dohlizi nad  cinnosti  ostatnich
administrativnich pracovnika useku Ing. Martina
informuje pracovniky useku o jejich Prochazkova
Vedouci pracovnich ukolech a podminkach
useku , jejich plnénf
Vykonava ¢innost Michaela
podle Instrukce MSp ¢. Dyr$midova
505/2001-Otg., kterou kontroluje a hodnoti plnéni pracovnich
se vydava vnitfn{ a ukolu jednotlivych pracovniki dseku
kancelafsky rad 1oy . . . .

y prabézné analyzuje potfeby useku Kristina
véetn¢  adekvatntho  personalnfho | Dragomirova
zajisténi, o zjisténich informuje vedeni
soudu a navrhuje pfipadné organizacni
a personalni zmény

P v dobé
titul, jméno, iy vr .
funkce v , napli prace nepfitomnosti
pfijmeni .
zastupuje
Vedouci kancelafe vede rejstiiky soudnich oddéleni 2, 52 | zastupuji se
Vykonava ¢innost Kristina a 53, a ve spisech dfive pfidélenych vzajemné
podle Instrukce MSp ¢. ., | JUDr. Ivanu Novakovi a Mgr. Andree
Dragomirova

505/2001-Ozg., kterou
se vydava vnitfni a
kancelafsky rad

Martinikové, nebyly-li pfidéleny, byt’ i
k ukonu, jinému soudci
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Marcela
Palickova

vede rejstifky soudnich oddéleni 5, 25,
a ve spisech dffve pfidélenych Mgr. Ivé
Dvotakové, nebyly-li pfidéleny, byt i

k ukonu, jinému soudci

Martina

Gedeonova

vede rejstiiky soudnich oddéleni 3, 4,
29 a ve spisech dfive pfidélenych JUDr.
Katefiné Vltavské a Mgr. Lad¢ Veselé,
nebyly-li pfidéleny, byt i k dkonu,

jinému soudci

PR v dobé
titul, jméno, T wr .
funkce o . napln prace nepfitomnosti
pfijmeni .
zastupuje
Vedouci rejsttiku pro zapisuje rejstifk 40 T
pfipravné fizeni vede rejstifk pfipravného fizeni, rejstifk
Vykonava ¢innost Nt, Ntm, trestniho fizeni, provadi zapis Magdalena
podle Instrukce MSp ¢. Petra v piipravném fizeni a provadi veskeré Mockova
505/2001-Org., kterou Stuhlova ¢innosti v souvislosti s pfipravnym
se vydava vnitin{ a fizenim Eva Janska
kancelafsky rad vede seznam  vydanych ptikaza
k zatceni a plni dkoly podle § 26 odst.
2v.ki.
co e v dobé
titul, jméno, f A x v .
funkce s . napln prace nepfitomnosti
pfijmeni .
zastupuje
Vedouci rejstiiku vede rejstitky  vSech  soudnich —
(s oy s . o : Eva Janska
Vykonava ¢innost podle oddéleni v dobé  nepfitomnosti
vyhlasky ¢. 37/1992 Sb., Magfi aler}a zastupuje vedouci kancelafe a vedouci N ,
Mockova Petra Stuhlova

o jednacim fadu pro
okresni a krajské soudy

rejstitku pro ptipravné fizeni

provadi ukony podle § 6 odst. 2 v.k.f.
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PR v dobé
titul, jméno, L1 in o .
funkce s , napli prace nepfitomnosti
pfijmeni .
zastupuje
Hana Galova zastupuji se
Petra vzajemn¢
Krejzova
Protokolujici David
ufednice Ledecky piiprava jednani, protokolace u jednani
Vykonava ¢innost Alice zapis a pfepis protokolu, zpracovava
podle Instrukce MSp | Madérova | pisemnosti a ¢ini dalsi dkony podle
¢. 505/2001-Oxg., Petra pokynu.
kterou se vydava Melicharova
vnitini a kancelafsky Tereza
rad Najbertova,
DiS.
Petra
Stuhlova
Zapisovatelka zpracovava pisemnosti a ¢ini dalsi | protokolujici
Vykonava ¢innost . ukon odle pokynu, zavérecné urednice
y Veronika y P pokynt,
podle Instrukce MSp Fivocks referaty
¢. 505/2001-Oxg., Monilka neodkladné dkony z ostatnich senatu
kterou se vydava , , podle pfidéleni vedouci kancelare
- v Ségelova
vnitini a kancelafsky
rad

Spole¢na ustanoveni, kteryvmi se dale fidi trestni usek:

Nové napadlé véci jsou do jednotlivych soudnich oddéleni pfidélovany informacnim systémem
ISAS, a sice obecnym systémem zalozenym na pofadi napadlych véci. Systém ISAS zahaji postupné
piidelovani véci do piislusné agendy a poté v ramci agendy do pfislusné specializace pfidélenim
prvai napadnuté véci v daném roce do soudniho oddéleni s nejniz§im ¢islem. V piipadé shodného
data a ¢asu napadu, nerozhodne-li specializace, rozhoduje abecedni pofadi pocate¢niho pismene
piijmeni osoby nachazejici se ve vazbé¢ uvedené v zalobnim navrhu jako prvni, u nevazebnich véci
abecedni pofadi pocatecniho pismene pfijmeni osoby uvedené v zalobnim navrhu jako prvni.
Nelze-li ani takto pofadi véci stanovit, rozhoduje datum narozeni osoby urcené podle uvedeného
klice, kdy jako prvni bude pfidélena véc osoby s difvéjsim datem narozeni.

Nove napadlé veci v agende PP a Nt vztahujici se k vykonu trestu odnéti svobody jsou pfidélovany
do soudnich oddéleni 52PP a 5PP a 52Nt a 5Nt podle pofadi ndpadu postupné chronologicky
podle data a ¢asu napadu a v pifpadé shodného data a ¢asu se postupuje podle bodu 1. této ¢asti
rozvrhu prace.

Véci ve specializaci T VAZBA — s vyjimkou trestné ¢innosti, pro jejiz vyfizovani jsou zfizeny
specializace (bod 2. této casti rozvrhu prace) — napadaji vSem soudnim oddélenim obecnym
systémem, pocinaje soudnim oddélenim nasledujicim po soudnim oddéleni, do né¢hoz byla
ptfidelena posledni véc ve specializaci T VAZBA v pfedchazejicim roce. Pokud z davodu
specializace podle bodu 2. této ¢asti rozvrhu prace nebo v pfipadé napadu Tm specializace VAZBA
mladistvych, napadne vazebni véc mimo pofadi béznych vazeb, je dotcené soudni oddéleni za
kazdou takto napadlou vazebni véc jednou automaticky vynechano z obecného napadu vazebnich
véci.
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Soudci trestnfho useku, neni-li dale uvedeno jinak, se vzajemné zastupuji, a to tak, ze v poradi
prvnim zastupcem je soudce, jenz pfedseda soudnimu oddéleni (senatu) oznacenému nejblize
vyssim cislem. Pokud tento soudce neni pfitomen anebo fesi neodkladnou pracovni zalezitost, je
zastupcem soudce, jenz predseda soudnimu oddéleni oznacenému druhym nejblize vyssim cislem,
a pokud ani tento soudce neni pfitomen anebo fesi neodkladnou pracovni zalezitost, postupuje se
pii urceni dalstho zastupce stejnym zptusobem. V pofadi prvnim zastupcem soudce, jenz pfedseda
soudnimu oddéleni oznacenému nejvyssim ¢islem, je soudce, jenz predseda soudnimu oddéleni
oznacenému nejniz$im cislem; v piipadé potfeby urceni dalstho zastupce (zastupct) se postupuje
obdobn¢ jako u ostatnich soudct.

Pro fizeni ve vécech mladeze (T'm, ROD) je zastupujicim soudcem Mgr. Martin Samal. V agendé
PP, Nt — veskera agenda z véznice vcetné rozhodovani v této agendé podle ZSVM, v agendé Td —
cizina a v agendé Td — v pfipadech, kdy je tfeba provést vyslech ve véznici se pfednostné vzajemné
zastupuji soudkyné Mgr. Radka Liebigova Klirova a soudkyné Mgr. Lenka Chalupova. V pfipadé
dalstho zastupu se postupuje podle pfedchoziho odstavce tohoto bodu. V agendé specializace
rozhodovani podle zik. ¢. 104/2013 Sb. (ZM]S) se soudci zastupuji podle pfedchoziho odstavce
tohoto bodu.

Navrhy na obnovu fizeni ve specializaci Nt — Obnova, napadaji vSem soudnim oddélenim obecnym
systémem, pocinaje soudnim oddélenim 2. Pokud soudci trestnfho useku napadne véc, z jejthoz
projednani je vyloucen (§ 30 odst. 4 trestniho fadu) poté, co rozhodne o svém vyloucent, pfedseda
soudu pfidéli tuto véc z divodu jeho zakonného vylouceni soudci trestniho tseku, ktery tohoto
soudce zastupuje podle bodu 3. této casti rozvrhu prace. Tuto skutec¢nost je tfeba neprodlené
nahlasit spravkyni aplikace, ktera provede upravu napadu ve specializaci Nt — Obnova.

Nipad véci podle zikona ¢. 218/2003 Sb., (Rod a Tm), ve kterych je prvni strana navrhu ¢i
obzaloby zaloZena na ¢isle 501 ¢i vyssim, vedouci kancelafe neprodlené hlasi spravkyni aplikace
informacnfho systému ISAS, ktera ve vztahu k dotéenému soudnimu oddélenim provede
v systému ISAS upravu napadu véci obsahlé. Evidence upravy napadu obsahlych véci je vedena
pod Spr 1018/2020.

Pokud jsou splnény zakonné podminky pro spojeni véci, lze tyto véci spojit ke spolecnému
projednan{ a rozhodnuti. Spolecné fizeni bude zpravidla vedeno pod spisovou znackou, ktera
napadla dffve; pokud véci napadly v tentyz den a tentyz okamzik, pak bude zpravidla fizeni
pokracovat v té veci, kde je stanovena vyssi horni hranice zakonné sazby. Jsou-li horni hranice
zakonné trestn{ sazby pro urceni spisové znacky pro spolec¢né fizeni shodné, rozhoduje zpravidla
¢iselné oznaceni senatu, kdy spolecné fizeni bude vedeno pod spisovou znackou s niz$im ciselnym
oznacenim senatu.

Napadne-li véc do soudniho oddéleni soudci, jenz je z vykonavani dkonu trestntho fizeni v této
veci vyloucen (§ 30 odst. 1, 2 trestntho fadu), bude po jeho vylouceni jako nahrada za ni do jeho
soudniho oddéleni zapsana jina véc v piislusné specializaci ¢i agendé. Shodné se postupuje v
piipadé, ze v ramci pfezkumu nadfizeny soud nafidi, aby véc byla projednana a rozhodnuta v jiném
slozeni senatu.

Po vylouceni soudce z vykonavani tkonu trestniho fizeni ¢i po nafizeni, aby véc byla projednana a
rozhodnuta v jiném slozeni senatu, bude véc prednostné pfidélena k rozhodnuti dalsimu soudci,
do jehoz agendy ¢i specializace dana véc spada a neni-li jiz rovnéz z vykonavani tkonu trestniho
fizeni ve véci vyloucen.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Ve vsech ostatnich pfipadech budou véci z daného soudniho oddéleni pfidélovany k rozhodnuti
dal$im soudciim kolovacim systémem v pofadi, v némz se soudci trestnfho useku vzajemné
zastupuji (bod 3. této ¢asti rozvrhu prace), pocinaje soudnim oddélenim s nejblizsim nasledujicim
¢islem po soudnim oddélenti, do kterého byla véc pfidélena pied vyloucenim.

Tento zpusob nahradniho zapisu se uskutecni tak, ze pfidéleni véci novému soudci vedouci
trestnfho useku neprodlen¢ hlasi spravkyni aplikace, ktera ve vztahu k dotcenym soudnim
oddélenim provede v systému ISAS adekvatni ipravu poctu napadlych véci v pfislusné agende¢, ¢i
specializaci.

K dal$im dkonim jsou vyfizené a pravomocné véci, v nichz rozhodoval JUDr. Ivan Noviak,
pfidélovany pfedsedou soudu jednotlivym soudcim trestnitho useku postupné podle ¢iselného
pofadi jednotlivych senatd obecnym zpusobem a tento postup je zaznamenavan do knihy vedené
vedoucimi kancelatfe T. Pfidélovani véci obzivlych je vedeno pod Spr 495/2016.

K dal$im dkonim jsou vyfizené a pravomocné véci, v nichz rozhodovala Mgr. Lada Vesela,
ptidélovany k vyfizeni Mgr. Martinovi Mihalovi, v nichZ rozhodovala Mgr. Andrea Martinikova
ptidélovany k vyfizeni Mgr. Martinovi Mihalovi, v nichz rozhodovala JUDr. Katefina Vltavska
pfidélovany k vytizeni Mgr. Martinovi Samalovi.

Pracovn{ pohotovost drzi soudci trestniho useku urceni dle rozpisu pracovni pohotovosti pro rok
2026. Prehled pracovni pohotovosti soudct pro kalendaini rok 2026 je k dispozici pod Spr
813/2025. Pro kazdy nasledujici kalendafni tyden vydava pfedseda soudu nafizeni pracovni
pohotovosti vedené ve spravnim denfku soudu. Rozpis pracovni pohotovosti mize pfedseda
soudu ménit na zdkladé zadosti soudcu, pfipadné¢ na zaklad¢ potfeby zajisténi pracovni
pohotovosti. Pokud soudce, ktery jiz vykonava pracovni pohotovost, ji z vaznych davodia nadale
nemuze vykonavat, uréi pfedseda soudu namisto néj jiného soudce, ktery ji v potfebném rozsahu
pfevezme; pfitom postupuje podle pravidel zastupovani soudcti podle bodu 3. této ¢asti rozvrhu
prace.

Soudce drz{ pracovni pohotovost od prvniho pracovniho dne kalendafniho tydne dle rozpisu
pracovni pohotovosti od 08:00 pro rozhodovani v piipravném fizeni trestnim do prvniho
pracovniho dne po dni pracovniho klidu nasledujictho kalendafniho tydne do 08:00 hodin. Pokud
je pozadovana se strany organu cinnych v trestnim fizeni ucast soudce na neodkladném a
neopakovatelném tkonu, ¢i bude konan dkon trestniho fizeni, u n¢hoz je nutna osobni ucast
soudce, bude tucasten tohoto dkonu soudce, ktery drzi pracovni pohotovost v dobé takto
planovaného tkolu, a to i v pfipadech kdy nasledné¢ dojde ke zméné planovaného terminu takového
ukonu soudce.

Pokud v dobé¢ vykonu sluzby soudce dojde najednou ¢i v kratkém casovém sledu k napadu vice
navrht podle bodu 14. této ¢asti rozvrhu prace a vyvstane tak obava, ze o téchto navrzich nebude
moci byt (zejména pro jejich slozitost a tomu odpovidajici ¢asovou naroc¢nost) rozhodnuto v
zakonem stanovené lhute, je dalsim soudcem, ktery je opravnén o téchto navrzich rozhodovat,
soudce trestniho useku, ktery tohoto soudce zastupuje podle bodu 3. této ¢asti rozvrhu prace. Mezi
okruh soudct stanoveny podle téchto pravidel se navrhy ¢i obvinéni rozdéli rovaym dilem
kolovacim systémem v pofadi — 1) soudce drzici pracovni pohotovost 2) dalsi soudce ¢i soudci
zastupujici soudce drzictho pracovni pohotovost (bod 3. této casti rozvrhu prace), pficemz
jednotlivi obvinéni budou pro tento ucel sefazeni vzestupné podle data narozeni, pifjmeni, a
nakonec podle kfestniho jména.
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16. Navrhy na potrestani, s nimiz byl soudu pfedan i zadrzeny podezfely, ¢i zadrzeny podezfely
mladistvy (§ 314b odst. 2 trestniho fadu) napadaji do samostatného soudniho oddéleni 40 T. Tyto
navrhy projedna soudce ¢i soudci urceni dle pravidel uvedenych v bodech 13. az 15.

17. Prikazy k zatceni, vydané po podani obzaloby ¢i navrhu na potrestani a po rozhodnuti ve véci samé,
rozhoduje v pracovni dob¢ soudce, ktery jej vydal. Pokud je tento soudce pracovné zaneprazdnén
neodkladnymi dkony, cerpa dovolenou, nebo je v pracovni neschopnosti ¢i ¢erpa indispoziéni
volno, rozhoduje soudce trestnfho useku, ktery ho na zaklad¢ rozvrhu prace zastupuje (bod 3. této
¢asti rozvrhu prace). Je-li tfeba realizovat pifkaz k zat¢eni mimo pracovni dobu rozhoduje soudce
drzici pracovni pohotovost dle rozpisu pracovni pohotovost pro rok 2026.

18. O dal§im trvan{ vazby obvinéného v pfipravném fizeni (zejména v pfipadé Zadosti o propusténi z
vazby podle § 71a trestniho fadu, navrhu statniho zastupce na ponechani obvinéného ve vazbé
podle § 72 odst. 1 trestnfho fadu ¢i o tom, ze byl shledan novy davod vazby), rozhoduje vzdy
trestni soudce, ktery rozhodoval ve vyse uvedenych piipadech poprvé, a to i v pfipadech které
puvodné napadly v roce 2025. Napadne-li v kratkém casovém sledu vice takovych navrhi a
vyvstane-li obava, ze o nich nebude moci byt rozhodnuto v zakonem stanovené lhuté, bude
postupovano podle pravidel uvedenych v bodé 15. této ¢asti rozvrhu prace.

19. O navrhu statntho zastupce na vydani ptikazu k zatéeni podle § 69 trestnfho fadu, pifkazu k
zadrzeni podle § 76a trestnfho fadu ¢i na vydani evropského zatykaciho rozkazu podle § 190 zakona
¢. 104/2013 Sb., a o tkonech na tento navrh navazujicich, rozhoduje soudce drzici pracovni
pohotovost dle rozpisu pracovnich pohotovosti pro rok 2026. a to za stejnych podminek jako v
pfedchozim odstaveci.

20. Soudkyneé trestniho tseku Mgr. Iva Dvotakova, staz u Krajského soudu v Usti nad Labem od 1. 1.
2026 do 31. 12. 2026.

21. K dal$im dkontm jsou vyfizené a pravomocné véci, v nichz rozhodovala Mgr. Iva Dvorakova,
ptidelovany pfedsedou soudu (mistopfedsedkyni soudu) jednotlivym soudcum trestnfho useku
postupné dle c¢iselného pofadi jednotlivich senatd obecnym zpisobem a tento postup je
zaznamenavan do knihy vedené vedoucimi kancelafe T. Pfidélovani véci obzivlych je vedeno pod

Spr 11/2026.

22. O dalsim trvani vazby obvinéného v piipravném fizeni (dle bodu 18. Spole¢nych ustanoveni,
kterymi se fidi trestni usek), v nichz rozhodovala Mgr. Iva Dvofakova do 31.12. 2025, rozhoduje
soudce, ktery v dobé napadu takového navrhu drzi pracovni pohotovost dle rozpisu pracovni
pohotovosti. Tento soudce pak nasledné rozhoduje i o vSech dalsich, na rozhodovani uvedené

v predchozi vété navazujicich, navrzich a zadostech v téze véci téhoz obvinéného.
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OBCANSKOPRAVNI USEK

soudni | agenda | vySe vymezeni ptisobnosti pfedseda senatu
oddéleni napadu
C 100 % | obecny napad C vcetné specializaci
100 % | specializace EPR
100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci
100 % | oddil vSeobecny — specializace NE] C
100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smiréi fizeni &
1 NC bodle § 67 0.5.f Y Y JUDr. Petr Sustr
100 % | oddil pfedbézna opatfeni
100 % | oddil pfedbézna opatfeni domaci nasili
100 % | oddil prodlouzeni predbézného opatreni
domaci nasili
C 70 % | obecny napad C véetné specializaci
70 % | specializace EPR
100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci
100 % | oddil vSeobecny — specializace NE] C
= 100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smir¢i fizeni |  JUDr. Nikola
NC podle § 67 o.s.f. Reifova
100 % | oddil pfedbézna opatfeni
100 % | oddil pfedbézna opatfeni domaci nasili
100 % | oddil prodlouzeni predbézného opatteni
domaci nasili
C 100 % | obecny napad C vcetné specializaci
100 % | specializace EPR
100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci
100 % | oddil vSeobecny — specializace NE] C
8 100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smiréi fizeni Mgr. Petr
NC podle § 67 o.s.t. Karasek
100 % | oddil pfedbézna opatfeni
100 % | oddil pfedbézna opatfeni domaci nasili
100 % | oddil prodlouzeni predbézného opatteni
domaci nasili
C 50 % | obecny napad C véetné specializaci
50 % | specializace EPR
100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci
100 % | oddil v$eobecny — specializace NE] C
9 100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smirci fizeni | JUDr. Vladislava
NC podle § 67 o.s.f. Stulcova
100 % | oddil pfedbézna opatfeni
100 % | oddil pfedbézna opatieni domaci nasili
100 % | oddil prodlouzeni pfedbézného opatfeni

domaci nasili
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soudni | agenda | vySe vymezeni pusobnosti pfedseda senatu
oddéleni napadu
C 50 % | obecny napad C vcetné specializaci
50 % | specializace EPR
100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci
100 % | oddil v§eobecny — specializace NEJ C
12 100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smirci fizent Mgr. Martin
NC podle § 67 o.s.f. Roubalik
100 % | oddil predbézna opatfeni
100 % | oddil predbézna opatfeni domaci nasili
100 % | oddil prodlouzeni pfedbézného opatfeni
domaci nasili
90 % | obecny napad C véetné specializaci
90 % | specializace EPR
C 100 % | specializace CIZINA
100 % | evropské fizeni o drobnych narocich EvDN
— specializace EVDN
Cd 100 % | obc¢anskopravni — specializace CIZINA
EVC 100 % | navrh na vydani evropského plat. rozkazu
100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci
100 % | oddil vseobecny — ostatni véci — specializace
CIZINA
100 % | oddil vSeobecny — specializace NEJ C
100 % | oddil vSeobecny — specializace NE] C
CIZINA
16 100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smirci fizeni I;] UDr. Eva'
y ohorelcova
podle § 67 o.s.f.
100 % | oddil osvobozeni od soudnich poplatkd,
NC ustanoveni zastupce — specializace CIZINA
100 % | oddil predbézna opatfeni
100 % | oddil pfedbézna opatfeni — specializace PO
CIZINA
100 % | oddil predbézna opatfeni domaci nasili
100 % | oddil pfedbézna opatfeni domaci nasili —
specializace PO CIZINA
100 % | oddil prodlouzeni pfedbézného opatfeni
domaci nasili
100 % | oddil prodlouzeni predbézného opattent

domaci nasili — specializace PO CIZINA
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soudni | agenda | vySe vymezeni ptisobnosti pfedseda senatu
oddéleni napadu
C 100 % | obecny napad C vcetné specializaci
100 % | specializace EPR
100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci
100 % | oddil v§eobecny — specializace NE] C
18 100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smiréi fizeni JUDrx. Eva
NC podle § 67 o.s.f. Hermanova
100 % | oddil pfedbézna opatfeni
100 % | oddil pfedbézna opatfeni domaci nasili
100 % | oddil prodlouzeni pfedbézného opatfeni
domaci nasili
C 100 % | obecny napad C vcetné specializaci
100 % | specializace EPR
100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci
100 % | oddil vSeobecny — specializace NE] C
21 100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smiréi fizeni JUDr. Alena
NC podle § 67 o.s.f. Mcédilkova
100 % | oddil pfedbézna opatfeni
100 % | oddil pfedbézna opatfeni domaci nasili
100 % | oddil prodlouzeni predbézného opatreni
domaci nasili
C 100 % | obecny napad C vcetné specializaci
100 % | specializace EPR
100 % | oddil v§eobecny — ostatni véci
100 % | oddil vSeobecny — specializace NE] C
23 100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smiréi fizeni JUDt. Hana
NC podle § 67 o.s.f. Paskova
100 % | oddil pfedbézna opatfeni
100 % | oddil pfedbézna opatieni domaci nasili
100 % | oddil prodlouzeni predbézného opatteni
domaci nasili
C 100 % | obecny napad C vcetné specializaci
100 % | specializace CEPR
100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci
100 % | oddil vSeobecny — specializace NE] C
24 100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smirci fizeni Mgt. Filip
NC podle § 67 o.s.f. Toman
100 % | oddil pfedbézna opatfeni
100 % | oddil pfedbézna opatieni domaci nasili
100 % | oddil prodlouzeni pfedbézného opatieni

domaci nasili
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soudni | agenda | vySe vymezeni ptisobnosti pfedseda senatu
oddéleni napadu
C 100 % | specializace EDO
cd 100 % | specializace DOZADANI ROZHODCU
100 % | oddil vSeobecny — ostatni veci
100 % oddil ROZHODCI — pro véci jmenovani a
vylouceni rozhodcu
oddil osvob. od SOP, ust. zastupce — navrhy
100 % (zadosti) na pfiznan{ osvobozeni od soudnich
poplatka a ustanoveni zastupce podané pred
zahajenim fizeni
100 % oddil ustni podani — sepisovani ustnich
podani do protokolu u nepfislusného soudu
oddil povinnosti z PO ESLP — véci tykajici se
100 % roz%lodczxvréi?i o) ] Plném’ Povinnosti Mgr. Monika
26 z pre~dbezneho opatfeni Evropského soudu Kozemska
NC pro lidskd prava o
oddil volby zastupcd — zakonik price — KtiZova
navrhy ve vécech voleb do rad zaméstnancu,
100 % voleb zastupci pro oblast bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci a voleb clena
zvlastntho vyjednavactho vyboru evropské
druzstevni spolecnosti
100 v, | 0ddil zajisténi dikaza — navrhy na zajisténi
dukazu pfed zahajenim fizeni
100 % oddil protesty smének (Sekti) — navrhy na
sménecné (Sekové) protesty
oddil zékaz vykonu prav — CP — navrhy ve
100 % | vécech zikazu vykonu priv spojenych
s tcastnickymi cennymi papiry
C 100 % | obecny napad C vcéetné specializaci
100 % | specializace EPR
100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci
100 Z/o oddlil Véeobe,cnjl’— speci}alizace NEJ Cv _ JUD:. Sarka
28 100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smiréi fizeni Houdkova
NC podle § 67 o.s.t. Polikova
100 % | oddil predbézna opatfeni
100 % | oddil pfedbézna opatieni domaci nasili
100 % | oddil prodlouzeni pfedbézného opatfeni

domaci nasili
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soudni | agenda | vySe vymezeni ptisobnosti pfedseda senatu
oddéleni napadu

90 % | obecny napad C véetné specializaci

C 90 % | specializace EPR

100 % | specializace PRACOVNI

100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci

100 % | oddil vSeobecny — specializace NE] C

30 100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smiréi fizeni
NC podle § 67 o.s.f.

100 % | oddil predbézna opatfeni

oddil pfedbézna opatfeni domaci nasili

100 % | oddil prodlouzeni predbézného opatteni
domaci nasili

JUDr. Hana
Jakubcova

90 % | obecny napad C véetné specializaci

C 90 % | specializace EPR

100 % | specializace PRACOVNI

100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci

100 % | oddil vSeobecny — specializace NE] C

34 100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smiréi fizeni

Mgt. Oldfich

NC podle § 67 o.s.f. KrkoSka
100 % | oddil pfedbézna opatfeni
100 % | oddil pfedbézna opatfeni domaci nasili
100 % | oddil prodlouzeni pfedbézného opatfeni
domaici nasili
90 % | obecny napad C véetné specializaci
90 % specializace EPR
C 100 % | specializace CIZINA (v¢etné predbéznych
opatfent)
100 % | evropské fizeni o drobnych narocich EvDN
— specializace EVDN
Cd 100 % | obcanskopravni — specializace CIZINA
EVC 100 % | navrh na vydani evropského plat. rozkazu
100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci
100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci — specializace
CIZINA
100 % | oddil vSeobecny — specializace NE] C
45 100 % | oddil vseobecny — specializace NEJ C JUDx. Petra
CIZINA Koubova

100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smiréi fizeni
podle § 67 o.s.f.

100 % | oddil predbézna opatfeni

100 % | oddil pfedbézna opatfeni — specializace PO
CIZINA

100 % | oddil pfedbézna opatieni domaci nasili

100 % | oddil predbézna opatfeni domaci nasili —
specializace PO CIZINA

100 % | oddil prodlouzeni pfedbézného opatieni
domici nasili

100 % | oddil prodlouzeni pfedbézného opatreni
domaci nasili — specializace PO CIZINA

NC
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soudni | agenda | vySe | vymezeni pusobnosti pfedseda senatu
oddéleni napadu
C 0 % obecny napad C véetné specializaci
0% specializace EPR
100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci
100 % | oddil vSeobecny — specializace NE] C
56 100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smiréi fizeni Mgr. Tereza
NC podle § 67 o.s.f. Kvizova
100 % | oddil pfedbézna opatfeni
100 % | oddil pfedbézna opatfeni domaci nasili
100 % | oddil prodlouzeni pfedbézného opatfeni
domaci nasili
C 50 % | obecny napad C véetné specializaci
50 % | specializace EPR
100 % | oddil vSeobecny — ostatni véci
100 % | oddil vSeobecny — specializace NE] C
57 100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smiréi fizeni | JUDr. Markéta
NC podle § 67 o.s.f. Vrzackova
100 % | oddil pfedbézna opatfeni
100 % | oddil pfedbézna opatfeni domaci nasili
100 % | oddil prodlouzeni predbézného opatfeni
domaci nasili
C 80 % | obecny napad C véetné specializaci
80 % | specializace EPR
100 % | oddil v§eobecny — ostatni véci
100 % | oddil vSeobecny — specializace NEJ C
58 100 % | oddil soudni smiry — navrhy na smir¢i fizeni Mgr. Pavla
NC podle § 67 o.s.f. Bartova
100 % | oddil pfedbézna opatfeni
100 % | oddil pfedbézna opatfeni domaci nasili
100 % | oddil prodlouzeni predbézného opatfeni
domaci nasili

Specializace stanovené v obCanskopravni agendé:

PRACOVNI — rozhodovani ve vécech pracovnépravnich
CIZINA - rozhodovani véci s cizim prvkem

EPR - véci prevedené z rejstitku EPR

NE]J C — nejasna podani C

NE]J C CIZINA — nejasna podani s cizim prvkem

PO CIZINA - pfedbézna opatfeni s cizim prvkem
EvDN - evropské fizeni o drobnych narocich

EDO - evropské dédické osvédceni

RN R DR

Pfi stietu vice specializaci v jedné véci se véc zapiSe do pfislusného soudniho oddéleni podle
urCeného pofadi specializaci podle vySe uvedenych priorit.
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titul, jméno,

vykonava ¢innost pro soudni

v dobé

funkce pfijmeni oddéleni/zpracovava rejstiik nepﬁ’tomn.osti
zastupuje
Asistenti soudce 50 Cd
JUD:x. zpracovani podani tykajicich se

Vykonavaji ¢innost
podle zikona 6/2002
Sb., o soudech a
soudcich

Vykonavaji ¢innost
podle zakona ¢.
121/2008 Sb., o
vyssich soudnich

ufednicich.

Vykonavaji ¢innost
podle zakona ¢.
106/99 Sb., o
svobodném piistupu
k informacim.

Vykonavaji dalsi
¢innosti na zakladé
povéfeni a pokynu
jednotlivych soudct
obcanskopravniho

useku.

Vyfizuji civilni
dozadani (Cd), vyjma
dozadani s cizim
prvkem, dozadani
rozhodct a dozadani
v poztstalostnich
vécech.

Vykonavaji ¢innost
podle Instrukce ¢.
505/2001-Org.,
kterou se vydava
vnitfn{ a kancelafsky
tad (zpracovani
statistiky).

Tomas Kail

bezvyslednych exekuci

Mgt.
Veronika
Koldinska

21, 34
50 Cd
zpracovani podan{ tykajicich se
bezvyslednych exekuci

Mgr. Barbora

50 Cd

zpracovani podani tykajicich se

Rehakova bezvyslednych exekuci
9,57
Mgt. Dan . 50 Cd e
Georgiev zpracovani podani tykajicich se
bezvyslednych exekuci
50 Cd
UDr. Alena zpracovani podani tykajicich se
p p sy
Chramostova bezvyslednych exekuci

Mgt. Jaroslav
Slivinsky

18
50 Cd
vymahani pohledavek v hodnoté¢ nad
100 000 K¢
zpracovani podan{ tykajicich se
bezvyslednych exekuci
zpracovani statistiky ve vsech
obcanskopravnich oddélenich

JUDr. Sarka

1,12
50 Cd

Soukup zpracovani podani tykajicich se
Bosinova bezvyslednych exekuci
50 Cd
Mgt. Marie zpracovani podan{ tykajicich se
Ku&erovi bezvyslednych exekuci

zastupuji se
vzajemné
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titul, jméno,

v dobé

funkce Himeni vykonava ¢innost pro soudni nepfitomnosti
PH oddéleni/zpracovava rejstiik zastupuje
24, 58
Andrea 50 Nc, 50 Cd - videokonference
Lu dv(fvé fesitelka tymu 10 EPR
odmita¢ navrhua
. ] 1,8
Vyss d ’
yl,ls:e‘ dsr‘:i‘;em Michacla 50 N, 50 Cd - videokonference
o , fesitelka tymu 2 EPR
Vykonavaji ¢innost patova odmita¢ navrha
podle zakona ¢.
121/2008 Sb., o 16, 45
vyssich soudnich Daniel 50 Nc, 50 Cd - videokonference
ufednicich a dalsi iu,l;{e a fesitelka tymu 4 EPR
¢innosti na zakladé Juréakova odmita¢ néavrhi
povéfeni a pokynu
jednotlivych soudct 21
obcanskopravniho 50 Nc
aseku. Radka fesitelka tymu 11 EPR zastupuji se
Vykonévajf ¢innost Vokurkova odmita¢ navrhu vzajemné
podle Instrukce ¢ delegat videokonference
505/2001-Org.,
kterou se vydava 9, 26.’ 30
vnitini a kancelafsky Marcela 50 Nc, 5.0 Cd - videokonference
tad (zpracovani Gaierova feSitelka tymu 6 EPR
statistiky). odmita¢ navrha
Vykonavaji ¢innost 718
b
Po‘élezéf}ztéggcg 1\1/\[/1813 Ing. Marie 50 Nc, 50 Cd - videokonference
¢. -SM, . . ,
kterou se upravuje Kubesova res1;zﬂni?t;§r;1;1v.r5h§PR
postup pfi evidenci a
zafazovani
) . 34, 56
rozhodnut soudi do 50 Nc, 50 Cd - videokonference
systému elektronické Jana tesitelka tvmu 8 EPR
evidence soudni Kovarova e
judikatuty odmita¢ navrha
(pseudonymizace). 23
Ing. Bc.
Nod'a 50 Nc
Dlouha feSitelka tymu 3 EPR
Hoétl:)vé odmita¢ navrhua
DiS ’ delegat videokonference
Moer. Fili nadfizeny soudce a opravnény k rozhodovani o
Soudce ]"%O;nanp odmitani odvolani u vSech fesitelek EPR
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titul, jméno,

v dobé

funkce pijment vykonava ¢innost pro soudni nepfitomnosti
oddéleni zastupuje
28
Zuzana 50 Nc
Fiserova fesitelka tymu 12 EPR
Soudni tajemnice zastupuji se
Vykonavaji ¢innost 12, 57 vzajemné
podle vyhlasky ¢. Katefina 50 Nc
37/1992, Sb. o Visingerova feSitelka tymu 9 EPR
jednacim fadu pro
okresn{ a krajské zpracovani statistiky ve vSech
soudy. obcanskopravnich oddélenich
Vykonavaji ¢innost o . )
. zajiStovani  ochrany  utajovanych
podle Instrukee c. informac, zajiténi a plnénf povinnosti
505/2001-Org., Petra > ZAE pinent povinnost
kterou se vydiva Botkova stanovenych v I‘OZSQ.hLvl za'kona ¢ 5
vniténi 2 kanceldfsky 412 / 2005} Sb. o ochrané uta]oyanych, zast}gpu)l s
#d (zpracovani 1nf30rmgc1 A o E)e,zpecnostm vzajemné
statistiky). zpusobilosti, v platném znéni
Renata zpfacovéni s,tatistiky ve vée’ch
Pecharova obcanskopravnich oddélenich
. titul, jméno, e vdobe
unkce ptijmeni naplfi prace nepfitomnosti
zastupuje
Vykonava zejména tyto ¢innosti:
koordinuje, metodicky vede a odborné
dohlizi  nad  ¢innosti  ostatnich
administrativnich pracovnikt useku
informuje pracovniky useku o jejich
Vedouci Gseku pracovnich ukolech a podminkach jejich
Vykonava ¢innost plnéni Martina Wrobel
podle Instrukce ¢. Miroslava | kontroluje a hodnoti plnéni pracovnich Dis.
505/2001-Org, Ruzitkova | ukoli jednotlivych pracovniki tseku .
kterou se vydava . _ 5 ) Be. Lucie
vnitini a kancelafsky prubézné  analyzuje potfeby dseku | vr,culov4 Dis.
tad. véetn¢  adekvatniho  personalniho

zajisténi, o zjisténich informuje vedeni
soudu a navrhuje pfipadné organizaéni a
personalni zmény

zajist ovani
informaci, zajistén{ a plnéni povinnosti
stanovenych v rozsahu zakona .

412/2005 Sb. o ochrané utajovanych

ochrany  utajovanych
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informaci a o bezpecnostni zpusobilosti,
v platném znén{

Vede rejstiiky:
26

50 Nc — oddil Zaznamy o vykazan{ —
doslé ufedni zaznamy o vykazani
zaslané okresnimu soudu podle zakona
¢. 273/2008 Sb. — 100 %

50 Nc — oddil Insolvence — dosla
vyrozuméni  insolven¢niho  soudu
zaslana okresnimu soudu (obecnému
soudu dluznika) podle insolvencniho
zakona 100 %

vede rejstitk 50 Cd — civilni dozadani
véetné civilnich dozadani s cizim
prvkem a dozadani rozhodcua

vede seznam pifsedicich soudu

v dobé
funkce titul, jméno, pfijmeni vykonava €innost | nepfitomnosti
pro soudni oddéleni zastupuje
Marie Eisenhammerova 1
Miroslava Machaiiova 7
Jindra Jelinkova 8
Vedouci rejstiiku
Vykonavaji ¢innost Stépanka Zvonikova 9, 58
podle Instrukce ¢. zastupuji se
505/2001-Ozg., vzajemné
kterou se vydava Sabina Novotna 12, 28
vnitini a kancelafsky
fad.
Martina Becickova 16
Véra Kucerova 18
Zuzana Hauptmanova 21
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Petra Kahovcova 23

Lucie Strakova 24

Bc. Lucie Vaculova Dis. 30

Marie Gajdosikova 34

Kvéta Kratka 45
Martina Wrobel, Dis. 56, 57

vykonava ¢innost pro v dobé
funkce titul, jméno, pfijmeni soudni oddéleni nepfitomnosti
zastupuje
Zapisovatelka
Vykonava ¢innost piiprava jednani, zapis jednani
odle Instrukce MS . zpracovava pisemnosti a cinf )
P b Veronika Kneys bracov p . vedouci
é. 505/2001-Org., . , , dalsi udkony podle pokyna o
o7 Martina Vranova 3 S ’ rejstifku
kterou se  vydava soudct,  vyssich  soudnich
vnitini a kancelafsky ufedniku a asistenta
rad

Spole¢na ustanoveni, kterymi se dale fidi obanskopravni, opatrovnicky a exekucCni usek (dale

jen Spolecn4 ustanoveni):

Vsichni soudci obcanskopravniho, opatrovnického a exeku¢nfho tseku drzi pracovni pohotovost
(dosazitelnost) podle rozpisu zpracovaného pfedsedou soudu ve vécech navrhd na nafizeni
predbézného opatieni podle § 400 a nasl. a podle § 452 a nasl. zak. ¢. 292/2013 Sb., zakona o zvlastnich
fizenich soudnich (dale jen z. f. s.), dojde-li takovy navrh soudu v dobé od 10:00 hod. posledniho
pracovniho dne v kalendafnim tydnu, do 8:00 hod. prvniho pracovniho dne nasledujiciho kalendafniho
tydne. Obdobné se postupuje, je-li pracovni tyden rozdélen statnim svatkem. V pfipadé pfekazky v
praci na strané soudce bude véc pfidélena soudci podle nafizeni pohotovosti vydané predsedou soudu
pro tyto ucely. Rozpis sluzeb muze pfedseda soudu meénit na zakladé zadosti soudct, piipadné na
zakladé potfeby zajisténi pracovni pohotovosti.

V piipadé, ze napadne navrh na nafizeni pfedbézného opatfeni s cizim prvkem podle § 400 a nasl. a
podle § 452 a nasl. z. f. s. v dobé pracovni pohotovosti uvedené v bodé 1, neplati specializace CIZINA
(PO a PO DN).

Dojde-li na podklad¢ podani fadného ¢i mimofadného opravného prostredku ke zruseni koneéného
rozhodnutf a véc obzivne, opétovné ji projedna a rozhodne soudce, ktery zrusené rozhodnuti vydal.
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Je-li soudce vyloucen z projednavani a rozhodnuti véci podle § 14, § 15 zik. ¢. 99/1963 Sb., obcanského
soudniho fadu (dale jen o.s.f.) véc bude pfidélena prvnimu zastupci tohoto soudce podle postupu
upraveného v odstavci 1 ¢asti nazvané jako Pravidla, kterymi se dale fidi obc¢anskopravni usek.

Véc, vniz byla vyslovena mistni nepfislusnost, avsak pro nesouhlas jiného soudu byla vricena
s pokynem soudu nadfizeného, aby véc projednal a rozhodl zdejsi soud, se vrati tomu soudci, ktery
mistn{ nepfislusnost vyslovil.

Osvédceni podle ¢l. 53, 59 a 60 o soudnich rozhodnutich a soudnich smirech podle Bruselu I bis vyda
soudce, ktery vydal rozhodnuti, jehoz se osvédceni tyka. V pfipadé, ze jej vydal soudce zruseného
soudniho oddéleni, postupuje se podle bodu 8 spolecnych ustanoveni pro vSechna oddéleni.

V fizeni o navrhu na rozvod manzelstvi, pfipadné fizeni o navrzich ve statusovych vécech partnerskych,
maji-li manzelé ¢i partnefi spolecné nezletilé dité, ve vécech napadlych do 31. 12. 2025 a zapsanych do
rejstitku C, rozhoduje soudce, kterému byla takova véc pfidélena dle platného rozvrhu prace pro rok
2025 a nedochazi k pfepisu navrhu do rejstitku P a Nc po 1. 1. 2026. Je-li podan navrh na rozvod
manzelstvi pfipadné je vedeno fizen{ o navrzich ve statusovych vécech partnerskych, kde neni spolecné
nezletilé dité, budou véci zapisovany do rejstiiku C, a to bez ohledu na to, zda napadly pfed 31. 12. 2025
¢i po 1. 1. 2026.

Spole¢na ustanoveni, kteryvmi se dale fidi ob&anskopravni tisek (dale jen Pravidla):

Soudci tseku C se vzajemné zastupuiji, a to tak, ze v pofadi prvnim zastupcem je soudce, jenz pfedseda
soudnimu oddélen{ oznacenému nejblize vyssim ¢islem. Pokud tento soudce neni pfitomen anebo fesi
neodkladnou pracovni zalezitost, je zastupcem soudce, jenz pfedseda soudnimu oddéleni oznacenému
druhym nejblize vy$sim cislem, a pokud ani tento soudce neni pfitomen anebo fesi neodkladnou
pracovni zalezitost, postupuje se pfi urceni dalsiho zastupce stejnym zpusobem. V pofadi prvnim
zastupcem soudce, jenz pfedseda soudnimu oddéleni oznacenému nejvyssim cislem, je soudce, jenz
pfedseda soudnimu oddéleni oznacenému nejnizsim cislem; v piipadé potfeby urceni dalsitho zastupce
(zastupcu) se postupuje obdobné jako u ostatnich soudcu.

V ptipadé napadu navrhu na vydani pfedbézného opatfeni ve véci ochrany proti domacimu nasili
nepi{tomnému soudci (pracovni neschopnost, dovolend, indispozi¢ni volno, skoleni a jiné pfekazky na
stran¢ soudce) se tento navrh pfidéli zastupujicimu soudci. Dalsi pfedbézna opatfeni ve véci ochrany
proti domacimu nasili se postupné pfidéluji nasledujicim zastupujicim soudcim. Nepfitomnému soudci
se 0 jednu véc tohoto druhu napad ponizi a zastupujicimu soudci, kterému byla véc pfidélena, se o
jednu véc tohoto druhu navysi, a to tak, aby kazdému ze soudcu (i zastupujicimu) bylo vzdy pfidéleno
jedno pfedbézné opatfeni ve véci ochrany proti domacimu nasili podle algoritmu aplikace ISAS
obecnym piidélovanim (kolovacim zpusobem s dorovnanim) chronologicky podle pofadi napadu véci.

V piipadé vylouceni soudce nebo v piipad¢ zastupu soudce v soudnich oddélenich se specializaci
L,PRACOVNI“ a ,,CIZINA®, bude véc k projednani a rozhodnuti vzdy ptidélena prednostné soudci
pfedsedajicimu druhému soudnimu oddéleni se stejnou specializaci. Pokud by i u tohoto soudce vznikla
potieba jej zastoupit, nebo pokud by 1 tento soudce byl z projednavani véci vyloucen, postupuje se pii
pfidéleni véci k jejimu projednani a rozhodnuti podle pravidel popsanych v pfedchozim odstavci 1
téchto Pravidel.

Budou-li u zdejsitho soudu probihat souvisejici civilni fizeni podle obcanského soudniho fadu
vyfizovana raznymi soudci, mohou byt takové véci postupem podle ustanoveni § 112 odst. 1 o.s.f.
spojeny ke spole¢nému fizeni po dohod¢ soudct pod fizeni nejdiive zahajené.

Veéci v oddilech agendy Nc — vseobecny — ostatni véci, vseobecny — specializace NE]J C, soudni smiry
— navrhy na smirc¢i fizeni podle § 67 o.s.f. jsou soudcim na civilnim useku pfidélovany obecnym
systémem od oddéleni 1 vzestupné do dalsich obsazenych soudnich oddéleni vzdy po jedné véci s
plynulym navazanim této agendy ke konci roku pfedchoziho. Soudce muze povéfit rozhodnutim této
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10.

11.

12.

13.

véci vyssiho soudniho dfednika, nerozhodne-li o ni sam. V pifipadé, ze je neuplné podani podle svého
obsahu pfedbéznym opatfenim, zapise se do oddilu Pfedbézna opatieni.

Da-li soudce, napf. po odstranéni vad podani, pokyn v agendé¢ Nc k pfevodu véci do C, bude véc
pfidélena soudci, ktery takovy pokyn k pfevodu dal.

Navrhy na pfedbézna opatfeni podle § 74 o.s.f. a navrhy na nafizen{ pfedbézného opatfeni podle § 400
anasl. apodle § 452 anasl. z. . s. se pfidéluji vséem soudcim v oboru ptisobnosti C obecnym zptisobem
pfidélovani integrovanym v systému ISAS s plynulym navazanim této agendy ke konci roku
pfedchoziho, a to vyjma téch podani, ktera napadla v dob¢ pracovni pohotovosti.

O navrhu na prodlouzeni pfedbézného opatfeni podle § 410 a nasl. z. f. s. rozhoduje vzdy ten soudce
obcanskopravniho useku, ktery predbézné opatfeni vydal. V pifipadé¢, ze predbézné opatfeni vydal
soudce opatrovnického tseku v dobé pracovni pohotovosti, rozhoduje o prodlouzeni pfedbézného
opatfeni soudce obcanskopravniho useku, uréeny obecnym zpusobem pfidélovani integrovanym
v systému ISAS s plynulym navazanim této agendy ke konci roku pfedchoziho.

O navrhu na prodlouzeni pfedbézného opatfeni s cizim prvkem podle § 410 a nasl. z. . s. rozhoduje
vzdy soudce s pfislusnou specializaci (oddil prodlouzeni pfedbézného opatfeni domaci nasili —
specializace PO CIZINA), a to i v ptipadé, ze predbézné opatfeni s cizim prvkem vydal soudce drzici
pracovni pohotovost podle bodu 1 Spole¢nych ustanoveni. Véc bude pfidélena soudci — specialistovi
podle bodu 2 ¢asti Rozvrhu prace nazvaného Spolecna ustanoveni pro vsechna soudni oddéleni.

Specializaci ,, PRACOVNI* se rozumi spory a jiné pravni véci vyplyvajici z pracovnépravnich vztaht,
vcetné takovych véci s cizim prvkem.

Specializace ,,CIZINA® se rozumi véci s cizim prvkem, jimiz — pro tcely tohoto rozvrhu prace — jsou
véci, ve kterjch alespofi jeden z Gcastnika je fyzickou osobou, jez nema stitni obéanstvi Ceské
republiky, anebo pravnickou osobou, jez nema sidlo na tzemi Ceské republiky (ledaze by se jednalo o
osobu, jez méa na tzemi Ceské republiky sviij od§tépny zavod, a véc by se do tohoto oditépného zavodu
tykala). Do této specializace vSak nespadaji spory ze spotiebitelskych avérd, je-li zahranicni véfitel
zastoupen ¢eskym advokatem zapsanym v seznamu advokéti vedeném Ceskou advokatni komorou, a
dale spory, kde pravni vztah byl zalozen mezi ¢eskymi subjekty a postoupen zahrani¢ni osobé, je-li tato
zahrani¢ni osoba zastoupena ¢eskym advokitem zapsanym v seznamu advokétd vedeném Ceskou
advokatni komorou. Vécmi C této specializace se vzdy rozumi i evropské fizeni o drobnych narocich
(EvDN). Soudni oddélent, jimz nalez{ specializace cizina, fesi rovnéz fizeni o evropském platebnim
rozkazu (rejstitk EVC) a obc¢anskopravni dozadani s cizim prvkem (rejstitk CD), jakoz i piipadné jiné
zadosti cizozemskych organt v obcanskopravnich vécech (rejstiik Nc).

Pro ucely vyfizovani opatrovnickych véci napadlych do rejstitku 50 Cd se dozadani ze Slovenské
republiky nepovazuje za véc s cizim prvkem.

Specializace ,,EPR — véci prevedené z rejstitku EPR® se rozumi vSechny véci pfevedené z tohoto
rejstifku.

Pridélovani navrha na vydan{ elektronickych platebnich rozkazt do fesitelskych tymu nastavené podle
rozvrhu prace se provadi automaticky podle algoritmu programu Centralni evidence platebnich rozkaza
(dale jen ,,CEPR®) kolovacim zpusobem chronologicky podle pofadi nipadu véci rovhomérné podle
poctu nastavenych fesitelskych tymu pocinaje oznacenim tymu s nejnizsim cislem.

V piipadé nevydani elektronického platebniho rozkazu ¢i zruseni elektronického platebniho rozkazu se
véc prevede do agendy C, kde bude pfidélena podle pravidel pfidélovani této agendy se specializaci
EPR.
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OPATROVNICKY USEK

soudni | agenda | vySe vymezeni pusobnosti pfedseda senatu
oddéleni napadu
Ne 100 % vsechny oddily opatrovnické agendy vcetné
véci s cizim prvkem
10 PaNc | 100 % vsechny oddily opatrovnické agendy vcetné JUDx. Katefina
véci s cizim prvkem Roubalikova
Cd 100 % | specializace CIZINA P
L 100 % | detencni fizeni véetné véci s cizim prvkem
Ne 50 % vsechny oddily opatrovnické agendy vcetné
véci s cizim prvkem
PaNc | 50% vsechny oddily opatrovnické agendy vcetné Mgr. Gabriela
13 véci s cizim prvkem Petraskova
cd 50 % | specializace CIZINA p ’ Hiittlova
100 % | specializace ZHLEDNUTI
L 100 % | detencni fizeni
Ne 100 % vsechny oddily opatrovnické agendy vcetné
véci s cizim prvkem e
14 PaNec | 100% vsechny oddily opatrovnické agendy vcetné Mgt. Sarka
véci s cizim prvkem Bfichnacova
Cd 100 % | specializace CIZINA P
L 100 % | detencni fizeni véetné véci s cizim prvkem
Ne 100 % vsechny oddily opatrovnické agendy vcetné
véci s cizim prvkem
15 PaNc | 100 % vsechny oddily opatrovnické agendy vcetné Mgg PC', }\/Iartin
véci s cizim prvkem tovitek
Cd 100 % | specializace CIZINA P
L 100 % | detencni fizeni véetné véci s cizim prvkem
Ne 100 % vsechny oddily opatrovnické agendy vcetné
véci s cizim prvkem
17 PaNec | 100% ziz}:k;rz;idﬂy Epatrovnické agendy vcetné M‘g;r:).l::;ce
prvkem
Cd 100 % | specializace CIZINA P
L 100 % | detencni fizeni vcetné véci s cizim prvkem
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v

soudni | agenda | vySe vymezeni pusobnosti pfedseda senatu
oddéleni napadu

Ne 100 % Vée?hny (’)ddﬂy opatrovnické agendy vcetné
véci s cizim prvkem

19 PaN 100 ¥/ vsechny oddily opatrovnické agendy vcetné JUDr. Andrea
a Nc ,
* | véci s cizim prvkem Machova
Cd 100 % | specializace CIZINA P
L 100 % | detencni fizeni véetné véci s cizim prvkem
Nc 100 % V%e?hny (/)ddﬂy opatrovnické agendy véetné
véci s cizim prvkem -
Sechny oddil t ické dv véetné JUD:x. Alice
27 | PaNc | 100 |Voeehny oddiy opatrovaicke agendy veene B

véci s cizim prvkem
Cd 100 % | specializace CIZINA P

L 100 % | detenéni fizeni véetné véci s cizim prvkem

Nc 100 % V%C?hny c,)ddﬂy opatrovnické agendy véetné
véci s cizim prvkem

vsechny oddily opatrovnické agendy vcetné Mgr. Renata

PaN 100 % “ s
33 ame * | véci s cizim prvkem Jencova

Cd 100 % | specializace CIZINA P

L 100 % | detenéni fizeni vcetné véci s cizim prvkem

Specializace stanovené v opatrovnické agend¢:

ZHLEDNUTI — viechna doZadani s Zadosti o provedeni zhlédnuti soudcem
CIZINA P — viechna dozadani s cizim prvkem (vyjma Slovenska) v opatrovnické agend¢

Pfi stfetu vice specializaci v jedné véci se véc zapise do pfislusného soudniho oddéleni podle
urCeného pofadi specializaci podle vySe uvedenych priorit.
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iul. tmé vykonava €innost pro soudni v dobé&
funkce tltuf;.]rgz:;o’ oddéleni nepfitomnosti
Pty zastupuje
Asistenti soudce
Vykonavaji ¢innost podle
zakona 6/2002 Sb., o
soudech a soudcich a JUDtz. Tomas
podle zakona ¢. 121/2008 Kail
Sb., o vyssich soudnich 13, 15,17,19
ufednicich, podle zakona
¢.106/99 Sb., o Jastupuii se
svobodném piistupu k aZ }.f;lné
informacim a dalsi V24
¢innosti na zakladé
povéfeni a pokynt Moer. Mari
jednotlivych soudct Kgl‘v are
A ucerova
opatrovnického useku. 10, 14, 27, 33
Provadi vyslechy v agendé
L.
funkce titul, jméno, vykonava cmnvost pro soudni Y’dobe '
Himeni oddéleni nepfitomnosti
P zastupuje
Vyssi soudni ufednice
Vykonavaji ¢innost podle | Jitka Mouchova 15,17, 27
zakona ¢ 121/2008 Sb., o
vyssich soudnich Pet
ufednicich a dalsi ¢innosti Km ctra , 10, 14, 33
) . — entova
na zakladé povéfeni a
pokycnu ] ednoth.vyc,h Ing. Lucie
soudct opatrovnického & , 13,19
imkova

useku.

Vykonavaji ¢innost podle
Instrukce ¢. 505/2001-
Org., kterou se vydava

vnitini a kancelafsky rad
(zpracovani statistiky).

Vykonavaji ¢innost podle

Instrukce MSp ¢.

20/2002-SM, kterou se
upravuje postup pfi
evidenci a zafazovani
rozhodnuti soudu do
systému elektronické
evidence soudn{ judikatury
(pseudonymizace).

Vsechny vyssi soudni ufednice:

vagend¢ Nc rozhoduyfl o uréeni otcovstvi
souhlasnym prohlasenim, vedou porozsudkovou
agendu, sepisuji navrhy, vedou statistiku, realizuji
ukony v detenc¢nim fizeni, provadi vyslechy v agendé
L, patraji po adresitech nedorucenych zasilek,
vypracovavaji pro soudce koncepty rozhodnuti o
zahdjeni fizeni, koncepty usneseni o ustanoveni
znalce vcetné znaleckého zadani, pfipadné dalsi
ukony podle pokyni soudcu.

50 Cd - videokonference

Petra Kmetova — vede agendu udéleni souhlasu
s osvojenim nezletilého pro vSechna soudni oddéleni
opatrovnického tseku oddéleni

zastupuji se
vzajemné
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titul, jméno,

v dobé

vnitini a kancelafsky

soudu a navrhuje piipadné organizacni
a personalni zmény

funkce pijment napln prace nepfitomnosti
zastupuje
Vykonava zejména tyto ¢innosti:
koordinuje, metodicky vede a odborné
dohlizi nad  cinnost  ostatnich
administrativnich pracovnikt useku
informuje pracovniky tuseku o jejich
pracovnich ukolech a podminkach
jejich plnéni
Vedouci tiseku lfontro_luje a hoFlnod plném’/ praf:ovnich
Vykonav dinnost ukoh‘.’} V]e%nothvych Pracovnvlkﬁ use}iu '
podle Tnstrukee &, Martina pfﬁbevzne analy/zu],e potieby ,use,ku M.llovsla\fa
505,/2001-Org,, Haklova, véetné ad?.lfvvatr’nhq pers.onalmho, Jiresova
keerou se vydava DiS. zajisténi, o zjisténich informuje vedeni Zuzana

Novikovi, DiS.

fad vede agendu Cd -  dozadani
v opatrovnické agend¢ a dozadani
szadosti o  provedeni zhlédnuti
soudcem
vede rejstitk P, Nc, P a Nc, L a dalsi tzv.
eviden¢ni pomucky podle § 5 vki,
vede seznam senatnich véci
vykonava ¢innost pro v dobé
funkce titul, jméno, pfijmeni soudni odd¢leni nepfitomnosti
zastupuje
Katefina Anna 10
Kasparova
Vedouci rejstiiku Petra Nucova 14, 33
Vykonavaji ¢innost
podle Instrukce ¢.
505/2001-Org., Jana Savincova 15
k'tiarc’)u > vydz,nvfa . Zastup urcuje
vnitfni a kancelafsky douci tsek
fad, vedou rejstiik pro | Veronika Kmentova 19 vedoudl useku
jednotliva soudni
odde¢lent.
Miloslava JireSova 13, 27
Klara Karolina
. 17
Krausova
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vykonava €innost pro v dobé

funkce titul, jméno, pfijmeni soudni oddéleni nepfitomnosti
zastupuje
Zapisovatelka v e dnan , .
Vykonava Ginnost pfiprava  jednani,  zapis
. . jednani
podle Instrukce MSp Petra Hubinkova ] L C v ,
¢ 505,/2001-Org Lucie Lisa zpracovava pisemnosti a ¢inf vedouci
. - .y

dalsi ukony podle pokyni rejstifku
soudct, vyssich soudnich
ufedniku a asistenta

kterou se  vydava Radka Kolajova
vnitini a kancelafsky

rad

Spole¢na ustanoveni, kterymi se fidi opatrovnicky usek:

Soudci tseku P se vzajemné zastupuyji, a to tak, Ze v pofadi prvnim zastupcem je soudce, jenz predseda
soudnimu oddéleni (senatu) oznacenému nejblize vyssim ¢islem. Pokud tento soudce neni pfitomen
anebo fesi neodkladnou pracovni zalezitost, je zastupcem soudce, jenz pfedseda soudnimu oddéleni
oznacenému druhym nejblize vys$sim cislem, a pokud ani tento soudce neni pfitomen anebo fesi
neodkladnou pracovni zalezitost, postupuje se pii urcen{ dalstho zastupce stejnym zptusobem. V potadi
prvnim zastupcem soudce, jenz predseda soudnimu oddéleni oznacenému nejvyssim ¢islem, je soudce,
jenz pfedseda soudnimu oddéleni oznacenému nejniz§im cislem; v pfipadé potteby urceni dalstho
zastupce (zastupct) se postupuje obdobné jako u ostatnich soudcti. Neni-li k dispozici zadny ze
zastupcu na daném useku véc bude pfidélena soudci drzicimu dosazitelnost.

Ve vécech tykajicich se osvojeni nezletilych déti je pro pfidélovani napadu k projednani a rozhodnuti
véci nastaven zpusob pfidélovani do soudnich oddéleni tak, aby vsSechny véci (navrhy), které
s osvojenim souviseji (souhlas s osvojenim, jmenovani porucnika, péce pfed osvojenim, pfedadopcni
péce, osvojeni) byly pfidéleny vzdy stejnému soudci, ktery prvni navrh, smétujici k osvojeni nezletilého
ditéte, projednal a rozhodl

Navrhy napadlé béhem pravomocné neskonceného fizeni, tykajici se stejného nezletilého ditéte (popf.
nezletilych déti vedenych v témze spise), se do pravni moci rozhodnuti, ptidéluji soudci, rozhodujicimu
v dosud pravomocné neskonceném fizeni. Obdobné se postupuje ve vécech tykajicich se svépravnosti
cloveka, fizeni ve statusovych vécech manzelskych a statusovych vécech partnerskych maji-li manzelé,
¢i partnefi spole¢né nezletilé dité.

Podnéty dorucené béhem vyfizovani dfive doruceného podnétu nebo pravomocné neskonceného
fizeni, tykajici se stejného nezletilého ditéte (popf. nezletilych déti vedenych v témze spise) se do
vytizeni pfedeslého podnétu nebo pravni moci rozhodnuti v predchozim fizeni pfidéluji soudci,
rozhodujicimu v dosud nevyfizeném podnétu nebo pravomocné neskonceném fizeni. Obdobné se
postupuje ve vécech ve vécech tykajicich se svépravnosti clovéka fizeni ve statusovych vécech
manzelskych a statusovych vécech partnerskych maji-li manzelé, ¢i partnefi spole¢né nezletilé dité.

V piipadg, ze po vysloveni mistnf nepiislusnosti (pfeneseni piislusnosti podle § 5 z.t.s. se véc vrati zpét
zdej$imu soudu pro vysloveni nesouhlasu s postoupenim, pfidéli se tato véc do puvodniho senatu pod
puvodni spisovou znacku. Je-li ndpad do soudniho oddéleni (senatu P a Nc) soudce, ktery vyslovil
mistni nepfislusnost (pfenesl piislusnost podle § 5 z.i.s.) trvale zastaven, protoze soudce je nadale
ptidelen k rozhodovani na jiné oddéleni soudu nebo je docasné pfidélen k vykonu funkce k jinému
soudu nebo funkce soudce zanikne, pfidéluje se véc po vysloveni nesouhlasu s postoupenim podle
automatického pfidélovani napadu ISAS.
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10.

11.

Zapis navrhi na nafizeni pfedbézného opatteni podle § 452 a nasl. se provadi tak, Zze navrhy se pfidéluji
vsem soudciim opatrovnického useku obecnym zptisobem pfidélovani integrovanym v systému ISAS s
plynulym navazanim této agendy ke konci kalendarniho roku pfedchoziho.

O dal$im trvani pfedbézného opatfeni podle § 460 z.f.s., a o navrhu podle § 462 z.f.s. rozhoduje soudce,
ktery rozhodoval o nafizeni pfedbézného opatieni.

O dalsim trvani pfedbézného opatieni podle § 460 a nasl. z. f. s., ktery vydal soudce useku C v dobé
pracovni pohotovosti, rozhoduje soudce opatrovnického useku, urceny obecnym zpusobem
ptidélovani integrovanym v systému ISAS.

Vedouci rejstifku je povinna spis predbézného opatfeni predlozit pfislusnému soudci tyden pfed
koncem lhaty uvedené v ust. § 460 zak. ¢. 292/2013 Sb., se zaznamem, zda byl podan navrh ve véci
samé (a pod jakou sp. zn. je evidovan) ¢i nikoliv. Neni-li tento soudce pfitomen v praci pro omluvitelnou
pfekazku v praci v den, kdy mu bude spis vedoudi rejstitku pfedlozen k rozhodnuti podle ust. § 460
zak. ¢. 292/2013 Sb., je k rozhodnuti pfislusny jeho zastupce.

Dozadani (Cd) s cizim prvkem vyjma Slovenska obsahové nalezejici na opatrovnické oddéleni vyfizuji
soudci tohoto useku po pfidéleni podle obecného zptsobu pfidélovani, integrovaném v informacnim

systému ISAS.

Zépis véci v opatrovnické agendé se dale #idi opatfenim predsedkyné Krajského soudu v Usti nad
Labem, které je pfilohou ¢. 3 rozvrhu prace.
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EXEKUCNI USEK

soudni | agenda | vySe pfedseda senatu
oddéleni napadu vymezeni ptisobnosti
E 100 % | specializace SOUDCE E
EXE 100 v, | specializace SOUDCE = EXE - veskera )
exekucni agenda Mgt. Monika
100 | obtanskopravni  dozidani  tykajici  se Kozemska
Cd prohlaseni o majetku Kiizova
26 100 % | dozadani ve vécech E a EXE s cizim prvkem .
100 % | oddil PREDRAZKY zastupuje
- JUDt. Nikola
NC 100 % | oddil EVET Reifova
100 % | oddil SOUBEH EXEKUCI
100 % | oddil ROZVRHOVE RIZENI
100 % | specializace NASLEDNE UKONY
soudni vysSe pfedseda senatu
oddéleni | agenda | napadu vymezeni pusobnosti
E 50 % | specializace SOUDCE E
EXE 50 % specializace  SOUDCE EXE - veskera
exekucni agenda
0 obcéanskopravni  dozadani vkajici  se
Cd 100 prohlééenlioo majetku o J UDI’-‘ Nikola
100 % dozadani ve vécech E a EXE s cizim Reifova
7 prvkem _
NC 100 % | oddil ROZVRHOVE RIZENI zastupuje
100 % | oddil PREDRAZKY Mgr. Monika
100 % | oddil EVET Rozemskd
- Kiizova
100 % | oddil SOUBEH EXEKUCI
50 % | specializace NASLEDNE UKONY
ukony v souvislosti s vyplacenim nahrady
70 Nc 100 % | pausalnich nakladu za zastaveni exekuce
podle bod 18-24 ¢. L. IV z. ¢. 286/2021 Sb.

Specializace stanovené v exekucni agendé:

1. NASLEDNE UKONY
2. SOUDCE EXE - ukony soudce
3. SOUDCE E - ukony soudce

Pfi stietu vice specializaci v jedné véci se véc zapise do pfislusného soudniho oddéleni podle
urCeného pofadi specializaci podle vySe uvedenych priorit.
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soudni | agenda vyse vymezeni ptisobnosti Soudni
oddéleni napadu tajemnice
E 100 % fesitelka agendy E
Zuzana
36 EXE 100 % | oddil pomoc pfed VR - § 259 a § 260 Novékova, DiS.
100 % | oddil prohlaseni o majetku
titul, jméno napln prace v dobé
funkce o ,’ nepfitomnosti
piijmeni .
zastupuje
Rozhodovani  podle  zakona .
120/2001 Sb. o soudnich exekutorech
a exekuén{ ¢innosti v rozsahu 1/4 véci
nové napadlych v soudnim oddéleni 26
EXE.:

o vydani povéfeni soudniho exekutora,
Jana nebo wudéleni pokynu k zastaveni
Fibirova exekucniho fizeni nebo k zamitnuti ¢i
odmitnut{ exekuéniho navrhu, nejde-li
Vyssi soudni o exekuci pro vymozeni nepenézitého
ufednik/ufednice Jitka plnéni, o vychové nezletiljch déti, a
Nazaréikova | neni-li exekué¢nim titulem notafsky

Vykonava ukony ve
vécech podle zakona
¢.120/2021 Sb., o
soudnich exekutorech
a exekucni ¢innosti.

Vit Stejnar

Sarka
Vykonavaji ukony Kirkova
podle zakona ¢.
121/2008 Sb., o
vyssich soudnich
ufednicich

zapis,  exekutorsky  zapis, nebo
rozhodnuti vydané mimo tzemi Ceské
republiky.

V agend¢ soudnich exekutoru (rejstitky
Nc, EXE):

¢inf tkony v souladu s ust. § 11 a § 14
zakona ¢. 121/2008 Sb., o vyssich
soudnich ufednicich,

¢inf ukony z povéfeni soudkyné Mgr.
Moniky Kozemské Kiizové a JUDr.
Nikoly Reifové.

Na zaklad¢ poveteni pfedsedy soudu
provadi vykon statnfho dohledu nad
c¢innostf soudnich exekutord.

Cd - videokonference

vsichni vyssi
soudni ufednici
se zastupuji
vzajemné

Leos Sedlak

Vykonava ¢innost podle Instrukce ¢.
505/2001-Otg., kterou se vydava
vnitini a kancelafsky fad (zpracovava
statistiku).

Cini tkony z povéfeni soudce Mgr.
Moniky Kozemské Kifzové a JUDr.
Nikoly Reifové.

Cd - videokonference

Mgt. Monika
Kozemska

Soudce KfiZova

Rozhoduje o odvolani proti rozhodnuti
vysstho soudniho ufednika/dfednice.

JUDr. Nikola
Reifova
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Rozhoduje v pfipadé pochybnosti o
pravomoci vyssiho soudniho
ufednika/dfednice.

. . v dobé
titul, jméno, 1K s . .
funkce v . napln prace nepfitomnosti
piijmeni .
zastupuje
Soudni tajemnice
iy v Petra
Vykonava ¢innost s B
» . Zadérova
podle vyhlasky ¢. & soudni
PR . ) u
37/1992  Sbh. o vykonavajf ¢innost pro vsechna soudni VYySoLso!
. o Zuzana N N ufednice
jednacim fadu pro Novakov oddéleni exekucniho useku
okresni a  krajské . ’
DiS.
soudy.
PR v dobé
titul, jméno, e w o .
funkce Himeni napli prace nepfitomnosti
ptyy zastupuje
vykonava zejména tyto ¢innosti:
koordinuje, metodicky vede a odborné
dohlizi nad cinnosti  ostatnich
administrativnich pracovnikt useku
informuje pracovniky useku o jejich
pracovnich tkolech a podminkach
jejich plnéni
kontroluyje a  hodnoti  plnéni
pracovnich ukolu jednotlivych
Vedouci useku pracovnikd useku
Zuzana prubézné analyzuje potieby useku
Vykoniva cinnost Novikova. | véetn€é  adekvatniho  personalnfho Miroslava
~ > VoV ’ srvV oV ’ . . , o V-V ’
podle Instrukce ¢. DiS zajisténi, o zjiSténich informuje vedeni Razickova

505/2001-Org.,
kterou se vydava
vnitin{ a kancelafsky
fad.

soudu a navrhuje pfipadné organizaéni
a personalni zmény

zajist’uje fadny chod kancelafi

koordinuje  praci
zakladani posty

zapisovatelek,

vede evidenc¢ni pomucky podle § 5
v.k.f.

vede rejstiik:
Cd v ramci pfidéleného tseku
70 Nc
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funkce

titul, jméno,
pfijmeni

naplii prace

v dobé
nepfitomnosti
zastupuje

Vedouci rejstiiku

Vykonava ¢innosti
podle Instrukce ¢.
505/2001-Ozg.,
kterou se vydava
vnitini a kancelafsky

#ad (dile jen Vki)

Jana
Speilova

Odpovida za chod soudni kancelafe a
oddéleni exekuci (rejstitk EXE) ve
vztahu k soudkynim Mgr. Monice
Kozemské Kifzové a JUDr. Nikole
Reifové a vyssi soudni ufednici Jané
Fibirové.

V agendé EXE v ro¢nicich 2010 a
nov¢jsich vykonava zejména tyto
cinnosti:

vede rejstitk 26 EXE, 7 EXE,

vede evidencni pomucky podle § 5
Vki,

zpracovava pisemnosti a dokumentaci
podle referata soudkyn a vyssi soudni
urednice,

¢inf ukony podle § 8 Vkf

vede bezvysledné exekuce (rejstifk
EXE, Nc)

Odpovida za chod soudni kancelafe a
oddéleni vykonu rozhodnuti (rejstiik
E) ve wvztahu ksoudkynim Megr.
Monice Kozemské Kifzové a JUDr.
Nikole Reifové a soudni tajemnici
Zuzané Novakové, DiS.

V agendé E ve vécech, v nichz bézné
éislo (bez ohledu na soudni oddéleni a
rocnik) je liché vykonava zejména tyto

cinnosti:

vede rejstiik B,
vede evidencni pomucky podle § 5 Vkt

zpracovava pisemnosti a dokumentaci
podle referati soudkyn a soudni
tajemnice,

fidi c¢innost soudniho vykonavatele a
vede rejstitk E ve vztahu k tomuto
vykonavateli, ¢ini dukony podle § 8 Vkf

vedouci
rejstifku
exekucniho
useku se
zastupuji
vzajemné
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funkce

titul, jméno,
pfijmeni

naplii prace

v dobé
nepfitomnosti
zastupuje

Vedouci rejstiiku

Vykonava ¢innosti
podle Instrukce ¢.
505/2001-Otg.,
kterou se vydava
vnitini a kancelafsky

#ad (dile jen Vki)

Alena
Vaverkova

Odpovida za chod soudni kancelafe a
oddéleni exekuci (rejstitk EXE) ve
vztahu k soudkynim Mgr. Monice
Kozemské Kifzové a JUDr. Nikole
Reifové a vyssi soudni ufednici Jitce
Nazarcikové.

V agendé EXE v ro¢nicich 2010 a
nov¢;jsich:

vede rejstitk 26 EXE, 7 EXE

vede evidencni pomucky podle § 5 Vkt

zpracovava pisemnosti a dokumentaci
podle referata soudkyn a vyssi soudni
ufednice

¢inf ukony podle § 8 Vkf

vede bezvysledné exekuce (rejstitk
EXE, Nc)

Odpovida za chod soudni kancelafe a
oddéleni vykonu rozhodnuti (rejstiik
E) ve vztahu soudkynim Mgr. Monice
Kozemské Kiizové a JUDr. Nikole
Reifové a soudni tajemnici Zuzané
Noviakové, DiS.

V agendé E ve vécech, v nichz bézné
éislo (bez ohledu na soudni oddéleni a
rocnik) je sudé vvkonavi zejména tyto
¢innosti:

vede rejstiik B,
vede evidencni pomucky podle § 5 Vkf

zpracovava pisemnosti a dokumentaci
podle referatt soudce a soudni
tajemnice,

fidi c¢innost soudniho vykonavatele a
vede rejstitk E ve vztahu k tomuto
vykonavateli, ¢ini dkony podle § 8 Vki

vedouci
rejstifku
exekucniho
useku se
zastupuji
vzajemné
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funkce

titul, jméno,
pfijmeni

napli prace

v dobé
nepfitomnosti
zastupuje

Vedouci rejstiiku

Vykonava ¢innosti
podle Instrukce ¢.
505/2001-Org.,
kterou se vydava
vnitfn{ a kancelafsky
tad (dale jen Vki)

Blanka
Kralova

Odpovida za chod soudni kancelafe a
oddéleni exekuci (rejstiitk EXE) ve
vztahu k soudkynim Mgr. Monice
Kozemské Kifzové a JUDr. Nikole
Reifové, a  vyssimu  soudnimu
tfednikovi Vitu Stejnarovi.

V agendé¢ EXE v rocnicich 2010 a
novéj$i vykonava zejména  tyto
¢innosti:

vede rejstitk 26 EXE,7 EXE,

vede evidencéni pomucky podle § 5
VKki,

zpracovava pisemnosti a dokumentaci
podle referatd soudkyn a vyssiho
soudniho tfednika

¢inf ukony podle § 8 Vkf

vede bezvysledné exekuce (rejstifk
EXE, Nc)

Odpovida za chod soudni kancelafe a
odde¢leni vykonu rozhodnuti (rejstifk
EXE, Nc, Cd) ve vztahu k soudkynim
Mgr. Monice Kozemské Kiizové,
JUDrt. Nikole Reifové a soudni
tajemnici Zuzané Novakové, DiS.

Vagendach rejstitku  Nc ,,razné®,
,»,pomoc soudu pfed nafizenim vykonu
rozhodnuti, EXE ,prohlaseni o
majetku” a Cd ,civilni dozadani ve
vécech vykonu rozhodnuti ¢ini
zejména tyto ukony:

vede rejstiiky,

vede evidencni pomucky podle § 5
Vki,

zpracovava pisemnosti a dokumentaci
podle referatt soudkyn a vyssi soudni
ufednice, ¢ini ukony podle § 8 Vki

vedouci
rejstifku
exekucniho
useku se
zastupuji
vzajemné
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titul, jméno,

v dobé

funkce Himeni napln prace nepfitomnosti
ptyy zastupuje
Odpovida za chod soudni kancelafe a
oddéleni exekuci (rejstiitk EXE) ve
vztahu k soudkynim Mgr. Monice
Kozemské Kifzové a JUDr. Nikole
Reifové, a vyssi soudni ufednici Sarce
Kurkové.
V agendé¢ EXE v rocnicich 2024 a
noveisi  vykonava  zejména  tyto
cinnosti:
vede rejstitk 26 EXE, 7 EXE,
. vede evidencéni pomucky podle § 5
Vedouci rejstiiku Vi,
Vykonavé ¢innosti Michaela zpracovava pisemnosti a dokumentaci Ve.d(zflm
podle Instrukce ¢. Masna podle referatd soudkyn a vyssiho re]st{ﬂ(,u
505/2001-Org,, soudniho ufednika ex,ek‘f:mho
kterou se vydava v v Hses 8¢
. ¢inf ukony podle § 8 Vkf zastupuiji
vnitin{ a kancelafsky .. .
vzajemné

fad (dale jen Vki)

vede bezvysledné exekuce (rejstifk
EXE, Nc)

V agendé EXE v ro¢nicich 2001 az
2009:

vede rejstiiky Nc,
spravuje zivou spisovnu,
vede evidencni pomucky podle § 5 Vki

zpracovava pisemnosti a dokumentaci
podle referati soudce a VSU, cini
ukony podle § 8 Vkf
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titul, jméno,

v dobé

#ad (dile jen Vki)

vede bezvysledné exekuce (rejstiik

EXE, Nc)

V agendé EXE v roc¢nicich 2001 az
2009:

vede rejstiiky Nc,
spravuje zivou spisovnu,
vede evidencni pomucky podle § 5 Vki

zpracovava pisemnosti a dokumentaci
podle referati soudce a VSU, cini
ukony podle § 8 Vkf

funkce Himeni napln prace nepfitomnosti
PHy zastupuje
Odpovida za chod soudni kancelafe a
oddé¢leni exekuci (rejstitk EXE) ve
vztahu k soudkynim Mgr. Monice
Kozemské Kifzové a JUDr. Nikole
Reifové, a vyssi soudn{ ufednici Sarce
Kuarkové.
V agendé EXE v rocnicich 2024 a
noveisi  vykonava  zejména  tyto
¢innosti:
vede rejstitk 26 EXE, 7 EXE,
Vedouci teistfik vede evidencéni pomucky podle § 5
edouci rejstiiku Vi,
Vykonavé ¢innosti Jana zpracovava pisemnosti a dokumentaci V?dcfia
podle Instrukce ¢. Pytlikova | podle referitd soudkyn a vyssiho re}st{l Y
505/2001-Org,, soudniho ufrednika CX,Ckll,l{CIlIhO
b useku se
kterou se vydava &ni dkony podle § 8 Vi Zastupuji
vnitfni a kancelafsky . .
’ vzajemné

Spole¢na ustanoveni, kterymi se dale fidi exeku¢ni asek:

1. Veéci v agendé EXE napadaji do jednotlivich soudnich oddéleni obecnym zpusobem pridélovani

tak, jak je urc¢eno rozvrhem prace.

2. Soudci exekuc¢niho useku se zastupuji vzajemné. Je-li soudce vyloucen z projednani a rozhodnuti

véci podle § 14 a nasl. o. s. f., véc projedna a rozhodne o nf jeho zastupce.

3. V pfipadech, kdy je nutné ve skoncenych (pravomocnych a odskrtnutych) vécech provadeét dalsi
ukony, je nutné pro pfidéleni véci zapsat navrh ¢i podnét do rejstitku Nc — oddil vSeobecny

specializace NASL. UKONY a systém ISAS automaticky pridéli fesitele.
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POZUSTALOSTNI USEK

soudni | agenda | vySe vymezeni pusobnosti pfedseda senatu
oddéleni napadu
rozhodovani ve vécech feSenych soudnimi
D 100 % | komisafi Mgr. Martou Blahovou, Mgt.
Zdenkou Batrinovou, JUDr. PhDr. Josefem )
Mgtr. Monika
35 Marcelem K Iy
NC 100 % | nejasné podani pozustalostni — cizina I(;;im Ska
Cd 100 % | dozadani v pozistalostnich vécech — cizina tzova
U 100 % | fizeni o umofeni listin
fizeni o dschovach podle zakona ¢. .
7 Sd | 100% |292/2013 Sb, o zvlistnich fizenich | 10 ot Nikola
] . Reifova
soudnich a § 352 o.s.1.
PR v dobé
titul, jméno, v .
yre p e nepfitomnosti
funkce pfijmeni napli prace .
zastupuje
Je povétena kontrolou uschov pifijatych
soudem a uschov pfijatych soudnim
komisafem.
Vyssi soudni
ufednice Realizuje agendu po pravomocném
skonceni pozustalostnich véci, jakoz i véci
Vykonava ¢innost vedenych v pfislusnych rejstficich.
podle zakona ¢.
121/2008 Sb., o Provadi kontrolu podle § 231 a 233
vyssich soudnich Instrukce ¢. 505/2001-Oxg,.
ufednicich.
35 Nc — oddil pozustalosti, uschovy,
Vykonava ¢innost umofeni — pro vseobecné véci rejstitku D,
podle vyhlasky ¢. Jana Sd, U a seznamu zavéti, vcetn¢ agend . 0o
37/1992, Sb. o Kindlova | byvalych statnich notafstvi, pokud podani, Vera Mrackova

jednacim fadu pro
okresni a krajské
soudy.

Vykonava ¢innost
podle Instrukce ¢.
505/2001-Org.,
kterou se vydava
vnitfn{ a
kancelafsky rad.

nebo jinou pisemnost nebude mozno
zalozit do spisu evidovaného v téchto
eviden¢nich pomuckach nebo je nebude
mozno do nckteré z nich zapsat — 100 %

35 Nc — oddil rozhodéi nalezy — pro
uschovu  pravomocnych  rozhodcich

nalezt — 100 %

35 Cd  specializace ~ CD-Dédické
v pozustalostnich vécech - 100 %

Cd - videokonference
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titul, jméno,

v dobé

funkce pijment napln prace nepfitomnosti
zastupuje
soudni tajemnice
Vykonava ¢innost ‘y p a .
dle vohladky ¢ povéfena vedenim knihy tschov a knihy
podle vyhlasky ¢. testt
37/1992, Sb. o protesta
jednacim fadu pro vede rejstiiky:
Okfessn;jdléfalske M;’;f; . | D> 84, U, 35 Ne v pozistalostnich | Jana Kindlové
: vecech,
VYEIOHIéVé éiEnosvt 35 Cd v pozustalostnich vécech
podle Instrukce ¢.
505/2001-Org.,
kterou se vydava
vnitini a kanc. rad.
titul, jméno, - , ydobe
funkce Himeni vykonava Cinnost pro soudni nepfitomnosti
Pt oddéleni zastupuje
Vykonava zejména tyto ¢innosti:
koordinuje, metodicky vede a odborné¢
dohlizi nad  cinnosti  ostatnich
Vedouci tiseku administrativnich pracovnikt useku
informuje pracovniky useku o jejich
Vykonava ¢innost pracovnich ukolech a podminkach
podle Instrukce ¢. Miroslava | jejich plnéni Zuzana
505/2001-Org., RuzZickova Novakova, DiS.

kterou se vydava
vnitin{ a kancelafsky
fad.

kontroluje a hodnoti plnéni pracovnich
ukolt jednotlivych pracovnikt useku

prubézné analyzuje potfeby tuseku
véetn¢  adekvatntho  personalntho
zajisténi, o zjisténich informuje vedeni
soudu a navrhuje pifpadné organizacni
a personalni zmény

Spolecna ustanoveni, kterymi se déle fidi pozuhstalostni usek:

Organizace dédického useku je v dalsich podrobnostech ovladiana zasadami a pokyny
obsazenymi v ,,Rozvrhu Pfedsedkyné Krajského soudu v Usti nad Labem Spr 1904/2025 ze
dne 31. 10. 2025, kterym se zavazné stanovi zapis do dédické agendy pro okresni soudy
v pusobnosti Krajského soudu v Usti nad Labem®, u¢inného od 1. 1. 2026, které je piilohou ¢,

2 rozvrhu prace.

Soudni komisaf, ktery projednava poztstalost po jednom z manzel, po kterém nebylo dosud
pozustalostni fizeni pravomocné skonceno, bude povéren také projednanim pozutstalosti po
manzelovi, ktery zemfel pozdéji. Princip data umrti zlstavitele, data narozeni ¢i tzemnim
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princip s povéfenim k provedeni ukont v fizeni o pozistalosti jiného notafe podle rozvrhu
prace se v takovém pifipadé nepouzije.

V Chomutové dne 24. 3. 2025
Mgr. Martin Samal
pfedseda Okresniho soudu
v Chomutové
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SEZNAMY PRISEDICICH

Jmenny seznam pfisedicich pro usek T:

Mgr. Martin Mihal

Mogr. Martin SAmal

JUDt. Vladimira Kopfivova

Ing. Lenka Batrinova

Lukas Bourek

Michal Koblizek

Slavomir Beranek

Renata Fotrova

Marie Lafova

Pavel Heidenreich

Petr Holecka

Jifina Lea Oberreiterova

Jana Kratochvilova

PaedDr. Marie Kindermannova

Jaromir Raisr

Bc. Jana Vizkova

Libor Klas

Petr Tarocko

Mgr. Lenka Chalupova

Mgr. Hana Muritova

JUDx. Petr Vanék

Eva Kohoutova

Lenka Bachova (dffve Soltova)

Z.detika Bachmanova

Mgr. Véra Slezakova

Jiff Banovsky

Libuse Fialova

Stefan Trepac

Be. Libuse Houdova

MUDyr. Miroslav Kubica

Mgr. Dagmar Vickova DiS.

Mgr. Sarka Krohanova

Ing. Vratislav Laf

Zdenka Vrana

Lucie Simicova Malkova

Miroslava Rudolfova

Miroslav Zalud

Mgr. Radka Liebigova

Mor. Martin Roubalik

Klirova
Jaroslav Predota Zdenka Lebedova
Mgr. Michaela Strakova Mgr. Marek Pa¢mag MBA
LL.M.
Leona Sistkové DiS. Olga Stavenska
Jaroslava Zedkova Jitka Zakova DiS

Bedftich Zeh

Helena Zunova
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Jmenny seznam pfisedicich pro usek C:

JUDr. Hana Jakubcova Mgr. Oldfich Krkoska

Antolova Lenka Mgr. Bruza Viaclav Be.
Cermakova Lenka Ing,, DiS. Domes$ové Eva
Kovatova Miluse Hejnova Karla
Merganic Pavel Mocova Véra

Némeckova Ivana Pisafikova Ivana

Petrilak Milan Sedlackova Jana, Ing.
Ouzka Pavla Stochlova Vlasta
PRILOHY:

Ptiloha ¢. 1
https://portalapl.servis.justice.cz/documents/d/okresni-soud-v-chomutove/priloha-c-1-popis-

apn- -obecny-1-pdf

Ptiloha ¢. 2
https://portalapl.servis.justice.cz/documents/d/okresni-soud-v-chomutove/priloha-c-2-seznam-

notaru-pdf

Ptiloha ¢. 3

https://portalapl.servis.justice.cz/documents/d/okresni-soud-v-chomutove/priloha-c-3-

opatreni-c-305-1-pdf
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