
 Česká republika – Okresní soud v Chrudimi  

IČO 00024953, Všehrdovo náměstí čp. 45, 537 21 Chrudim 

tel.: 469 669 711, fax: 469 669 751, email: podatelna@osoud.chr.justice.cz, IDDS: xvzabmy 
 

20 Spr 896/2025 

VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ  

NA OBSAZENÍ VOLNÉHO PRACOVNÍHO MÍSTA 

Okresní soud v Chrudimi přijme zaměstnance/zaměstnankyni na níže uvedené místo. 

 

Pracovní pozice:        zapisovatel/zapisovatelka  

Náplň práce:              zajišťování přípravy a průběhu soudního jednání, vyhotovování rozhodnutí  
                                  a vyřizování porozsudkové agendy včetně vyhotovování zápisů ze soudních            
                                  jednání, práce v jednosměnném provozu na 8 hodin. 
 
Nástup:             ihned v průběhu měsíce srpna - nejpozději od 1. 9. 2025 

 
Pracovní poměr:    
hlavní pracovní poměr na plný osmihodinový úvazek na dobu určitou na 1 rok 
 
 
Zaměstnanecké výhody:  

• 5 týdnů dovolené ročně 

• 5 dní placeného zdravotního volna ročně 

• příspěvek na stravování a zaměstnanecké výhody dle FKSP 

• pružná pracovní doba (základní pracovní doba 8 -14 hodin; možnost pro pružný režim 
od 6 do 18 hodin) 

 

Platové podmínky:   

7. platová třída dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců 

ve veřejných službách a správě ve znění pozdějších předpisů  

(zařazení do platového stupně je podle počtu let doložené a započitatelné praxe) 

pro rok 2025 zaručený plat ve výši 29 120 Kč měsíčně 

+ zvláštní příplatek a možnost přiznání osobního příplatku po zapracování. 

 

Požadujeme:   

• úplné střední vzdělání s maturitní zkouškou  

• psaní na klávesnici všemi deseti prsty, státní zkouška ze psaní na stroji nebo klávesnici 
výhodou 

• velmi dobrá znalost českého pravopisu a práce na PC (MS Office Word, Windows 11) 

• spolehlivost, zodpovědnost, pečlivost 

• trestní bezúhonnost 

• praxe na uvedené pozici u soudu výhodou 

 

 

mailto:podatelna@osoud.chr.justice.cz


Přihláška:      

k žádosti o přijetí do pracovního poměru připojte:  

• strukturovaný životopis včetně kontaktních údajů (nezbytné uvést telefonní číslo 
a e-mailovou adresu)  

• motivační dopis 

• čestné prohlášení o trestní bezúhonnosti nebo výpis z rejstříku trestů  

• fotokopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání   

• podepsaný souhlas se zpracováním osobních údajů – viz příloha 
 

Vše zašlete nejpozději do 20. 7. 2025 Okresnímu soudu v Chrudimi k rukám kontaktní 

osoby:   

Mgr. Vanda Procházková, ředitelka správy soudu, email: vprochazkova@osoud.chr.justice.cz 

 

Způsob podání přihlášek:   
Poštou, osobně nebo elektronicky na adresu: vprochazkova@osoud.chr.justice.cz 
 
V uvedené lhůtě je nutné doručit přihlášku se všemi požadovanými podklady na podatelnu 
Okresního soudu v Chrudimi k rukám Mgr. Vandy Procházkové, ředitelky správy soudu, 
Všehrdovo náměstí 45, 537 21 Chrudim. Obálku je nutno označit: NEOTVÍRAT, 
VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ Zapisovatel/Zapisovatelka  
nebo  
elektronicky na adresu: vprochazkova@osoud.chr.justice.cz – do předmětu e-mailu 
uveďte VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ Zapisovatel/Zapisovatelka 
 
Ředitelka správy soudu si vyhrazuje možnost zrušit výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu nebo 
nevybrat žádného kandidáta bez uvedení důvodu. 

Vybraní uchazeči budou pozváni e-mailem k osobnímu pohovoru a testu psaní 
na klávesnici, který se bude konat 23. 7. – 24. 7. 2025 od 9:00 hodin. 

 

Chrudim dne 1. 7. 2025 

 

 

 

 

 

Mgr. Vanda Procházková 

ředitelka správy soudu 

 

 

 

 

Příloha: souhlas se zpracováním osobních údajů – uchazeč o pracovní pozici 
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