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tel: 412709811, fax: 412510039, e-mail: podatelna@osoud.dec justice.cz, IDDS: yj4abgb

Piedseda Okresniho soudu v Déciné
vyhlaSuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista zapisovatele/zapisovatelky

Druh prace: zapisovatel / ka

Misto vykonu prace: Décin

Platova tfida: 7

Dalsi podminky: pracovni pomér na dobu utcitou 1 rok s moznosti dalstho prodlouzeni
s nastupem 09/2025

vhodné i pro absolventy

Popis pracovni innosti:

- zajisténi piipravy a prabéhu soudniho jednani;

- vyhotovovani rozhodnuti, zapisy ze soudnich jednani;

- realizace referat dle pokynu fesitele;

- dorucovani pisemnosti;

- zurnalizace spisi;

- provadi lustrace dle potteb OS, soucinnost s nadifzenym pracovnikem dle druhu a povahy price
sjednané v pracovni smlouveé

Piedpoklady pro vykon funkce:

- bezthonnost;

- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou;

- prakticka znalost prace na PC a psani hmatovou technikou (vSemi deseti);

- velmi dobra znalost pravopisu;

- dobté komunikacni vlastnosti a ochota se dile vzdélavat;

- samostatnost, zodpovédnost, vysoké pracovni nasazeni a vysoka psychicka odolnost;

Uchazec/ka piedloZi pisemnou pfihla§ku obsahujici:

a) motivacni dopis;

b) strukturovany zivotopis, véetné kontaktnich idaji (e-mail a telefon);

¢) poskytnutim svych osobnich udaji zahrnutych do strukturovaného zivotopisu diva uéastnik
vybérového fizeni souhlas se zpracovanim osobnich daji dle Naifzeni Evropského patlamentu a
Rady 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zptacovanim osobnich
udaji a o volném pohybu téchto udaji (GDPR) a zdkona ¢ 110/2019 Sb. o zptacovani osobnich
udaji. Po skonceni vybérového fizeni budou materiily s osobnimi Gdaji skattovany.

Piihlasky se podavaji do 9. 9. 2025 osobné na podatelné Okresniho soudu v Dééiné, Masatykovo nam. 1, 405
97 Décin I, nebo elektronicky na e-mailovou adresu: LVasova@osoud.dec.justice.cz

Kontaktni osoba: Ing. Lenka Vasova, DiS., personalni oddéleni, tel. 412 709 830.

Tato nabidka nezaklada pravni narok na uzavieni pracovnépravniho vztahu.
V Décine dne 22. 8. 2025

Mgt. Jan Tichy
pfedseda okresniho




