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Informace o pfijmu podani soudem

Obecné informace

Adresa pro pfijem podani v listinné podobé a v digitalni podobé na pfenosnych technickych
nosicich dat:

Okresni soud v Havlickové Brodé

Husova 2895

580 25 Havlickiv Brod

Utedni hodiny podatelny:

Pondélf 7.00 - 16.00
Utery 7.00 - 14.00
Stieda 7.00 - 15.30
Ctvrtek 7.00 - 15.30
Pétek 7.00 - 14.00

Informace o dfednich hodinach, e-mailovych adresach a identifikatoru datové schranky naleznete
na internetové strance:_https://msp.gov.cz/web/okresni-soud-v-havlickove-brode

Podatelna soudu mimo listinnych podani pfijima rovnéz datové zpravy a dokumenty v digitalni
podobé (dale jen dokumenty) v souladu se:

zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zikonu,
zakonem ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autotizované konverzi dokumentt,
zakonem ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zikont
(zakon o elektronickém podpisu),

vyhlaskou ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby,

vyhlaskou ¢. 212/2012 o ovétovani platnosti zaruc¢eného elektronického podpisu,

zakonem ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvatejicich davéru pro elektronické transakee.

Prostfednictvim datovych zprav a do nich vlozenych dokumentd je mozné zasilat soudu podani
vy p y ] p

v elektronické podobé a jejich piilohy. Datové zpravy lze soudu zasilat emailem, prostfednictvim

datovych schranek, webovou aplikaci ePodatelna ¢&i prostfednictvim dalkového pfistupu pfimym
vy > primy:

vyplnénim elektronického formulafe s vyuzitim internetové aplikace. Podani v elektronické podobé

je mozné soudu zaslat v kteroukoliv dobu. Jejich zpracovani vsak probiha pouze v ufednich

hodinach.


https://msp.gov.cz/web/okresni-soud-v-havlickove-brode.
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Podani v elektronické podobé a jejich pfilohy lze soudu zasilat:

1) Na elektronickou adresu (e-mailem) do velikosti 20 MB: podatelna@osoud.hbr.justice.cz
E-mailovou zpravu vcetné pfiloh, je mozné Sifrovat (napf. prostfednictvim e-mailového
klienta) a to certifikitem dostupnym na odkazu https://msp.gov.cz/web/okresni-soud-v-
havlickove-brode

2) Prostfednictvim datové schranky, do velikosti 100 MB: hgjabnm
Blizsi informace o datovych schrankach lze nalézt na internetovych strankach
https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs

3) Webovou aplikaci ePodatelna: https://epodatelna.justice.cz/ePodatelna/homepage  nebo
piimym vyplnénim el. formulafe: https://epodatelna.justice.cz/ePodatelna/form

Blizsi  informace o  aplikaci  lze  nalézt na  internetovych  strankach
http://epodatelna.justice.cz/ePodatelna/epol200new/form.do ¢ pfes webové stranky
Ministerstva spravedlnosti CR www.justice.cz

Vyhradné¢ na pfedepsaném elektronickém formulafi je mozné podat navrh na vydani
elektronického platebniho rozkazu.

Pro kazdy PDF formulaf je vytvofen navod na jeho vyplnéni a popis zptsobu jeho odeslani.
Tyto popisy je nutné dodrzovat. Podatel se tim vyvaruje piipadnych problému se zpracovanim
podani. V nékterych piipadech muze mit nespravny zpusob odeslani formulafe za nasledek, ze
k podani nebude soud vibec pfihliZet.

Technické parametry datovych zprav a dokumentii

Technickymi parametry se rozumi velikost datové zpravy a dokumentt, obsah skodlivého kédu a
datovy formit dokumentu. Postup soudu je upraven vyhlaskou ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdé¢jsich predpisu.

Soud pfijima v souladu s procesnimi predpisy podani v elektronické podobé (napi. zaloby,
navrhy na zahdjeni fizeni, vyjadfeni ucastnikd, opravné prosttedky, omluvy z jednani atd.) a jejich
pfilohy v textové podobé (napft. dukazni listiny, smlouvy, faktury, osvédceni od placeni DPH
atd.) dorucené na elektronickou adresu (e-mailovou schranku) nebo prostfednictvim datové
schranky POUZE v datovych formatech dokumentd: PDF, PDF/A, DOC, DOCX, XLS,
XLSX, ZFO, TXT a RTF.

Soud dale pfijima statické obrazové, dynamické obrazové a zvukové dokumenty dorucené soudu
na elektronickou adresu (e-mail) nebo prostfednictvim datové schranky v datovych formatech
dokumenti PNG, JPEG/JFIF, MPEG-2, MPEG-1, GIF, MP3 a WAV. Tyto dokumenty musi byt
organizaci doruceny spolu s pravodnim podanim v elektronické podobg, ze kterého bude zfejmé,
které véci se tykaji.

Soud pfijima dokumenty v datovém formatu XML pouze prostiednictvim webové aplikace

ePodatelna.

Pokud obsahuje datova zprava nebo dokument pocitacovy program (skodlivy kod), ktery je
zpusobily pfivodit skodu na informacnim systému soudu, povazuje se takové elektronické podani
za nedodané a soud je dale nezpracovava a nepfihliz{ k nim. O tomto bude podatel vyrozumén.


mailto:podatelna@osoud.hbr.justice.cz
https://msp.gov.cz/web/okresni-soud-v-havlickove-brode
https://msp.gov.cz/web/okresni-soud-v-havlickove-brode
https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/
https://epodatelna.justice.cz/ePodatelna/homepage
https://epodatelna.justice.cz/ePodatelna/form
http://epodatelna.justice.cz/ePodatelna/epo1200new/form.do
http://www.justice.cz/
https://epodatelna.justice.cz/ePodatelna/form

Spr 100/2025

Poskozeny dokument, ktery nelze zobrazit uzivatelsky vinimatelnym zptsobem a nelze zjistit, jaké
obsahuje podani, se povazuje za nedodané a soud je dale nezpracovava a nepiihlizi k nim. O tomto
bude podatel vyrozumén. Za poskozeny dokument se povazuje i dokument, ktery neni mozné
vytisknout.

V nizvu dokumentu neni vhodné uvadét nestandardni znaky (napt. % * / : ? atd.), ¢imz by mohlo
dojit k problémum se zpracovanim podani.

Do pfedmétu datové zpravy a do nazvu dokumentu je vhodné uvést strucné jejich obsah (napf.
zaloba, odvolani, omluva z jednani atd.), ¢imz se urychli jejich zpracovani.

Podepisovani datovych zprav a dokumentu

Podani zaslané prostfednictvim datové schranky zasadné nemusi byt podepsano kvalifikovanym
elektronickym podpisem, nebot” autenticitu dokumentu zajisti samotny systém datovych schranek
(vice v ustanoveni § 18 zakona ¢. 300/2008 Sb.).

Podani v elektronické podobé zaslana soudu e-mailem, aplikaci ePodatelna ¢i pfimym vyplnénim
elektronického formulate musi byt v souladu s procesnimi predpisy napt.:

* § 42 zikona ¢. 99/1963 Sb., ob¢ansky soudni fad,
* § 59 zakona ¢. 141/1961 Sb., trestni fad,

* § 37 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,

* § 37 zékona ¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni,

podepsana kvalifikovanym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu
vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikac¢nich sluzeb.

V souladu se zakonem ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich duvéru pro elektronické transakee,
ve znéni pozdéjsich predpist, k podepisovani elektronickym podpisem lze pouZit pouze
uznavany elektronicky podpis, podepisuje-li se elektronicky dokument, kterym se ¢in{ tkon vuci
vefejnopravnimu podepisujicimu nebo jiné osobé v souvislosti s vykonem jejich pusobnosti.
Uznavanym elektronickym podpisem se rozumi zaruceny elektronicky podpis zalozeny na
kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis.

Vlastni-li podatel certifikat vydany zahrani¢nim poskytovatelem certifikacnich sluzeb, je nutné,
aby byl certifikat povazovan za kvalifikovany dle smérnice Evropského parlamentu a Rady
1999/93/ES o zasadach Spolecenstvi pro elektronické podpisy v nekterém ze clenskych stita EU
a Rozhodnuti komise 2009/767/ES, kterym se stanovuji opatfeni pro usnadnéni uziti postupti s
vyuzitim elektronickych prostfedka prostfednictvim ,jednotnych kontaktnich mist™, podle
smérnice Evropského patlamentu a Rady 2006/123/ES o sluzbich na vnitfnim trhu. Tuto
skutecnost lze ovéfit v aplikaci CertlQQ zvefejnéné na strankach http://tsl.gov.cz



http://tsl.gov.cz/
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Potvrzeni o pfijeti elektronického podani a ovéfeni elektronického
podpisu

O prijeti elektronického podani zaslaného soudu e-mailem, aplikaci ePodatelna ¢i pfimym
vyplnénim elektronického formulife bude podatel v souladu s ust. § 4 odst. 8 vyhlasky ¢. 259/2012
Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich pfedpist, informovan na e-mail
potvrzujici zpravou.

Pokud podatel potvrzeni o pfijeti podani neobdrzi, mél by si nejdiive zkontrolovat, zda e-mail
poslal na spravnou elektronickou adresu soudu.

V piipadé datové zpravy zaslané prostfednictvim Informacnfho systému datovych schranek
nahrazuje potvrzujici zpravu dorucenka, kterou generuje Informaéni systém datovych schranek.

Podavani dokumenta na pfenosnych technickych nosicich dat

Podatelna soudu muze pfijimat dokumenty dorucované na pfenosnych technickych nosi¢ich dat
(CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD+R, DVD-RW, DVD+RW, Bluray disk, USB flash disk). Soud
pfijme po pfedchozi domluvé s podatelem dokument doruceny soudu na pfenosném
technickém nosici dat, ktery nelze (napt. pro jeho velikost) zaslat organizaci jinym zpusobem.

Na technickych nosic¢ich dat je mozno podavat soudu zejména statické obrazové, dynamické
obrazové nebo zvukové dokumenty v datovych formatech dokumenta PNG, TIF, TIFF,
JPEG/JFIF, MPEG-2, MPEG-1, GIF, MP2, MP3, WAV a PCM.

Spolu s technickym nosicem dat je tfeba zaslat pravodni pisemné podani v listinné podobé¢, které
musi byt podepsano.

Disledky vad dokumenti

Pokud je dokument v listinné podobé neuplny nebo necitelny a soud je schopen urcit podatele a
jeho kontaktn{ udaje, vyrozumi ho o zjisténé vad¢ a stanovi dal$i postup pro jeji odstranéni.

Neni-li soud schopen urcit podatele doruceného dokumentu, ktery je neuplny nebo necitelny, a
jeho kontaktn{ udaje, soud dokument dale nezpracovava.

Postup soudu pii nesplnéni nalezitosti podani, véetné nalezitosti podpisu, je stanoven piislusnymi
procesnimi predpisy.



