Česká republika – Okresní soud v Hodoníně

Velkomoravská 4, 695 46 Hodonín, tel.: 518307211, fax: 546581510, e-mail: podatelna@osoud.hod.justice.cz

Spr  355/2026



 

VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA OBSAZENÍ MÍSTA REJSTŘÍKOVÁ VEDOUCÍ/ REJSTŘÍKOVÝ VEDOUCÍ  OKRESNÍHO SOUDU V HODONÍNĚ
Předseda Okresního soudu v Hodoníně vyhlašuje výběrové řízení na obsazení místa rejstříková vedoucí/rejstříkový vedoucí.
Požadavky na uchazeče:
- středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou
- výborná znalost českého jazyka
- trestní a morální bezúhonnost
- předchozí praxe v justici

- znalost systému ISAS
- aktivní znalost MS Office 
- psaní všemi deseti

- schopnost komunikace s lidmi

- schopnost vysokého pracovního nasazení

- znalost práce na PC
- ochota vzdělávat se
- státní zkouška ze psaní na stroji nebo klávesnici výhodou
Náplň práce

· Samostatně organizovat rozhodovací činnost soudu v rámci pracovního týmu nebo soudního oddělení spadajícího podle rozvrhu práce do jejich působnosti.

· Komplexně zajišťovat agendu rejstříku soudu podle vnitřního kancelářského řádu.

· Provádět administrativní úkony související se zabezpečováním přípravy a průběhu soudního řízení.

· Předvolávat účastníky k jednání, vyhotovovat protokoly z jednání, vyhotovovat rozhodnutí a administrativně vyřizovat porozsudkovou agendu.

Nabízíme:

· pracovní poměr na dobu určitou po dobu 1 roku s možností prodloužení, 3měsíční zkušební doba
· 5 týdnů dovolené
· 5 dnů indispozičního volna
· příspěvek na stravování
· příspěvek na penzijní pojištění
· pružná pracovní doba (pevný úsek 8:00 – 14:00 hod./s přestávkou na oběd/volitelné úseky 6:00 – 8:00 hod. a 14:00 – 17:30 hod., vyrovnávací období je 1 měsíce)
Platové zařazení:

Platové podmínky se řídí zákonem č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů, a nařízením vlády č. 341/2017 Sb. o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě - platová třída 8 (tj. 23.470,- Kč – 33.710,- Kč měsíčně podle započitatelné praxe) + zvláštní příplatek ve výši 500,- Kč  – 1.000,- Kč + případný doplatek do zaručeného platu do výše 31.360,- Kč.
Termín k přihlášení: 
do 9. června 2026 včetně

Termín nástupu:

7. července 2026 
Zájemci doručí osobně, poštou či elektronicky k rukám Ing. Lady Pokorníkové, ředitelky správy soudu:

· strukturovaný profesní životopis

· kopii dokladu o dosaženém požadovaném vzdělání

Kontaktní údaje:

Okresní soud v Hodoníně

Ing. Lada Pokorníková

Velkomoravská 4

695 46  Hodonín

tel. 518 307 227


e-mail: lpokornikova@osoud.hod.justice.cz
Další informace o průběhu výběrového řízení:

Vybraní uchazeči budou pozváni k osobnímu pohovoru a testu psaní na klávesnici.

Tato nabídka nezakládá povinnost uzavření pracovněprávního vztahu.
Předseda okresního soudu si vyhrazuje možnost zrušit vyhlášené výběrové řízení kdykoli v jeho průběhu.
Poskytnutím svých osobních údajů dáváte souhlas se zpracováním osobních údajů dle Nařízení Evropského parlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27.4.2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů (GDPR) a zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů. Po skončení výběrového řízení budou materiály s osobními údaji skartovány.
Okresní soud v Hodoníně podporuje rovnost žen a mužů a diverzitu v rozhodovacích pozicích. Z tohoto důvodu vítáme zájem žadatelek a žadatelů.
V Hodoníně dne 6. května 2026

Mgr. Květoslav Šárka

předseda Okresního soudu v Hodoníně
