35 Spr 1416/2025
Zména ¢. 5
Rozvrhu prace na rok 2025

Podle § 41 odst. 2 véty druhé zikona ¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich, ve znéni pozdéjsich
pfedpist vzhledem ke jmenovani nové bezpecnostni feditelky okresniho soudu, k ukonceni
pracovniho poméru asistenta soudce Mgr. Ondfeje Hrbka a z duvodu. dil¢im zphsobem

zvaznych osobnich divoda zménit rozpis dosazitelnosti (pracovni pohotovosti)

soudct/soudkyn,

- ménim od 1. 7. 2025 Rozvrh prace u Okresnfho soudu v Hradci Kralové takto:

ODDIL II
Trestni oddélent
CL 8
Vedouci soudni kancelafe, protokolujici ufednice, zapisovatelky
Vedouci . . Soudni Pr?vt Oko.l et
Kkancelafe Obor pusobnosti oddéleni ut.ednlce,
zapisovatelky
Lenka JaroSova | Provadi ¢innosti dle  vnitiniho | 4 T Protokolujici
kancelafského fadu a jednaciho fadu. | 5T ufednice:
Zastup: Vede rejstiiky. 6T Lucie Tuckova
Katefina Cernd | Vede dalsi evidenéni pomucky. 20T Bc. Pavlina
Eliska Galleova | Vede lhutnik PO, PZ. Novikova, DiS.
Vede agendu piisedicich trestnich Zapisovatelka:
senatu. Lucie Pakova
Je opravnéna k pfistupu do CESO, Maji  piistup do
CEVO. CEVO.
Katefina Cerna | Provadi ¢&innosti  dle  vnitintho | 1T Protokolujici
kancelafského fadu a jednaciho fadu. | 3T ufednice:
Zastup: Vede rejstiiky. 16T Markéta
Eliska Galleova | Vede dals$i evidenéni pomucky. Vojensky Nedvidkova
Lenka Jarosova | Vede lhatnik PO, PZ. obvodovy Monika
Je opravnéna k pristupu do CESO, | soud Dirschmiedova
CEVO. Hana Stauderova 2
Vede agendu piisedicich trestnich
senatu. Zapisovatelka:
Hana Stauderova V4
Maji  piistup do
CEVO.
Eliska Galleova | Provadi ¢innosti dle wnitintho | 2T Protokolujici
kancelafského fadu a jednaciho fadu. | 7T ufednice:
Zastup: Vede rejstiiky. 6 Nt Stanislava Glembek
Katefina Cernd | Vede dalii evidenéni pomicky. Nt - Sarka Slesingerové
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Lenka Jarosova | Vede lhatnik PO, PZ. pfipravné Zapisovatelka:
Vede agendu piisedicich trestnich | fizeni Hana Veverkova
senata. Nt -

Je opravnéna k pfistupu do CESO, | vSeobecné Maji  pfistup do
CEVO. fizeni CEVO.

1 PP, 2 PP,

3PP, 4 PP,

5 PP, 7 PP

ZRT

Td

CAST CTVRTA

Sprava soudu

Reditelka spravy soudu: Mgr. Martina Kubatova
Zastup:

Rozpocet — Jaroslava Suchankova, Romana Krausova
Personaln{ agenda — Irena Kulichova

Agenda Spr — Lenka Matouskova

Zajist'uje ukoly dle ust. § 122a) odst. 1 zdk. ¢. 6/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpisy, a plni
dalsi tkoly ve spravni ¢innosti soudu dle pokynt pfedsedy soudu.

Ridi a kontroluje ¢innost spravy soudu a soudnich kancelafi.

Vykonava odborné prace na useku spravnim, ekonomickém a personalnim.

Vykonava ¢innost spravee rozpoctu dle zakona ¢. 320/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpist,
vyhl. ¢. 416/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpist, a Instrukce OS ¢j. 35 Spr 2454/2012.

Je opravnéna k pfistupu do Katastru nemovitosti.

Spravkyné sité: Petra Lejpova

Zastup:

Lenka Matouskova

Zajist'uje a vykonava odborné prace pfi spravé pocitacové site.

Zajist'uje a odpovida za udrzbu a aktualizaci internetovych stranek soudu a intranetu soudu.

Spravkyné aplikace ISAS, dozorci drednice: Lenka MatouSkova
Zastup:

Mgr. Martina Kubatova

Petra Lejpova

Zajist'uje spravu systému ISAS, IRES, CEPR.
Organizuje, kontroluje a metodicky fidi soudni kancelate.
Provadi konverze dokumentt (§ 131 odst. 2 vk, § 138 vki) a jejich evidendi (§ 163 odst. 1 pism.




d) vki).
Vypravuje referaty v rejstiiku Spr, Si.
Plni funkci garanta aktiv informacnfho systému ISAS.

Hlavni ucetni: Jaroslava Suchankova
Zastup:

Romana Krausova

Vykonava ¢innosti hlavni acetni dle zakona ¢. 320/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisa, vyhl.
¢. 416/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist, a Instrukce OS ¢j. 35 Spr 2454/2012.

Samostatné¢  vykonava  odborné  prace  voboru  ucetnictvi, ucetni  evidence
a hospodarskofinanénim oboru.

Zajist'uje bankovni styk.

Ucetni: Romana Krausova
Zastup:
Jaroslava Suchankova, Irena Kulichova

Vykonava cinnosti ucetni dle zikona ¢. 320/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich ptfedpist, vyhl. €.
416/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist, a Instrukce OS ¢j. 35 Spr 2454 /2012.

Samostatn¢ ~ vykonava  odborné prace  voboru  ucetnictvi,  ucetni  evidence
a hospodafskofinanénim oboru.

Eviduje dohadné ucty pasivni dle dokladovych fad.

Zajist'uje bankovni styk.

Mzdova tcetni, ucetni: Irena Kulichova
Zastup:
Evidence dochazky — Mgr. Martina Kubatova

Komplexn¢ zpracovava mzdovou agendu okresniho soudu.

Samostatné¢ ~ vykonava  odborné  prace  voboru  uUcetnictvi, ucetni  evidence
a hospodafskofinancnim oboru.

Zajist'uje bankovni styk.

Zpracovava rocné rozpisy sluzeb dosazitelnosti soudct a povétenych zaméstnancu.

Zodpovida za evidenci pfisedicich okresniho soudu.

Uéetni, pokladni: Katefina Hojna

Zastup:

Pokladna — Romana Krausové, Michaela Launova, DiS., Renata Zitkova
Sklad — Robert Peroutka

Zajist'uje chod pokladny soudu.
Provadi zapis odmény notart do knihy zavazku a zapis evidence pohledavek k vymahani.
Vede skladovou evidenci.

Referent pro spravu budovy: Robert Peroutka
Zastup:
Petra Lejpova




Autoprovoz: Petra MareSova

Komplexné zajist’'uje spravu majetkovych soubort okresntho soudu.

Pripravuje, zadava a kontroluje vefejné zakazky.

Vykonava ¢innost pifkazce operaci dle zakona ¢. 320/2001 Sb., ve znéni pozdé¢jsich predpist,
vyhl. ¢. 416/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpist, a Instrukce OS ¢&j. 35 Spr 2454/2012.
Zajist’uje a zodpovida za autoprovoz.

Je zodpovédnou osobou u operatora mobilnich telefonu.

Zajist'uje protipozarni ochranu a bezpecnost prace.

Zodpovida za uklid soudu.

Bezpecnostni feditelka: Hana Stauderova
Zastup: Simona Brzkova

Plni tkoly podle zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych skute¢nosti, ve znéni
pozd¢jsich predpisu, dale ukoly obranného a civilniho nouzového planovani.

Referentka spravy soudu: Jitka Etrychova
Zastup:
Lenka Matouskova, Michaela Launova, DiS.

Vede rejstiik Si, Spr - informace.
Vypravuje referaty v rejstiiku Si, Spr - informace.

Referentka spravy soudu: Michaela Launova, DiS.
Zastup:
Lenka Matouskova, Jitka Etrychova

Vede rejstiik Spr, St.
Vypravuje referaty v rejstitku Spr, St.
Provadi inventarizaci majetku. Pfipravuje dokumenty ve sprave soudu.

Asistent/asistentka soudce:

Mgr. Martin Rychtafik — leden, kvéten, zafi

Mgr. Ondiej Hrbek — unor, cerven, fijen

Mgr. Simon Bruckner — biezen, ¢ervenec, listopad
Mgtr. Ulrika Vojtéchova — duben, srpen, prosinec

Zastup: vzajemny

Za okresni soud provadi jednotlivé tkony pii vyfizovan{ zadosti o poskytnuti informace podle
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé¢jsich pfedpist
a dle pokynu pfedsedy soudu ¢i pfislusné mistopfedsedkyné poskytuje informace dle zadosti.

Evidence judikatury: Mgr. Ondfej Hrbek, asistent soudce

Z databaze Okresniho soudu v Hradci Kralové vyhledava rozhodnuti s $irSim judikaturnim




dopadem a zasila je Krajskému soudu v Hradci Kralové.

Osoby povéfené spravou pohledivek: Renata Zitkova, Petra MareSova

Zastup:

Vzajemny

Spravuji pohledavky zaevidované u Okresniho soudu v Hradci Kralové, zajist’uji jejich pfedani
celnimu ufadu.

Renata Zitkova — dafiové a nedatiové pohledavky povinnych s pocateénim pismenem pifjment
A,B,C,C,D,E,F,H,K,P,R, S, Z, 7

Petra Maresova — danové a nedanové pohledavky povinnych s pocate¢nim pismenem piijment,
D,G,CH,1,J,L,M,O,Q,N,R, S, T, T, U, V, W, Y.

R. Zitkova, P. Mare§ové - opravnény k piistupum do CEO, CEVO, Katastru nemovitosti.

Vyssi podatelna, tiskové oddéleni: Jana Chaloupkova, Milena Opletalova, Darina
Kubickova, Monika Fanderlikova
Zastup: vzajemny, Michaela Launova, DiS.

Zajist'uji ptijem a zapis elektronickych podani soudu.
Zajist'uji chod tiskového oddéleni soudu.

Informacni centrum: Monika Kotaskova, Hana Ulrichova
Zastup:
Vzajemny

Zajist'uji chod informacniho centra.

Prijem zadosti o provedeni videokonference.

Provadi konverze dokumentt (§ 131 odst. 2 vk, § 138 vki) a jejich evidenci (§ 163 odst. 1 pism.
d) vki).

Podatelna: Irena Ptaénikova

Zastup:

Katefina Hojn4, Jana Chaloupkova, Monika Fanderlikovd, Milena Opletalova, Monika
Kotaskova, Hana Ulrichova

Zajist'uje chod podatelny.

Spisovna: Jitka Etrychova
Zajist'uje provoz spisovny.
Zastup: vzajemny, Hana Ulrichova, Monika Kotaskova, Lubos Adamira

Udrzba: Lubo$ Adamira

Zajist'uje béznou udrzbu objektu okresntho soudu.
Zastup: Robert Peroutka




Zajist'uje dopravu osob a posty u okresniho soudu.
Zastup: Petra Maresova, Robert Peroutka

Uklid: Jana S¢erbakova, Simona Haisova, Monika Blahova, Ivana Zemanova

Zastup: vzajemny

Zajist'uji uklid vnitinich prostor budovy okresniho soudu.

Rozpis dosaZitelnosti (pracovni pohotovosti) soudcti/soudkyii

Pfiloha ¢. 1

Tyden

Soudce/soudkyné

30.12. 2024 — 6. 1. 2025

JUDr. Jana Slezakova

6.1.—13.1.2025

JUDr. Markéta Subova

13.1.—20. 1. 2025

Megr. Petra Vocu

20.1.-27.1.2025

JUDr. Anna Ticha

27.1.—-3.2.2025

JUDr. Veronika Maslonkova

3.2.-10.2.2025

JUDr. Eva Vavrova

10. 2. — 17. 2. 2025

Mgr. Milena Rejchova

17.2.—24. 2. 2025

JUDr. Ivana Dusakova

24.2.—3.3.2025

Mgr. Eva Tabetova

3.3.-10.3.2025

JUDr. Markéta Mikusova

10. 3. - 17. 3. 2025

JUDr. Jana Slezakova

17.3.—24. 3. 2025

JUDr. Helena Huldkova

24, 3. —31.3.2025

Mgr. Barbora Ticha Markova

31.3.—7.4.2025

JUDr. Miroslav Veselsky

7.4.—14. 4. 2025

JUDr. Jana Ela Klikova

14. 4. — 22. 4. 2025

Mgr. Jan Linhart

22.4.—28. 4. 2025

JUDr. Milan Plhal

28.4.—5.5.2025

JUDr. Marcela Sedmikova

5.5.—12.5.2025

Mgr. Denisa Horakova

12.5.-19. 5. 2025

Megr. Jindfich Rajman

19. 5. —26. 5. 2025

Mgr. Tomas Petran

26.5.— 2. 6. 2025

Mgr. Milena Rejchova

2.6.-9.6.2025

JUDr. Zuzana Hunalova

9.6.—16. 6. 2025

JUDr. Marie Hlavata, LL.M.

16. 6. — 23. 6. 2025

Mgr. Zdenék Roch

23. 6. —30. 6. 2025

JUDr. Markéta Subova

30.6.—7.7.2025

Mgr. Eva Tabetova

7.7.—14.7.2025

JUDr. Anna Ticha

14.7.—21.7. 2025

JUDz. Markéta Mikusova

21.7.—28.7.2025

Mgr. David Arochi Vergara Schmuck

28.7.—4.8.2025

JUDr. Eva Vavrova

4.8.—11.8.2025

Mgr. Petra Voct

11. 8. — 18. 8. 2025

JUDr. Ivana Dusakova

18. 8. — 25. 8. 2025

JUDr. Veronika Maslonkova

6




25.8.—-1.9.2025 JUDr. Marie Hlavata, LL.M.
1.9.-8.9.2025 JUDr. Helena Huldkova
8.9.—15.9. 2025 Mgr. Babora Ticha Markova
15.9.—-22.9. 2025 JUDr. Miroslav Veselsky
22.9.-29.9. 2025 JUDr. Jana Ela Klikova
29.9. —6. 10. 2025 Megr. Jan Linhart

6.10. —13.10. 2025 Megr. Denisa Hordkova
13.10. — 20. 10. 2025 JUDr. Marcela Sedmikova
20. 10. — 27. 10. 2025 JUDr. Milan Plhal

27.10. -3.11. 2025 Mgr. Tomas Petran
3.11.—-10. 11. 2025 Mgr. Jindfich Rajman

10. 11. - 18. 11. 2025 Mgr. Milena Rejchova
18.11.—-24.11. 2025 Megr. Zdenek Roch
24.11.-1.12. 2025 JUDr. Jana Slezakova

1.12. -8.12. 2025 JUDr. Zuzana Hunalova
8.12.-15.12. 2025 JUDt. Markéta Subova
15.12. —-22.12. 2025 Mgr. Eva Tabetova
22.12.-29.12. 2025 JUDr. Anna Ticha
29.12.2025-5.1. 2026 JUDt. Veronika Maslonkova

- ménim od 9. 7. 2025 Rozvrh prace Okresnfho soudu v Hradci Kralové takto:

CAST PRVNI
Uvod, statni sprava okresniho soudu

ODDIL I
Rozvrzeni pracovn{ doby a styk s vefejnosti

PRACOVNI DOBA
Pruzné rozvrzeni pracovn{ doby dle ust. § 85 zakoniku prace v celkové délce 40 hodin tydné.

ZAKILADNI USEK PRACOVNIi DOBY
Pondéli az ¢tvrtek...... od 9:00 hodin do 14:00 hodin
Patek...coooviiiiii od 8:00 hodin do 13:00 hodin

VOLITELNY USEK PRACOVNI DOBY
Pondéli az ¢tvrtek...... od 6:00 hodin do 9:00 hodin, od 14:00 hodin do 18:00 hodin
Patek..ooooiiiiiiiiiinn od 6:00 hodin do 8:00 hodin, od 13:00 hodin do 17:00 hodin

UREDNI HODINY INFORMACNI KANCELARE
Pondéli az ¢tvrtek........ od 8:00 hodin do 11:30 hodin, od 12:30 hodin do 15:30 hodin
Patek.........ecevvvvvnn0d 8:00 hodin do 11:30 hodin, od 12:30 hodin do 14 hodin




UREDNI HODINY POKLADNY, PODATELNY

Pondéli, stfeda........ od 8:00 hodin do 11:30 hodin, od 12:30 hodin do 15:30 hodin
Utery'f, ctvrtek ..., od 8:00 hodin do 11:30 hodin, od 12:30 hodin do 15:00 hodin
Patek...................od 8:00 hodin do 11:30 hodin, od 12:30 hodin do 13:00 hodin

NAVSTEVNI DEN U PREDSEDY OKRESNIHO SOUDU
Stfeda ....on....... od 9:00 hodin do 11:00 hodin

Termin schuzky je vhodné dohodnout po predchozim objednani prostfednictvim informacni
kancelafe soudu, mailova adresa: info@osoud.hrk.justice.cz, telefon: 495 000 900, 495 000 998.

TISKOVY MLUVCI SOUDU

Mgt. Tomas Nypl, tel. 495 000 963, tnypl@osoud.hrk.justice.cz

Zastup: Mgr. Simon Bruckner, tel. 495 000 962, sbruckner@osoud.hrk.justice.cz, Mgr. Martin
Rychtatik, tel. 495 000 963, mrychtarik@osoud.hrk.justice.cz

Zajistuje styk okresniho soudu se sdélovacimi prostfedky vcetné prezentace vysledku prace
okresnfho soudu.

ODDIL II
Civilni oddéleni

CL3
Systém pfidélovani véci agendy Nc

1. Rejstitk Nc — oddil navrthy na pfedbéZné opatieni dle § 76 o.s.f. budou pfidélovany
carkovym zpusobem pfidélovani chronologicky podle data napadu, a to v tomto pofadi:
8 C, 9 C, 10 C —zadné kolo, 12 C — kazdé druhé kolo. 13 C, 14 C, 15 C — kazdé druhé
kolo, 17 C, 18 C — kazdé druhé kolo, 19 C — zadné kolo, 20 C — zadné kolo, 21 C — kazdé
druhé kolo, 37 C, 38 C.

2. Rejstitk Nc — oddil navrhy na smir¢i fizeni (§ 67 o.s.f.) budou piidélovany carkovym
zpusobem pfidé¢lovani chronologicky podle data napadu, a to v tomto pofadi: 14 C, 15 C
— kazdé druhé kolo, 17 C, 18 C — kazdé druhé kolo, 19 C — Zadné kolo, 20 C — zadné
kolo, 21 C — kazdé druhé kolo, 37 C, 38 C, 8 C, 9 C, 10 C — zadné kolo, 12 C — kazdé
druhé kolo, 13 C.

3. Rejstitk Nc — oddil navrhy na pfedbéina opatfeni ve vécech ochrany proti
domacimu nasili (§ 405 z. f. s.) a navrhy na upravu skutkovych prvkii ochranného
opatieni, které nafidil organ jiného clenského staitu Evropské unie podle piimo
pouzitelného ptedpisu Evropské unie (§ 513a odst. 2 z.f.s.) budou pfidélovany ¢arkovym
zpusobem pfid¢lovani chronologicky podle data napadu, a to v tomto pofadi: 17 C, 18 C
— kazdé druhé kolo, 19 C — zadné kolo, 20 C — zadné kolo, 21 C — kazdé druhé kolo,
37C, 38 C,8C, 9 C, 10 C —zadné kolo, 12 C — kazdé druhé kolo, 13 C, 14 C, 15 C —
kazdé druhé kolo.

Vykon rozhodnuti ve véci ochrany proti domacimu nésili v ramci pracovni doby bude
provadét povéfeny vykonavatel/vykonavatelka. Vykonavatele/vykonavatelku poveéi
soudce/soudkyné, ktery/a rozhodl/a o nafizeni pfedbézného opatfeni. Postup pfi
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vykonu rozhodnuti pfedbéznych opatfeni upravujicich poméry ditéte a predbéznych
opatfeni ve vécech ochrany proti domacimu nasili mimo pracovni dobu je upraven
Pokynem pfedsedy soudu ze dne 28. 11. 2024, zn. 35 Spr 2406/2024, kterym se stanovi
pravidla pro rozhodnuti o navrzich na nafizeni pfedbéznych opatfeni podle § 452 a 405
z.f.s. a jejich vikon mimo pracovni dobu.

4. Navrhy na pfedbézna opatfeni ve vécech ochrany proti domacimu nasili (§ 405 z. . s.)
a navrhy na upravu skutkovych prvka ochranného opatfeni, které nafidil organ jiného
¢lenského statu Evropské unie podle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie (§ 513a
odst. 2 z.f.s.) dorucené v dobé od konce pracovni doby soudu v posledni pracovni den
v dobé¢ uréené dle rozpisu dosaZitelnosti (viz CAST DRUHA: trestni oddéleni, ODDIL
IT, CL 5 bod 2) a2 do 12.00 hodin posledniho dne pracovniho volna ¢ klidu rozhodne
soudce/soudkyné urceny/a rozpisem dosazitelnosti.

Navrh doruceny v dobé od 12.00 hodin posledniho dne pracovniho klidu ¢i volna, neni-li
nutné jej rozhodnout ihned, pfedd soudce/soudkyné urceny/a rozpisem dosazitelnosti
k vyfizeni piislusné soudni kancelafi ihned na zacatku prvntho pracovnitho dne
nasledujictho po dni, ve kterém navth pfijal/a. O takto pfedaném navrhu rozhodne
soudce/soudkyné uréeny/a timto rozvrthem price dle ¢irkového systému piidélovani dle
bodu 3 tohoto ¢lanku.

5. Navrhy na prodlouzeni doby trvani pfedbézného opatfeni dle § 410 z. f. s. projedna
a rozhodne soudce/soudkyné, ktery/a v té véci nafidil/a pfedbézné opatfeni nebo
ktery/4 je zafazen/a vsenatu stejného disla. To neplati v pifpadeé, ze o nafizeni
ptedbézného opatfeni rozhodl/a v ramci dosazitelnosti soudce/soudkyné pridéleny/a do
oddéeleni T a P, v takovém pfipadé navrh na prodlouzeni doby trvani predbézného
opatfeni bude pfidélen soudci/soudkyni, ktery/4 je na fadé dle ¢irkového systému
pfidélovani dle bodu 3 tohoto clanku.

0. Rejstitk Nc — oddil Insolvence, Zaznamy o vykazani a RozhodC¢i nalezy vyiidi
vedouci kancelafe civilniho oddéleni.

7. Navrhy v ostatnich oddilech rejstifku Nc budou pfidélovany carkovym zptsobem
pfidélovani chronologicky podle data napadu, a to v tomto potadi: 8 C, 9 C, 10 C —
zadné kolo, 12 C — kazdé druhé kolo, 13 C, 14 C, 15 C — kazdé druhé kolo, 17 C, 18 C —
kazdé druhé kolo, 19 C — Zadné kolo, 20 C — Zidné kolo, 21 C — kazdé druhé kolo, 37 C,
38 C. Do Nc — vSeobecné se zapisuji téz navrhy na vydani evropského piikazu
o obstaveni uctu dle nafizen{ EU ¢&. 655/2014.

8. Navrhy na potvrzeni evropského exekucniho titulu se pfidéli soudci, ktery exekuéni
titul vydal, nebyl-li titul vydan u zdejstho soudu, budou navrhy pfidélovany carkovym
systémem chronologicky podle data ndpadu v tomto potadi: 8 C, 9 C, 10 C - zadné kolo,
12 C — kazdé druhé kolo, 13 C, 14 C, 15 C — kazdé druhé kolo, 17 C, 18 C — kazdé druhé
kolo, 19 C — Ziadné kolo, 20 C — zadné kolo, 21 C — kazdé druhé kolo, 37 C, 38 C.

9. Rejstitk Nc — oddil protestace smének vyfidi Mgr. Martin Rychtatik, zastup:
Mgr. Tomas Nypl, Mgr. Eva Leskova, Mgr. Romana Plhalova

Prid¢lovani do oddilu rejstitku Nc podle odstaveu 1, 2, 3, 7 a 8 je samostatné pro kazdy oddil.



CL 4
Systém pfidélovani véci agendy Cd

Véci s cizim prvkem budou pfidélovany c¢arkovym zpusobem pfidélovani chronologicky podle
data napadu, a to v tomto poradi: 8 C, 9 C, 10 C — kazdé druhé kolo, 12 C — kazdé druhé kolo,
13 C, 14 C, 15 C — kazdé druhé kolo, 17 C, 18 C — kazdé druhé kolo, 19 C — zadné kolo, 20 C —
zadné kolo, 21 C — kazdé druhé kolo, 37 C, 38 C.

Ostatni véci  budou pfidélovany jednotlivym  vyssim soudnim dfednikiim/ufednicim
a asistentim/asistentkim soudce/soudkyné dle oddéleni ¢arkovym systémem chronologicky dle
data napadu v pofadi nize uvedeném u kazdého oddélent:

Soudni oddéleni Vy$si soudni ufednik/afednice, asistent/asistentka soudce
Videokonference - Martina Sedlackova a Dagmar Jelcicova,

P ostatni Cd - Mgr. Petra Dostalkova, Mgr. Lucie Horackova
Mgr. Romana Plhalova, Bc. Katefina Rosuilkova, Mgr. Martin

Cc Rychtaiik, Mgr. Tomas Nypl, Mgr. Simon Bruckner

D Mgr. Eva Leskova

T Simona Brzkova, Jana Moravova

E Bc. Lucie Duskova

EXE Bc. Lucie Duskova, Mgr. Ulrika Vojtéchova

Cd — vyslech ve véznici Simona Brzkova, Jana Moravova

CL7
Vys$si soudni ufednice, asistenti soudcu/soudkyri

Vyssi soudni Obor puisobnosti Smtdm, Zastup
ufednice oddelent
Ladislava Vydava platebni rozkazy ve |8 C Radana Rehdkova
Flejberkova vecech, kde bylo vyslovné vydani | 9 C Be. Katefina
vyssi soudni dfednice platebniho  rozkazu navrzeno | 13 C Rosulkova
v zalobé. 18 C Mgr. Romana
Cin{ viechny tkony v souladu se | 20 C Plhalova
zak. ¢ 121/2008 Sb., ve znéni | 21 C
pozd¢jsich predpisu. 37C
Provadi sepis oznameni vyhrady
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dle § 354 o.s.t

Je opravnéna k piistupu do
CEQO, CEVO, Katastru
nemovitosti.

Provadi anonymizace rozhodnuti
v senatech 8 C, 9 C, 12 C a jejich
vkladani do databize soudnich
rozhodnuti.

Radana Rehdkova | Vydava platebni rozkazy ve | 10 C Ladislava
vyssi soudni dfednice vécech, kde bylo vyslovné vydani | 12 C Flejberkova
platebniho  rozkazu navrzeno | 14 C Be. Katefina
v zalobé¢. 15 C Rosulkova
Cini vechny dkony v souladu se | 17 C Mgr. Romana
zak. ¢. 121/2008 Sb., ve znéni | 38 C Plhalova
pozd¢jsich predpisu.
Provadi sepis oznameni vyhrady
dle § 354 o.s.t
Je opravnéna k piistupu do
CEQO, CEVO, Katastru
nemovitosti.
Provadi anonymizace rozhodnuti
v senatech 13 C, 17 C, 10 C, 37 C
a jejich vkladani do databaze
soudnich rozhodnuti.
Mgt. Romana Cini véechny ukony v souladu se | 8 C Bc. Katefina
Plhalova zak. ¢. 121/2008 Sb., ve znéni | 9 C Rosulkova
vys$si soudni dfednice pozdé¢jsich predpist. 14 C Bc. Lucie
Vyfizuje véci Nc — civilni. 15C Duékové
Vytizuje véci Cd — civilni. 19C Radana Rehakovi
Provadi sepis oznimeni vyhrady Ne Lac.hslava )
dle § 354 o.s.F Cd Fle]berkova
Je opravnéna k piistupu do
CEO, CEVO, Katastru
nemovitosti.
Realizace videokonferenci.
Provadi anonymizace rozhodnuti
v senitech 14 C, 15C, 19 C a
jejich  vkladani do  databaze
soudnich rozhodnuti.
Bc. Katefina Cini vsechny ukony vsouladu se | 10 C Be. Lucie
Rostlkova zak. ¢ 121/2008 Sb., ve znéni |12 C Duskova
vyssi soudni dfednice pozde¢jsich pfedpisi. 13 C Mgtr. Romana
Vyfizuje véci Nce — civilni, 21C Plhalova
Vytizuje véci Cd — civilni. 37C Radana Rehikovi
Provadi sepis oznameni vyhrady dle | 38 C Tadislava
§354 05t Nc Flejbetkova
Je opréavnéna k pfistupu do CEO, | ~gq

CEVO, Katastru nemovitosti.
Realizace videokonferenci.
Provadi anonymizace rozhodnuti
v senatech 21 C a 38 C a jejich
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vkladani do databaze soudnich
rozhodnuti.

Bc. Lucie Duskova | Cini vSechny dkony vsouladu se | 17 C Mgr. Romana

vy$si soudni Gfednice | zdk. ¢ 121/2008 Sb., ve znéni | 18 C Plhalova
pozdéjsich predpist. 20C Be. Katefina
Vyfizuje véci Nc — civilni. Nc Rostlkova
Vytizuje véci Cd — civilni. Cd Radana Rehikova
Provadi sepis oznameni vyhrady dle T.adislava
§ 354 088 Flejberkova
Je opravnéna k piistupu do CEO,
CEVO, Katastru nemovitosti.
Realizace videokonferenci.
Provadi anonymizace rozhodnuti
v senatech 18 C a 20 C a jejich
vkladani do databaze soudnich
rozhodnuti.

Asistent soudce/soudkyné Obor ptisobnosti

Mgr. Martin Rychtafik

V soudnich oddélenich 14 C, 18 C a 21 C po dohodé¢
s konkrétnimi soudci civilniho oddéleni pfipravuje koncepty

vvvvvv

vyhledavani judikatury, provadi expertni a analytickou

¢innost, samostatné
znalce.

rozhoduje zejména o ustanoveni

ODDIL IV

Oddgéleni opatrovnické

CL7
Rejstiik L
Soudni
.. .| Obor pusobnosti Soudce/ soudkyné Zastu
oddéleni p / p
23 L Rozhodovani  véci | JUDr. Marie Hlavata, | o pro Hzeni a rozhodnuti
detencéniho fizeni. LL.M. le) pfipustnosﬁ pf‘evzetf do

zdravotniho udstavu soudce urceny
rozpisem dosazitelnosti (viz ¢ast
DRUHA: TRESTNI ODDELENI,
ODDILII, CL 5, bod 2)

e pro fizeni a rozhodnuti o dal$im
drzeni ve zdravotnim ustavu a pro
fizeni a rozhodnuti dle § 83 z.f.s.:

Mgt. Petra Vocu

JUDr. Marcela Sedmikova
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JUDtz. Veronika Maslonkova
JUDt. Eva Vavrova
JUDr. Markéta Mikusova

24 L Rozhodovani  véci | Mgr. Petra Vocu

detencniho fizeni.

® pro fizeni a rozhodnuti
o pfipustnosti prevzeti do
zdravotniho ustavu soudce urceny
rozpisem dosazitelnosti (viz ¢ast
DRUHA: TRESTNI ODDELENI,
ODDILII, CL. 5, bod 2)

e pro fizeni a rozhodnuti o dal$im
drzeni ve zdravotnim ustavu a pro
fizeni a rozhodnuti dle § 83 z.f.s.:

JUDr. Marie Hlavata

JUDr. Marcela Sedmikova

JUDr. Veronika Maslonkova

JUDt. Eva Vavrova

JUDr. Markéta Mikusova

13L Rozhodovani  veéci|JUDr. Anna Ticha

deten¢niho fizeni.

® pro fizen{ a rozhodnuti
o piipustnosti prevzeti do
zdravotniho udstavu soudce urceny
rozpisem dosazitelnosti (viz cast
DRUHA: TRESTNI ODDELENI,
ODDIL I, C. 5, bod 2)

e pro fizeni a rozhodnuti o dal$im
drzeni ve zdravotnim ustavu a pro
fizeni a rozhodnuti dle § 83 z.f.s.:

JUDr. Marie Hlavata

Mgt. Petra Vocu

JUDr. Marcela Sedmikova

JUDt. Veronika Maslonkova

JUDt. Eva Vavrova

JUDr. Markéta Mikusova

Systém pridélovani

Rozhodovani o navrzich zapisovanych do rejstiiku L, rozhodovani o zalobach na obnovu fizeni

a pro zmatecnost dle § 228 a nasl. o.s.f. do véci evidovanych v rejstiiku L — se pfidéluji do senatu

23 L.do 100%, 24 1. do 0 %, 13 L. do 0 %.

13




Vyzfs;jzﬁ(dm Obor ptisobnosti oiiilli’:(ll;lxii Zastup
Bc. Lukas Vitek Cin{ vechny dkony dle § 66 a nasl. | 13 L Mgr. Martin
z.f.s vyjma tkonu v fizeni dle § 83 | 24 L Rychtafik
z.f.s. v souladu se zdk. ¢. 121/2008 | 23L Mgr. Tomas Nypl
Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisi. Mgr. Simon
Je opravnén k piistupu do CEO, Bruckner
CEVO, Katastru nemovitosti.
Dalsi zastup:
Martina
Sedlackova
Dagmar Jel¢icova
Mgr. Petra
Dostalkova
Mgr. Lucie
Horackova
- vzajemny
Martina
Cini vSechny tkony v fizeni dle | 24 L Sedlackova
§83 z f. s. v souladu se zak. |13 L Dagmar Jelcicova
¢.121/2008  Sb.,, ve  znéni | 23L Mgt. Petra
pozdéjsich predpisu. Dostalkova
Je opravnén k piistupu do CEO, Mgr. Lucie
CEVO, Katastru nemovitosti. Horackova
- vzajemny
Rejstiikova vedouci Obor piisobnosti Soudni Zapisovatelky
oddéleni
Marcela Lykova Provadi cinnosti dle vnitintho | 13 L Zastup:
Cappanni kancelafského fadu a jednaciho | 24 L Zapisovatelky oddéleni
, fadu. 23L C
Zastup: ) Vede rejstiiky.
Hana Stauderova Vede ostatni evidencni pomucky.
Ve.romka Provadi praci zapisovatelky.
Mitlehnerova

Jitka Pipisova

Vede seznam  advokat
odde¢leni L - psychiatrie.

pro
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ODDILV
Oddeleni exekucni
ClL 4
Sepis navrht na vykon rozhodnuti pro senaty E
Mgr. Romana Plhalova — vys$si soudni ufednice
Be. Katefina Rosulkova — vyssi soudni ufednice
Mgr. Tomas Nypl — asistent soudce
Mgr. Eva Leskova — vyssi soudni ufednice
Bc. Lucie Duskova — vyssi soudni ufednice
Radana Rehikova — vyssi soudnf utednice
Ladislava Flejberkova — vyssi soudni ufednice
Mgr. Jan Pechanek — justi¢ni kandidat
Mgr. Martin Rychtafik — asistent soudce
Mgr. Ulrika Vojtéchova — asistentka soudce
Mgr. Simon Bruckner — asistent soudce
Zastup: vzajemny

CAST CTVRTA
Sprava soudu

Reditelka spravy soudu: Mgr. Martina Kubatova
Zastup:

Rozpocet — Jaroslava Suchankova, Romana Krausova
Personalni agenda — Irena Kulichova

Agenda Spr — Lenka Matouskova

Zajist'uje ukoly dle ust. § 122a) odst. 1 zdk. ¢. 6/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist, a plni
dalsi tkoly ve spravni ¢innosti soudu dle pokynut pfedsedy soudu.

Ridf a kontroluje ¢innost spravy soudu a soudnich kancelat.

Vykonava odborné prace na useku spravnim, ekonomickém a personalnim.

Vykonava ¢innost spravee rozpoctu dle zakona ¢. 320/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist,
vyhl. ¢. 416/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpist, a Instrukce OS ¢&j. 35 Spr 2454/2012.

Je opravnéna k pifstupu do Katastru nemovitosti.

Spravkyné sité: Petra Lejpova

Zastup:

Lenka Matouskova

Zajist'uje a vykonava odborné prace pfi spravé pocitacové site.

Zajist'uje a odpovida za adrzbu a aktualizaci internetovych stranek soudu a intranetu soudu.

Spravkyné aplikace ISAS, dozorci drednice: Lenka MatouSkova
Zastup:

Mgr. Martina Kubatova

Petra Lejpova
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Zajist'uje spravu systému ISAS, IRES, CEPR.

Organizuje, kontroluje a metodicky fidi soudni kancelate.

Provadi konverze dokumentt (§ 131 odst. 2 vk, § 138 vki) a jejich evidenci (§ 163 odst. 1 pism.
d) vki).

Vypravuje referaty v rejstiiku Spr, Si.

Plni funkci garanta aktiv informacnfho systému ISAS.

Hlavni ucetni: Jaroslava Suchankova
Zastup:
Romana Krausova

Vykonava ¢innosti hlavni acetni dle zakona ¢. 320/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpist, vyhl.
¢. 416/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist, a Instrukce OS ¢j. 35 Spr 2454/2012.

Samostatn¢  vykonava  odborné  prace  voboru  ucetnictvi, ucetni  evidence
a hospodafskofinanénim oboru.

Zajist'uje bankovni styk.

Ucetni: Romana Krausova
Zastup:
Jaroslava Suchankova, Irena Kulichova

Vykonava cinnosti ucetni dle zikona ¢. 320/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich ptfedpist, vyhl. €.
416/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist, a Instrukce OS &j. 35 Spr 2454 /2012.

Samostatné¢  vykonava  odborné  prace  voboru  ucetnictvi, ucetni  evidence
a hospodafskofinancnim oboru.

Eviduje dohadné ucty pasivni dle dokladovych fad.

Zajist'uje bankovni styk.

Mzdova tcetni, ucetni: Irena Kulichova
Zastup:
Evidence dochazky — Mgr. Martina Kubatova

Komplexn¢ zpracovava mzdovou agendu okresniho soudu.

Samostatn¢  vykonava  odborné  prace  voboru  ucetnictvi, ucetni  evidence
a hospodafskofinancnim oboru.

Zajist'uje bankovni styk.

Zpracovava rocné rozpisy sluzeb dosazitelnosti soudct a povetenych zaméstnancu.

Zodpovida za evidenci ptisedicich okresniho soudu.

Uéetni, pokladni: Katefina Hojna

Zastup:

Pokladna — Romana Krausové, Michaela Launova, DiS., Renata Zitkova
Sklad — Robert Peroutka

Zajist'uje chod pokladny soudu.
Provadi zapis odmény notart do knihy zavazku a zapis evidence pohledavek k vymahani.
Vede skladovou evidenci.
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Referent pro spravu budovy: Robert Peroutka
Zastup:

Petra Lejpova

Autoprovoz: Petra MareSova

Komplexn¢ zajist’'uje spravu majetkovych soubort okresntho soudu.

Pripravuje, zadava a kontroluje vefejné zakazky.

Vykonava ¢innost pifkazce operaci dle zakona ¢. 320/2001 Sb., ve znéni pozdé¢jsich predpist,
vyhl. ¢. 416/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpist, a Instrukce OS ¢j. 35 Spr 2454/2012.
Zajist’uje a zodpovida za autoprovoz.

Je zodpovédnou osobou u operatora mobilnich telefonu.

Zajist'uje protipozarni ochranu a bezpecnost prace.

Zodpovida za uklid soudu.

Bezpecnostni feditelka: Hana Stauderova
Zastup: Simona Brzkova

Plni tkoly podle zikona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych skuteé¢nosti, ve znéni
pozdé¢jsich predpisu, dale ukoly obranného a civilniho nouzového planovani.

Referentka spravy soudu: Jitka Etrychova
Zastup:
Lenka Matouskova, Michaela Launova, DiS.

Vede rejstiik Si, Spr - informace.
Vypravuje referaty v rejstiiku Si, Spr - informace.

Referentka spravy soudu: Michaela Launova, DiS.
Zastup:
Lenka Matouskova, Jitka Etrychova

Vede rejstiik Spr, St.
Vypravuje referaty v rejstitku Spr, St.
Provadi inventarizaci majetku. Pfipravuje dokumenty ve sprave soudu.

Asistent/asistentka soudce:

Mgr. Martin Rychtafik — leden, kvéten, zafi

Mgr. Tomas Nypl - ifjen

Mgr. Simon Bruckner — biezen, ¢ervenec, listopad
Mgtr. Ulrika Vojtéchova — duben, srpen, prosinec

Zastup: vzajemny

Za okresni soud provadi jednotlivé ukony pii vyfizovan{ zadosti o poskytnuti informace podle
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé¢jsich pfedpist
a dle pokynu pfedsedy soudu ¢i pfislusné mistopfedsedkyné poskytuje informace dle Zadosti.
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Evidence judikatury: Mgr. Martin Rychtafik — asistent soudce

7 databaze Okresnfho soudu v Hradci Kralové vyhledava rozhodnuti s $irSim judikaturnim
dopadem a zasila je Krajskému soudu v Hradci Kralové.

Osoby povéfené spravou pohledavek: Renata Zitkova, Petra Mare§ova

Zastup:

Vzajemny

Spravuji pohledavky zaevidované u Okresniho soudu v Hradci Kralové, zajist’uji jejich pfedani
celnimu ufadu.

Renata Zitkova — dafiové a nedaniové pohledavky povinnjch s pocateénim pismenem pifjmeni
A,B,C,C,D,E,F,H,K,P,R, S, Z, 7

Petra Maresova — danové a nedanové pohledavky povinnych s pocate¢nim pismenem pifjment,
D,G,CH,1,J,L,M,O,Q,N,R, S, T, T, U, V, W, Y.

R. Zitkova, P. Mare$ova - opravnény k piistupim do CEO, CEVO, Katastru nemovitosti.

Vyssi podatelna, tiskové oddéleni: Jana Chaloupkova, Milena Opletalova, Darina
Kubic¢kova, Monika Fanderlikova
Zastup: vzajemny, Michaela Launova, DiS.

Zajist'uji ptijem a zapis elektronickych podani soudu.
Zajist'uji chod tiskového oddéleni soudu.

Informacni centrum: Monika Kotaskova, Hana Ulrichova
Zastup:
Vzajemny

Zajist'uji chod informacéniho centra.

Prijem zadosti o provedeni videokonference.

Provadi konverze dokumentt (§ 131 odst. 2 vki, § 138 vki) a jejich evidenci (§ 163 odst. 1 pism.
d) vki).

Podatelna: Irena Ptaénikova

Zastup:

Katefina Hojna, Jana Chaloupkova, Monika Fanderlikova, Milena Opletalova, Monika
Kotaskova, Hana Ulrichova

Zajist'uje chod podatelny.

Spisovna: Jitka Etrychova
Zajist’uje provoz spisovny.
Zastup: vzajemny, Hana Ulrichova, Monika Kotaskova, Lubos Adamira

Udrzba: Lubo$ Adamira
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Zajist’uje béznou udrzbu objektu okresniho soudu.
Zastup: Robert Peroutka

Zajist'uje dopravu osob a posty u okresniho soudu.
Zastup: Petra Maresova, Robert Peroutka

Uklid: Jana S¢erbakova, Simona Haisova, Monika Blahova, Ivana Zemanova
Zastup: vzajemny

Zajist'uji uklid vnitfnich prostor budovy okresniho soudu.

Hradec Kralové dne 30. 6. 2025
JUDt. Miroslav Veselsky
pfedseda okresniho soudu

Zména rozvrhu prace byla projednana se soudcovskou radou dne 23. 6. 2025.
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