Spr 465/2025

VYBEROVE RIZENI
Okresni soud v Prachaticich vyhlasuje vybérové fizeni

na obsazeni pracovni pozice
vedouci/vedouciho trestni soudni kancelafe

Popis pracovni pozice vedouci/vedouciho trestni soudni kancelafe:

- fidi chod trestni soudni kancelafe;

- vede rejstiik a dal$f evidenéni pomucky v informac¢nim systému soudu (ISAS);

- kontroluje vykon pracovnich ¢innosti jednotlivych ¢lent trestni soudni kancelafte;

- provadi veskeré administrativni ¢innosti spojené s vedenim rejstifku;

- provadi pfedkladani spisu ze lhut;

- zajiSt'uje pohyb spisu;

- provadi zpracovani doslych pisemnosti a jejich Zurnalizaci;

- poskytuje stanovené informace pfislusnym dfadim podle vnitfntho kancelafského fadu pro
okresni, krajské a vrchni soudy;

- spolupracuje na zpracovani rozborua a vykazu o ¢innosti soudu a soudni kancelare;

- vykonava prace podle § 6 odstavec 9 vyhlasky ministerstva spravedlnosti Ceské republiky &islo
37/1992 Sb. ze dne 23. prosince 1991, o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy, v platném

znéni.

Kvalifika¢ni pfedpoklady:

- vyssi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitn{ zkouskou;
- dobra znalost prace na PC;

- praxe v soudni kancelafi nebo praxe s vedenim rejstifku vyhodou.

Pozadavky:

- statni obanstvi Ceské republiky;

- trestni bezdhonnost (podminku bezuhonnosti nesplnuje ten, kdo byl pravomocné odsouzen
za trestny ¢in, pokud se na néj nehledi, jako by odsouzen nebyl);

- organizacni schopnosti;

- odolnost vidi stresu;

- samostatnost, peclivost, spolehlivost;

- schopnost komunikace s lidmi.

Platové zafazeni:

- 9. platova tfida v souladu s nafizenim vlady ¢&islo 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych
sluzbach a sprave, v platném znéni, 23 110 K¢ — 33 220 K¢ (zafazeni do platového stupné
podle dosazeného vzdélani a dolozené praxe); zvlastn{ piiplatek ve vysi 1 500 K¢; priplatek za
vedeni ve vysi 2 200 K¢.

Misto vykonu prace:
- Pivovarska 3, 383 01 Prachatice
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Okresni soud nabizi:

- vstficny pfistup a pomoc pfi zauceni,
- 25 dna dovolené,

- 5 dnu indispozi¢niho volna,

- piispévek na stravovani (stravenky).

Délka trvani pracovniho poméru:

- pracovni pomér na dobu urcitou se zkusebni dobou 3 mésice (pfedpoklad od 1. 10. 2025
do 31. 12. 2026) s moznosti prodlouzeni.

Termin nastupu
- 1. 10. 2025, ptipadné podle dohody.

Zpusob podani pfihlasek:
- postou nebo osobné na adrese Okresni soud v Prachaticich, Pivovarska 3, 383 18 Prachatice,

- elektronicky na e-mailovou adresu podatelna@osoud.ptc.justice.cz,
- prostiednictvim datové schranky IDDS: iurabu8.

Termin pro podani pfihlasky:
- do 26. 8. 2025 vcetne.

Kontaktni osoba:

- Jan Kiivacek, feditel spravy soudu, telefon 388 305 101, e-mail: jkrivacek@osoud.ptc.justice.cz.

PoZadovany obsah pfihlasky:

- motivacni dopis,

- strukturovany zivotopis,

- kopie dokladu o dosazeném pozadovaném vzdélani,

- podepsany souhlas se zpracovanim osobnich udaju pro ucely a v rozsahu potfebném pro
uskutecnéni vybérového fizeni na obsazeni pracovni pozice vedouci/vedouciho trestni soudni
kancelafe (v pfipad¢ elektronického podani — naskenovany podepsany souhlas).

Pokud bude piihlaska podana postou nebo dorucena osobné, bude obalka s pfihlaskou opatiena

textem ,,Vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice vedouci/vedouciho trestni soudni kancelafe
— NEOTVIRAT*.

Souhlas se zpracovanim osobnich udaju:

Poskytnutim osobnich udaji Okresnimu soudu v Prachaticich prostfednictvim pozadovanych
podkladt pro vybérové fizeni na pracovni pozici udélujete souhlas Okresnimu soudu v Prachaticich
dle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) a ¢l. 7 Natfizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 O ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a volném
pohybu téchto udaju a o zruseni Smérnice 95/46/ES, se zpracovanim Vasich osobnich udaja pro
ucely a v rozsahu potfebném pro uskute¢néni vybérového fizeni na obsazeni pracovni pozice.
Udeleny souhlas mate pravo kdykoliv odvolat, v takovém piipad¢ se vsak jiz nadale nemuzete
ucastnit vybérového fizeni na pracovni pozici.

Dalsi podrobnosti ohledné pracovni pozice a uzavieni pracovnitho poméru budou sdéleny pii
ustnim pohovoru.
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Predsedkyné¢ okresnfho soudu si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit, pfipadné nevybrat zadného
z uchazeci/uchazecek.

Prachatice 31. Cervence 2025

JUDr. Simona Vojikova _J U D r. DigitaIné

y y ) podepsal JUDr.
predsedkyné okresniho soudu Simona Vojikova
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