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VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ 

Okresní soud v Prachaticích vyhlašuje výběrové řízení 
na obsazení pracovní pozice 

vedoucí/vedoucího trestní soudní kanceláře 
 

Popis pracovní pozice vedoucí/vedoucího trestní soudní kanceláře: 

- řídí chod trestní soudní kanceláře; 

- vede rejstřík a další evidenční pomůcky v informačním systému soudu (ISAS); 

- kontroluje výkon pracovních činností jednotlivých členů trestní soudní kanceláře; 

- provádí veškeré administrativní činnosti spojené s vedením rejstříku; 

- provádí předkládání spisů ze lhůt; 

- zajišťuje pohyb spisů; 

- provádí zpracování došlých písemností a jejich žurnalizaci; 

- poskytuje stanovené informace příslušným úřadům podle vnitřního kancelářského řádu pro 
okresní, krajské a vrchní soudy; 

- spolupracuje na zpracování rozborů a výkazů o činnosti soudu a soudní kanceláře; 

- vykonává práce podle § 6 odstavec 9 vyhlášky ministerstva spravedlnosti České republiky číslo 
37/1992 Sb. ze dne 23. prosince 1991, o jednacím řádu pro okresní a krajské soudy, v platném 
znění. 

Kvalifikační předpoklady: 

- vyšší odborné vzdělání nebo střední vzdělání s maturitní zkouškou; 

- dobrá znalost práce na PC; 

- praxe v soudní kanceláři nebo praxe s vedením rejstříku výhodou. 

Požadavky: 

- státní občanství České republiky; 

- trestní bezúhonnost (podmínku bezúhonnosti nesplňuje ten, kdo byl pravomocně odsouzen 
za trestný čin, pokud se na něj nehledí, jako by odsouzen nebyl); 

- organizační schopnosti; 

- odolnost vůči stresu; 

- samostatnost, pečlivost, spolehlivost; 

- schopnost komunikace s lidmi. 

Platové zařazení: 

- 9. platová třída v souladu s nařízením vlády číslo 222/2010 Sb., o katalogu prací ve veřejných 

službách a správě, v platném znění, 23 110 Kč – 33 220 Kč (zařazení do platového stupně 

podle dosaženého vzdělání a doložené praxe); zvláštní příplatek ve výši 1 500 Kč; příplatek za 

vedení ve výši 2 200 Kč. 

Místo výkonu práce: 

- Pivovarská 3, 383 01 Prachatice 
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Okresní soud nabízí: 

- vstřícný přístup a pomoc při zaučení, 

- 25 dnů dovolené, 

- 5 dnů indispozičního volna, 

- příspěvek na stravování (stravenky). 

Délka trvání pracovního poměru: 

- pracovní poměr na dobu určitou se zkušební dobou 3 měsíce (předpoklad od 1. 10. 2025 
do 31. 12. 2026) s možností prodloužení. 

Termín nástupu 

- 1. 10. 2025, případně podle dohody. 

Způsob podání přihlášek: 

- poštou nebo osobně na adrese Okresní soud v Prachaticích, Pivovarská 3, 383 18 Prachatice, 

- elektronicky na e-mailovou adresu podatelna@osoud.ptc.justice.cz, 

- prostřednictvím datové schránky IDDS: iurabu8. 

Termín pro podání přihlášky: 

- do 26. 8. 2025 včetně. 

Kontaktní osoba: 

- Jan Křiváček, ředitel správy soudu, telefon 388 305 101, e-mail: jkrivacek@osoud.ptc.justice.cz. 

Požadovaný obsah přihlášky: 

- motivační dopis, 

- strukturovaný životopis, 

- kopie dokladu o dosaženém požadovaném vzdělání, 

- podepsaný souhlas se zpracováním osobních údajů pro účely a v rozsahu potřebném pro 
uskutečnění výběrového řízení na obsazení pracovní pozice vedoucí/vedoucího trestní soudní 
kanceláře (v případě elektronického podání – naskenovaný podepsaný souhlas). 

Pokud bude přihláška podána poštou nebo doručena osobně, bude obálka s přihláškou opatřena 
textem „Výběrové řízení na obsazení pracovní pozice vedoucí/vedoucího trestní soudní kanceláře 
– NEOTVÍRAT“. 

Souhlas se zpracováním osobních údajů: 

Poskytnutím osobních údajů Okresnímu soudu v Prachaticích prostřednictvím požadovaných 
podkladů pro výběrové řízení na pracovní pozici udělujete souhlas Okresnímu soudu v Prachaticích 
dle čl. 6 odst. 1 písm. a) a čl. 7 Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 
27. dubna 2016 O ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a volném 
pohybu těchto údajů a o zrušení Směrnice 95/46/ES, se zpracováním Vašich osobních údajů pro 
účely a v rozsahu potřebném pro uskutečnění výběrového řízení na obsazení pracovní pozice. 
Udělený souhlas máte právo kdykoliv odvolat, v takovém případě se však již nadále nemůžete 
účastnit výběrového řízení na pracovní pozici. 
 
Další podrobnosti ohledně pracovní pozice a uzavření pracovního poměru budou sděleny při 
ústním pohovoru. 
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Předsedkyně okresního soudu si vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit, případně nevybrat žádného 
z uchazečů/uchazeček. 
 
 
Prachatice 31. července 2025 
 
 
 
 
 
 
JUDr. Simona Vojíková 
předsedkyně okresního soudu 
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